CAMARA MUNICIPAL DE GUAGCUI-ES

MINUTA DE EDITAL TOMADA DE PRECOS
N° 002/2018

PREAMBULO

A Cémara Municipal de Guacui, com sede a Praca Jodo Acacinho, 01, Centro, Guacui-ES,
através da Comissdo Permanente e Licitacdo nomeada pelo decreto n° 10.742/2017, por
solicitacdo da Presidéncia Camara Municipal de Guagui torna publico, para o conhecimento dos
interessados, que fara realizar a licitagdo na modalidade “Tomada de Pre¢o”, do tipo Técnica e
Preco, cujo objeto é a contracdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de
planejamento, organizacdo e realizagdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para selecao
de candidatos para provimento de cargos vagos de Niveis Superior, Médio e Fundamental da
Cémara Municipal de Guagui, Estado do Espirito Santo, com o fornecimento completo de
recursos materiais e humanos e a execucao de todas as atividades envolvidas e correlatas, em
especial com a elaboracdo, impresséo, aplicacdo e correcdo das provas, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execu¢do dos servigos, com amparo na Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e na Lei Complementar n°® 123/2006, conforme processo administrativo n°
2933/2018, Conforme descrigbes contidas nos anexos deste Edital.

1 — DA SESSAO PUBLICA

1.1 — Data: 12/07/2018

1.2 — Horario limite para protocolo dos envelopes: 13h30min
1.3 — Horario previsto para abertura da sessdo: 14h00min

1.4 — Local: Setor de Licitacao, localizado na Sede da Prefeitura Municipal de Guacui

1.5 — Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos
envelopes referentes a esta Tomada de Pregos serdo realizados no primeiro dia atil de
funcionamento da Prefeitura Municipal de Guacgui que se seguir.

1.6 — No local e data indicados neste topico serdo realizados os procedimentos relativos a esta
Tomada de Precos, com respeito a:

1.6.1 — Abertura dos envelopes “Documentos de Habilitagdo” e analise dos documentos
para fins de habilitag&o;

1.6.2 — Abertura dos envelopes “Relativos as Propostas Técnicas”;

1.6.3 — Abertura dos envelopes “Proposta de Preco” dos licitantes.
2 -DO OBJETO

2.1 — Objetiva-se a contracdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de
planejamento, organizacao e realizagdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para selecao
de candidatos para provimento de cargos vagos de Niveis Superior, Médio e Fundamental da
Cémara Municipal de Guagui, Estado do Espirito Santo, com o fornecimento completo de
recursos materiais e humanos e a execucao de todas as atividades envolvidas e correlatas, em
especial com a elaboracdo, impressdo, aplicagdo e correcdo das provas, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execu¢do dos servicos, com amparo na Lei n° 8.666, de 21 de
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G

juno de 1993 e na Lei Complementar n° 123/2006, conforme descricdes contidas nos anexos
deste Edital.

2.1.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta de dotacdo
orgamentaria prépria da Camara Municipal de Guagui-ES para o exercicio de 2018.

Secretaria FICHA Cddigo Orgamentario
Camara Municipal de Guagui | 0046 001.05.01.031.0001.2005.3.3.90.39.00

3 - DA DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo retirar o edital no site
http://www.guacui.es.gov.br ficando obrigadas a acompanhar as publicacfes referentes a licitacdo
no Diario Oficial do Estado e no site acima informado, tendo em vista a possibilidade de
alteracBes e avisos sobre o procedimento.

3.2 — A solicitacdo de esclarecimentos a respeito de condi¢cdes deste edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitagdo devera ser efetuada pelas empresas interessadas em participar
do certame, preferencialmente até o 3° (terceiro) dia Util que anteceder a data estabelecida para a
sessdo publica, através do endereco eletrbnico licitacaopmg@agmail.com ou pelo telefone (28)
3553-4938.

3.3 - Os esclarecimentos relativos especificamente ao objeto licitado devem ser encaminhados ao
Setor de LicitagOes, através do endereco eletrdnico a Camara Municipal de Guagui do municipio
de Guacgui através do endereco eletrdnico licitacaopmg@gmail.com ou pelo telefone (28) 3553-
4938, de preferéncia até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data estabelecida para a sessao
publica.

3.4 — E facultado a qualquer cidaddo impugnar, por escrito, os termos do presente edital, até 05
(cinco) dias Uteis antes da data fixada para recebimento dos envelopes, devendo a Comissédo
Permanente de Licitacao, julgar e responder & impugnacgéo em até 03 (trés) dias Uteis.

3.5 — Decaira o direito de impugnar os termos deste edital perante a Camara Municipal de Guacgui
o licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a data marcada para
recebimento dos envelopes, apontando as falhas ou irregularidades que o viciariam, hipétese em
gue tal comunicag&o néo tera efeito de recurso.

3.6 — A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar desta
Tomada de Precos, até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.

3.7 — A impugnacédo do edital devera ser promovida através de protocolo no Setor de Protocolo
Geral da prefeitura Municipal de Guacui-ES, devendo ser dirigida a Comissdo Permanente de
Licitagcdo, indicando o nimero da Tomada de Precgos, assim como o telefone e o e-mail do
impugnante. No mesmo momento deverd ser juntado documento que comprove a aptiddo do
signatério para a representacdo da empresa licitante.

3.8 — Sendo acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.
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3.9 — Poderdo participar desta licitacdo quaisquer licitantes inscritos no cadastro de

fornecedores da Prefeitura Municipal de Guagui, detentores do Certificado de Registro Cadastral,
ou que se cadastrarem previamente na forma especificada no ITEM 4 - DO

CADASTRAMENTO DE LICITANTES e que comprovarem possuir 0s requisitos minimos de
qualificacdo exigidos no ITEM 8 — DA HABILITACAO.

3.10 — A participacdo no certame decorre do atendimento de todas as exigéncias deste
edital e seus anexos, sendo vedada a participacdo de empresa:

3.10.1 — Suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com a Prefeitura
Municipal de Guagui e a Camara Municipal de Guagui ou qualquer outro 6rgado da
Administracao Publica, durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

3.10.2 — Declarada inidbnea para licitar ou contratar com quaisquer O6rgaos da
Administracéo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigédo ou até
gque seja promovida sua reabilitacao;

3.10.3 — Que se enquadrar em qualquer uma das vedacdes previstas no art. 9° da Lei n°
8.666/1993;

3.10.4 — Com faléncia decretada;

3.10.5 — Integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, soOcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
gque ndo agem representando interesse econdémico em comum;

3.10.6 — Que esteja constituida sob a forma de consdrcio, qualquer que seja sua forma de
constituicao;

3.10.7 — Cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste procedimento licitatério.

3.11 — A patrticipagdo no certame implica na aceitagédo de todas as condi¢des estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

4 - DO CADASTRAMENTO DE LICITANTES

4.1 — Para participar da Tomada de Precos, o licitante interessado dever4 se cadastrar
previamente na Prefeitura Municipal de Guagui, devendo, para tanto, encaminhar até o terceiro
dia anterior & data do recebimento das propostas, estipulada no Item | deste edital, a
documentacao a seguir relacionada:

4.1.1 — Requerimento de cadastramento dirigido a Comissdo Permanente de Licitacao,
relacionando os documentos apresentados (Modelo ANEXO | — Requerimento para
Cadastro de Fornecedor);

4.1.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual,

4.1.3 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e
suas alteragBes, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por
acOes, acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores;
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4.1.3.1 — Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacéo respectiva;

4.1.4 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

4.1.5 — Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento expedido no pais;

4.1.6 — Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

4.1.7 — Alvara de funcionamento em vigor, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

4.1.8 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.1.9 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.1.10 - Prova de Regularidade com a Fazenda Nacional, referente aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, com validade na data de realizacéo da licitagéo;

4.1.11 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

4.1.12 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa;

4.1.13 — Certiddo Negativa com o SAAE — Servigco Autdénomo de Agua e Esgoto do
Municipio de Guacui-ES, para as empresas sediadas no Municipio de Guacui-ES, com
validade minima até a data de abertura da licitacédo;

4.1.14 — Apresentacdo de Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou por meio eletrénico através de sitio eletrénico
do Tribunal de Justica, em data n&o superior a 60 dias da data de abertura do certame, se
outro prazo nao constar do documento.

4.2 — Todos os documentos apresentados para fins de cadastramento e consequente habilitacdo
no certame deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

4.2.1 — Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
4.2.2 — Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

4.2.3 — Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentagéo devera
ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

Praca Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel/FAX. (28) 3553-4938
e-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ.27.174.15/0001-20




CAMARA MUNICIPAL DE GUAGCUI-ES

4.2.4 — Serdo dispensados da filial agueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

4.2.5 — Figuram como excecbes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa
matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RECEITA FEDERAL).

4.3 — A Comissdao Permanente de Licitacdo, durante a analise dos documentos de cadastro
para fins de habilitacdo, procedera a validacao das certiddes negativas/positivas apresentadas
nos sites dos 6rgédos oficiais (RECEITA FEDERAL, PGFN, CAIXA ECONOMICA FEDERAL,
PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO
TRABALHO).

4.4 — Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao expedidor
deverao

ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura da Tomada de
Precos, com excec¢do daquele especificado no item 4.4.17.

4.5 — O requerimento de cadastramento e respectivos documentos deveréo ser protocolados no
Setor

de Protocolo Geral da Prefeitura e encaminhados a Comissdo Permanente de Licitacao,
observado o prazo estabelecido nessa secéo, para fins de emisséo do Certificado de Registro
Cadastral.

46 — A Comissao Permanente de Licitagdo apreciara a documentacdo apresentada e,
estando todos os documentos apresentados de acordo com a legislacdo vigente, expedira o
Certificado de Registro Cadastral que tera validade PARA O EXERCICIO DE 2018, podendo
envia-lo ao licitante, em meio eletrénico, através de digitalizacdo do original, para o endereco
eletrdnico informado.

5 — FASES DA LICITACAO

5.1 — Estalicitacao sera realizada em duas fases, sendo a primeira de Habilitagdo e a segunda
de Proposta Técnica e Financeira, cujos documentos deveréo ser entregues em envelopes
distintos, sendo opacos, fechados e indevassaveis.

6 - DO PROCEDIMENTO

6.1 — Os envelopes “Documentos de Habilitacdo”, “Proposta Técnica” e “Proposta de Pre¢o” dos
licitantes dever&do ser protocolados, impreterivelmente, até o dia e horario fixados no item |
deste edital, no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Guacui, localizado na recepcédo de
seu edificio sede.

6.1 — N&o sera aceita, em qualquer hipoétese, a participacdo de licitante retardatario, exceto
Ccomo ouvinte;

6.2 — As pessoas que ndo comprovarem possuir poderes para representacdo legal dos
licitantes somente poder&o participar da sessdo como ouvintes.

6.2 — As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo da Tomada de Precos por
proprietério, sécio ou dirigente, desde que seja apresentado o original ou cépia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social, neste Ultimo caso, sera aceito também somente a Ultima alteracéo
com Consolidagédo Contratual; ou Registro Comercial no caso de empresa individual, afim de que
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seja comprovada a aptiddo para a formulacdo de propostas e a pratica de todos os demais atos
inerentes ao procedimento de licitacdo. Na mesma_oportunidade deve ser apresentada
copia_autenticada do documento de identidade do representante.

6.3 - A representacdo também podera ser feita através de Carta de Credenciamento (Modelo
Anexo), bem como procuragdo publica ou particular, que comprove a outorga de poderes
necessarios para a formulacdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao
procedimento de licitacdo. Na mesma oportunidade deverdo ser apresentadas coOpias
autenticadas dos documentos de identidade do credenciado e do outorgante da procuracao,
assim como o original ou copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social, neste ultimo caso,
sera aceito também somente a ultima alteracdo com Consolida¢cdo Contratual, ou Registro
Comercial, no caso de empresa individual.

6.3.1 — A assinatura do outorgante da procuracdo devera, previamente a sua
apresentacdo, ser reconhecida em cartério;

6.3.2 — Cada representante podera representar apenas um licitante;

6.3.3 — A auséncia de apresentacdo do documento legal de representacdo ndo
inabilitard ou desclassificara o licitante, mas impedird o seu representante de se manifestar
em seu nome.

6.4 — A licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
gue desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 devera
apresentar a DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(Modelo ANEXO), quando do seu credenciamento, como também apresentar no mesmo
momento a Certiddo expedida pela Junta Comercial, seguindo o delineamento do art. 8° da
Instrucdo Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio.

6.5 — A empresa licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos na esfera
civil, penal

e administrativa.

6.6 - Na primeira sesséo, os envelopes contendo os documentos relativos a habilitacdo seréo
abertos, na presenca dos interessados, pela Comissao Permanente de Licitacdo, que fara a
conferéncia e dard vista

da documentacdo, a qual deverd ser rubricada por todos os representantes legais dos
licitantes

presentes;

6.6.1 — Abertos os envelopes “Documentos de Habilitagdo”, a Comisséo
Permanente de Licitacdo, a seu juizo exclusivo, podera apreciar os documentos de
cada licitante e, na mesma reunido, divulgar o nome dos licitantes habilitados e dos
inabilitados, devendo ser devolvidos

aos ultimos os envelopes “Proposta de Preco”, devidamente fechados, desde que nédo
tenha
havido recurso, ou apés sua denegacao.

6.7 — Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no
envelope “Documentos de Habilitacdo”, ou o0s apresentarem em desacordo com o0
estabelecido neste edital, ou ainda, com irregularidades, serdo inabilitados, ndo se
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admitindo  complementacédo posterior, salvo aqueles enquadrados nas condi¢cdes
estabelecidas pela Lei Complementar n° 123/2006.

6.8 — N&o sendo necessaria a suspensdo da reunido para andlise da documentacdo ou
realizacdo de diligéncias ou consultas, a Comissao decidird sobre a habilitacao de cada licitante.

6.8.1 — Se, eventualmente, surgirem dulvidas que ndo possam ser dirimidas de
imediato pela

Comissdo Permanente de Licitacdo e conduzam a interrupcdo dos trabalhos,
serdo elas consignadas em ata e a conclusdo da habilitacdo dar-se-4 em sesséo
convocada previamente,

mediante publicacdo de aviso no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo,
expedicdo de

comunicados aos licitantes e publicacao no site da Prefeitura Municipal de Guagui;

6.8.2 — Ocorrendo o desdobramento da sessdo de habilitacdo, nova data e horario
serdo estabelecidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo para abertura dos
envelopes “Proposta Técnica” e “Proposta de Preco”;

6.8.3 - Na hipdtese prevista no subitem anterior, os licitantes serdo convocados a
comparecer, ficando os envelopes “Proposta Técnica” e “Proposta de Preg¢o” sob a
guarda da Comissdo Permanente de Licitacdo, devidamente rubricados no fecho
pelos seus membros e pelos representantes legais dos licitantes presentes.

6.9 — Apés a abertura dos envelopes “Documentos de Habilitagdo”, os demais, contendo a
“Proposta Técnica” e “Proposta de Pre¢o” serdo abertos:

6.9.1 — Se houver renlncia registrada em ata ou formalizada por escrito de todos os
licitantes ao direito de interposicdo de recurso; ou

6.9.2 — Apoés transcorrido o prazo regulamentar, sem que tenha havido interposicao de
recurso;

ou
6.9.3 — Ap6s dado a conhecer o deferimento ou indeferimento de recurso interposto.

6.10 — As aberturas dos envelopes “Documentos de Habilitacdo”, “Proposta Técnica” e
“Proposta de Preco” serdo realizadas em sessdo publica, da qual se lavrard ata
circunstanciada, assinada pelos membros da Comissdo Permanente de Licitacdo e pelos
representantes legais dos licitantes presentes.

6.10.1 — Consideradas as ressalvas contidas neste edital, qualquer reclamacéo devera
ser feita

na sesséo publica.

6.10.2 — A inabilitacdo do licitante importa preclusdo do seu direito de participar das
fases subsequentes.

6.11 — Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Documentos de
Habilitacdo”, “Proposta Técnica” e “Proposta de Pre¢co” em um Unico momento, em face do
exame da documentacdo e da conformidade das propostas apresentadas com o0s requisitos
deste edital, os envelopes ndo abertos, ja rubricados no fecho, ficardo em poder da Comisséo

Permanente de Licitacdo até a data e o horario marcados para prosseguimento dos
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trbalhos.

6.12 — Todos os documentos serdo rubricados pelos membros da Comissdo Permanente de
Licitacdo e pelos representantes legais dos licitantes presentes a sessao.

6.13 — ApoOs a fase de habilitacao, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitacao.

6.14 — Ultrapassada a fase de habilitagdo dos licitantes e abertas as propostas, ndo cabera
desclassifica-

los por motivo relacionado com a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou so
conhecidos apo6s o resultado do julgamento.

6.15 — E facultada & Comissdo Permanente de Licitacdo ou & autoridade superior, em qualquer
fase desta Tomada de Precos, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou completar
a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar originariamente das propostas.

6.16 — Os envelopes contendo as propostas das empresas inabilitadas ficardo a disposicao
destas pelo periodo de 10 (dez) dias Uteis, contados do encerramento da licitacdo -
transcorrido o0 prazo regulamentar para interposicdo de recurso contra o0 resultado da
licitacdo ou, se for o caso, quando denegados 0s recursos interpostos -, apés o0 que
serdo destruidos pela Comissdo Permanente de Licitagéo.

7 - DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

7.1 — Até o dia e ohorério fixados na Secao | deste edital, os licitantes deverao protocolar no
Setor de Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Guagui, simultaneamente, sua
documentacdo de habilitacdo, proposta técnica e a proposta de precos, em envelopes
distintos, lacrados e rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em
caracteres destacados, além da razdo social e do CNPJ do licitante, os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI
A/C: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2018
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGCUI
A/C: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2018

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA TECNICA
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
A/C: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N°002/2018
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENVELOPE N° 03 — PROPOSTA DE PRECO

7.2 - Nao serdo aceitos envelopes contendo documentos de habilitacdo, proposta técnica ou
proposta de precos deixados na Prefeitura Municipal de Guacgui sem estar devidamente
protocolados, ou entregues diretamente na Comissao Permanente de Licitagao.

8 — DA HABILITACAO

8.1 — Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar 0s
documentos relacionados nessa segao.

8.2 — Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por
gualquer processo de copia legivel autenticada por cartério competente ou por membro da
Comissdo Permanente de Licitacdo, com excecdo dos extraidos pela internet, com vigéncia
plena na data fixada para sua apresentacao.

8.3 — Serdo admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que o0s respectivos
originais sejam apresentados a Comissdo Permanente de Licitacdo para autenticacdo, pelos
representantes das licitantes. N&o serd autenticado nenhum documento, por esta
Comisséo de Licitacdo, no dia do certame.

8.4 — A Comissdo Permanente de Licitacdo reserva-se no direito de solicitar o original de
gualquer documento sempre que julgar necessario.

8.5 — Deverdo ser apresentados dentro do envelope n° 01 “Documentos de Habilitacdo”:

8.5.1 - Certificado de Registro Cadastral expedido pela Comissdo Permanente de
Licitacdo da Prefeitura Municipal de Guagui-ES, com validade no ano em exercicio.

8.5.2 — Declaracdo de atendimento do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal (Modelo
ANEXO), atestando que ndo possui em seu gquadro de empregado(s), menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em
qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8.5.3 — Declaracao, observadas as penalidades cabiveis da superveniéncia de fato
impeditivo da habilitag&o.

8.5.4 -
Declaracdo expressa da aceitacdo das condi¢des estabelecidas no presente Edital
para todas as fases da Licitagao.

8.5.5 — Declaragéo que possui 0s servigcos especializados indispenséaveis a aplicacdo dos
instrumentos de avaliagdo, com transporte das provas feito em malotes padrdo correios,
bem como armazenamento em sala-cofre prépria, absolutamente segura, com vigilancia
24 horas e entrada restrita.

8.5.6-A - Declaracao que possui corpo juridico com pessoal capacitado para o exercicio
das atividades de atendimento a contratante, respostas aos organismos de controle e
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eventuais demandas de candidatos.

8.5.6-B - Declaracdo de possuir profissionais para compor a Banca Examinadora da
Licitante, com nivel superior, todos com experiéncia profissional em elaboracdo e
correcdo de testes/avaliactes.

8.5.6-C - Declaracdo de possuir parque grafico proprio responsavel pela impressao e
envelopamento das provas, com vistas a garantir o sigilo das provas, ndo sendo admitida
terceirizagéo do referido servico.

8.5.6 — DA REGULARIDADE FISCAL:

a) Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral do CNPJ, com CNAE especifico
para o objeto licitado;

b) Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certiddo
Conjunta PGFN, RFB;

c) Comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

d) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio ou
da sede da licitante, por meio de certiddo emitida pelo érgdo estadual competente;

e) Certidao de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio_sede da empresa,
com validade na data de abertura da licitagao;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa — CNDT.

8.5.7 — DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou por meio eletrénico através de sitio eletrénico do Tribunal de Justica,
em data ndo superior a 60 dias da data de abertura do certame, se outro prazo nao
constar do documento.

b) Balanco patrimonial e demonstragfes contabeis do Gltimo exercicio social (2017), ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta, tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do
indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna — IGP-DI, publicado pela Fundacg&o
Getulio Vargas — FGV, ou de outro indicador que o venha substituir.

8.5.7.1 — seréo considerados aceitos como na forma da lei o balanc¢o patrimonial e
demonstrac6es contabeis assim apresentados:

8.5.7.1.1 — sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade andnima):
a) publicados em diario oficial; ou

b) publicados em jornal de grande circulacédo; ou

c) por fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante.

8.5.7.1.2 — sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
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a) por fotocépia do livro diario, inclusive com os termos de abertura e de
encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
do licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou

b) por fotocépia do balanco e das demonstracbes contabeis devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

8.5.7.1.3 — sociedade criada no exercicio em curso:

a) fotocdpia do balanco de abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta

Comercial da sede ou domicilio do licitante.

8.5.7.2 — O balango patrimonial e as demonstracdes contabeis deverdo estar assinados
por contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.

8.5.7.3 - A boa situacao financeira sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverdo apresentar o valor minimo
igual a 1 (um), resultantes da aplicagéo das seguintes férmulas:

__ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL ALONGO PRAZO
 PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

_ ATIVO TOTAL
~ PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL ALONGO PRAZO

_ ATIVO CIRCULANTE
~ PASSIVO CIRCULANTE

LC

8.5.7.3.1 — as formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
calculos

juntado ao balanco.

8.5.7.3.2 — A empresa que apresentar resultado igual ou menor do que 01 (um)
em quaisquer dos indices acima referidos devera comprovar patriménio liquido de
10% (dez por cento) do valor cumulativo de todos os contratos a serem
celebrados pelo licitante, como dado objetivo de qualificacdo econdmico-
financeira.

8.5.7.3.2 — Se necesséria a atualizacdo do balancgo e do capital social, devera ser
apresentado, juntamente com os documentos em apreco, 0 memorial de célculo
correspondente.

8.8 — DA QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por 6rgdos ou entidades da
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administragdo publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, em nome da licitante,
gue ja realizou concurso publico com utilizacdo de cartdo resposta e correcao por leitura otica,
devendo o atestado indicar a entidade contratante, seu CNPJ, endereco em papel timbrado ou
assemelhado, especificando os cargos ofertados e a quantidade de inscritos, devendo estar
contemplados os cargos de nivel médio ou superior, sendo o referido atestado devidamente
averbado no Conselho Regional de Administracdo competente, acompanhado de cépia da nota
fiscal e contrato, visados pelo CRA.

b) Registro ou Inscricdo da empresa no Conselho Regional de Administracdo — CRA,
comprovando que a licitante e seu administrador estdo devidamente habilitadas junto ao
Conselho.

c) Certidado de Quitacado da licitante junto ao Conselho Regional de Administracdo (CRA), da sede
ou domicilio do licitante, da referente ao exercicio vigente.

8.9 — No caso de dois ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo profissional, como
comprovacao de qualificacdo técnica, ambos serdo inabilitados.

8.10 — A Comissdo Permanente de Licitacdo podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informagfes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitacdo. A licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informacdes obtidas pela Comissédo de Licitacdo incorrera nas sancdes previstas neste Edital.

8.11 — O representante legal que assinar, pela empresa licitante, quaisquer documentos

BN

necessarios a sua habilitagdo, devera estar credenciado para esse fim, comprovando seu
credenciamento, caso a Comissdo Permanente de Licitag@o exija tal comprovagéo.

8.12 — Os documentos pertinentes e exigidos neste edital, dentro do Envelope 01, deverdo, de
preferéncia, ser entregues numerados sequencialmente e na ordem indicada neste edital,
a fim de permitir maior rapidez durante a conferéncia e exame correspondentes.

9 — DA PROPOSTA TECNICA — ENVELOPE 02

9.1 - A proposta técnica, que é classificatoria, sera apresentada em uma Unica via, em envelope
lacrado, indevassavel e rubricado pelo representante legal da empresa ou por seu mandatario,
e devera conter, além da Planilha de Pontuacado, devidamente preenchida conforme MODELO
deste edital, um texto descritivo minucioso de como sera executado o trabalho, considerando os
parametros exigidos neste edital. Os pontos assinalados pelo proponente deverdo ser
devidamente comprovados através de documentacao respectiva.

9.2 - O MUNICIPIO podera solicitar, a qualquer licitante, esclarecimentos adicionais a
documentos incluidos na Proposta Técnica, bem como do descritivo da prestacdo do servico,
os quais devem ser fornecidos no prazo maximo e improrrogavel de 03 (trés) dias, sob pena de
desconsideracdo dos dados constantes em tais documentos na pontuacdo da Proposta
Técnica.

9.3 - FATORES E CRITERIOS DE PONTUACAO:
9.3.1 - A Proposta Técnica sera julgada com base nos documentos e informacdes a serem

entregues pelas empresas licitantes, as quais serdo pontuadas conforme os critérios a seguir
estabelecidos:
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ITEM A - CONCURSO X NUMERO DE CANDIDATOS — PONTUACAO MINIMA 12,00

QUALIDADE

QUANTIDADE DE PONTOS
POR CONCURSO

MAXIMO DE PONTOS

Realizacdo de  Concurso
Publico ou Processo Seletivo
Publico de Provas e provas e
Titulos para a Administracao
Publica, com até 2.000
candidatos.

1,0 (um) pontos por concurso
realizado.

3,00

Realizacdo de  Concurso
Publico ou Processo Seletivo
Publico de Provas e provas e
Titulos para a Administracao
Pdblica, com 2001 até 4.000
candidatos.

5,0 (cinco) pontos
concurso realizado.

por

15,00

Realizagdo de  Concurso
Publico ou Processo Seletivo
Publico de Provas e provas e
Titulos para a Administracéo
Publica, com 4001 até 10.000
candidatos.

6,0 (cinco) pontos
concurso realizado.

por

18,00

TOTAL

36,00

ITEM B - CONCURSO X CARGO/NIVEL DE FORMACAO — PONTUACACIMINIVAIZI00

QUALIDADE QUANTIDADE DE PONTOS | MAXIMO DE PONTOS
POR CONCURSO
Realizacdo de Concurso | 12,0 (doze) pontos por 36,00
Publico para cargos de | concurso realizado.
diversos niveis
36,00
TOTAL
ITEM C - EQUIPE TECNICA — PONTUACAO MINIMA'4,00
Formagao Quantidade de Pontos por Técnico/Forma|  Méximo de
ao Pontos
Doutorado 4,0 (trés) pontos por técnico 12 pontos
Mestrado 2,0 (dois) pontos por técnico 08 pontos
P6s-graduacgéo 1,0 (um) ponto por técnico 05 pontos
Graduacéao 0,5 (zero virgula cinco) pontos por técnico 03 pontos
TOTAL 28 PONTOS
Atencdao:
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9.3.1.1 - EQUIPE TECNICA -
Para comprovacao da equipe técnica, deverdo ser encaminhados os seguintes documentos:

I) relacdo nominal dos componentes da equipe técnica que estardo envolvidos no
planejamento, elaboracéo e realizagdo do concurso;

II) curriculos dos respectivos profissionais relacionados na Equipe Técnica, os quais deverao

conter identificagdo, escolaridade e experiéncia na realizacdo de concurso publico;

) copia autenticada do Diploma devidamente registrado ou de

Certificado/Certiddo/Declaragdo de conclusdo de curso, acompanhado(a) da copia autenticada
do respectivo Historico Escolar;

IV) copia autenticada da anotacdo da carteira de trabalho ou Ficha de Registro de
Empregado quando este ndo fizer parte do Contrato Social da empresa proponente ou
contrato de prestacdo de servicos dos mesmos com a empresa proponente, comprovando o
vinculo de trabalho;

V) declaragdo, datada e assinada pelo respectivo profissional, com os seguintes dizeres:

9.3.1.1.1 -

Os documentos exigidos nas alineas supramencionadas deverdo constar da proposta
técnica, obrigatoriamente, sendo que o ndo atendimento do estabelecido no Edital, seja por
apresentagdo incompleta dos documentos, auséncias e/ou omissOes de itens, rasuras,
emendas ou entrelinhas, implicard no ndo computo dos pontos correspondentes.

9.3.2 -

A definicdo dos pontos do item EQUIPE TECNICA sera feita através do somatério das
pontuacgdes obtidas, conforme itens A, B e C acima dispostos.

10 - DA PROPOSTA DE PRECO

10.1 — A proposta de preco deverd ser apresentada no envelope n® 03, conforme modelo
constante no ANEXO deste Edital.

10.2 — Os precos serdo fixos e irreajustaveis, sendo desclassificadas as propostas que
contiverem condi¢&o de reajuste.

10.3 - A proposta de precos devera ser apresentada da seguinte forma:

10.3.1- Em meio impresso, de preferéncia emitida por computador, em papel timbrado
da empresa licitante, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricada, com todos os valores propostos
expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente em reais;

10.3.2 — Fazer mencao ao numero desta Tomada de Precos e conter a razdo social do
licitante, o CNPJ, namero(s) de telefone(s), de correio eletrdnico, o respectivo endereco
com CEP, podendo fazer referéncia ao banco, a agéncia e respectivos cédigos e ao
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namero da conta corrente, para efeito de emissdo de nota de empenho e posterior
pagamento;

10.3.3 — Prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua
apresentacao.

10.4 — Em nenhuma hipétese, o contetudo das propostas poderd ser alterado, seja com relacéo
as caracteristicas técnicas, marcas, modelos, prazo de entrega, prazo de garantia e preco
dos servigos, equipamentos e materiais ou de qualquer outra condicdo que importe
modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas aquelas destinadas a sanar apenas
falhas formais, alteracbes essas que serdo analisadas pela Comissdo Permanente de
Licitacao.

10.4.1 — Seréo corrigidos automaticamente pela Comissdo Permanente de Licitacdo
guaisquer erros aritméticos, bem como, as divergéncias que porventura ocorrerem entre 0

preco unitario
e o total do item, quando prevalecera sempre o primeiro;

10.4.2 — A falta de data e/ou rubrica da proposta somente podera ser suprida pelo
representante legal presente a reunido de abertura do envelope “Proposta de Preco”
e com poderes para esse fim, sendo desclassificado o licitante que nao satisfizer tal
exigéncia;
10.4.3- A falta do CNPJ e/ou endereco completo podera, também, ser suprida com
agueles constantes dos documentos apresentados dentro do Envelope n° 01.
10.5 - O licitante devera indicar os precos unitario e total por item, e, ainda, o global da
proposta, conforme documentos exigidos no item 10.1 do instrumento convocatario.

10.6 — Nos precos cotados deverdo estar inclusos 0s encargos sociais e
trabalhistas, todos o0s equipamentos, instrumentos, ferramentas e maquinas necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos, enfim, quaisquer outras despesas necessarias a realizacao
dos servigos, bem assim, deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos.

10.7 — Os impostos, as taxas, as despesas indiretas e o lucro bruto deverdo estar
considerados na proposta de preco da licitante.

10.8 — A cotacgéo apresentada e considerada para efeito de julgamento sera de exclusiva e total
responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

10.9 — Somente serdo aceitas propostas em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em
algarismo arabico e, de preferéncia, também por extenso, desprezando-se qualquer valor além
dos centavos.

10.10 — A simples apresentacdo da proposta de preco implica na aceitacdo integral de todas as
condiches estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as
exigéncias nele contidas.

11 - NORMAS DE CONDUCAO DO JULGAMENTO E CRITERIOS ESTABELECIDOS.

11.1. A licitacdo ser& processada e julgada pela comissdo Permanente de Licitagdo, que no dia
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e hora estabelecidos, em sessdo publica, receberd os envelopes dos participantes e 0s
examinara quanto a sua inviolabilidade, sendo rubricados conjuntamente pela Comissédo e
representantes dos licitantes presentes.

11.1.1. O julgamento da presente licitagdo compreenderd trés fases distintas: a primeira que
se iniciard com a abertura do Envelope de n.° 01, relativo aos documentos de habilitacao, e a
segunda que se iniciard, com a abertura do Envelope de n.° 02, contendo as propostas técnicas e
ap6s com a abertura do Envelope de n.° 03, contendo as propostas financeiras.

11.2. Fase de Habilitacédo (12 FASE)

11.2.1. Efetuados os procedimentos previstos neste edital, o Presidente da Comissdo de
Licitacdo anunciarq a abertura dos envelopes referentes aos "Documentos de Habilitacdo", os
quais serao rubricados, folha por folha, pela Comissao e pelos representantes das licitantes
presentes.

11.2.2. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitagdo na presente licitagdo, ou 0os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacao posterior.

11.2.2.1. Se alguma certidao exigida em procedimento Licitatorio realizado nesta Prefeitura ndo
contiver, expressamente, o prazo de validade, a Comissdo convenciona o prazo como sendo de
180 dias, a contar da data de sua expedicao, ressalvada a hipotese do licitante comprovar que o
documento tem validade superior ao aqui convencionado, mediante juntada de norma legal
pertinente.

11.2.3. Nao sendo necessaria a suspensdo da reunido para analise da documentagdo ou
realizacdo de diligéncias ou consultas, a Comissdo de Licitacdo decidira sobre a habilitagdo de
cada licitante.

11.2.4. Estando presentes todos o0s representantes das licitantes, a Comissdo de Licitacdo
podera intima-los verbalmente da decisdo sobre a habilitagdo ou inabilitacdo. Caso Contrario, a
intimac&o far-se-a por meio de publicacdo oficial. Em qualquer situacdo, tudo devera constar da
ata que sera assinada por todos os seus membros e pelos representantes das licitantes.

11.2.5. Intimadas as licitantes verbalmente, em sessdo da Comisséo de Licitacdo e ndo havendo
intencao de interposicdo de recurso por parte de nenhuma delas, bem como exigir-se-a que a
decisdo seja levada a termo, fato que devera constar da ata, serdo devolvidos as licitantes
inabilitadas os demais envelopes fechados, procedendo-se, em seguida, a abertura dos
envelopes das licitantes habilitadas.

11.2.6. Havendo, na sessdo, manifesto interesse de interposicdo de recurso por parte de
qualquer licitante, fato que devera constar da ata, a Comissao de Licitacdo encerrara a reunido,
mantendo em seu poder todos os envelopes devidamente fechados e rubricados, abrindo-se,
desta forma, o periodo recursal de que trata o artigo 109 da Lei n® 8.666/93, bem como fica a
licitante obrigada a confirmar, por escrito, no prazo legal, os termos do recurso.

11.2.7. Caso julgue necessario, a Comissdo de Licitacdo podera suspender a reunido, para
andlise da documentacao, realizacéo de diligéncias ou consultas, tudo sendo registrado em ata.
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11.2.8. Suspensa a reunido, todos os documentos de habilitacdo e os envelopes de classificacéo,
estes devidamente fechados, ficardo em poder da Comisséo de Licitagdo, apds serem rubricados
por todos os seus membros e pelos representantes das licitantes presentes.

11.2.9. ApGs a analise da documentacgao ou a realizacéo de diligéncias ou consultas, a Comissao
de Licitacao faré divulgar por publicacdo em imprensa oficial, sua decisdo quanto a habilitacao.

11.2.10. Divulgada a decisdo da Comissdo de licitagdo no Diério Oficial, abre-se o periodo
recursal de que trata o art. 109, da Lei n°® 8.666/93.

11.2.11. Decorrido o periodo recursal sem interposicdo de recursos, ou apreciados 0s
eventualmente interpostos na forma da lei, a Comisséo de Licitacdo marcara data para abertura
dos demais envelopes das licitantes habilitadas. Os envelopes relativos as propostas das
licitantes inabilitadas permanecerdo em poder da Comissao de Licitacdo, devidamente lacrados,
a disposicdo da licitante interessada, durante 10 dias contados da data da ciéncia da inabilitagéo,
apoés os quais serao destruidos.

11.2.12. Apos a fase de habilitacdo nao é admitida desisténcia da proposta, que sera considerada
em todos os seus efeitos obrigacionais, salvo, por motivo justo, decorrente de fato superveniente
aceito pela Comisséo de Licitacao.

11.2.13. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, a Comissdo de Licitagdo podera fixar o
prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacdo de nova documentacdo de habilitacdo, escoimada
das causas da inabilitagdo, permanecendo os demais envelopes em seu poder.

11.2.14. Nao havendo interposicao de recurso, a Comissdo de Licitacdo dara inicio a fase
seguinte.

11.3. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS (22 FASE)

11.3.1. As propostas seréo classificadas de acordo com a pontuacéo total final e consideradas
classificadas nas propostas de pregos.

11.3.2. A afericdo da NOTA DA PROPOSTA TECNICA analisada sera feita através do somatorio
dos pontos em relagdo aos itens A, B e C do item 9.3.1, respeitando-se o0s limites maximos e
minimos, conforme férmula que segue:

NPT= (ITEM A) + (ITEM B) + (ITEM C)

100

11.3.3 - Sera considerada classificada, e, portanto, habilitada a fase de julgamento das
Propostas Financeiras, apenas os licitantes que tenham atingido a pontuagdo minima
estabelecida para cada um dos itens A, B e C do item 9.3.1.

11.3.4. Nao havendo interposicdo de recurso, a Comissdo de Licitacdo passard para a fase
seguinte.

11.4. DA FASE DE PROPOSTA FINANCEIRA (32 FASE)
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11.4.1 - A proposta financeira sera apresentada no ENVELOPE N° 03, e conter os seguintes
elementos:

a) As propostas de precos serdo avaliadas de acordo com 0s precos ofertados pelos licitantes,
sendo atribuida a Nota de Preco em fungéo da seguinte férmula:

Onde:

NF = Nota Financeira

MP = Menor preco das Propostas Financeiras apresentadas (valor total da proposta)
P = Preco da Proposta Financeira Analisada (valor total da proposta)

11.4.2 - Para efetuar os calculos matematicos indicados, serdo considerados até 02 (dois)
algarismos ap6s a virgula decimal, sendo que para o segundo algarismo serd considerada a
seguinte convencao: se o terceiro algarismo for menor ou igual a cinco, 0 mesmo sera mantido,
caso seja maior que cinco devera ser acrescentado de uma unidade.

12 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

12.1 - A classificacdo das propostas far-se-4 de acordo com a média ponderada das
valorizacdes da proposta técnica e de pregos de acordo com a seguinte formula:

MPF = (NPT x 5,0) + (NF x 5,0)
Onde:

MPF = Média Ponderada Final

NPT = Nota da Proposta Técnica

5,0 = Multiplicador da nota da Proposta Técnica
NF = Nota Financeira

5,0 = Multiplicador da Proposta Financeira

12.2 - Sera considerada vencedora a licitante que atender a todas as condicbes do Edital e
obtiver a maior pontuagéo apurada pela Média Ponderada Final definida acima.

12.3 - A classificacado serd por ordem decrescente do maior nimero de pontos apurados na
MPF, de acordo com os critérios previstos neste Edital.

12.4 - Para efetuar os calculos matematicos indicados, serdo considerados até 04 (quatro)
algarismos apds a virgula decimal, sendo que para o quarto algarismo serd considerada a
seguinte convencédo: se o quinto algarismo for menor ou igual a cinco, 0 mesmo sera mantido,
caso seja maior que cinco deverd ser acrescentado de uma unidade.

13 — DO CRITERIO DE DESEMPATE

13.1 - Como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacdo para as
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microempresas, as empresas de pequeno porte.

13.1.1 - Entende-se como empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pela
microempresa e pela empresa de pequeno porte sejam iguais ou superiores em até 10% (dez
por cento) a proposta de menor valor.

13.1.2 - A situacdo de empate somente serd verificada apds ultrapassada a fase recursal da
proposta, seja pelo decurso do prazo sem interposicao de recurso, ou pelo julgamento definitivo
do recurso interposto, bem como pela recusa de interposi¢éo de recurso devidamente registrado
em ATA.

13.2 - Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa e a empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor valor,
podera apresentar, no prazo de 12 horas, nova proposta, por escrito, aquela considerada, até
entdo, de menor prego, situacdo em que seré declarada vencedora do certame;

b) Se a microempresa e a empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea anterior,
ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, serd facultada, pela ordem de
classificagcdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte remanescentes, que se
enquadrarem na hipotese do item 13.1.1 deste edital, a apresentacdo de nova proposta, no
prazo e na forma prevista na alinea “a” deste item;

c) Se houver duas ou mais microempresas e/ou empresas de pequeno porte com propostas
iguais, serd realizado sorteio, na sessédo publica, para estabelecer a ordem e serdo convocadas

para a apresentacao de nova proposta, na forma das alineas anteriores.

13.3 - Se nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte satisfazer as exigéncias do
item 13.2 deste edital, sera declarado vencedor do certame o licitante que atender o disposto no
item 12.2 deste edital.

13.4 - As demais hipéteses de empate terdo como critério de desempate o sorteio, nos termos
do art. 45, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93.

13.5 — Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissdo Permanente de Licitacdo podera fixar o prazo de 08 (oito) dias
para apresentagdo, pelos licitantes, de nova documentagéo ou de outras propostas escoimadas
das causas de inabilitagdo ou desclassificagéo.

14 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

14.1- Dos atos da Administracdo, decorrentes do procedimento licitatério e na execucao do
Contrato Administrativo, cabem os recursos previstos no artigo 109 da Lei 8.666/93.

14.2- Os recursos devem observar os seguintes requisitos:

a) serem datilografados e devidamente fundamentados;

b) conter a assinatura do Representante Legal da recorrente ou de seu procurador devidamente
habilitado;

c) serem protocolados diretamente a Comisséo de Licitacdes, dentro do prazo legal;

d) caso as licitantes interpuserem recursos administrativos através de e-mail, deverdo ser
transmitidos dentro do prazo recursal e seus originais serem entregues no prazo de 1 (um) dia
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atil apés a data de término do prazo recursal, sob pena de ser considerado deserto ou
prejudicado.

14.3 - Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante nao habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pela
empresa licitante.

15 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1- Encerrada a fase de julgamento, a Comissdo classificard a proposta mais vantajosa do
objeto ao licitante vencedor e encaminhard o processo a Autoridade Competente para que o
homologue e adjudique.

15.2- A Autoridade Competente se reserva o direito de, a qualquer tempo, revogar ou anular o
presente processo licitatorio, por razdes de interesse publico advindas de fato superveniente
devidamente comprovado ou por atos ilegais durante o procedimento Licitatorio.

15.3 - 14.2 — A homologacdo e a adjudicacdo objeto desta Tomada de Precos cabem a
Camara Municipal de Guacui, conforme decreto n°. 7.255/10.

16 — DA CELEBRACAO DO CONTRATO

16.1- Esgotados os prazos e as instancias recursais na forma do Artigo 109 da Lei régia, o
licitante cuja proposta foi homologada como vencedora, sera chamado para celebrar o contrato
que integra esta licitagdo, mediante comunicagdo expressa, devendo fazé-lo no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da data em que receber a comunicagéo.

16.1.1 - O prazo da convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Procuradoria Geral da Camara Municipal de Guagui.

16.2 - Nos termos do inciso 2° do art. 64 da Lei 8.666/93, poderd a Administracdo, quando o
convocado se recusar a assinar o contrato ou retirar o documento equivalente, no prazo
estabelecido, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢cdes da primeira classificada, inclusive quanto aos precos ou
revogar a licitacdo, independentemente da combinacdo estabelecida pelo art. 81 da legislacédo
citada.

16.3 - Ao vencedor do certame que se recusar a assinar contrato, serdo aplicadas as sanc¢oes
legais cabiveis, de acordo com o artigo 81 da Lei 8.666/93.

16.4- O Contrato celebrado a partir desta licitagdo, em caso de inexecucdo total ou parcial,
podera ser rescindido com base no artigo 77 e de acordo com o Artigo 78 e seguintes da Lei
8.666/93, a critério da administragéo.

16.5 - O contratado ficard obrigado a executar fielmente os servicos programados nas
especificacdes, ndo se admitindo modificac6es sem prévia consulta e concordancia da Camara
Municipal de Guagui.

16.6 - A Camara Municipal de Guacui podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

17- DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DO OBJETO:
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171-A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera realizada nos termos da Lei 8.666/93.
18 - DO PAGAMENTO E DO PRAZO
18.1 - DO PAGAMENTO

18.1.1 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados apds a conclusdo dos
servico, mediante a apresentacédo da competente nota fiscal ou nota fiscal-fatura, sem qualquer
erro.

18.1.2 — A Nota Fiscal, que apresentar incorrecdo sera devolvida e seu vencimento ocorrera em
igual periodo acima, contados a partir da apresentacéo da nota fiscal, devidamente corrigida.

18.1.3 - Para a efetivacdo do pagamento o licitante deverd manter as mesmas condiges
previstas neste edital.

18.1.4 - E vedada a antecipacdo de pagamentos.
18.2 - DO PRAZO

18.2.1 - O prazo para execucdo do presente objeto sera de 180 (cento e oitenta) dias, a contar
da assinatura do contrato e da disponibilidade, pelo Municipio, de todos os dados necessarios
para montagem do edital, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério das partes.

19 - DAS RESPONSABILIDADES

20.1 - A CONTRATADA, responsabiliza-se integral e exclusivamente pelas despesas realizadas
durante a prestacdo do servico pactuado, assim como por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, civeis e tributarios decorrentes das relacées que ajustar com empregados ou
prepostos seus eventualmente utilizados para auxiliar na prestacdo dos servigcos em tela, ou
decorrentes de danos por qualquer razdo causados a terceiros, sem qualquer responsabilidade
solidaria do CONTRATANTE, aos quais desde logo, nesta, assegura o direito de regresso contra
a CONTRATADA, em vindo a ser solidariamente responsabilizado.

17 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - Independentemente das sanc¢des penais cabiveis e da indeniza¢do por perdas e danos e
no caso de ndao cumprimento do proposto neste Edital, o Poder Publico podera aplicar as
seguintes sancdes, cumuladas ou ndo, como outras previstas no mesmo diploma legal:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem peguenas irregularidades, para as quais haja
concorrido;

b) multa de 0,5 % (meio por cento), em relagéo ao valor contratual, por dia de atraso, limitado esta
a 15 (quinze) dias, apos o qual sera considerado inexecucéo contratual;

c) multa de 8% (oito por cento), em relagéo ao valor contratual, no caso de inexecucéo parcial do
contrato, cumulada com a pena de suspenséao do direito de licitar com a Administragdo pelo prazo
de 02 (dois) anos e/ou o impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de até 05
(cinco) anos;

d) multa de 10 % (dez por cento), em relacdo ao valor contratual, no caso de inexecucéao total do
contrato, cumulada com a pena de suspensédo do direito de licitar com a Administracao Publica
pelo prazo de 02 (dois) anos e/ou o impedimento de contratar com a Administrac&o pelo prazo de
até 05 (cinco) anos. Observacgdo: as multas serdo calculadas sobre o montante do contrato, e
devera ser recolhida a Fazenda Municipal, até a data do primeiro pagamento a ser feito a
CONTRATADA, apés a aplicacdo da mesma.
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18.1 — E facultado & Comissdo Permanente de Licitacdo, em qualquer fase do procedimento,
efetuar diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugcdo do processo, sendo
vedada as empresas licitantes a juntada posterior de informac8es ou documentos que deveriam
ter sido apresentados para fins de classificagéo e habilitagao.

18.2 — Cabe & Comissédo Permanente de Licitagdo solucionar os casos omissos deste edital com
base no ordenamento juridico vigente e nos principios de Direito Publico.

18.3 — A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informacgfes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, cabendo responsabilizacdo na esfera
civil, penal e administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

18.4 — A Camara Municipal de Guagui, com relacdo a esta Tomada de Precos:

18.4.1 — Deveréa anula-la, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;

18.4.2 — Poderé revoga-la, a seu juizo, se for considerada inoportuna ou inconveniente ao
interesse publico, em decorréncia de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta;

18.4.3 — Podera transferir a data de abertura dos envelopes por sua conveniéncia
exclusiva.

18.5 — Seré observado, ainda, quanto ao procedimento desta Tomada de Precos:

18.5.1 — A anulacdo do procedimento licitatorio por motivo de ilegalidade ndo gera
obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo Gnico do artigo 59 da Lei n®
8.666/1993;

18.5.2 — A nulidade do procedimento licitatorio induz a do contrato, ressalvado, ainda, o
dispositivo citado no item anterior;

18.5.3 — No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o contraditério e
a ampla defesa.

18.6 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagcdo e ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Guacui/ES, nos termos da Lei Federal n®
8666/93 e suas alteracoes.

19 — DOS ANEXOS
19.1 — Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte: ANEXO | — Requerimento para

Cadastro de Fornecedor

ANEXO Il — Modelo de Carta de Credenciamento

ANEXO Il — Declaracéo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

ANEXO |V - Declaracéo de atendimento ao art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal
ANEXO V - Declaracéo de Idoneidade
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ANEXO VI - Proposta de Preco
ANEXO VII — Minuta Contratual

ANEXO VIII — Declaracao de fato superveniente impeditivo da Habilitacdo
ANEXO IX — Termo de Referéncia

Comissao Permanente de Licitagdo, em xx de xxxxxx de 2018.

JEAN BARBOSA SOARES
Presidente da Comissao Permanente de Licitacao
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ANEXO
I

MODELO DO REQUERIMENTO PARA CADASTRO DE FORNECEDOR
A Comissdo Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de Guagui

(razdo social da licitante), pessoa juridica de direito privado, estabelecida na (...), devidamente
inscrita

no C.N.P.J. sob o n° (...), telefone (...), correio eletrdnico (...), representada neste ato por
seu(sua)

[diretor(a)] Sr.(a) (...), (nacionalidade), (estado civil), residente e domiciliado(a) na (...),
portador(a) do

CPF n° (...) e da Cédula de Identidade n° (...) expedida (...), telefone (...), correio eletrbnico (...),
solicita

seu cadastramento de fornecedor junto a Prefeitura Municipal de Guacui, para fins de
participacdo em procedimentos licitatorios, apresentando, para tanto, os documentos abaixo
relacionados:

1.(...)

2.(..)
3. ..

Local e Data.

Assinatura
Identificavel

(nome do representante da
empresa) Razéo Social
CNP
J
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ANEXO I

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO TOMADA DE PRECOS N° 002/2018

A

Prefeitura Municipal de Guacui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECO N°002/2018

CREDENCIAMENTO

Através da presente, CREDENCIAMOS 0 (a) Sr (a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador
(a) da Cédula de

Identidade n° XXXXXXXXXXXXXX e CPF sob 0 n° XXXXXXXXXXXXXXXX, a participar da
Licitacdo instaurada pela Prefeitura Municipal de Guagui-ES, na modalidade TOMADA DE
PRECOS n°® 002/2018, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
HKXXXXKXXXXXAKXXXXXXXXX, CNPJ n°®  XXXXXXXXXXXX, outorgando-lhe poderes para
pronunciar-se em seu nome, bem como formular propostas, praticar os demais atos
inerentes ao certame, inclusive firmar contrato.

Local e Data.

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa) Raz&o Social
CNPJ
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ANEXO
1

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE TOMADA DE PRECOS N°
002/2018

A

Prefeitura Municipal de Guacui
COMISSAO PERMANENTE DE
LICITAQAO TOMADA DE PRECOS

N° 002/2018
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°.
, com sede na rua/avenida , no°.
, Bairro , ha cidade de ( ), por
intermédio de seu representante legal o (a) sr. (a) , portador (a) da
Cédula de Identidade RG n°. , SSP/ e inscrito no CPF sob o n°.

,DECLARA que se enquadra na condi¢cdo de

MICROEMPRESA (ME)

ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na forma de Lei Complementar n°.
123/2006. Declara ainda que nao existe qualquer impedimento entre 0s previstos nos inciso do §
4° do Artigo 3°

da Lei Complementar n°. 123/2006.

Local e Data.

A H +
AS3NTTAtuld

Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razéo Social
CNPJ
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ANEXO
A%

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUIGAO FEDERAL TOMADA DE PRECOS N°
002/2018

A

Prefeitura Municipal de Guacui
COMISSAO PERMANENTE DE
LICITAQAO TOMADA DE PRECOS

N° 002/2018

(razdo social da licitante), pessoa juridica de direito privado, estabelecida na (...), devidamente
inscrita

no C.N.P.J. sob o n°® (...), representada neste ato por seu(sua) [diretor(a)] Sr.(a) (...),
(nacionalidade), (estado civil), residente e domiciliado(a) na (...), portador(a) do CPF n°(...) e da
Cédula de Identidade n°

(...) expedida (...), declara para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993,
gue ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como
também menores

de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

Local e Data.

Assinatura
Identificavel

(nome do representante da
empresa) Razéo Social
CNP
J

Praca Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel/FAX. (28) 3553-4938
e-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ.27.174.15/0001-20




CAMARA MUNICIPAL DE GUAGCUI-ES

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

A

Prefeitura Municipal de Guagui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2018

DECLARACAO

DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL: CNPJ/MF/N®:

ENDERECO:
Na qualidade de
representante legal da empresa acima descrita, declaro sob as penas da lei e para fins da licitagdo
Modalidade Tomada de Precos n°® XXX/2018, que a Empresa por mim apresentada, ndo esta
suspensa temporariamente da participacdo em licitagbes, nem impedida de contratar com o Poder
Publico e, da mesma forma ndo esta na situacdo de empresa iniddnea para licitar ou contratar
com o Poder Publico, na forma dos incisos Ill e IV, do Artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e
alterac@es posteriores.

LOCAL , de 20__.

ASSINATURA
NOME
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ANEXO VI

PROPOSTA DE PRECO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2018

A

Prefeitura Municipal de Guacui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2018

Apresentamos nhossa proposta de precos, detalhada nos documentos anexos, para
execugcdo dos

servigos de que trata a Tomada de Precos n° 002/2018.

Os prazos por nds indicados sao os que se seguem:

1 - Prazo de validade da proposta: ..... TP ) dias;

2 - Prazo de execucdo dos servigos: ..... (coverrmrrreneeennne, ) dias a partir do recebimento da Ordem
de Inicio

de Servico;

Observacdo: atentar para 0s prazos previstos no Edital.

Para tanto, nos propomos a executar os servicos pelo preco de R$ .........

(oovreereeereeeseeeeeeeeeeeereeeeesereeeens ).

OBS.: A licitante devera ofertar em sua proposta de pre¢cos o valor a ser cobrado por inscri¢cao
dos candidatos, observado o valor maximo acima referenciado, sob pena de desclassificacao de
sua proposta, ou seja, ndo podera ofertar valor por inscricdo acima de R$ 65,00.

O numero de candidatos é apenas uma previsdo. Logo, caso 0 processo seletivo ndo contemple

a previsdo de candidatos estipulada, a empresa vencedora ndo ter4 qualquer direito a
indenizagé&o junto a este Municipio.

Local e Data.

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa)
Razéo Social cmpj
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ANEXO
Vi

MINUTA CONTRATUAL
TOMADA DE PRECOS N°

002/2018

CPS/PGM/N.° xxxx/PMG.
Tomada de Precos 002/2018
Processo: n° xxxx/2018

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O

MUNICIPIO DE

GUACUI-ES E A EMPRESA
, NA QUALIDADE

DE

CONTRATANTE E CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE, PARA

O FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE GUACUI, pessoa juridica de direito pablico interno, com sede na Praga Jodo
Acacinho,

01 - nesta cidade, inscrito no CNPJ/MF n.° 27.174.135/0001-20, neste ato representado por

seu (sua) Secretario (@) ...... , brasileiro (a), casado (a) , residente e domiciliado (a) nesta
cidade, doravante

denominado CONTRATANTE, e de outro lado, a Empresa ........cccccccevvnnnennn. , inscrita no
CNPJMF sob 0 nNnC.....cccomvrennn... , sediada Na.....ccoooeeeeeieniiiiennn. , doravante denominada

CONTRATADA, em decorréncia do

TOMADA DE PRECO N° 002/2018 e observados os preceitos da Lei Federal n°
8.666/1993, resolvem

firmar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO que se regera pelas
clausulas e condi¢Bes seguintes:

1-0OBJETO

1.1- Contracdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de planejamento,
organizacdo e realizacdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para selecdo de
candidatos para provimento de cargos vagos de Niveis Superior, Médio e Fundamental da
Camara Municipal de Guacui, Estado do Espirito Santo, com o fornecimento completo de
recursos materiais e humanos e a execucdo de todas as atividades envolvidas e
correlatas, em especial com a elaboracdo, impressdo, aplicacdo e correcdo das
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provas, assim como toda e qualquer logistica necessaria a execu¢do dos servicos, com
amparo na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei Complementar n°® 123/2006,
conforme descri¢cbes contidas no termo de referéncia do Edital de Tomada de Pregos n°
002/2018.

2 - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 — Fica estabelecida a forma de execucéo indireta, art. 6°, VI, “B’nos termo Lei Federal no
8.666/93.

PARAGRAFO UNICO — A execucdo deste contrato obedecera as normas e especificacdes que
serviram de base no Edital de Tomada de Preco n® 002/2018, as quais independentemente de
transcricdo, passam a integrar esse instrumento Contratual.

3 - PRECO E CONDICOES PARA PAGAMENTO

3.1 - Pelos servicos ora adquiridos a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o valor
global de R$

( )

3.1.1 — O valor a ser pago a contratada pela execucao dos servigos, sera pelo nimero de
candidatos inscritos para o cargo de Agente Comunitario de Salde e Agente de Combate a
Endemias.

3.1.2 — Caso o numero de candidatos inscritos ndo seja suficiente para suportar o valor cobrado
pela empresa licitante o Municipio ndo pagara a diferenca, isto é, a empresa recebera conforme o
numero de candidatos inscritos.

3.1.3 — Caso o valor arrecadado com o numero de candidatos inscritos ultrapasse o valor da
proposta vencedora, a empresa recebera, somente, o valor ofertado em sua proposta. Logo, o
valor restante sera incorporado aos cofres do Municipio.

3.2 — Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento & Camara Municipal de Guagui,
de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras, bem como os comprovantes de recolhimento
dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo dos
servicos. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento em até 30 (trinta) dias, apds a conclusao dos servigos, bem como
respectiva apresentacao.

3.3 — E vedada a antecipacdo de pagamentos.

3.4 - O pagamento efetuado ndo implica reconhecimento pela CONTRATANTE de adimplemento
por parte da CONTRATADA relativamente as obrigagbes previdenciarias, sociais,
trabalhistas, tributarias e fiscais, nem novacdo em relagdo a qualquer regra constante destas
especificacoes.

3.4.1 - No preco, conforme o Tomada de Preco, j& esta incluido os custos e despesas,
inclusive prestacdo de garantia, transporte, combustiveis, taxas, impostos, embalagens,
seguros, licencas, despesa de frete, transporte, alimentacdo, hospedagem, pessoal
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para instalacdo e encargos sociais que incidam ou venham a incidir, relacionados com
fornecimento dos produtos e prestacdo de servicos e todas as despesas
necessérias a perfeita conclusédo do objeto licitado.

3.4.2 - Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais, 0s mesmos serao
devolvidos a contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente
corrigida.

3.4.3 — A Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidas pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

3.4.4 - Somente apO6s haver sanado as falhas e irregularidades apontadas, a
CONTRATADA sera considerada apta para o0 recebimento do pagamento
correspondente.

3.5 - O valor retro referido no item 3.1 é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando
incluidas no mesmo todas as despesas e custos, diretos e indiretos, como também os lucros da
contratada, conforme previsto no edital.

4 — REAJUSTAMENTOS DOS PRECOS

4.1 — Este contrato é fixo e irreajustavel.

5 - DO LOCAL, DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS E DO PRAZO DE
EXECUCAO E VIGENCIA

5.1. O objeto do contrato deverd ser realizado com material e em local apropriado, cuja
responsabilidade da realizacéo é exclusivamente da contratada, podendo a Camara ceder referido
local.

5.2. O prazo para execucao total dos servicos sera de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, conforme interesse das partes.

5.3. O contrato tera sua vigéncia de até 210 (duzentos e dez dias) dias, a partir da assinatura do
contrato, prorrogavel no maximo por igual periodo, conforme interesse das partes.

6 — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1 — Cabera a CONTRATADA, dentre outras estabelecidas no termo de referéncia:

a) Disponibilizar, a qualquer momento, quaisquer documentos solicitados pelo Camara em virtude
de prestacéo de contas ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

b) Comprometer-se conforme impde a ética profissional a néo revelar o contetdo das provas a
gquem quer que seja antes da realizacdo das mesmas;
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c¢) Elaboracao de Edital, incluindo todos os elementos normativos do Processo Seletivo Publico e
contetdo programatico, em conformidade com as instru¢des do Tribunal de Contas, tendo prévia
aprovacédo da CONTRATANTE;

d) Elaboracado de todos os demais Editais necessarios, tais como: prestar auxilio procedendo ao
recebimento das inscricbes dos candidatos, utilizando a internet, com a emissdo de boleto
bancério (em conta especifica para tal finalidade), homologacéo das inscri¢cdes, divulgacdo de
resultado de provas, julgamento de recursos, convocacao para as provas, homologacdo do
resultado final e classificacdo dos candidatos;

e) Fornecimento de informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone, em
todas as fases do Processo Seletivo Publico;

f) Montagem do banco de dados dos candidatos, contendo as informacdes prestadas pelos
mesmos, na ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento a CONTRATANTE, em meio
magneético, quando da conclusdo de cada um dos processos;

g) Elaboracéo, digitagéo, revisédo técnica e reproducdo das PROVAS OBJETIVAS, que deverédo
ser de responsabilidade de profissionais técnicos componentes da banca da proponente,
devidamente cadastrados junto a seu oOrgdo de classe, com participacdo e revisdo da
Administracdo da CONTRATANTE, de acordo com o numero de inscritos;

h) A impressao das provas devera ser em ambiente altamente sigiloso, em quantidade suficiente,
incluindo reservas;

i) As provas deverdo ser acondicionadas em sacos lacrados e indevassaveis e deverdo ser
entregues no dia e horario estipulado para a aplicagdo das mesmas, nas salas determinadas para
tal, os quais seréo abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos;

j) Elaboracéo do layout e impressdo dos cartbes-resposta, para correcdo por sistema de leitura
Otica;

K) Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacdo sem 6Onus para a
CONTRATANTE;

[) Elaboracéo de atas e listas de presenca em todas as fases de cada certame;

m) Sinalizacdo dos espacos fisicos destinados a realizagédo das provas;

n) Aplicacdo das provas, designando comissdo coordenadora central, bem como banca de
fiscalizagdo, que receberd o devido treinamento e supervisdo, arcando a CONTRATADA com
todos os custos decorrentes desta contratacao;

0) As provas objetivas deverdo ser realizadas nas datas determinadas pela Comissao de
Acompanhamento e de acordo com a capacidade das escolas disponibilizadas para sua
aplicacdo, em turno Unico ou em dois turnos, se for necessario;

p) As provas serdo realizadas em Instituicdes de Ensino municipais e/ou estaduais da cidade de
Guacui/ES;

q) O edital devera conter disposicdes relativas a reserva de vagas para pessoas portadoras de
deficiéncia, nos termos da legislacéo aplicavel, assim como deverdo ser garantidas condigbes de
acessibilidade aos locais de prova;

r) Fornecimento do gabarito oficial, no primeiro dia Gtil apds a data das provas;

s) Correcdo das provas por sistema de LEITURA OTICA;

t) Exame e julgamento de eventuais recursos relativos as provas, com emissdo de parecer
individualizado; u) Montagem de dossié e entrega ao CONTRATANTE, contemplando todos os
atos decorrentes da realizacdo do Processo Seletivo Publico;

v) A CONTRATADA ficara responséavel pela indicagdo e remuneracao dos fiscais de sala;

X) Cumprir todos os atos pertinentes, conforme termo de referéncia;

w) Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades objeto desta Tomada de Prego, sem prévia autorizacdo da Prefeitura Municipal de
Guacui/ES.

6.2 - Cabera a CONTRATANTE:
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a) Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execucéo dos servicos
pactuados;

b) Receber e protocolar eventuais recursos administrativos e encaminhar & CONTRATADA para
julgamento;

c) Disponibilizar, sem 6nus para a CONTRATADA, locais adequados para aplicacdo das provas,
caso solicitado;

d) Prestar informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora com relagéo ao objeto deste Tomada de Preco;

e) Realizar as publicacdes legais relativas ao Processo Seletivo;

f) Efetuar pagamentos nas condi¢des e precos pactuados;

g) O exercicio de permanente fiscalizacdo da execucéo dos servicos.

7 - Das Responsabilidades

7.1 - A CONTRATADA se responsabiliza pela execugédo do objeto deste Contrato, respondendo
civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus
empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou
indiretamente, causar ou provocar a CONTRATANTE.

7.2 - A CONTRATADA é a Uunica e exclusiva responséavel pelos encargos e despesas de natureza
trabalhista e previdenciaria dos empregados que vierem a prestar servi¢os relacionados com o
objeto deste Contrato, respondendo por quaisquer 6nus deles decorrentes, inclusive aqueles
relativos as contribuicdes devidas as entidades de classe da categoria.

7.3 - Durante e apdés a vigéncia deste Contrato, a CONTRATADA obriga-se a manter a
CONTRATANTE a margem de quaisquer acdes judiciais, reivindicacdes ou reclamacgdes, seja a
que titulo for, sendo a Unica e exclusiva empregadora e responsavel por quaisquer énus que a
CONTRATANTE venha a arcar em qualquer época, decorrente de tais agfes reivindicagbes ou
reclamacdes.

7.4 - O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei vigente e por este Contrato.

7.5 - Os servigos objeto deste Contrato deverdo ser executados, nos termos do edital, no prazo
estipulado.

7.6 - A CONTRATADA ficara obrigada a reparar, corrigir, remover, substituir, as suas
expensas, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

7.7 - A CONTRATADA declara, no ato de celebracdo do presente contrato, estar plenamente
habilitada a assuncdo dos encargos contratuais e assume 0 compromisso de manter,
durante toda a execucdo do contrato, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagao.

7.8 - A Contratada estara sujeita a todas as responsabilidades previstas na Lei 8.666/93.

8 — DAS PENALIDADES

8.1 - Independentemente das san¢des penais cabiveis e da indenizacao por perdas e danos e no
caso de ndo cumprimento do proposto neste Edital, o Poder Publico podera aplicar as seguintes

sancdes, cumuladas ou ndo, como outras previstas no mesmo diploma legal:
a) Adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, para as quais haja
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concorrido;

b) multa de 0,5 % (meio por cento), em relacdo ao valor contratual, por dia de atraso, limitado esta
a 15 (quinze) dias, ap6s o qual sera considerado inexecugéo contratual;

¢) multa de 8% (oito por cento), em relagdo ao valor contratual, no caso de inexecuc¢ao parcial do
contrato, cumulada com a pena de suspensao do direito de licitar com a Administracao pelo prazo
de 02 (dois) anos e/ou o impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de até 05
(cinco) anos;

d) multa de 10 % (dez por cento), em relacédo ao valor contratual, no caso de inexecucéo total do
contrato, cumulada com a pena de suspensado do direito de licitar com a Administracdo Publica
pelo prazo de 02 (dois) anos e/ou o impedimento de contratar com a Administragao pelo prazo de
até 05 (cinco) anos. Observacdo: as multas serdo calculadas sobre o montante do contrato, e
devera ser recolhida a Fazenda Municipal, até a data do primeiro pagamento a ser feito a
CONTRATADA, apés a aplicacdo da mesma.

8.2 - Os valores da multas porventura aplicadas serdo descontados, sem aviso prévio, dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ao adjudicatario ou cobrados
judicialmente.

7 - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta de dotagédo orgamentaria
propria da Camara Municipal de Guagui-ES para o exercicio de 2018.

Secretaria FICHA Cdédigo Orgcamentario
Camara Municipal de Guagui | 0046 001.05.01.031.0001.2025.3.3.90.39.00

9 - DA RESCISAO

9.1 - A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicagdo das multas e penalidades previstas neste
instrumento.

9.2 - Constituem motivo para rescisdo do contrato:
| - 0o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;
Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

lll - a lentiddo do seu cumprimento, levando a administracdo a comprovar a impossibilidade da
concluséo do fornecimento nos prazos estipulados;

IV - o atraso injustificado no fornecimento do objeto da prestacdo dos servicos;

V - a paralisacdo da prestacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administracdo, por mais de 8 (oito) dias;

VI - a sub-contratacao total do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessao
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisao ou incorporacao;
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VII - o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na sua execucado, anotadas na forma do § 1° do art. 67 da
Lei n° 8.666/93;

IX - a decretacdo de faléncia, ou a instauracéo de insolvéncia civil;
X - a dissolucdo da sociedade;

Xl - a alteracao social ou a modificagcao da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da
CONTRATANTE, prejudique a execucéo do contrato;

XIl - razBes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada a
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIllI - a ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do contrato;

XIV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrentes dos servicos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado & CONTRATADA o direito de optar
pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja nhormalizada a situagao;

XV - a supressdo, por parte da Administracdo, dos servi¢cos, acarretando modificacdo do valor
inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

9.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, devera ser
precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9.3. - Arescisao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrita da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a Xl do item 9.2;

Il - amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que
haja conveniéncia para a administragéo;

Il - judicial, nos termos da legislacéo.

Paragrafo Unico: A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de
autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

10 - ADITAMENTO

10.1 - Este Contrato podera ser alterado, nos termos e limites da legislacdo vigente, e sempre por
meio
de Termo Aditivo.
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11 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

11.1 - O presente contrato estad vinculado ao Edital de Tomada de Preco 002/2018 e seus
anexos e, de conformidade com a Lei n°.8.666 de 21 de Junho de 1993, e suas alteracdes, a
qual tera aplicabilidade também onde o contrato for omisso.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - A Contratada compromete-se a manter, durante toda a execugao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ela assumida, condicbes estas de habilitacdo e
qualificacao inicialmente exigidas.

12.2 - Regem o0 presente contrato, inclusive quanto as sanc¢des e hipoteses de rescisdo
contratual a Lei

Federal n° 8.666/93 e demais normas complementares, aplicaveis a execucdo deste e
especialmente aos casos omissos.

13 -FORO

13.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Guagui-ES para dirimir as davidas oriundas deste
Contrato.

14 — ACEITAGCAO

14.1 - E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato em 3
(trés) vias
de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Guagui-ES, _de de 2018.

contratare

Contratad
a
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
DA HABILITACAO

(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ No
, sediada (endereco completo)
, declara, sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data.

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa)
Razao Social
CNPJ
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ANEXO IX
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de planejamento,
organizacao e realizacdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para selecao de candidatos
para provimento de cargos vagos de Niveis Superior, Médio e Fundamental da Cémara
Municipal de Guacui, Estado do Espirito Santo, com o fornecimento completo de recursos
materiais e humanos e a execucado de todas as atividades envolvidas e correlatas, em
especial com a elaboracdo, impressdo, aplicacdo e correcdo das provas, assim como toda
e qualquer logistica necessaria a execugao dos servigos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. E de conhecimento de todos que o artigo 37 da Constituicio da Republica Federativa do
Brasil traz as premissas principiologicas para a atuacdo administrativa publica, norteando sua
atuacdo. Temos assim a imperiosa nhecessidade de se atentar para a Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia. Além disso, ha no inciso Il do
mencionado artigo a conhecida regra do concurso publico para exercicio de fungbes no
Poder Publico.

Este dispositivo destaca que: “/l - a investidura em cargo ou emprego publico depende de
aprovacao prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a
natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as
nomeacdes para cargo em comisséo declarado em lei de livre nomeacgao e exoneracao,”

BN

Como podemos observar, sO existe uma excecdo a regra do concurso, que Sdo0 as
nomeacdes para cargos em comissao. Estes por sua vez, ndo servem para todas as funcdes
publicas, se atendo ao desempenho de Direcdo, Chefia ou Assessoramento, no dizer
contido no artigo 37, inciso V da CRFB estabelecendo que: “V - as funcbes de confianga,
exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivo, e 0s cargos em
comissdo, a serem preenchidos por servidores de carreira nos casos, condicdes e
percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as atribuicdes de direcao, chefia e
assessoramento;”

O tema apresentado é muito cobrado pelos Orgéos de Fiscalizago, pois em muitos lugares a
regra do concurso nao é atendida a contento.

Ocorre que 0s servigos publicos em sua maioria possuem carater de continuidade, impedindo
gue se realize estudos mais apurados para avaliar a real necessidade de pessoal. Com isso,
qualquer acdo deve ser minuciosamente planejada, pois o contrario pode gerar situacfes
penosas ao Administrador Publico, com reflexos diretos & populagéo.

O presente termo de referéncia visa a contratacdo de empresa para coordenar e
realizar o concurso publico no ano em curso, para provimento de cargos vagos.
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No concurso que pretendemos realizar, serdo disponibilizadas, a principio, vagas para o0s
cargos de: Procurador Juridico, Técnico Legislativo e Escriturério.

Acrescentamos ainda a esta justificativa, o reconhecimento e valorizacdo da formacédo dos
trabalhadores como componentes do processo de qualificacdo da forgca de trabalho tem por
objetivo contribuir decisivamente para a efetivacdo das politicas publicas como condicéo
indispensavel para alcancgar niveis excelentes de eficiéncia e eficacia administrativas.

Obviamente, o ingresso no servico publico mediante concurso publico, € condigdo
indispensavel para que esse cenario possa ser alcangcado, ao mesmo tempo em que torna
possivel a aplicacdo dos principios basicos da administracdo puUblica, dentre os quais
destacamos a impessoalidade.

3. DOS CARGOS, VAGAS, VENCIMENTOS e REQUISITOS

3.1. O concurso destina-se ao provimento de cargos vagos especificos de nivel
superior e médio completo, conforme requisitos da Lei n° 4.212/2018, assim distribuidos:

VENC. =-
BASE
- Ensino Superior Completo na
area de Direito.
Procurador Legislativo 30 3.000,00

01 - Inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB).

- Experiéncia minima de 2(dois

- Ensino Superior Completo
nas areas de Ciéncias

40 2.200,00 01 Contéabeis ou Administracéo ou

Economia ou Direito.

Auditor de Controle
Interno

- Inscricdo no respectivo

- Ensino Superior Completo na

Contador 20 2.200,00 01 area de Ciéncias Contabeis.

- Inscricdo no CRC-ES.

- Ensino Superior Completo na
area de Comunicacao Social,
A r com graduagdo em Jornalismo,

ssessor de 40 1.750,00 | o1 gracliagao em Jorne
Imprensa ou registro no Ministério do
Trabalho como jornalista

profissional.
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CARGA VENC. ESCOLARIDADE E PRE-
CANED HORARIA VAR REQUISITO
BASE
Técnico gm 40 1.750,00 01 - Curso Técnico ou Pos
Informéatica Técnico na area de informatica.
Assistente de 40 1.750,00 01 - Ensino Médio Completo.

Atendimento Publico

- Ensino Fundamental

. _ 40 1.280,00 02 Completo.
Auxiliar de Limpeza

e Conservagéao

3.1.1. O servidor aprovado em concurso publico ingressard no padrdo inicial do cargo
respectivo, fazendo jus ao vencimento base, até que preencha requisitos e observados os
critérios para o recebimento das demais vantagens e progressoes.

3.1.2. Outras vantagens constituidas em lei ou normas regulamentares serdo concedidas ao
servidor que tomar posse em cargo apds aprovacao prévia em concurso publico, desde que
preenchidos os requisitos e observados os critérios previstos em lei ou regulamento.

3.2. A Comisséo responsavel pelo concurso publico da Camara Municipal de Guagui,
juntamente com a empresa contratada, definirdo o nimero de vagas que serdo destinadas
aos candidatos portadores de necessidades especiais, nos termos do ordenamento juridico.

4. DA INSCRICAO NO CONCURSO PUBLICO
4.1. O concurso Publico destina-se ao provimento de cargos vagos na Céamara
Municipal de Guagcui, discriminados neste Termo de Referéncia.

4.2. Os recursos arrecadados com as taxas de inscricdes do concurso deverdo ser depositados
em conta bancaria especifica, aberta pela Camara Municipal de Guacui-ES.

4.2.1. A Camara Municipal informara a contratada os dados da conta bancéaria para fins de
arrecadacao dos valores por meio das taxas de inscri¢oes.

4.3. N&o se dispensara o pagamento da taxa de inscricdo e nem sera possivel a sua devolucao.
4.4. As inscricBes observardo as disposicdes que se seguem:

4.4.1. no ato da inscricdo, o candidato devera indicar, em campo préprio, a op¢do pelo cargo ao
qual concorrerg;
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4.4.2. a formalizagdo da inscricdo implicard a aceitacdo, pelo candidato, de todas as regras e
condi¢Oes estabelecidas no edital de abertura de inscrigdes;

4.4.3. os dados ou informacdes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato seréo
considerados de sua inteira responsabilidade.

4.4.4. as inscricdes de candidatos portadores de deficiéncia obedecerdo aos mesmos
procedimentos descritos nos itens anteriores;

4.4.5. as inscricbes dos candidatos a que faz referéncia o item anterior observardo a legislacao
pertinente.

5. DOS EDITAIS E DA DIVULGACAO

5.1. Cabera a Camara Municipal de Guacui a publicacdo no Diario Oficial do Estado, ou no
veiculo de publicacdo proprio, do edital do concurso na integra, bem como de todas as
comunicagdes oficiais necessérias, de acordo com a formatacdo e dimensdes que atendam as
exigéncias da Imprensa Oficial.

5.2. Cabera a contratada garantir a completa e efetiva consecucédo do objetivo explicitado neste
Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes.

5.2.1. Além do previsto neste item, cabera a contratada elaborar e submeter a aprovacao prévia
da Camara Municipal de Guagui, os editais e comunicados a seguir relacionados:

a) abertura das inscri¢oes;

b) convocacdo e/ou comunicacdo das datas para a realizagdo das provas
objetivas, discursivas e apresentacéo de titulos;

c) convocacao para inspe¢do médica dos candidatos;
d) divulgacao dos resultados do julgamento dos recursos;

5.2.2. Caberd também a contratada elaborar e comunicar a contratante o0s editais
referentes aos:

a) resultados finais de todas as etapas do certame;

b) resultado final em trés listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos os
candidatos habilitados, inclusive a dos portadores de deficiéncia, a segunda
somente a pontuacdo daqueles PNE e a terceira somente a pontuacdo da ampla
concorréncia, sempre pela ordem decrescente da nota obtida;

5.2.3. A contratada publicard por meio eletrénico o aviso do edital constante da alinea “a
do item 5.2.1, bem como as demais comunicagfes necessarias, com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias da data de inicio das inscri¢des.
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5.2.4. A contratada devera publicar comunicados relativos aos editais de convocagfes e/ou
comunicagOes das datas para realizacdo das provas objetivas, discursivas e apresentacédo de
titulos, e convocagBes para inspecao médica dos candidatos e anuncios de que os resultados
provisérios e finais estdo disponiveis nos enderecos eletrdnicos da contratada e da
CONTRATANTE.

5.2.5. Cabe a contratada publicar em seu endereco eletrénico todos os editais relacionados no
item 5.2 e seus subitens e disponibilizar para veiculacdo no endereco eletrénico da
CONTRATANTE.

5.2.6. A contratada cabe publicar quaisquer dos editais e comunicados previstos no item
5.2 e seus subitens, em caso de incorregéao.

6. DA PRODUCAO DE MATERIAIS NECESSARIOS A INSCRICAO

6.1. A contratada devera elaborar e disponibilizar em seu endereco eletrénico o edital do
concurso e respectivo boleto para pagamento bancéario com cdodigo de barras, bem como ficha
de inscrigéao.

7. DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS
7.1. Em relagdo ao cadastramento dos candidatos, a contratada devera:

a) Compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das informagées contidas nas fichas
de inscri¢do, digitadas em sistema de processamento eletronico.

b) Elaborar listas de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados:
namero de inscrigdo, nome do candidato, numero do documento de identidade, cargo, horério e
local onde far&o as provas.

7.1.2. As listas constantes da letra b deste item, impressas e em meio magnético, deverao ser
remetidas aos servidores responsaveis, que serdo, oportunamente, indicados pela
CONTRATANTE.

7.1.3. Deverdo acompanhar as listas, de que trata a letra b deste item, as seguintes
informacgfes estatisticas, graficamente organizadas: nimero de candidatos inscritos por vaga
de cada cargo e de inscritos portadores de necessidades especiais.

7.1.4. Durante o processo, 0s candidatos deverdo encaminhar as alteracfes de endereco para
a contratada.

8. DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

8.1. A contratada devera colocar a disposicdo dos candidatos equipe treinada de atendimento,
a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, fax, telefone (call
center), carta ou pessoalmente, sem qualquer cobranca pelas informacdes prestadas aos
candidatos.

Praca Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel/FAX. (28) 3553-4938
e-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ.27.174.150001-20




CAMARA MUNICIPAL DE GUAGCUI-ES

8.2. Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em, no
maximo, 1 (um) dia util.

8.3. A contratada devera disponibilizar cartdo de convocagdo para a realizacao das provas a
todos os candidatos inscritos, contendo: nome, nimero do documento de identidade, local e
horario de realizacdo das provas, numero de inscricdo, caracteristica da vaga (ampla
concorréncia ou reservada a portadores de deficiéncia e afrodescendentes) e o cargo
correspondente.

8.4. Devera ser disponibilizado no endereco eletrdnico da contratada o local de provas por
namero de inscricdo, CPF ou RG de candidato, local e horério de realizacdo das provas
permitindo obter informagdes idénticas as contidas no cartdo de que trata o item 8.3.

9. DO CRONOGRAMA

9.1. O cronograma de execucdo do concurso publico serd estabelecido conforme acordo
entre a CONTRATADA e CONTRATANTE.

9.2. Cronograma das Execucdes:

9.2.1. Acontecimentos Importantes:

a) Publicacdo do Edital;

b) Periodo das Inscri¢bes pela INTERNET;

c) Periodo de emissao dos cartbes de inscricao;

d) Divulgacéo dos locais de provas;

e) realizagdo da prova objetiva;

f) Publicacdo dos gabaritos oficiais preliminares;

g) Prazo para entrega dos recursos contra os gabaritos;

h) Publicacdo do gabarito oficial definitivo e do resultado dos recursos;
i) Publicacédo da Relacédo de Faltosos;

j) Publicacéo do resultado oficial preliminar — Prova Objetiva;

K) Prazo para entrega dos recursos contra o resultado oficial preliminar da Prova
Objetiva;

) realizacdo da prova discursiva,

m) publicacdo da relacéo dos faltosos da prova discursiva;

n) Publicacdo do resultado oficial preliminar da prova discursiva;
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0) Prazo para entrega dos recursos contra o resultado oficial preliminar da prova discursiva;
p) apresentacao de titulos;

q) publicacdo do resultado oficial preliminar da fase de titulos;

r) Prazo para entrega dos recursos contra o resultado oficial preliminar da fase de titulos;

s) resultado oficial final — apds encerradas todas as etapas;

t) homologacéo.

10. DAS PROVAS EM GERAL.

10.1. Com base em analise e verificagdo das atribuicbes dos cargos disponiveis para
concurso, as provas deverdo observar, quanto a area de conhecimento, tipo de prova (objetiva
Discursiva e de titulos), conforme quadro abaixo:

CARGO OBJETIVA DISCURSIVA TITULOS
Procurador Legislativo 50(questdes) 01(questéo) Sim
Auditor de Controle Interno 50(questdes) 01(questéo) Sim
Contador 50(questdes) 01(questéo) Sim
Assessor de Imprensa 50(questdes) N&o Sim
Técnico em Informatica 50(questodes) Nao Nao
Assistente de Atendimento Publico 50(questdes) Nao Nao
Motorista 50(questdes) N&ao Nao
Auxiliar de Limpeza e Conservagao 50(questdes) N&ao Nao

11. DA PROVAS OBJETIVAS

11.1. As provas objetivas seréo realizadas simultaneamente para todos os cargos e deverao
conter questdes elaboradas por bancas altamente especializadas e que efetivamente avaliem
0 conhecimento habilidades dos candidatos.

11.2. As provas objetivas deverdo ter o quantitativo de 50(cinquenta) questdes conforme
subitem 10.1, e com 04 (quatro) alternativas em cada questdo, ndo podendo constar
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resposta tipo NDA e similares, e deverdo ser elaboradas por profissionais técnicos ou
gualificados pertencentes ou com vinculo de trabalho com a contratada.

11.3. O contetudo programético sera oportunamente elaborado por profissionais técnicos
da contratada, o qual devera ser aprovado pela Camara Municipal de Guagui, seguindo as
areas de conhecimento apontadas acima.

11.4. Os membros das bancas devem elaborar, de forma isolada, as questbes de modo a
assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do conteudo global a ser aplicado.

11.5. As questdes elaboradas deverdo ser submetidas a uma banca de criticos, composta por
profissionais distintos da banca de elaboragdo, para verificagdo da correta formulagdo das
guestodes.

11.6. A contratada devera comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elabora¢cdo com os
gabaritos da banca de criticos e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracdo devera
reformular a questéo.

11.7. Devera ser adotado mecanismo de seguranca de identificacdo do candidato que permita a
contratada verificar se o candidato € o mesmo que esta fazendo a prova e se

o candidato é o mesmo quem fez a inscrigao.

11.8. As folhas de respostas das questfes das provas objetivas deverdo ser personalizadas e
identificadas por meio do mecanismo de seguranca.

11.9. As folhas de respostas das questbes das provas objetivas deverdo ser adequadas
ao sistema de correcdo e avaliacdo por meio de leitura O6tica, sistema de processamento de
dados ou sistema congénere.

11.10. O preenchimento e a assinatura do candidato da folha de respostas serdo feitos,
obrigatoriamente, a caneta esferogréafica transparente azul ou preta.

11.11. O caderno de questbes e as folhas de respostas das provas deverdo ser
produzidos em impressora, que garanta a qualidade de impresséo e a legibilidade, utilizando no
corpo do texto uma fonte de, no minimo, dez pontos.

11.12. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as
instrucdes necessarias a realizagdo da prova.

11.13. A contratada deverd montar, imprimir, conferir, embalar e lacrar os cadernos de
questdes, produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico, SENDO
VEDADO O ACESSO POR QUALQUER SERVIDOR PUBLICO VINCULADO A CAMARA
MUNICIPAL DE GUACUI.

11.14. Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico préprio ou contratado,
com acesso a equipe da contratada, vedado qualqguer meio de comunicagdo
externo.
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11.15. Os gabaritos das provas objetivas e o resultado das provas discursivas deverdo ser
divulgados nos enderecos eletronicos da contratada e da CONTRATANTE, conforme data a ser
oportunamente definida.

12. DA PROVA DISCURSIVA

12.1. A prova discursiva consiste na avaliagdo da aptiddo e conhecimentos relativos as
atribuicdes dos cargos ou funcdo, e sera aplicada para os cargos conforme descritos na
tabela constante do item 10.1.

13. DA APRESENTACAO DE TITULOS

13.1. Caberéa a contratada disponibilizar informagfes, regulamentar e informar os requisitos
necessarios para a entrega de documentos referentes a essa etapa, bem como divulgar e
encaminhar & Camara Municipal os resultados.

14. DOS RESULTADOS
14.1. Efetuadas as corre¢fes, a contratada dever4 encaminhar diretamente a

CONTRATANTE, as listagens de candidatos, com os resultados das provas, em duas vias,
impressas e em meio magnético, compativel com a plataforma Windows e PDF, conforme
discriminado a seguir:

a) habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscricdo, nome, nimero
do documento de identidade e classificacéo;

b) habilitados, em ordem de classificagdo, por cargo, contendo os mesmos dados da lista
anterior;

c) lista de escores e notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética contendo
numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade, notas das provas, total de
pontos e classificacéo;

d) listas individuais dos portadores de deficiéncia habilitados em ordem alfabética, por cargo,
contendo numero de inscricdo, nome, niumero do documento de identidade e classificagéo;

e) listas individuais dos portadores de deficiéncia habilitados em ordem classificatéria, por
cargo, contendo numero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e
classificacéo;

f) relagdo dos candidatos aprovados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco, telefone e
e-mail;

g) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes, habilitados e aprovados.

14.2. Todos os resultados dos candidatos, com busca por nimero de inscricdo, RG e/ou CPF,
deverdo ser disponibilizados no endereco eletrénico da contratada e da Camara Municipal de
Guacui.
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15. DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, ENCARGOS, IMPOSTOS E OUTROS

15.1. A contratada arcara com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de
apoio, de coordenacdao e fiscalizacédo, de transporte de todo o material relativo ao concurso, de
postagem de comunicados, bem como encargos e impostos e outras despesas.

16. DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS
16.1. As provas serdo realizadas no municipio de Guagui.
17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. O Presidente da Cémara Municipal designard Comissdo de Concurso, composta por
servidores efetivos e membros da CONTRATANTE, a qual competira informar a contratada:

a) a descri¢do dos cargos;
b) os tipos de provas e avaliacdes;

c) a relacdo dos nomes que compdem a comissao de concurso para acompanhar a execucao
dos servigos;

17.2. Competira, ainda, a CONTRATANTE:
a) fiscalizar a execugao do contrato.
b) aprovar o edital e homologar o resultado final do concurso.

c) efetuar o pagamento do valor estipulado, dentro do prazo estabelecido.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1. Além das obrigagfes previstas neste Termo de Referéncia e nas clausulas do contrato a
ser firmado, devera a contratada:

18.1.1. Iniciar os servigos, objeto do contrato, em até cinco dias Uteis apés a data de publicacédo
do seu extrato no 6rgao da Imprensa Oficial, apresentando:

a) cronograma definitivo, a ser submetido a apreciagdo da CONTRATANTE, onde
estejam discriminados todos os prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas;

b) planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdo da CONTRATANTE, discriminando e
detalhando todos os procedimentos a serem adotados relativamente a elaboracéo de editais e
divulgacéo, inscricbes de candidatos, inclusive portadores de necessidades especiais,
cadastramento dos candidatos, selecédo dos profissionais que comporédo a banca examinadora,
critérios para elaboracdo de conteldos e questdes das provas, confeccdo dos cadernos de
provas e folhas de resposta, reproducdo do material, logistica para a aplicacdo das provas,
aplicacdo das provas, métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracdo das
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provas, para a identificacdo dos candidatos e para a aplicacdo das provas, avaliacdo das
provas, divulgacdo dos resultados das provas, encaminhamento de recursos, apreciacao
dos recursos, servi¢os de informacao e apoio aos candidatos.

18.1.2. Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de dldvidas quanto aos regulamentos do concurso,
tornando disponiveis para tanto: pessoas, linha telefénica, correio eletrénico (e-mail), internet,
correspondéncia e outros;

18.1.3. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que
comprometam a sua realizacao;

18.1.4. Designar responsaveis pela instauracéo e condugéo do processo seletivo;

18.1.5. Elaborar provas especiais para candidatos portadores de necessidades especiais,
indicadas no formulario de inscri¢éo;

18.1.6. Elaborar o Edital do Concurso, inclusive quanto ao contetdo programatico que deve ser
completo e atual, contando com a participacdo da CONTRATANTE;

18.1.7. Apresentar a CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma acima
mencionado, as relagfes de candidatos aprovados e classificados no concurso;

18.1.8. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cées de habilitacao e
qualificacdo exigidas para a contratagao;

18.1.9. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular
do contrato, correndo as expensas da contratada, as correspondentes despesas no todo ou em
parte, de servicos em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢bes durante ou ap0s sua
prestacéo;

18.1.10. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentagdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucao de
servicos incluidos no objeto do contrato;

18.1.11. Solicitar a prévia e expressa aprovagdo da CONTRATANTE aos
procedimentos a serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas
etapas, salvo no que se refere a elaboracao e sigilo necessario das provas;

18.1.12. Assegurar todas as condicbes para que a CONTRATANTE fiscalize a execucéo
do contrato;

18.1.13. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do concurso
publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua
culpa.
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19. DO VALOR DA PRESTACAO DOS SERVICOS

19.1. O valor da Prestacdo do servico sera correspondente ao acordado em contrato.

20. DO PAGAMENTO
201.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados apds a conclusdo dos
servico, mediante a apresentacédo da competente nota fiscal ou nota fiscal-fatura, sem qualquer

erro.

20.1.2 — A Nota Fiscal, que apresentar incorrecdo sera devolvida e seu vencimento ocorrera em
igual periodo acima, contados a partir da apresentacéo da nota fiscal, devidamente corrigida.

20.1.3 - Para a efetivagdo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condigdes
previstas neste edital.

20.1.4 - E vedada a antecipacdo de pagamentos.

21. QUALIFICACAO TECNICA

21.1. A Qualificacdo Técnica se dard mediante a comprovacdo de aptidao do desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, nos termos da Lei 8.666/93.

22. DA FISCALIZACAO

22.1. A fiscalizagdo da execucdo do contrato seréd realizada nos termos da Lei
8.666/93.

23. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1. Para fazer face as despesas com a contratacdo, serdo utilizados recursos
provenientes da dotacdo orcamentéria:

24. DISPOSICOES GERAIS

25.1. O concurso publico tera validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogavel por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.

25.2. O concurso destina-se ao provimento de cargos atualmente vagos, que vierem a vagar ou
forem criados dentro do prazo de validade previsto no Edital de abertura de inscri¢cdes.

25.3. A isencao de taxa de inscricao para candidatos hipossuficientes se dara na forma da Lei
Municipal n° 3.413/2017.

25.4. As clausulas e demais informacdes pertinentes ao certame constarao do Edital de
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Licitacao.

Céamara Municipal de Guacgui-ES, em 28 de fevereiro de 2018.
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