Cdamara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

Processo Adm. N° 012/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITA(;AO N° 001/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

O presente Termo de Referéncia visa a Contratacdo de empresa prestadora de
servicos técnicos especializados, de natureza singular, para consultoria e assessoria
juridica visando o desenvolvimento e a implantacdo do projeto de adequacao a Lei
Geral de Protecéo de Dados (LGPD - Lei n. 13.709/2018), na Camara Municipal de
Guagui - ES, demandando profissional ou empresa de notéria especializacao, nos
termos do art. 74, I, “c”, da Lei n. 14.133/2021.

2. LEGISLACAO:

A presente solicitacdo esta adstrita as contratacdes diretas, por inexigibilidade de
licitacdo para contratacdo de servicos técnicos especializados para fins de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, que se sujeitam aos ditames do art. 74,

inciso lll, alinea “c”, da Lei n® 14.133/2021, que segue:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos de:

(.)

[l - contratagdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notéria especializacéo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacgéo:

(..)

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributérias;

(..)

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se de notoria especializacdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publica¢gBes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou



Cdamara Municipal de Guagui

Estado do Espirito Santo
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita

inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

3. JUSTIFICATIVA:

A Lei n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) trouxe
mudancas estruturais no tratamento de dados pessoais, impondo as administracdes
publicas a adocao de politicas, processos e controles especificos para assegurar a
conformidade legal. A adequacéo a LGPD pela Camara Municipal de Guagui mostra-
se imprescindivel, tanto para garantir a protecdo dos dados pessoais tratados,
guanto para evitar san¢des administrativas e resguardar a confianca da sociedade.

O objeto em questdo possui natureza técnica singular, pois exige a integracao de
conhecimentos multidisciplinares (juridicos, tecnologicos e organizacionais) que nao
se padronizam de forma a permitir competicdo efetiva apenas por preco. A
experiéncia pratica demonstra que a auséncia de especializacdo adequada pode
comprometer gravemente a eficacia do programa de adequacéo, trazendo riscos
juridicos, técnicos e reputacionais a Administracao.

Ademais, destaca-se que a Camara Municipal de Guacui ainda possui, em sua
maioria, processos administrativos internos em formato fisico, o que torna
indispensavel que o contratado realize visitas presenciais regulares para
levantamento, mapeamento e analise documental. Assim, mostra-se fundamental
gue a empresa contratada possua tal disponibilidade, a fim de garantir efetividade,
economicidade e acompanhamento técnico continuo durante a execucdo do
contrato.

Dessa forma, a contratacdo deve ser realizada com empresa ou profissional de
notdria especializacdo, cuja atuacédo anterior em projetos de adequacédo a LGPD em
orgaos publicos ou entidades privadas com complexidade analoga seja reconhecida
por portfélio, publicacdes, certificacdes e resultados obtidos.

Em razdo das razbes e motivos expostos, a presente contratagdo enquadra-se como
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, lll, “c”, da Lei n. 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A adequacdo da Administragcdo Municipal a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°®
13.709/2018) é medida urgente e necessaria, considerando a responsabilidade que
a Camara Municipal de Guacui possui como custodiante dos dados pessoais de
cidaddos e servidores. A inexisténcia de corpo técnico interno com expertise
especifica em protecdo de dados reforca a necessidade de contratacao externa.



Cdamara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo
O objeto possui natureza técnica singular, por demandar solucdes personalizadas
gue envolvem integracdo de conhecimentos juridicos, tecnologicos e
organizacionais, ndo sendo passivel de padronizacdo que permita ampla competicao
por preco.

A execucdo do contrato exige a presenca de profissional ou empresa de notdria
especializacdo, apta a comprovar experiéncia pratica em projetos de adequacgédo a
LGPD em o6rgéaos publicos, bem como certificacGes, publicacdes ou portfélio técnico
gue atestem sua competéncia.

Destaca-se, ainda, que a Camara Municipal de Guacui mantém grande parte de
seus processos administrativos em formato fisico, circunstancia que torna
indispensavel a realizacdo de visitas presenciais periddicas para levantamento
documental, entrevistas e andlise in loco, fator que reforca a necessidade de
empresa com sede préxima ou disponibilidade para atendimento local.

Dessa forma, configura-se a inviabilidade de competi¢cdo, o que enquadra a presente
contratacdo como hipotese de inexigibilidade, nos termos do art. 74, lll, “c”, da Lei
n.° 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:

A solucéo para atender a necessidade da Administracdo consiste na contratacdo de
empresa de notbéria especializacdo para a execucdo de servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria voltados a adequacdo da Céamara
Municipal de Guacui a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°® 13.709/2018).

O objeto possui natureza técnica singular, por envolver integracdo de aspectos
juridicos, tecnoldgicos e organizacionais, de modo que nado pode ser tratado como
servico padronizado ou passivel de competicdo ampla baseada em critérios
meramente objetivos de prego. Cada especialista imprime metodologia propria e
peculiar, circunstancia que caracteriza a inviabilidade de competicao.

A execucdao da solugdo compreendera diagndstico inicial, mapeamento de fluxos de
dados pessoais, revisdo e adequacado de normativos internos, elaboracdo de
politicas e regulamentos, treinamento e capacitagdo de servidores,
acompanhamento das medidas corretivas e suporte técnico na relacdo com a
Autoridade Nacional de Prote¢céo de Dados (ANPD).

Considerando que grande parte dos processos administrativos do Municipio ainda
se encontra em formato fisico, torna-se indispensavel a realizagdo de visitas
presenciais peridédicas, de modo que a proximidade geografica da empresa
contratada é fator determinante para a efetividade da execuc¢ao contratual.
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Dessa forma, a contratacdo proposta configura-se como a solucdo adequada e
necessaria, amparada na hipotese de inexigibilidade de licitagdo prevista no art. 74,

[, “c”, da Lei n.° 14.133/2021, sendo a unica capaz de assegurar resultados efetivos
e conformes a LGPD.

6. ESPECIFICACAO:

6.1. Trata-se de servico técnico especializado em assessoria e consultoria juridica
visando o desenvolvimento e a implementacéo da Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD, a ser contratado mediante inexigibilidade de licitacdo, conforme previsdo do
art. 74, 1ll, “c”’, da Lei n. 14.133/2021.

Componentes Especificacéo Valor Anual |Porcentagem

Servicos Horas técnicas dedicadas a analise,
Intelectuais e |elaboracdo de documentos, reunides

x L . R$ 46.392,00 80%
Atuacdo como estrategicas, treinamentos, suporte

DPO continuo e a responsabilidade técnica
como DPO.
Custos Despesas estimadas com locomocéo,
Operacionais e jalimentacdo e hospedagem para a
Logisticos [realizacdo de  visitas  técnicas R$ 11.598,00 20%

periodicas, reunides presenciais com a
alta gestdo e  workshops de
mapeamento nos setores.

VALOR TOTAL: R$ 57.990,00

6.2. Os servigcos do objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
nos termos do art. 6° Xlll, da Lei n°® 14.133/2021.

6.3. Cronograma estimado:

Etapa Inicio Tempo Estimado para
Concluséo
12 Etapa Até 30 dias apos 30 dias

assinatura do contrato,
superado todo o
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planejamento inicial.

22 Etapa Imediatamente apés a | 90 dias
concluséo do
Mapeamento.

32 Etapa Imediatamente assim 180 dias

gue concluido o Plano
de Adequacéo proposta
na etapa anterior.

42 Etapa Sera realizado assim 30 dias
gue a Adequacéo tiver
sido concluida.

52 Etapa Imediatamente ap6és a | Até o término do
conclusao do plano de | contrato
adequacao em cada
setor.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1. Informacgdes para a selecdo da Empresa responsavel:

7.1.1. A empresa devera estar de acordo com todas as condi¢cfes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.2. Critérios de Sustentabilidade:
7.2.1. N&o serao exigidos critérios de sustentabilidade para esta contratacéo.

7.3. Exigéncia de Amostra:
7.3.1. Nao sera exigida amostra/prova de conceito para esta contratacao.

7.4. Garantia Contratual:
7.4.1. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

8.1. Os servicos serdo executados de forma continua, pelo periodo de 12 (doze)
meses, conforme demanda da Camara Municipal de Guagui/ES.

8.2. A assessoria e consultoria deverdo ser prestadas de forma hibrida,
compreendendo por atendimento online e presencial, da seguinte forma: Para o
atendimento das demandas remotas, a equipe estara disponivel de segunda a
sexta-feira, no horario das 09:00h as 17:00 horas. E o atendimento presencial, sera
realizado quinzenalmente, na sede da Contratante.

8.3. Os servicos deverdo ser prestados levando em consideracdo a observancia
das normas técnicas aplicadas ao objeto.
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8.4. A Contratada ficard impedida de executar servi¢cos cuja responsabilidade seja

exclusiva ou especifica dos servidores publicos.

8.5. Os relatorios ou outros documentos que eventualmente resultarem da
prestacdo dos servicos, deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis
pelas areas que serdo atendidas pelos servigos ou a servidores por eles indicados.

8.6. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

8.7. Para atingir o objetivo € necesario que a contratada preste 0S Sservicos
conforme detalhado abaixo:

8.7.1. Planejamento Inicial

a) Para implantacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados aos processos
organizacionais da Camara Municipal de Guacui, a CONTRATADA devera,
inicialmente, realizar uma apresentacdo geral para 0 engajamento e
conscientizacdo da governanca de cada setor sobre a LGPD bem como definir o
escopo de atividade/abrangéncia por meio de grupo de trabalho, especialmente
designado para este fim, que fara o levantamento de toda a documentacao
necessaria das divisdes envolvidas, disponibilizando-os a CONTRATADA para
respectiva analise.

b) Dentre as atividades a serem desenvolvidas nesta etapa, devera a
CONTRATADA efetuar uma reunido para detalhamento do plano de projeto,
contemplando a definicdo do cronograma, a metodologia de gestdo do projeto, o
plano de comunicacéo, relatorios de status e outras especificidades que se fizerem
necessarias para o fiel cumprimento do objeto.

8.7.2. Mapeamento do tratamento de dados

a) ldentificar o cenario atual da Céamara Municipal de Guacui em relacdo a
processos, tecnologias, governancga, politicas e normas e realizar a avaliagdo em
relacdo as exigéncias da Lei n.° 13.709/2018 (exemplo: gerenciamento de
incidentes de privacidade; seguranca da informacéo; gerenciamento do ciclo de
vida dos dados; responsabilidade de processamento de dados; entre outros).

b) Identificar quais as naturezas dos dados pessoais fisicos e digitais em cada
processo, documentar o fluxo dos dados, a infraestrutura de suporte (tratamento,
armazenamento, importacdo/exportacdo de dados, sistemas de informacao
internos e externos, empresas, entre outras), ciclo de vida da informagédo e
controles relacionados ao consentimento do titular.

c) Mapear os controles de seguranca existentes frente aos requisitos descritos nas
normas da ISO 27001 e em boas praticas.
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d) Realizar o levantamento de riscos baseados nas praticas adotadas pela

CONTRATANTE.

8.7.3. 12 Etapa: Mapeamento

a) Mapear o cenario atual do CONTRATANTE, considerando as exigéncias da Lei
Federal n® 13.709/2018, com relacéo a:

Processos e fluxos que tratam dados pessoais;

Controles de seguranca (técnicos, administrativos e operacionais) de dados
pessoais;

Politicas e procedimentos que suportam os controles e fluxos de tratamento de
dados pessoais;

Contratos existentes, quanto ao impacto da lei, identificando a necessidade de
atualizacdo ou inclusdo de clausulas contratuais.

b) Realizar o mapeamento dos dados pessoais:

Mapear, através do preenchimento de questionarios, diretamente com o0s
responsaveis de cada setor, indicados pelo CONTRATANTE, todos os fluxos de
tratamento de dados pessoais realizados pelo CONTRATANTE;

Elaborar o inventario de dados detalhado, conforme as exigéncias da Lei Federal
n° 13.709/2018.

8.7.4. 22 Etapa - Diagnoéstico e plano de adequacao:

a) Devera ser emitido um Relatdrio de Diagnostico visando a identificacdo das néo-
conformidades no tratamento de dados pessoais, apontando:

Desvios entre o cenario atual e as exigéncias da Lei Federal n° 13.709/2018, como
identificacdo de eventuais dados pessoais que ndo atendam aos critérios de
finalidade de processamento ou do minimo necessario, necessidades de alteragao
de processos/sistemas de informacao para garantir o atendimento a lei, eventuais
necessidades de alteragcbes na gestdo de consentimento, riscos a privacidade,
entre outros;

b) Devera ser elaborado o Plano de Adequacdo a todos os artigos previstos na
LGPD, indicando as atividades que devem ser realizadas, incluindo, mas néo se
restringindo a:

Recomendacdes para adequacao;
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Indicacdo de papéis, funcdes e responsabilidades que o CONTRATANTE devera

estabelecer segundo os requisitos da Lei Federal n°® 13.709/2018 (controlador,
operador, encarregado, entre outros);

Indicacdo de alteracdes necessarias nos contratos, termos de uso, politicas,
procedimentos de seguranca e protecdo dos dados, dentre outros documentos
utilizados pelo CONTRATANTE;

Indicacdo dos processos e documentos que precisardo ser criados ou atualizados
para adequacédo a LGPD;

Recomendacdes de medidas de seguranca de informacao;

Auxiliar o setor responsavel durante a implementacdo das alteracfes nos sistemas
de informacao existentes no CONTRATANTE;

Recomendacdo e descricdo de procedimentos para o exercicio de direitos dos
titulares de dados previstos na LGPD;

Recomendacao sobre a gestdo do ciclo de vida dos dados;
Relatério de Diagndstico;
Plano de Adequacéo.

8.7.5. 32 Etapa - Apoio para implantacdo do plano de adequacao:

a) Elaboracédo, ou complementacédo dos seguintes documentos, dentre outros, que
nao estejam adequados a LGPD ou que estejam ausentes, de acordo com o
levantamento realizado na Etapa 2:

Politica de gestdo de dados pessoais;
Politica de privacidade;

Politica de cookies;

Termos de uso;

Politicas de seguranca da informacéo;
Procedimento de backup e restauracao;
Politica de controle de acesso;

Politica de acesso remoto;

Procedimento de descarte seguro;
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Procedimento para registros de log e monitoramento;

Procedimentos para atendimentos ao titular de dados;
Termo de responsabilidade padréo;
Contrato de prestacao de servigcos padrao;

Termos de acordos de confidencialidade e sigilo com prestadores de servicos e
servidores;

Termos que notifiquem o titular de dados sobre o tratamento que estard sendo
realizado pelo CONTRATANTE tais como: finalidade, quais dados estdo sendo
tratados e o tempo necessario deste tratamento;

Plano de gestéo de incidentes;
Plano de gestéo de crise em caso de incidente/violacdo de dados;
Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais, conforme definido na LGPD;

Orientagéo e apoio para que o CONTRATANTE tenha condi¢des para elaborar os
procedimentos e documentos;

Procedimento para garantir o direito do titular de acesso, de retificacdo, de
exclusao e de portabilidade dos dados pessoais;

Procedimento e canal de interacdo do titular dos dados pessoais com o
CONTRATANTE;

Procedimento para gerenciar violagdes e notificacdes.

8.7.6. 42 Etapa - Workshop:

a) A CONTRATADA devera realizar, apdés o fim da 32 Etapa, uma
apresentacao sobre a LGPD, com as seguintes caracteristicas:

Carga horaria: 4 horas;

Publico-alvo: servidores do CONTRATANTE;

Formato de transmisséo ao vivo (live);

Conteudo com apresentagdo dos conceitos gerais da Lei Federal n°® 13.709/18;
Apresentacao do trabalho realizado no CONTRATANTE;

Esclarecimento de duvidas;
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A data e horério deverdo ser previamente acordados entre 0 CONTRATANTE e a

CONTRATADA,

Ap6s a realizacdo da live, a CONTRATADA deverd disponibilizar ao
CONTRATANTE o material apresentado (slides).

8.7.7. 52 Etapa - Consultoria:

a) Esclarecimento e orientac6es especificas;
b) Reviséo de politicas e normas, caso necessario;

c) Suporte no relacionamento e nas respostas as notificacbes da Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condi¢cOes estabelecidas neste termo e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada seréo realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica, inclusive por meio de “Whatsapp” para esse fim.

9.4. As comunicacdes oficiais referentes a presente contratacdo poderdo ser
realizadas através de correio eletrbnico corporativo, reputando-se validas as
enviadas em correio eletrbnico (e-mail) incluido na proposta ou documentos
apresentados pela empresa.

9.5. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

9.6. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracao
Municipal podera convocar o representante da Contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
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10.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da Lei
14.133/2021, mediante Termo Aditivo, devidamente autorizada formalmente pela
Autoridade Competente.

10.2. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a contratada tiver sido
penalizada nas sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

10.3. A eficacia do instrumento dar-se-a apos a publicacdo resumida do instrumento
na Imprensa Oficial e no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP).

11. FISCALIZACAO CONTRATUAL:

Cabem a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a
execucao contratual, sendo que a administracdo da Camara Municipal de Guacui
nomeia como Fiscal e Gestor de Contrado nesta ocasido, a Sr2 Karina Andrade
Suhett, Gerente de Apoio Parlamentar.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

12.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

12.1.1. N&o produzir os resultados acordados;

12.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

12.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

12.2.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 10 (dez)
dias, pelo fiscal administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias pactuadas. (art. 140, |, a , da Lein® 14.133, de 2021).

12.3.0 prazo da disposi¢cado acima serd contado do recebimento de comunicacdo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga.

12.4.Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal administrativo do contrato ira
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apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto, bem como a anélise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os relatérios de capacitacdo produzidos pelos participantes do congresso.

12.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a perfeita execugéo dos servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a serem apontadas no
Recebimento Provisério.

12.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da prestacdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (art. 119c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

12.4.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito a emissdo de todos os
certificados de participacdo dos servidores inscritos as expensas da Administracao.

12.4.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

12.5.0 Termo Detalhado elaborado pelo fiscal administrativo devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato,
em relacdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

12.6.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificacao da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

12.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal
administrativo no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual e a eventuais penalidades a
serem aplicadas.

12.6.2. Realizar a andlise do relatorio e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagcéo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

12.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas.
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12.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.
12.6.5. Enviar a documentacdo pertinente a autoridade competente para a
autorizacéo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacéo e gestéo.

12.7.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Leli
n.14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

12.8.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

12.9.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéao

12.10. Para fins de liquidagéo, o fiscal administrativo do contrato deve verificar se
a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

12.10.1.A data da emisséao;

12.10.2. Os dados da nota de empenho e do 6rgao contratante;

12.10.3. O periodo respectivo (més de competéncia) de execucdo dos servigos;
12.10.4. O valor a pagar; e

12.10.5. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liquidagédo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

12.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de
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consulta on-line ao SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

12.13. Constatada qualquer situacdo de irregularidade fiscal, social e trabalhista
do contratado, seré providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

12.14. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 gestor do contrato devera adotar as medidas necessarias a anotacao da falta nos
autos do processo administrativo correspondente, para fins de inclusdo em seu
registro cadastral (88 3° e 4° do art. 88 da lei n. 14.133/2021).

Prazo de pagamento

12.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o
pagamento serd efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados do
recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura.

12.16. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o
orgao contratante atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.

12.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo
monetaria (art. 92, V da Lein. 14.133/2021).

12.18. A compensacdo financeira prevista nesta condicdo sera incluida, a
requerimento do interessado, na fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

12.19. A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais
como:

12.19.1. Identificagdo completa da Contratada: CNPJ (0 mesmo constante da
documentacéo fiscal, exceto se for emitida por filial/matriz que contenha o0 mesmo
CNPJ base, com sequencial especifico da filial/matriz) da contratada, endereco,
inscricao estadual ou municipal, etc.;

12.19.2. Prazo de validade;
12.19.3. Data da emisséo;
12.19.4. Dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.19.5. Descricéo de forma clara do objeto executado;
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12.19.6. Valores unitarios e totais e o periodo com as informacdes referentes aos

itens do objeto efetivamente entregues;

12.19.7. Numero do processo que originou a contratacdo, bem como o numero do
empenho;

12.19.8. Informacbes bancérias para pagamento;
12.19.9. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.20. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipGtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante.

12.21. Os pagamentos serdo condicionados a apresentacdo da Nota Fiscal dos
produtos/servigos contratados e entregues/executados devidamente atestados pelo
setor competente.

12.22. Devera a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e
trabalhista com prazo de validade vigente, descritas abaixo:

12.22.1. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da
Unido (Certidao Conjunta PGFN e RFB);

12.22.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa,

12.22.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a empresa,

12.22.4. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio contratante;
12.22.5. Prova de Regularidade com a Fazenda do Estado do contratante;

12.22.6. Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o
- FGTS;

12.22.7. Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho, através da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas;

12.22.8. Prova de Regularidade de Faléncia e Concordata.

12.23. O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela
Administracdo decorrentes dos servicos ja prestados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegura a
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Contratada o direito de optar pela suspensédo do cumprimento de suas obrigacdes
até que seja normalizada a situagéo e a pronta quitacao das parcelas em aberto.

12.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12.25. A avaliacao da execuc¢do do objeto utilizard o disposto neste item.

12.26. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

12.26.1. nao produziu os resultados acordados;

12.26.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

12.26.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.27. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios: RELATORIO DE SERVICO PRESTADO.

Forma de pagamento

12.28. O pagamento sera mensal, a ser pago mediante apresentacdo de nota
fiscal, e realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

12.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

12.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

13. REAJUSTE (art. 92, V da Lei n®14.133, de 2021):

13.1. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de
01 (um) ano contado da data do orgamento estimado.

13.2. ApoGs o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido do
contratado, 0s prec¢os iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
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contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um)
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

13.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entao em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art.74, da Lei n°® 14.133/2021.

14.2. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o
eventual descumprimento das condi¢cfes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria -
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Geral da Uniado (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

14.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu sdOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992, que prevé,
dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritério.

14.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo.

14.5. Declaracdo de que o contratado cumpri as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do
art. 92, XVll da lei n. 14.133/2021.

14.6. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor
serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.7. E dever do contratado manter atualizada a documentacido constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacédo atualizada.

14.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

14.9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO;

14.9.1. Habilitagao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971,

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacao respectiva.

14.9.2. Habilita¢gdes fiscal, social e trabalhista:

14.9.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

14.9.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

14.9.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.9.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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14.9.2.5. Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do

domicilio ou sede da entidade; pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

14.9.2.6. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigo.

14.9.3. Habilitacao técnica:

14.9.3.1. O CONTRATADO devera comprovar que possui equipe técnica
composta por profissionais com formacdo de nivel superior (Bacharelado) em
Direito, devendo tais profissionais possuir expertise comprovada na area objeto da
contratacao, especialmente em matéria de protecdo de dados pessoais. Devera,
ainda, comprovar a disponibilidade de, no minimo, um profissional que atue ou
tenha atuado como Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO), nos
termos da legislacéo aplicavel.

14.9.3.2. O CONTRATADO podera comprovar sua qualificacéo técnica por meio
da apresentacdo de documentacado que ateste sua capacidade técnico-profissional,
conforme a natureza do objeto a ser contratado. A qualificacédo técnico-profissional
exige a vinculacdo ao CONTRATADO de profissional detentor de atestado de
responsabilidade técnica por obra, nos casos em que se aplicar, ou comprovacao
de servicos de caracteristicas semelhantes ao do certame, devidamente registrado
no conselho profissional competente, quando for o caso, o qual sera o responsavel
pela execucao do contrato, nos termos do 8 3° do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

14.9.3.3. A comprovacdo da experiéncia profissional da equipe técnica sera
demonstrada por meio de documentacéo idonea em nome dos profissionais ou da
empresa, fornecida por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
evidencie a atuacdo em assessoria com aptidao para tratamento e aplicacdo da Lei
Geral de Protecdo de Dados. Para fins de comprovacdo, poderdo ser
apresentados, dentre outros documentos: certificados de cursos e capacitacdes na
area de protecdo de dados pessoais; atos de nomeacdo/designacdo para o
exercicio da funcdo de Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO);
contratos de prestacdo de servigos; declaracbes de execucdo de servicos; ou
guaisquer outros documentos aptos a demonstrar a experiéncia profissional. A
documentagdo apresentada devera indicar, sempre que possivel, o periodo da
prestacao de servicos, o local de execucéo, a natureza do objeto, a caracterizagéo
do bom desempenho e demais informagdes pertinentes.

14.9.3.4. Como condicao da assinatura do Contrato, a empresa devera apresentar
comprovacdo de que os profissionais indicados fazem parte da equipe técnica
(socios, funcionéarios, ou contratados), juntando, para tanto, documentos
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comprobatérios acerca do vinculo, podendo ser cépia autenticada da carteira
profissional, demonstracdo de socio pelo contrato social ou Contrato de Prestacéo
de Servicos, devendo os mesmos comprometerem-se a execucdo do escopo do
contrato objeto deste Termo de Referéncia, exigindo-se o vinculo apenas para a
assinatura do contrato.

14.9.3.5. Os profissionais indicados pelo licitante para compor a Equipe Técnica e
de Coordenacao do projeto, somente poderdo ser substituidos por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela administracéo.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

15.1. O custo total da contratacdo € de R$ 57.990,00 (cinquenta e sete mil,
novecentos e noventa reais), conforme custos unitarios e totais, apostos na tabela
do subitem 6.1. deste Termo de Referéncia.

Do Reajuste (art.92,Vdalein.14.133/2021)

15.2. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado, em 11/02/2026.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

16.1. As despesas decorrentes dessa contratacao ocorrerdo por conta de dotacdo
orcamentaria do exercicio 2026, conforme abaixo:

010001.01031000012.001 — Arcar com Despesas de Manutencdo das Atividades
do Poder Legislativo — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica- Ficha 0010.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

17.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado,
conforme as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

17.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

17.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadasno servigo prestado, para que seja porele reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

17.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

17.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacdo do
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objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Termo de
Referéncia;

17.6. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessérios a execucao da
contratacao;

17.7. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial do
objeto;

17.8. Cientificar o 6rgdo de Assessoramento Juridico da Administracdo para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

17.9. Emitir deciséo, explicitamente, sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente servico, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucéo do ajuste.

17.10. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracao tera o prazo de 30
(trinta) dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo.

17.11. Fornecer todas as condicbes permitidas para que a Contratada possa
executar seus servicos em conformidade com as disposicdes do Termo de
Referéncia e do Contrato;

17.12. Assegurar que, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, sejam
mantidas, em conformidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo aplicaveis no processo licitatorio;

17.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto da
presente contratacdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

18. OBRIGACOES DO CONTRATADO:

18.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucédo do objeto;

18.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal e gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il da Lei n. 14.133/2021);

18.3. Alocar os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
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utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendac0des de boa técnica e a legislacao de regéncia;

18.4. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal administrativo do contrato, 0S servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

18.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o0 acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos;

18.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n. 14.133/2021;

18.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao
fiscal administrativo do contrato, até o prazo de 10 (dez) dias ap6s a solicitacdo, 0s
seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

3) Certiddo de Regularidade do FGTS; e
4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

18.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das -categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciérias, tributérias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

18.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local de prestacéo

dos servicgos;

18.10. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
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pertinente, cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes de seguranca, higiene e
disciplina;

18.11. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

18.12. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos;

18.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condigcbes exigidas para qualificacdo, na
contratacao direta (art. 92, XVl da Lein. 14.133/2021);

18.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

18.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos Vvariaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n®°14.133, de 2021;

18.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

18.17. Realizar quinzenalmente atendimento presencial na sede da Contratante;
18.18. Realizar suporte remoto nos horarios de expediente da Contratante;
18.19. A Contratada devera fornecer um relatério trimestral dos servigcos executados;

18.20. A Contratada devera permitir que o representante da Camara Municipal de Guagul,
ou pessoas por ela credenciadas, realizem o acompanhamento e verificagdes dos servigcos
prestados;

18.21. A Contratada devera comunicar, por escrito, a Camara Municipal de Guacui
gualquer anormalidade urgente ocorrida durante a prestacédo dos servicos, fornecendo os
esclarecimentos necessarios para garantir o cumprimento adequado do contrato;

18.22. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da execucdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

18.23. A Contratada devera manter um corpo técnico profissional atualizado para garantir


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DXVI%20%2D%20a%20obriga%C3%A7%C3%A3o%20do%20contratado%20de%20manter%2C%20durante%20toda%20a%20execu%C3%A7%C3%A3o%20do%20contrato%2C%20em%20compatibilidade%20com%20as%20obriga%C3%A7%C3%B5es%20por%20ele%20assumidas%2C%20todas%20as%20condi%C3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3Dd)%20para%20restabelecer%2Cestabelecida%20no%20contrato
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3Dd)%20para%20restabelecer%2Cestabelecida%20no%20contrato
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3Dd)%20para%20restabelecer%2Cestabelecida%20no%20contrato

Cdamara Municipal de Guagui

Estado do Espirito Santo
a fiel execucdo do objeto descrito ao longo de todo o contrato;

18.24. Responsabilizar-se por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

19. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) Der causa a inexecucéo parcial da avenca;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total Do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para qualificacdo na contratacao
direta;

e) Na&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) Prestar declaracéo falsa durante a inexigibilidade de licitagdo ou execucéo do
contrato;

i) Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

[) Praticar ato lesivo previsto no art.5° da Lei n. 12.846/2013.

19.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima
descritas as seguintes sancoes:

i) Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.156, 8§82°,
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da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nédo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas b, c, d, e, f, g e h, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei);

iv) Multa:

(1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 50% (cinquenta por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposicao da garantia;

(3) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(4) compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucéo total do objeto.

19.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracéo
(art.156, 89°da Lei n. 14.133/2021);

19.4. Todas as san¢gbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87° da Lei n. 14.133/2021);

19.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei
n.14.133/2021);

19.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°da Lein. 14.133/2021);

19.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente;

19.8. A aplicacdo das sancgles realizar-se-a em processo administrativo que
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assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158dalein®14.133/2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar;

19.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei
n.14.133/2021):

a) a natureza e agravidade da infragcdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

19.10. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021
gue também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei
n.14.133/2021);

19.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusédo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
oscasos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160 da Lein. 14.133/2021);

19.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161 da lei
n.14.133/2021);

19.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
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Cdamara Municipal de Guagui

Estado do Espirito Santo
art.163 da Lei n. 14.133/21;

19.14. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizacfes, ndo inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgado decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com 0 mesmo 0Orgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022,

19.15. Aquele que convocado para assinatura da ata ou do contrato que nao o fizer
dentro do prazo estabelecido pela Administragcdo, deixar de entregar
documentacgéo exigida, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar, na execucao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, sendo-lhe garantido o direito a ampla defesa, serdo aplicadas as
sancdes de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estabelecido em sua
proposta e a penalidade de impedimento do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal ou a declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais cominacdes
legais.

20. DOS CASOS OMISSOS:

Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n.14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n.8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

21. DAS ALTERACOES:

21.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts.124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021;

21.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acrescimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

21.3. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacéo da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos,
hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021);

21.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados
por simplesapostila, dispensadaa celebracdo de termo aditivo, naformado
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Cdamara Municipal de Guagui

Estado do Espirito Santo
art.136da Lein. 14.133/2021.

22. DA PUBLICIDADE:

22.1. O aviso de inexigibildade de licitacdo devera ser publicado no site da Camara
Municipal de Guacui: https://www.cmguacui.es.gov.br/ e também no site da
AMUNES - Associacao dos Municipios do Espirito Santo:
https://www.amunes.org.br/.

22.2. Em se tratando de contratacdo por inexigibilidade, o contrato e seus
aditamentos deverdo ser divulgados em 10 dias Uteis, contados da data de sua
assinatura, conforme o inciso Il do art. 94 da Lei n. 14.133/2021.

23. DO FORO:

Fica eleito o Foro da Comarca de Guacui/ES para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagao.

Guagui-ES, 23 de marcgo de 2026.
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