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Processo Adm. N° 014/2026
DISPENSA FiSICA DE LICITACAO N° 006/2026

TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto:

O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada para
a prestacado de servicos de aquisicao de expansdo de armazenamento para backup
externo e protecao de dados e manutencdo em servidor e configuracdo de rotinas de
backup em servidores, incluindo orientacdes técnicas para conferéncia periddica dos
backups, troca de midia de armazenamento e instru¢cdes quanto a importancia da
seguranca e integridade dos dados institucionais da Camara Municipal de Guacui-
ES.

2. Legislacao:

2.1. Conforme disposi¢cdes do inciso Il do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 e no
Decreto n° 12.807/2025, a Camara Municipal de Guacgui, faz saber que esta em
andamento um processo de compra direta por dispensa de licitacdo, conforme
segue:

Art. 75. E dispensavel a licitacéo:

Il - para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
guatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), no caso de outros servicos e
compras;

2.2. Conforme disposi¢des do 8§ 3° do Inciso VII do Artigo 4 do Decreto Legislativo n°
688/2024, a Camara Municipal de Guacui, faz saber que publicar4 aviso com as
informacgdes para a realizagéo do procedimento de contratacdo, conforme segue:

Art. 4. A Camara Municipal de Guacui-ES
publicara aviso com as seguintes informacdes
para a realizacdo do procedimento de
contratacdo, objetivando o recebimento de
propostas adicionais de eventuais interessados:

VII - endereco eletrénico (e-mail) para envio da
documentagdo e proposta/cotacdo de precos,
sendo facultada a previsdo de entrega da
documentagéo e proposta/precos no protocolo.

§ 3°. Fica ainda facultada a Camara Municipal,
no caso das contratacdes cujo valor néo
ultrapasse o percentual descrito no 82° a
publicacdo do aviso de que trata o caput
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podera ser feita “preferencialmente” a
microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente e desde que
sejam capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio.

3. Justificativa:

A presente demanda visa garantir a seguranca da informacéo, a continuidade
administrativa e a protecdo do patrimoénio digital da Camara Municipal de Guacui,
assegurando maior eficiéncia, confiabilidade e conformidade com as boas préticas
de gestdo publica.

A Céamara Municipal de Guacui necessita garantir a integridade, disponibilidade e
seguranca das informacfes institucionais, administrativas e legislativas
armazenadas em seus servidores.

Atualmente, verifica-se a necessidade de ampliagdo da capacidade de
armazenamento destinada a backups externos, considerando o crescimento do
volume de dados e a importancia de manter cépias de seguranca atualizadas e
protegidas contra perdas, falhas técnicas, ataques cibernéticos ou quaisquer
incidentes que possam comprometer o funcionamento da instituicao.

A manutencao preventiva e corretiva dos servidores, bem como a adequada
configuragdo das rotinas automaticas de backup, sdo medidas essenciais para
assegurar a continuidade dos servicos publicos, evitar prejuizos administrativos e
garantir conformidade com as boas praticas de seguranca da informacéo.

Além disso, torna-se imprescindivel a orientacdo técnica aos servidores
responsaveis quanto a conferéncia peridédica dos backups, substituicdo adequada
das midias de armazenamento e conscientizacdo sobre a importancia da protecao
dos dados institucionais.

Espera-se a ampliacdo da capacidade de armazenamento para backups, reducao do
risco de perda de dados, implementac&o de rotina eficiente e segura de backup e
maior confiabilidade e seguranca das informacdes institucionais.

4. Especificacdo do Servigo:

Item Descricéo Quantidade Valor Valor Total
Unitéario
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Expansao de Armazenamento:
e Fornecimento de solucdo de
01 armazenamento compativel com

a infraestrutura existente; 12 R$ 2.400,00 | R$ 28.800,00
e Configuragao para backup meses
externo;
e Garantia minima conforme
padrdao de mercado;
e Instalacdo e testes de
funcionamento.
Manutengdo e Configuragao de Backup:
e Manutenc¢do preventiva e/ou
corretiva do servidor;
e Configuracdo e revisao das
02 rotinas automaticas de backup;
e Testes de restauracao para mészes R$ 2.400,00 | R$ 28.800,00

verificacdo da integridade dos
dados;

e Orientacdo técnica aos
servidores responsaveis;

e Instrucdes sobre troca periddica
de midia de backup;

e Relatdrio técnico detalhando os
servigos executados.

VALOR UNITARIO: R$ 4.800,00
VALOR TOTAL: R$ 57.600,00

5. Critério de Julgamento:

O critério de julgamento serd o de menor preco global, atendidas as especificacdes,
constantes neste Termo de Referéncia.

6. Forma de prestacao do servico, prazo e local:

6.1. O servico dever4d ser prestado de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, na sede de Camara Municipal de Guacui, Praca Jodo Acacinho,
n°. 02, 1° andar, Guagui- ES, no periodo de 08h00Omin as11h00min, e de 13h00min
as 17h00min, de segunda a sexta-feira, com a orientagdo técnica aos servidores
responsaveis quanto a conferéncia periddica dos backups, substituicdo adequada das
midias de armazenamento e conscientizagdo sobre a importancia da prote¢do dos dados
institucionais de acordo com a Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD);

6.2. O servico é continuado e sera prestado de forma direta e devera ser executado
no prazo de vigéncia do contrato, com a efetiva prestagdo do servico na rede
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mundial de computadores, de forma mensal, ininterrupta, a partir da autorizacao de
fornecimento;

6.3. O servico sera prestado dentro do melhor padréo de qualidade e confiabilidade,
por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e
legais a eles pertinentes;

6.4. O prazo de contratacdo terd vigéncia de 01 (um) ano, contado a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos,
conforme a necessidade institucional e observada a legislacéo vigente;

6.5. Caso as condicfes de recebimento ndo sejam atendidas, seré lavrado Termo de
Recusa, no qual se consignardo as desconformidades, devendo o sistema rejeitado
ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, quando serdo realizadas novamente
as verificacGes antes referidas e reiniciados os prazos para recebimento definitivo.

7. Das Obrigacfes da Contratada:
7.1 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

7.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

7.3. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

7.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

7.5. Utilizar profissionais habilitados com conhecimentos e experiéncia dos servicos
a serem executados, de conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

7.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Administracao;

7.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacfes da
Administracédo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for
0 Caso;

7.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao do servico;

7.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagéo;
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7.10. Havendo necessidade, para a execugdo do servico, da contratagcdo de
terceiros, o (a) CONTRATADO (a) se responsabilizara pela fiel execucdo do
contrato e eventual falta de qualidade dos servigcos ou produtos fornecidos por
esses terceiros. Entretanto, podera o (a) CONTRATANTE exigir a refeitura dos
trabalhos pelo (a) CONTRATADO (a), caso 0s mesmos nao atinjam a qualidade
técnica pretendida, colocando em risco, consequentemente, a qualidade do servi¢co
objeto do contrato;

7.11. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que
fora do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional.

8. Das Obrigagfesda Contratante:

8.1. Proporcionar todas as condi¢cdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato e do Termo de
Referéncia;

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do servico, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execucéao do servico, fixando prazo para a sua correcao;

8.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada em relag¢édo ao objeto do Contrato;

8.6. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que nao far4 cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das
obriga¢@es estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatadas;

8.7. Pagar a Contratada o valor resultante do objeto, na forma do contrato;

8.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

8.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela Contratada, todas as condi¢oes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

8.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
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9. Requisitos da Habilitagao:

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢cBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/#);

b) Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:7972507114013::::P3 TIPO RELACAOQ:I
NIDONEO);

9.1.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo
das consultas das alineas “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo e contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condig&o de participacéo.

9.1.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

9.1.5. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia.

9.1.6. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitacéo.

9.1.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcdo, o fornecedor sera
habilitado.
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9.2. Habilitacao juridica:

9.2.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.2.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.2.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

9.2.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes
ou da consolidagao respectiva;

9.2.7. Copia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do representante legal, inscricao
em O6rgao profissional, carteira nacional de habilitacdo (CNH) ou qualquer outro
documento de identificacdo do representante legal aceito em territério nacional que
contenha o nimero de inscricdo do CPF.

9.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

9.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.3.2. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda
Municipal onde a empresa for sediada;

9.3.3. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada,;

9.3.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
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Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/pj/Emitir

9.3.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS); https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

9.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5452, de 1° de maio de 1943; https://cndt-
certidao.tst.jus.br/gerarCertidao.faces

9.3.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes que lhe couber, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.3.8. Prova de regularidade com a Fazenda que Ihe couber no domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

9.3.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

10. Prazo e Condicdes de garantia:

10.1. O prazo para o inicio da execucao do objeto sera de até 48 horas apés a assinatura do
contrato;

10.2. O servico ora adquirido terd o prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado.
11. Pagamento:

11.1. O pagamento serd efetuado no prazo até 30 (trinta) dias corridos, a partir do
recebimento da nota fiscal ou fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente, indicados pela empresa contratada.

11.2. Caso algum item ndo corresponda ao solicitado ou apresente defeitos ou
vicios, 0 pagamento somente sera liberado apos a substituicdo do mesmo.

11.3. A Contratada devera emitir Nota Fiscal em atencdo as normas pertinentes,
indicando a instituicdo bancaria, nimero da conta corrente e agéncia com a qual
opera, e discriminando em seu bojo as especificacdes do produto entregue para a
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Camara Municipal de Guacui.

11.4. O responsavel pelo recebimento da Nota Fiscal, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, conferira se a descri¢do contida no documento corresponde as especificacdes
solicitadas, para aceita-la ou rejeita-la:

11.4.1. Serao recusadas as Notas Fiscais que relacionem especificacdes diferentes
daquelas solicitadas e/ou constantes da proposta ou do termo de homologacéo.

11.4.2. Na hipotese do subitem anterior, a contagem do prazo para pagamento
somente comecara a fluir apos a correcdo do documento fiscal.

11.5. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o(s) pagamento(s)
pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

11.7. O pagamento ficard sempre vinculado a apresentacdo das certidées que
comprovam a regularidade fiscal da Contratada perante aos o6rgdos federais,
estaduais e municipais.

11.8. A Contratada devera manter a regularidade fiscal enquanto vigorar a relacéo
contratual decorrente deste processo licitatorio, sob pena de rescisao.

12. Fiscalizacado Contratual:

Cabe a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a execucéo
contratual, sendo que a Administracdo nomeia como Fiscal e Gestora de Contrado
nesta ocasido, a Sr. Karina Andrade Suhett, Gerente de Apoio Parlamentar.

13. Da documentacéo para assinatura decontrato:

13.1. Para estd tecnicamente habilitado a empresa deverd apresentar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos relativos a Habilitacao:

Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Certidao negativa de débitos federais;

Certidao negativa de débitos estaduais;

Certidao negativa de débitos municipais;

Certidao negativa de débitos junto ao FGTS;

Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho (certiddo negativa de
débitos trabalhistas);

Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

Contrato social ou certificado de micro empreendedor individual;

Dados necessérios do responsavel pela assinatura do termo: nhome completo,
RG, CPF, endereco residencial e empresarial, e-mail institucional e telefone.
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14. Da pesquisa de precos:
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14.1. Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administragéo procedeu
a cotacdo de precos com fornecedores do ramo obtendo valor médio total para
contratacao:

Valor médio total: R$ 57.600,00 (cinquenta e sete mil e seiscentos reais).
15. Da dotagéo orgamentaria:

15.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo ocorrerdo por conta de dotacao
orcamentaria do exercicio 2026, conforme abaixo:

010001.01031000012.001 — Arcar com Despesas de Manutencéo das Atividades do
Poder Legislativo - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha 0010.

16. Disposigdes Gerais:

16.1. E facultado ao Agente de Contratacdo promover quaisquer diligéncias ou
solicitar esclarecimentos necessarios a instru¢cdo do processo licitatério, vedada a
inclusdo posterior de documentos ou informacéo que deveria constar originalmente
na proposta;

16.2. E vedada a subcontratacdo do objeto desta licitagdo, sem prévia autorizacio
da Camara Municipal de Guacui. A subcontratacdo total ndo serd admitida em
hipétese alguma;

16.3 A apresentacdo da proposta de precos implica na aceitacao plena e total das
condi¢Oes deste Edital.

17. Da Vigéncia Contratual:

O Contrato tera vigéncia 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado em conformidade com art. 107 da Lei 14.133/21, respeitado
o valor por exercicio financeiro para dispensa, art. 75, II.

18. Dos Precos:

18.1. Apdés 12 meses de vigéncia, sera devida repactuacao para fazer frente a
inflagéo, art. 28, § 1°, da Lei 9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021,
aplicando-se o INPC calculado pelo IBGE;

18.2. Repactuacédo, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administracdo, ser
deferidos para manutencdo do equilibrio contratual, mediante requerimento e
comprovagéo, nos termos da Lei 14.133, especialmente os artigos 135 e 136.

19. Das Sancdes:

Pela inexecucao total ou parcial do contrato, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar penalidades previstas no art. 156 e seguintes da Lei n°
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14.133/2021, conforme minuta do contrato anexo do Edital.

20. Publicidade:

O aviso de dispensa de licitacdo devera ser publicado no site da Camara Municipal
de Guacgui: https://www.cmguacui.es.gov.br/ e também no site da AMUNES -
Associacdo dos Municipios do Espirito Santo: https://www.amunes.org.br/.

Guacui-ES, 13 de marco de 2026.
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