destinagéo de

documentos

Camara Municipal de Guagui
“ztado uo Espirito Santo

Praca Jodo Acacinho, 02, 1“ Andar — Centro — Guagui/ES - CEP: 29560-000

Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
hitps:/www.cmguacui.es.gov.br/
e-mail: licitacac@cmguacui.es.qov.br

e e

Aplicagéo da tabela de

E altamente des'ejéQei que o Software preveja, em
determinados casos, dispositivo de aviso antes do inicio de

se degradem;

* todos os componentes de um documento digital sejam
exportados como uma unidade. Por exemplo, uma
mensagem de correio eletrénico e seus respectivos anexos;

* todos os metadados do documento sejam relacionados a

temporalidade e uma acao de destinacao. SIM
109. i AD
destinacéo de
documentos Por exemplo, emitir aviso ao administrador, caso um
' documento arquivistico possua restricdo de acesso.
Aplicagédo da tabela de
110 temporalidade e O Software tem que restringir as fungées de destinagio a o
) destinacdo de usuarios autorizados. SIM
documentos
) Quando um administrador transfere documentos ou
Aplicagéo da tabela de SR A )
: processos/dossiés de uma classe para outra, em virtude de
temporalidade e S
b 1 ) uma reclassificagdo, - o .Software tem que adotar (@) SIM
destinagdo de ) o : , g :
automaticamente a ‘temporalidade e a destinagéo vigentes na
documentos i
nova classe.
O Software tem que ser capaz de exportar documentos e
Exportacéo de , fedo
112. 4 A processos/dossiés digitais e seus metadados para outro o
ocumentos
sistema dentro ou fora do érgéo ou entidade. SIM
Quando o Software exportar os documentos e
processos/dossiés de uma classe para executar uma agéo de
113 Exportacdo de transferéncia ou recolhimento, tem que ser capaz de exportar o SIM
: ' documentos todos os documentos e processos/dossiés da classe
incluidos na acdo de destinagéo, com seus respectivos
volumes, documentos e metadados associados.
E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar
um documento e processo/dossié ou grupo de documentos e
processos/dossiés numa sequéncia de operagbes, de modo
que:
SIM
Exportacédo de
114, * 0 conteudo, o contexto e a estrutura dos documentos néo AD
documentos
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ele de forma qu as Iig_a es psam ser mantidas no novo
sistema; s %

+ todas as ligacbes entre documentos, volumes e
processos/dossiés sejam mantidas.

115.

Exportacdo de
documentos

E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar
processos/dossiés:

* em seu formato nativo (ou no formato para o qual foi
migrado);

* de acordo com os formatos definidos em padrées de
interoperabilidade;

* de acordo com c formato definido pela instituicio
arquivistica que..ira receher .a. documentagéo no caso de
transferénma ou recolhimgntd

’ob

AD

SIM

116.

Exportagéo de
documentos

(0] Software tem que sercapaz de exportar todos os tipos de
documentos que esté apto,a capturar ;

SIM

117

Exportagdo de
documentos

O Software tem que conservar todos os documentos e
processos/doséi‘_és:d_igji”tfaj"s'qge foram exportados, pelo menos
até que tenham sido importados no sistema destinatario com
éxito.

SIM

118.

Exportagdo de
documentos

O Software -tem que manter metadados relativos a
documentos e processos/dossiés que foram exportados.

O Administrador deve indicar o subconjunto de metadados
que devera ser mantido.

SIM

119.

Exportacao de
documentos

O Software tem que gerar listagem para descrever
documentos e processos/dossiés digitais que estdo sendo
exportados.

Este requisito se aplica principalmente nos casos em que é
feita exportacdo para transferéncia ou recolhimento a uma
instituic&o arquivistica piblica. Nesse caso, a listagem devera
ser . produzida
na forma documengal estabelecida pela instituicéo

arquivistica recebedora.

SIM

120.

Exportacdo de
documentos

Quando se exportar documentos e processos/dossiés
hibridos, é altamente desejavel que o Software exija do

AD

SIM
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usuario autorizado a confirmacgéo de quea parte na forma

ndo digital dos mesmos. documentos e processos/dossiés
tenha passado pelo' procedimento de destinagdo adequado
antes de confirmar a exportagéo da parte na forma digital.

- Exportagédo de E altamente desejavel que o Software permita que AD
documentos documentos sejam exportados mais de uma vez. SIM
O Software tem que restringir a fungéo de eliminagdo de
122 Eliminagéo documentos ou processos/dossiés somente a usuarios (@)
autorizados. SIM
Eliminacédo O Software tem que pedir confirmagdo da eliminagdo a um
- 193, usuario autorizado antes que qualquer ag&o seja tomada com o SIM

relagdo ao documento e processo/dossié e cancelar o
processo de eliminagéo se a confirmag&o néo for dada.

Eliminagao O Software tem_que_ impedir $empre a eliminagéo de uma
unidade de arquivaménto digiial oh de 'qualquer parte de seu
contetdo, a nao ‘;é(,:gi;andp_ éstlver de acordo com a tabela
124. de temporalidade ¢’12§é§tif‘ria¢éo"de documentos. (@) SIM
A eliminagéo sera: devidamente. registrada em trilha de
auditoria.

Eliminagéo O Software tem que avisar o usuario autorizado quando um
documento ou processo/dossié que estiver sendo eliminado
se encontrar relacionado a outro; os sistemas também tém de
suspender o processo até que seja tomada uma das medidas
abaixo:

125: O
+ confirmagédo pelo usudric autorizado para prosseguir ou
cancelar o processo; . . SIM
* producgao de um relatério especificando os documentos ou
processos/dossiés envolvidos e todas as ligagdes com outros
documentos ou processos/dossiés.

Eliminacdo E altamente desejavel que o Software permita a eliminagéo
de documentos ou processos/dossiés de forma irreversivel a

fim de que ndo possam ser restaurados por meio da AD SIM

126.
utilizagéo normal do Software nem por meio de rotinas

auxiliares do sisterna operacional nem por aplicagdes
especiais de recuperagéo de dados.
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Eliminagéo Quando um documento tem varias referéncias armazenada,
o Software tem que garantir que todas essas referéncias

sejam verificadas antes de eliminar.o arquivo digital.

Esse requisito deve ser considerado quando o Software
relacionar um documento digital a mais de um dossié ou
processo, sem a dupiicagao fisica do arquivo digital.

127 Por exemplo, uma lista de alunos aprovados em um concurso o
' de doutorado de determinada universidade estara associada
= ao dossié “Concurso doutorado 2005” e aos dossiés de cada SIM
aluno

aprovado.
Loty gl

Quando um documento. digital estiver associado a mais de
um dossié, o Software deve cnar um registro para cada
referéncia’ desse documento Cada registro estara vinculado
a0 mesmo arquivo dlgutal ‘

Eliminagéo O Software tem. que produzir .um relatério detalhando
198 qualquer. falha que. ocorra durante uma eliminagéo. O o
) relatério tem que identificar os documentos cuja eliminagéo SIM

n&o tenha sido bem-sucedida.

Eliminagéo Quando eliminar documentos ou processos/dossiés hibridos,
é altamente desejavel que o Software exija do usuario
129. autorizado a confirmacéo de que a parte na forma nao digital AD SIM
dos mesmos seja eliminada também antes de confirmar a
eliminagao da parte digital.

Eliminagéo O Software tem que gerar relatério com os documentos e
processos/dossiés que serdo eliminados.

130. O SIM
Essa listagem deve seguir o formato da Listagem de
eliminagéo conforme o estabelecido na norma vigente.

Avaliagdo e destinacdo

de documentos
131 et temporalidade e = destinagdo de documentos para os @)
arquivisticos nao Mg et f SIM
documentos néo digitais, digitais ou hibridos.

O Software tem que aplicar a mesma tabela de

digitais e hibridos

132. | Avaliagéo e destinagéo | O Software tem que acompanhar os prazos de guarda dos (@] SIM
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de documentos
arquivisticos néao
digitais e hibridos
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documentos n&o digitais e deve dar ini
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- A . N Hrpoiionl

cio aos procedimentos
de eliminag&o ou transferéncia desses documentos, tomando
e e

consideracé&o suas especificidades.

Avaliagéo e destinagao
de documentos

E altamente desejavel que o Software exporte metadados de

e arquivisticos ndo documentos e processos/dossiés n&o digitais. b SIM
digitais e hibridos
Pesquisa, localizagéo,
o O Software tem que fornecer facilidades para pesquisa,
134. visualizacéo e : - (6]
DEeESs localizag&o e apresentagédo dos documentos. SIM
Pesquisa, localizagéo, )
o O Software tem que disponibilizar interface de pesquisa,
135. visualizagéo e ; @)
] localizag&o e apresentagéo em ambiente web.
impressao e A SIM
Pesquisa, localizag&o, | E altamente desejavel qbe'-o Software preveja a navegacgio
visualizagéo e grafica no plano’ d'eic!éﬁsiﬁqaqéo,"a navegagéo direta de uma
458, impressé&o classg ‘para: os’ qQQq'mehtos ;?rquivlsticos produzidos nesta i SIM
classe e a selecéo:_ recuperacéo e apresentacéo direta dos
documentos arquivisticos e de seus conteldos por meio
desse mecanismo.
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que fornecer uma série flexivel de funcdes
visualizagéo e que atuem sobre os metadados relacionados com os
impressao diversos niveis de agregacdo (documento, unidade de
- arquivamento e classe) e sobre os conteidos dos & SIM
documentos arquivisticos por meio de parametros definidos
pelo usuario, com o objetivo de localizar e acessar os
documentos e/ou metadados, seja individualmente ou
. reunidos em grupo.
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que executar pesquisa de forma integrada,
138, visualizagéo e isto €, apresentar todos os documentos e processos/dossiés, o
impressao sejam eles digitais, hibridos ou n&o digitais, que satisfagam SIM
aos parametros da pesquisa.
Pesquisa, localizacdo, | O Software em que permitir que todos os metadados de
139. visualizagdo e gestdo de um documento ou processo/dossié possam ser (0]
impresséo pesquisados. SIM
- Pesquisa, localizagéo, | E altamente desejéavel que o Software permita que o i
visualizacéo e contetido dos documentos possa ser pesquisado. SIM
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impressao R
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem. qué_' . permitir que um documento ou
141. visualizagéo e processo/dossié possa ser recuperado por meio de um O SIM
impressao numero identificador.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que permitir que um documento ou
visualizagcéo e processo/dossié possa ser recuperado por meio de todas as
impresséo formas de identificag&o implementadas, incluindo, no minimo:
« identificador; SIM
* titulo;
142. (@)
5 * assunto;
* datas;
* interessado; . .
* autor/redator /orugmador i
+ classificagdo ‘de acprdo com plano ou cédigo de
classificagéo. S i
Pesquisa, localizagdo, | E altamente deksejave'll'qu'e (o} Software fornega uma interface
143 visualizagéo e que possibilite a ‘peAsquisa combinada de metadados e de AD SIM
' impresséo conteudo do documento por meio dos operadores booleanos
ueu' uoun e unéon' .
Pesquisa, localizagdo, | E altamente desejavel que o Software permita que os termos
144 visualizagéo e utlizados na pesquisa possam ser qualificados, AD SIM
' impressé&o especificando-se um metadado ou o contetdo do documento
como fonte de busca.
Pesquisa, localizagéo, K. .
s : O Software tem que permitir a consulta de processos/dossiés
145. visualizagéo e e ) O SIM
) com prazo da atividade “vencido” ou “a vencer”.
impressao
Pesquisa, localizag&o, | E altamente desejavel que o Software permita o uso de
146. visualizagao e periodos tipicos de pedidos de pesquisa nos campos de data, AD SIM
impresséao como, por exemplo, “semana anterior’, “més corrente”.
Pesquisa, localizagéo, : : t
) 5 E altamente desejavel que o Software permita a utilizagéo de
147. visualizagdo e Yo AD SIM
. caracteres curinga para pesquisa de metadados.
impresséo
Pesquisa, localizacéo, ¥ y
) ) E altamente desejavel que o Software permita que os
148. visualizagéo e i R ) AD SIM
) usuarios refinem pesquisas ja realizadas.
impressé&o
149. | Pesquisa, localizag&o, | E altamente desejavel que o Software permita que o usuario AD SIM
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visualizacéo e resultad de uma consulta,
impresséo como “favoritos”, para pesquisas futuras.
Pesquisa, localizagdo, | E altamente desejavel que o Software utilize tesauros ou
150. visualizagéo e vocabulario controlado, e seja capaz de
impresséo realizar pesquisa dos documentos e processos/dossiés por AD SIM
meio da navegagao nesses instrumentos.
Pesquisa, localizagdo, | E altamente desejavel que o Software permita a pesquisa de
visualizagao e termos ja em desuso, fazendo relagdo com os termos
151 impresséo atualizados, com o apoio de um tesauro ou vocabulério AD SIM
controlado, caso
existam.
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que permitir a pesquisa e recuperagao de
150, visualizagéo e uma unidade de arquivamento completa e exibir a lista de o
impresséo todos os documentos que a compdem, como uma unidade e SIM
num ur;ico processo de fécupéragao.
Pesquisa, localizagdo, | O Software deve 'ser capaz de mostrar o conteido de um
dhe visualizagéo e processo/dossié no,"_fq'r‘_..mato'de ‘uma estrutura de arvore, 5
impresséo permitindo que o. usuario selecione o documento que sera SIM
visualizado. - L
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que limitar o acesso a qualquer informacéo
_ visualizagéo e (metadado ou contelido de um documento arquivistico) se o
impresséo restricdes de acesso e questdes de seguranga assim SIM
determinarem.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que apresentar o resultado da pesquisa
— visualizagéo e como uma lista de documentos e processos/dossiés digitais, o
impressao nao digitais ou hibridos que cumpram os parametros da SIM
consulta e deve notificar o usuario se o resultado for nulo.
Pesquisa, localizag&o, | Apés apresentar o resultado da pesquisa, o Software tem que
visualizagéo e oferecer ao’ usuario as opgdes:
o impressao ‘ | | o SIM
* visualizar os docurnentos e processos/dossiés resultantes
da pesquisa;
* redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova consulta.
Pesquisa, localizagéo, | No resultado da consulta de processos/dossiés, & altamente
- visualizagéo e desejavel que o Scftware permita que o usuério, por meio de AG
' impressao um clique ou toque de tela ou acionamento de tecla, possa SIM
visualizar apenas a relagdo dos documentos que estejam
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: entranhados ao processo/dossi2
Pesquisa, localizagdo, | No resultade ¢z consulta de ~documentos, é altamente
visualizagéo e desejavel que o szﬁw;are pé'rmita que o usuario, por meio de SIM
158. impressao um clique ou toque de tela ou acionamento de tecla, visualize
apenas a relagdo dos processos/dossiés que o documento
selecionado esteja entranhado.
Pesquisa, localizag&o, | E altamente desejavel que o Software permita a visualizagédo
visualizagéo e do tramite de um brocessoldossié, nos seguintes formatos:
impressé&o SIM
* no formato de “lista”, contendo a atividade, acdo, data e
quem realizou a operagéo;
159. * no formato de “linha do tempo”, contendo a atividade, data e AD
quem realizou a. operagap €, o tempo gasto para a realizagdo
do tramite; ‘_,,‘7:‘.-'"; Sy
Nos dois formatds" (N é"ltam'ente desejével visualizar o
despacho profemdabelo usuér;d que efetuou o tramite.
Pesquisa, localizagéo, | E altamente dese;ével que, o Software permlta a visualizagéo
160. visualizagéo e do diagrama BPMN.em cada registro do tramite de um AD SIM
impresséo processa/dossié. _ :
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que ser capaz de apresentar o conteudo de
visualizagéo e todos os documentos arquivisticos digitais definidos pelo
impressao programa de gestéo de documentos, de forma que:
* preserve as caracteristicas de exibicdo visual e de formato SIM
apresentados pela aplicagéo geradora;
161 * exiba todos os componentes do documento digital em 5
conjunto, como uma.unidade.
No caso de necessidade de captura de documentos em
formatos de arquivo n&o previstos no programa de gest&o de
documentos, o Software tem que permitir o download do
documento para que possa ser visualizado em outro
ambiente.
Pesquisa, localizagcéo, | O Software tem que ser capaz de exibir em tela todos os
162. visualizagao e documentos definidos pelo programa de gestdo de 0]
impressé&o documentos. SIM
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No caso de necessiggde‘de_captura de documentos em
formatos de arquiVé ndo bfe\iistos no programa de gestdo de
documentos, o Software tem que permitir o download do
documento para que possa ser visualizado em outro
ambiente.
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que ser capaz de imprimir os documentos
visualizagéo e definidos pelo programa de gestdo de documentos,
impressao preservando o formato produzido pelas aplicagdes geradoras.
: SIM
- 163. No caso de necessidade de captura de documentos em @)
formatos de arquivo ndo previstos no programa de gestéo de
documentos, o Software tem que permitir o download do
documento para. que possa. éer ‘visualizado em outro
ambiente. SO
Pesquisa, localizagéo, | E altamente de§§j9\7el que o Software seja capaz de
164. visualizagéo e exibir/reproduzir o’confeu_do,d'e. documentos que incluam AD
impressao imagem fixa, imagem em movimento e som. SIM
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que, ser capaz de exibir.em tela e imprimir
165. visualizagéo e todos os metadados associados aocs documentos e O
impresséo processos/dossiés resultantes de uma pesquisa. SIM
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que ser capaz de permitir que o usuario
168, visualizagéo e informe a quantidade de registros pré-definidos que serdo o
impresséo mostrados no resultado das consultas de processos/dossiés SIM
e documentos por tela.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que permitir a impress&o de uma lista dos
167. visualizagéo e documentos e processos/dossiés resultantes de uma o
impresséo pesquisa. SIM
Pesquisa, localizagao, , W e )
166, \isuskzacacs O Software tem que permitlr a |mp-ressao dos tramites que &
compdem um processo/dossié selecionado em uma consulta.
impressao SIM
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que permitir a impressdo de etiqueta para
169. visualizago e identificagdo de processos/dcssiés que estejam no suporte (e}
impressé&o n&o digital. : SIM
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que permitir que todos os documentos de um
170. visualizacéo e processo/dossiés  sejam impressos em uma ou mais o} SIM
impressao operacdes.
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Pesquisa, locaizagéo, I'E altarnente desejével que o Seftware seja capaz de exportar
visualizacéo e 0 resultado das consl.ltas de processos/dossiés e
impresséo documentos para na m)mmo os seguintes formatos:
171. o)
+ formato .XLS;
« formato .CSV;
« formato .RTF.
Pesquisa, localizagéo, | O Software tem que ser capaz de realizar pesquisa e
172. visualizacéo e exibicéo de documentos e processos/dossiés, (@) SIM
impressao simultaneamente, para diversos usuarios.
Pesquisa, localizago, | E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir
173. visualizagéo e que um wusuario envie o link para acesso de um AD SIM
impresséo processo/dossié por. e-mail..
Pesquisa, localizagédo, | O Software tem ‘que’ permlhr automatlzagéo da produgéo
174. visualizagéo e automatica de documentos, para-os tipos de processo e tipos (@) SIM
impress&o de documento, mé‘sdéh’dobhbdélo com os metadados.
(0] Software tem qug preve(’j a produc;ao de documentos do
tipo “ciraular eletrbmca controlando no minimo as seguintes
informacgdes:
i Gerenciamento dos | « identificador; o SIM
documentos « referéncia;
* data;
L « autor,;
+ destinatarios internos;
« atribuir marcacéo de urgéncia.
. O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo
176. S “circular eletronica” aos destinatarios, caso haja pendéncia de @) SIM
documentos : his
assinatura eletrénica ou digital do autor.
; O Software tem que garantir a notificagédo por e-mail a todos
1. REISHEE s os destinatarios que receberam documentos do tipo “circular O SIM
documentos y ’
eletrénica”.
O Software tem que mudar o status de visualizagdo como
HE: Gerenciamento dos | “lida” quando o destinatério acessar o documento, do tipo o
documentos “circular eletrénica”, armazenandc ainda a data, hora e o SIM
usuario que visualizou.
179. Gerenciamento dos | O Software tem que disponibilizar consulta ao autor, 0 SIM
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documentos contendo o status d.visualizac;éo dos documentos do tipo
“circular interna”, enviados ao.destinatario.
O Software tem que prever a producdo de documentos do
tipo “memorando eletrénico” controlando no minimo as
seguintes informacgdes:
180 Gerenciamento dos * identificador; SIM
' documentos « referéncia;
* data;
* autor;
- « destinatario interno;
+ atribuir marcacgao de urgéncia.
: O Software tem que impedir o envio. de documentos do tipo
Gerenciamento dos g . : )
181. ‘memorando eletrénico” aos destinatarios, caso haja SIM
documentos j S g AR 3 ¥y
pendéncia de assinatura eletrénica ou digital do autor.
) O Software tem que garéntir_ a notificagdo por e-mail ao
Gerenciamento dos : d LA ; X
182. destinatario que recebeu documento do tipo “memorando
documentos SR, i
eletrénico”. s SIM
O Software tem que mudar o status de visualizagdo como
183 Gerenciamento dos ‘lida” quando o destinatario acessar o documento, do tipo
' documentos “‘memorando eletrénico”, armazenando ainda a data, hora e o SIM
usuario que visualizou.
) O Software tem que disponibilizar consulta ao autor,
Gerenciamento dos . ] .
L 184. contendo o status de visualizagdo dos documentos do tipo SIM
documentos ] : ! ;
“memorando eletrénico”, enviados ao destinatario.
O Software tem que prever a produgdo de documentos do
tipo “oficio externo eletrénico” controlando no minimo as
seguintes informagdes:
Gerenciamento dos | ¢ identificador;
185. :
documentos - referéncia; SIM
* data;
» autor;
« destinatario externo;
« atribuir marcagao de urgéncia.
f5p Gerenciamento dos | O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo
' documentos “oficio externo eletrénico” aos destinatarios, caso haja SIM
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pedénia de assinatura e tca ou digital do autor.

O Software tern que.garantir a notificagdo por e-mail ao

- Gerenciamento dos ) ; e
187. destinatario que recebeu documento do tipo “oficio externo o)
documentos d
eletrénico”. SIM
O Software tem gue mudar o status de visualizagdo como
- Gerenciamento dos | “lida” quando o destinatario acessar o documento, do tipo o
' documentos “oficio externo eletrénico”, armazenando ainda a data, hora e SIM
0 usuario que visualizou.
) O Software tem que disponibilizar consulta ao autor,
Gerenciamento dos
189. contendo o status de visualizagdo dos documentos do tipo o
documentos : ; y : !
“oficio externo eletrénico”, enviados ao destinatario. SIM
O Software tem que prever a produg&o de documentos do
tipo “ato normative :compilade’ . controlando no minimo as
seguintes informagdes:’, ‘
185 Gerenciamento dos | « identificador; . - ... &
’ documentos * espécie hormatj?;{; j : '_ ‘ SIM
-'emeﬁta; R
* data do.ato normativo;: -
* situag@o da vigéncia;. -
* autor;
i Gerenciamento dos | O Software tem que permitir a associagao de assuntos a um o
' documentos determinado documento classificado como ato normativo. SIM
) E altamente desejavel que o Software utilize tesauro ou
Gerenciamento dos : ~y
192. vocabulario controlado para apoiar a atribuigdo do metadado AD SIM
documentos ;
ementa do ato normativo.
468 Gerenciamento dos | O Software tem que permitir a associagdo de remissbdes a um o
' documentos determinado documento classificado como ato normativo. SIM
- Gerenciamento dos | O Software tem que garantir a anexagdo de um arquivo em &
' documentos formato PDF/A, editavel, a um ato normativo. SIM
) O Software tem que garantir a anexagéo de um arquivo em
Gerenciamento dos j
195. formato HTML, editavel, contendo todas as marcacdes de 0] SIM
documentos
; remiss@o a um ato normativo.
O Software tem que permitir que um ato normativo possa ser
196 Gerenciamento dos | recuperado por meio de todas as formas de identificagéo o SIM

documentos

implementadas, incluindo, no minimo:
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* espécie normatiia;
* ementa; :
* ano;
* situacado da vigéncia;
* autor;
* tema;
* tesauro;
E altamente desejave! que o Software seja capaz de exportar
o resultado das consultas de atos normativos para, no SIM
. minimo, os seguintes formatos:
Gerenciamento dos
197. AD
documentos
« formato .XLS; ARG
« formato .CSV; -".“"9-.5-' Nl
« formato .RTF. . ., » .+
) O Software tem qué ser.-capaz de realizar pesquisa e
Gerenciamento dos A U o S ;
198. exibicdo de atos normativos, simultaneamente, para diversos O SIM
documentos S RN £ T Bk 4 LR A TR Al
usuarios. . 3 :
i O Software -tem.gque ser capaz de permitir que o usuario
Gerenciamento dos ) ) : ¢ 2
199. informe a quantidade de registros pré-definidos que serao O SIM
documentos ’ )
mostrados no resultado das consultas de atos normativos.
) O Software tem' que ser capaz de permitir que o usuario
Gerenciamento dos | | ) ! .
200. : infforme a quantidade de registros pré-definidos que seréo O
documentos _
mostrados no resultado das consultas de atos normativos. SIM
Apos apresentar o resultado da pesquisa, o Software tem que
. oferecer ao usuario as opcodes:
Gerenciamento dos i
201. (0] SIM
documentos R : :
« visualizar os atos normativos resultantes da pesquisa;
« redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova consulta.
O Software tem que registrar nos metadados as datas de
) aberiura e de encerramento do processo/dossié.
Gerenciamento dos
202. 0] SIM
processos/dossiés -
Essa data pode servir de parametro para aplicagédo dos
prazos de guarda e destinagdo do processo/dossié.
: O Software tem que emitir um aviso caso o usuario tente
Gerenciamento dos : ) - :
203. d registrar um documento que ja tenha sido registrado no (6]
processos/dossiés :
mesmo processo/dossié. SIM
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: O Software tem que permitir que 8 sej
sos R N, S que permitir que um processo/dossié seja
3 encerrado por meio 0 i
processos/dossiés p y _'_,_dg_p.ocedlmentos regulamentares e 0 SIM
somente por usuarios:autorizados.
205 Gerenciamentodos | O Software tem que permitr a consulta aos o
' processos/dossiés processos/dossiés ja encerrados por usuarios autorizados. SIM
O Software tem que impedir o acréscimo de novos
. documentos a . processos/dossiés j&  encerrados.
Gerenciamento dos
206. . o SIM
processos/dossiés . >
Processos/dossiés encerrados devem ser reabertos para
receber novos documentos.
O Software tem que garantir sempre a integridade da relagéo
hierarquica entre classe, processo/dossié, volume e
documento, independentemente de atividades de
. manutencéo, acées do usuario ‘ou falha de componentes do SIM
Gerenciamento dos SR R ERE
207. i Software. ' (@)
processos/dossiés A,
Em hipétese alguma pode o Software permitir que uma agéo
do usudrio ou uma falha do Software dé origem a
inconsisténcia em sua base de dados.
: O Software tem que prever a formacgdo/autuacdo de
Gerenciamento dos : : 2 :
208. " processos/dossiés,. . por usuario autorizado conforme 0O
processos/dossiés
estabelecido em legislagdo especifica. SIM
O Software tem que” prever a formagdo/autuacdo de
209 Gerenciamento dos processo/dossié, do tipo acessoério, vinculado a um o
) processos/dossiés processo/dossié, do tipo principal, para garantir a inter- SIM
relac&o e rastreabilidade entre eles.
) E altamente desejavel que o Software preveja
Gerenciamento dos : : ) : : -
210. : , funcionalidades para apoiar a pesquisa sobre a existéncia de AD
processos/dossiés 4 .
processo relativo 8 mesma agdo ou interessado. SIM
O Software tem que prever que os documentos integrantes
op Gerenciamento dos | do processo digitai recebam numeragéo sequencial sem o
‘ processos/dossiés falhas por ordem de entranhamento, ndo se admitindo que SIM
documentos diferentes recebam a mesma numerag&o.
O Software tem que impedir a renumeragéo dos documentos
212 Gerenciamento dos integrantes de um processo digital. o
) processos/dossiés SIM
Este requisito tem por objetivo impedir a exclus&o n&o
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e a6,

um processo. Casos especiais

que autorizem . g.;_'_'.;r}e;pume.rac;ao, come no caso dos
documentos do processo acessério na juntada por anexacio,
devem obedecer a iegislagdo especifica na devida esfera e
ambito de competéncia.

O Software tem que prever procedimentos para juntada de
processos segundo a legislagéo especifica na devida esfera

: e ambito de competéncia. A juntada pode ser por anexacdo SIM
Gerenciamento dos
213. ) ou apensacgéo.
processos/dossiés
Este procedimento deve ser registrado nos metadados do
processo.
O Software tem . .que .. prever procedimentos para
desapensacéo de'i:ifO:c‘:'eg;s’os degundo a legislagéo especifica
o Gerenciamento dos | na devida esfera e-ambito de competéncia. SIM
| processos/dossiés SR RN T
Esse procedimentd deve ser registrado nos metadados do
processo. g A o e Y
O . Software : tem . que _prever procedimentos para
desentranhamento. de - documentos integrantes de um
. processo, segundo-norma especifica na devida esfera e SIM
Gerenciamento dos k .
215: ) ambito de competéncia.
processos/dossiés
Esse procedimento deve ser registrado nos metadados do
processo.
O Software tem que prever procedimentos para
desmembramento de documentos integrantes de um
. processo, segundo norma especifica na devida esfera e SIM
Gerenciamento dos ] N
216. . ambito de competéncia.
processos/dossiés
Esse procedimento deve ser registrado nos metadados do
precesso.
217 Gerenciamento dos | O Software tem que praver o encerramento dos processos
' processos/dossiés incluidos seus volumes e metadados. SIM
. O Software tem que prever o desarquivamento para
Gerenciamento dos ) ) !
218. ; reativagdo dos processos, por usuario autorizado e
processos/dossiés ' A . .
obedecendo a procedimentos legais e administrativos. SIM

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)

3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.qov.br/

e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br




Camara Municipal de Guacui
Estado do Espirito Santo

Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000

Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.gov.br/
e-mail: licitacao@cmaquacui.es.gov.br

SR ol DR

Para manter a integridade do processo, somente o ltimo
volume recebera nb\/os documentds ou pegas.
Volumes: abertura, E altamente desejavel que o Software seja capaz de
219. encerramento e gerenciar volumes para subdividir processos/dossiés, AD SIM
metadados fazendo a distingéo entre processos/dossiés e volumes.
Volumes: abertura, E altamente desejavel que o Software permita a associagéo
220. encerramento e de metadados aos volumes e restringir a inclus&o e alteragéo AD SIM
metadados desses metadados a usuarios autorizados.
Volumes: abertura, O Software tem que permitr que um volume herde,
- 291, encerramento e automaticamente, do processo/dossié ao qual pertence, o SIM
metadados alguns metadados predefinidos, como, por exemplo, classes
e temporalidade.
Volumes: abertura, % IR UE
299, it e O Software tem que. 'permi.tir a abertura de volumes para o SIM
qualquer processo/dossjé que ndo esteja encerrado.
metadados e
Volumes: abertura, E altamente desejavel que o Software permita o registro de
223. encerramento e metadados correspohdéntes as datas de abertura e AD SIM
metadados encerramento de volumes,
Volumes: abertura, O Software tem QUe assegurar que um volume contera
224, encerramento e somente documentos. Ndo €& permitido que um volume O SIM
metadados contenha outro volume ou outro processo/dossié.
Volumes: abertura, O Software tem que permitir que um volume seja encerrado
225. encerramento e por meio de procedimentos regulamentares e apenas por (0] SIM
metadados usuarios autorizados.
Volumes: abertura, O Software tem que assegurar que, ao ser aberto um novo
encerramento e volume, o precedente seja automaticamente encerrado.
metadados SIM
226. ) ) O
Apenas o volume produzido mais recentemente pode estar
aberto; os demais volumes existentes no processo/dossié
tém que estar encerrados.
Volumes: abertura, : ' :
S5 LAY O Software tem quekl‘mpedlr' a reabertura, para acréscimo de o —_—
documentos, de um volume ja encerrado.
metadados
Gerenciamento de O Software tem que capturar documentos ou
228. documentos e processos/dossiés ndo digitais e gerencia-los da mesma O SIM
processos/dossiés forma que os digitais.
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arquivisticos
nao digitais e hibridos }
Gerenciamento de O Software tem que ser capaz de gerenciar a parte ndo
documentos e digital e a parte digital integrantes de processos/dossiés
258 processos/dossiés hibridos, associando-as com o mesmo nimero identificador SIM
’ arquivisticos atribuido pelo
n&o digitais e hibridos | sistema e o mesmo tituio, além de indicar que se trata de um
documento arquivistico hibrido.
Gerenciamento de s .
O Software tem que permitir que um conjunto especifico de
documentos e :
) metadados seja configurado para os documentos ou
~230. processos/dossiés i e o e LA SIM
giciie processos/dossiés nado digitais e incluir informagdes sobre o
arquivisticos :
N g local de arquivamento.
nao digitais e hibridos foshic) -
Gerenciamento de AT Yo
O Software tem. que d|spor de mecamsmos para acompanhar
documentos e
: a movimentagéo do documento arquivistico néo digital, de
231. processos/dossiés SIM
o forma que ﬁque evndente para © usuario a localizagdo atual
arquivisticos Pk £/t
i ’ do documento.-
nao digitais e hibridos |
Gerenciamento de
documentos e O Software tem que assegurar que a recuperagdo de um
232. processos/dossiés documento ou processo/dossié hibrido permita, igualmente, a SIM
arquivisticos recuperacdo dos metadados da parte digital e da n&o digital.
nao digitais e hibridos
Gerenciamento de - ) )
Sempre que os documentos ou processos/dossiés hibridos
documentos e 2 ; sik
: estiverem classificados quanto ao grau de sigilo, o Software
233. processos/dossiés ; ¥ 4 SIM
o tem que garantir que a.parte ndo digital e a parte digital
arquivisticos y L
g : correspondente recebam a mesma classificagédo de sigilo.
né&o digitais e hibridos
Gerenciamento de
documentos e O Software tem que registrar na trilha de auditoria todas as
234. processos/dossiés alteragbes efetuadas nos metadados dos documentos ou SIM
arquivisticos processos/dossiés néo digitais e hibridos.
n3o digitais e hibridos '
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que
535 Tramitag&o e fluxo de | fornecer os passos necessarios para o cumprimento de
' trabalho tramites preestabelecidos ou aleatérios. Nesse caso, cada SIM
passo significa o deslocamento de um documento ou
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proesso/dossié de um p‘articipt r oo, a fim de

serem objeto de a;ﬁ,c—s.:,,' :

Para controlar o fluxo de trabalho de um tipo de
processo/dossié, o Software deve gerenciar as seguintes

tabelas:
Tramitaco e fluxo de
236. « areas de processos/dossiés; O SIM
trabalho i
« atividades de processos/dossiés;
J * grupos de usuarios responsaveis por determinada atividade;

* agdes realizadas em processos/dossiés;:

O Software tem que garantr para cada tipo de
processo/dossié quéihbséua _tramites preestabelecidos, no
minimo as seguintés informacdes: -
. .'.-.i.”)‘...-'.--- .

+ atividade atual .
* agéo efetuada na atividade atual;

) * complemento da’'acab efetuada;
Tramitag&o e fluxo de . ey
237. * proxima atividade; (@) SIM
trabalho y 3 ) .
. |dent|ﬁcac;éo da. necessidade de entranhar um tipo de
documento na atividade atual;
* prazo para execugao da atividade;
3 * participantes da atividade atual: individuo, grupo ou

responsavel pelo grupo.

Somente administradores autorizados tém que ser capazes
de criar tramites preestabelecidos para os tipos de
processos/dossiés, nc minimo, através das seguintes agdes:
238. REmAA R * modelando um diagrama BPMN no proprio Software; 0O SIM
e + importando um digrama BPMN criado numa plataforma
externa ao Software;

* cadastrando manuaimente os registros no tipo de

processo/dossié.
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g Somente dministr rs utoizds tém que ser capazes
Tramitagéo e fluxo de
239. trabetbo de modelar dlagramas BPMN para representar o fluxo de 0
trabaiho de um tlpo de processo/dossué SIM
) Administradores autorizados do Software podem tornar
Tramitacéo e fluxo de ) )
240. e obrigatério o entranhamento de um tipo documento em fluxo (@)
de trabalho do tramite de um tipo de processo/dossié. SIM
E O Software tem que ter capacidade, sem limitagdes, de
Tramitagéo e fluxo de ) ,
241. it estabelecer o nimero necesséario de tramites nos fluxos de O
rabalho
trabalho. SIM
i E altamente desejavel que o Software permita que o usuario
Tramitagéo e fluxo de : )
—242. bl efetue tramites de processos/dossiés em lote, nos casos em AD SIM
rabalho
que o destinatario e a proxima atividade serdo os mesmos.
. Tramitag&o e fluxo de | O Software tem. [Que gerar, a cada tramite efetuado o -
' trabalho despacho eIetrOmco no fm mato PDF/A editavel. SIM
O Software tem que tmpedlr o tramlte dos processos/dossiés
- Tramitag&o e fluxo de | que estejam no. suporte digltal € tenham pendéncia de o
' trabalho assinatura eletrénica ounlgltal no despacho eletrénico ou no SIM
documento entranhado ‘caso. tenha sido inserido.
- Tramitagéo e fluxo de | O Software tem -que-enviar ao autor do processo/dossié &
' trabalho notificac&o por e-mail de cada novo tramite. SIM
O Software tem que ter capacidade de gerar a guia de tramite
Tramitag&o e fluxo de :
246. — para comprovacdo de movimentagdo de processos n&o 0] SIM
rabalho
digitais.
. Tramitagdo e fluxo de | E altamente desejavel que o Software assegure que qualquer AD
' trabalho usuario tenha acesso a visualizagdo dos diagramas BPMN. SIM
E altamente desejavel que o Software mantenha versées dos
Tramitagéo e fluxo de , :
248. el fluxos alterados e estabelecer vinculos entre os documentos AD SIM
rabalho
ja processados ou em processamento nos fluxos alterados.
O Software deve assegurar que qualquer modificacdo nos
— Tramitagéo e fluxo de | atributos dos fluxos, como extingdo ou ampliagdo do nimero &3
' trabalho de pessoas ou extingdo de autorizagéo, leve em conta os SIM
documentos vinculados.
O fluxo de trabalho do Software tem que disponibilizar uma
- Tramitag&o e fluxo de | fungé@o para avisar um participante do fluxo de que um 5 SIM
' trabalho processo/dossié lhe foi enviado, especificando a agéo
necessaria.
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cro e uxo de ”\ lh ‘do Software iti
Tramitagéio e fluxo de abalho do Software tem que permitir

251. ue fluxos de trabaihc -prog j i
Sl q e tr.a__'ba. _c_.'pré.p qgramagos sejam definidos, o SIM

alterados e mantidos. exclusivarente por usuario autorizado.

: Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que
Tramitacéo e fluxo de : , ) E
252. " registrar na trilha de auditoria todas as alteragdes ocorridas (0] SIM
neste fluxo.

Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que

Sh Tramitacéo e fluxo de | registrar o tramite de um processo/dossié a fim de que os o SIM
' trabalho usuarios possam conhecer a situagdo de cada um no
processo.

E altamente desejavel que o Software organize o0s
processos/dossiés que estejam com determinado usuario,
através de caixas \(jr_tllais:k _qrgani;_adas no seguinte formato:

) * caixa de entrada conteré oS processos/dossués ainda nao
Tramitagdo e fluxo de i
254, recebidos pelo usuéno N g e AD
trabalho
* caixa ‘mesa de trabalho contera os processos/dossiés SIM

recebidos pelo usuérlo
* caixa de saida: con_teré 0s processos/dossiés enviados pelo
usuario e ainda nép recebidos pelo destinatario.

O Software tem -Que garantir que os processos/dossiés
588 Tramitag@o e fluxo de | enviados diretamente para um individuo do grupo, n&o o SIM
' trabalho possam ser visualizados por outro individuo, mesmo sendo

do mesmo grupo.-

E altamente desejavel que o Software permita que o

- Tramitagéo e fluxo de | responsavel pelo grupo de usuérios consiga redistribuir um A SIM
‘ trabalho processo/dossié a .outro individuo participante do mesmo
grupo.

O Software tem que permitir que o usuario ao efetuar um
determinado tramite, escolha as seguintes op¢des de envio:
Tramitag&o e fluxo de SIM
257. ) AD
trabalho * enviar para o responsavel pelo grupo de usuarios;
* enviar para todos do grupo de usuarios;

* enviar para um individuo do grupo de usuarios.
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Um recurso d ' alho do Software tem que
fornecer um histérico 'de«trémite dos processos/dossiés.

acesso a informacgéo
sensivel

« Tipo de restricéo legal de acesso;
» credencial de seguranga do usuario.

ko8 trabalho O histérico de tramite corresponde a um conjunto de . SIM
metadados de datas de entrada e saida, nomes de
responsaveis, titulo do documento, providéncias etc.
. E altamente desejavel que o Software identifique de forma
Tramitag&o e fluxo de
259. bt visual os processos(dossiés que estejam com o prazo de AD SIM
determinada atividade vencido.
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que
= 60, Tramitag&o e fluxo de | fornecer meios de elaboragdo de relatorios completos para o
trabalho permitir que gestores monitorem o tramite dos SIM
processos/dossiés e 0 desempenho dos participantes.
Um recurso de fluxo dé trabalho do Software tem que
1 —— registrar o tramite _"‘ge gm processo/dossié .em seus
261. metadados. Os metadados referentes ao tramite devem (0] SIM
trgbalho registrar data e hora:de envio e recebimento, e a identificagéo
do usuario. : Y '
Controle de versées e | Um recurso de fluxo. de trabalho do Software tem que ser
262. do status do capaz de registrar o status de transmiss&o do documento, ou O SIM
documento seja, se € minuta, original ou copia.
Controle de versées e | O Software tem que manter o identificador Unico do
263. do status do documento, e controlar as diversas versdes deste (@) SIM
L, documento documento.
Classificacao da ,
informag&o quanto ao | O Software tem que implementar a classificagdo de grau de
S, grau de sigilo e sigilo e demais caracterizagées de restricdo de acesso de o SIM
restricdo de documentos e processos/dossiés.
acesso a informacgao
sensivel
Classificagado da O Software tem que implementar a identificacéo de restricdes
informag&o quanto ao | legais de acesso baseando-se nos seguintes atributos de
grau de sigilo e seguranga: SIM
265. restricdo de 0O
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Os tipo de restricdo gal poem ser documentos
preparatorios, dadgs. pessoais, sigilo comercial, bancério,
industrial, telefénico, segredo de justica etc.

Classificacdo da O Software tem que tratar a classificagéo de grau de sigilo
informagéo quanto ao | baseando-se nos seguintes atributos de seguranga:
grau de sigilo e

resfriq:éo de * grau de sigilo do documento;
acesso a informagéo | « credencial de seguranca do usuario; SIM
568 sensivel * identificagéo da autoridade classificadora. o

L O grau de sigilo tem que estar associado & credencial de
seguranca.

Incluem-se também Os documentos recebidos com
cIassnf cagao de grau de SIgIlQ G

Classificagédo da O Software deve permltnr"a' forma'lizagéo da decisdo de

informagé&o quanto ao classificagéo” da. mformégao em qualquer grau de sigilo,
grau de sigilo e conforme Ieglslaqao wgente
restricéo de - = pcln  ese o
acesso a informagao | A titulo de exemplo, -0 Poder Executivo Federal utiliza o

sensivel Termo de Classificagédo- de Informagéo - TCI, conforme
estabelecido no decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012,
que registra as

seguintes informagdes:

* codigo de indexaééo dé documento; SIM
267. S O
* grau de sigilo;

+ categoria na qual se enquadra a informagéo;

« tipo de documento;

* data da produg&o do documento;

* indicagédo de dispositivo legal que fundamenta a
classificagéo;

* razbes da classificacao;

+ indicag@o do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou
dias, ou do evento que defina o seu termo final,

+ data da classificagéo; e

+ identificac@o da autoridade que classificou a informacgéo.
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Classificagéo da
informag&o quanto ao e R :
o O Software teni-'que .recusar o acesso de usudrios a
grau de sigilo e SIM
268. ) documentos que possuam grau de sigilo superior a sua O
restricao de )
g credencial de seguranca.
acesso a informagéo
sensivel
Classificagéo da
) O Software tem que garantir que documentos sem atribuic&o
informagéo quanto ao 0¥ ey i
o de grau de sigilo ou identificagdo de outras restricées de
grau de sigilo e . SIM
269. ) acesso, provenientes de fontes externas ao Software, (0]
restricao de : .
; estejam sujeitos as
& acesso a informagéo i £
; politicas de controle de acesso e de sigilo.
sensivel
Classificagdo da £ 2an
informag&o quanto ao = AR e g P 30
o O Software tem:.que ‘ser capaz de manter a marcacéo de
grau de sigilo e . e A £ X SIM
270. ] restricdo de acesso, original, durante a importagdo de @)
restricdo de Ml e e
X documentos a partir d€ fontes externas ao Software.
acesso a informagéo » o X WA ‘
sensivel p
Classificagéo da
informac&o quanto ao | E altamente desejavel que o Software garanta que nao haja
- grau de sigilo e ambiguidade na aéébciagao entre as marcacdes de grau de AD
' restricio de sigilo e outros atributos de seguranca (permissdes) do SIM
acesso a informagdo | documento importado.
L sensivel
Classificagéo da O Software tem que permitir que um dos itens abaixo seja
informag&o quanto ao | selecionado durante a configuragéo:
grau de sigilo e
restricéo de * graus de sigilo e restricdes de acesso a serem atribuidos a
272. | acesso ainformagdo | tipos de unidade de arquivamento, podendo ser para tipos de (@)
sensivel documentos ~ e tipos de processos/dossiés; SIM
* tipos de unidade de arquivamento, podendo ser para tipos
de documentos e'tipo‘s: de processos/dossiés sem grau de
sigilo ou outras resirigdes de acesso.
Classificagéo da Em caso de erro ou reavaliagdo, o administrador autorizado
573 informag&o quanto ao | tem que ser capesz de alterar o grau de sigilo ou outra o
' grau de sigilo e restricdo de acesso de todos os documentos arquivisticos de SIM
restricéo de um
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restricdo de
acesso a informacao

informagéo com restric&o de acesso.

sensivel o2t :
A informagdo quanto a desciassificacdo, reclassificagéo,
redugdo do prazo de sigilo ou alteragédo de restricdo de
acesso devera ser regisirada conforme legislag&o em vigor.
Classificagéo da O Software tem que permitir que somente administradores
informag&o quanto ao | autorizados sejam capazes de realizar as seguintes agdes: SIM
grau de sigilo e ‘
274. restricdo de * remover ou revogar os atributos de seguranca dos (@]
acesso a informagéo | documentos;
|2 sensivel « criar, alterar, remover ou revogar as credenciais de
seguranca dos usuarios.
Classificagao da O Software tem.que. permitir somente ao usuario autorizado,
informagé&o quanto ao | mediante conﬁrmac;éo a desclassuf cac.éo reducdo do grau
grau de sigilo e de sigilo ou alteral;aa de restngao de acesso de um SIM
restricdo de documento.
275. : 0
acesso a informagéo 2 W
sensivel A informacgéo. ;quéhto 'é,, dé'scla'ssiﬁcac;éo, reclassificagdo,
redugdo do prazo de sigilo ou alteragdo de restricdo de
acesso devera ser registrada conforme legislagéo em vigor.
Classificag&o da
informacgéo quanto ao Sl .
e E altamente desejavel que o Software permita o
grau de sigilo e bl e e . ;
276. . armazenamento dos documentos sigilosos em meios fisicos AD
restricéo de s e g SIM
: ou légicos distintos dos documentos néo sigilosos.
acesso a informagéo
sensivel
Classificagéo da ) .
. O Software tem que impedir que um documento com
informagéo quanto ao . : i : m
3 classificacao de sigilo seja eliminado.
grau de sigilo e SIM
277. . (0]
restricéo de ' i e
) Os documentos com classificagédo de sigilo tém que se tornar
acesso a informagéo 3 e ) .
: ostensivos antes de receberem a destinagado prevista.
sensivel
Classificagéo da
informacgé&o quanto ao | O Software tem que implementar metadados nos niveis de
278. grau de sigilo e processo/dossié ou documento para controlar o acesso a (o) SIM
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sensivel
Classificagéo da
informag&o quanto ao | O Software tem que garantir o controle do acesso a SIM
S grau de sigilo e ‘processo/dossi€ ou documento que contenham dados o
restricdo de sensiveis, nos termos da Lei Geral de Protecéo de Dados —
acesso a informagéo | LGPD.
sensivel
Assinatura Digital e | O Software tem que estar em conformidade com as normas
280. Eletrénica do ICP-Brasil e. seja .capaz, .de garantir a origem e a AD SIM
integridade dos documentos com assmatura digital.
- Assinatura Digital e | E altamente desejével que o software possua componente o
Eletrénica para execugio de assmaturas dlgttals através do browser. SIM
- Assinatura Digital e o Software tem que ser capaz de verificar a validade da 8
Eletrénica assinatura dlgltai no morento da captura do documento. SIM
- Assinatura Digital e O Software deve possuir suporte a dispositivos criptograficos &
Eletrénica (tokens e smartcards). SIM
584 Assinatura Digitale | O Software tem que ser capaz de assinar digitalmente Al
Eletrénica documentos individualmente ou em lote. SIM
285, Assinatura Digital e O Software tem que permitir a assinatura digital por mais de AD
Eletronica um autor. SIM
Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software seja capaz de receber
286. Eletrénica atualizagdes tecnolégicas quanto a plataforma criptografica AD SIM
de assinatura digital.
Assinatura Digital e | E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir
287. Eletrénica que o usuario rejeite. pedido de assinatura digital de um AD SIM
documento.
Assinatura Digital e | E altamente desejavei que o Software tenha a capacidade de
Eletronica gerar uma “hash” pos -documentos assinados digitaimente
288. contendo no minimo: CPF e identificacdo do autor, data e AD SIM
hora da assinatura, QR Code e enderego eletrbnico para
validagao da assinatura digital.
oRi Assinat_ura Digitale | O Software deve possibilitar a geragdo de assinatura 4k SIM
Eletrénica eletrénica, sem a necessidade de instalagdo de nenhum

Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar -~ Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)

3553- 1540/3553-1100

hitps://www.cmguacui.es.gov.br/
e-mail: licitacao@cmaguacui.es.qov.br




Camara Municipal de Guagui
=stade do Espirito Santo

Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar - Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000

Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100

Niws:/iwww.cmauacui.es.gov.br/
e-mail: licitacao@cmaquacui.es.gov.br

plugin, pplt ] p ‘ putador do usuario.
— Assinatura Digitale | O Software tem que ser capaz de assinar eletronicamente -
Eletrénica documentos individualmente ou em lote. SIM
Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir
291. Eletrénica que o usuario rejeite pedido de assinatura eletrénica de um AD SIM
documento.
Assinatura Digital e | E altamente desejavel ciue o Software tenha a capacidade de
Eletrénica gerar uma “hash” nos documentos assinados digitalmente
292. contendo no minimo;, CPF e identificagdo do autor, data e AD SIM
hora da assinatura, QR Code e enderego eletronico para
validagéo da assinatura digital.
O Software tem que ser capaz de garantir a autoria de um
: - documento que ” tenha sudo autenticado por meio da
Assinatura Digital e
293. ) identificagdo do autor apés confirmagéo de senha, nos (@] SIM
Eletrénica
documentos s . produzidos
e mantidos dentro do Software |
Assinatura Digitale | O Software tem' que registrar-a. ldentlflcag:éo do autor como
294, Eletrénica metadado de autenticacdo do documento apos verificacéo da (@)
senha do usuario. SIM
Assinatura Digital e | E altamente desejavel que o Software faca uso de checksum
295. Eletrénica para apoiar a verificagéo da integridade do documento que foi AD
autenticado apés confirmagéo de senha. SIM
206 Seguranga e controle | O Software tem que exigir que o usudrio esteja devidamente o
' de acesso identificado e autenticado antes de iniciar qualquer operacgéo. SIM
O Software tem que permitir o cadastro de Pessoas Fisicas e
ST Seguran§a e controle | Juridicas por administradores autorizados, que poderio o
de acesso assumir os papéis de usuarios, responsaveis, autores e etc SIM
no Software.
- Seguranca e controle | O Software tem que exigir que o usuario esteja vinculado a o
de acesso uma Pessoa (fisica ou juridica) na base de dados; SIM
O Software tem que garantir que os valores dos atributos de
Seguranga e controle 4 i
299. el seguranga e controle de acesso, associados ao usuario, (@) SIM
estejam dentro de conjuntos de valores validos.
E altamente desejdvel o Software s6 permita que as
300. Seguranga e controle | credenciais de autenticag&o s6 devem ser alteradas pelo AD
de acesso usuario proprietario ou pelo administrador, em conformidade SIM
com a politica de seguranca da Contratante.
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Permitir acesso as funcées do ~orsmente a usuarios
301 Seguranga e controle | autorizados e sob controle rigoroso da administragéo do o SIM
' de acesso sistema, a fim de prdtéger a autenticidade dos documentos
arquivisticos digitais.
O Software nao pode permitir que o usuario acesse o sistema
Seguranga e controle
302. com as mesmas credenciais simultaneamente, em dois locais O SIM
de acesso
de acesso.
. Seguranca e controle | O Software deve bioquear acesso ao sistema apés 03 (trés) o
' de acesso tentativas com autenticag&o malsucedida. SIM
Somente administradores autorizados tém que ser capazes
~ _— Seguranca e controle | de criar, alterar, remover ou revogar permissdes associadas o
' de acesso a papeis de usuarios, grupos de usuarios ou usuarios SIM
individuais. Lt o b )
E altamente desejavel'que o Software aplique a partir do
Seguranca e controle Rl Srliga Bt ;
305. 5 proximo acesso do.usuaria, alteragées ou revogagdes dos AD SIM
e-acesso W A g
atributos de seguranca.de usugrios e de documentos digitais.
E altamente desejavel que 6 Soffware ofereca ferramentas de
aumento - de :prqdbtiv'i&éde ao administrador, tais como a SIM
Seguranca e controle ; : 3 )
306. 3 realizagéo de operagées.sobre papéis e grupos de usuarios, AD
e acesso
atribuindo as permissées de acesso em lote, para todos os
usuarios. ;
Quando o Software controlar .o acesso por grupos de
usuarios, papéis de -usuarios e usuarios individuais, deve
obedecer a uma hierarquia de permissées preestabelecida na SIM
Seguranga e controle olitica de seguranga.
By | PR P caial AD
de acesso
Poder&do compor.".um. grupo de usudrios: unidades
administrativas, comissdes, conselhos ou grupos de trabalho
estabelecidos pela Contratante.
O Software tem que aplicar a politica de controle de acesso a
documentos por grupos de usuérios considerando:
SIM
Seguranga e controle . ) s o
308. + a identidade do usuario e sua participagéo em grupos: O
de acesso
responsavel ou membro;
* os atributos de segurancga, associados ao documento
arquivistico digital, as classes e/ou aos processos/dossiés.
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O acesso a docu er)os, aresosossiés ou classes,
tem que ser concedido se a ‘permiss&o requerida para a
Seguranca e controle ) ket -
309. operagao estiver associada a pelo menos um dos grupos aos @) SIM
de acesso .
quais pertenca o]
usuario.
340 Seguranga e controle | O Software tem que permitir que um usuario pertenca a mais A
' de acesso de um grupo de usudrios. SIM
O Software tem que usar os seguintes atributos do usuario ao
implementar a politica de controle de acesso aos documentos
digitais por papéis de usuarios:
Seguranca e controle
311 0] SIM
de acesso . y =3
* identificacdo do usuario;
* papéis associados ao usuarip; -
* grupos associados &c usuario. -
O Software tem -que ‘usar os.'seguintes atributos dos
documentos digi_t:;iié,faﬁ_.’o'jmp!éméntar a politica de controle de
acesso por papéis;. .. T -
- Seguranga e controle | © e 0 &
' de acesso « identificacdo do dogumento digital; SIM
« operagdes permitidas aos varios papéis de usuarios, sobre
as classes ou unidades de arquivamento a que o documento
pertence.
O acesso a documentos, processos/dossiés ou classes tem
313 Seguranga e controle | que ser concedido somente se a permiss&o requerida para a o SIM
' de acesso operagéo estiver presente em pelo menos um dos papéis e
grupos associados ao usuario.
Seguranga e controle : % N g
314. O usuario pode possuir mais de um papel do usuario; ®)
de acesso SIM
Os administradores autorizados tém que ser capazes de
Seguranga e controle _ : g
315. definir os dias e horarios para acesso ao software, por papel @] SIM
de acesso ]
de usuario.
Os administradores  autorizados tém que ser capazes de
Seguranga e controle f )
316. definir periodos de bioqueio de acesso ao software de um o} SIM
de acesso ) _
determinado usuario.
317 Seguranca e controle | E altamente desejave! que o Software possua funcionalidade AD
' de acesso para validar a solicitagéc de cadastro, per usuario externo. SIM
318. | Seguranca e controle | O Software deve atribuir ao usuario todas as permissées dos O SIM
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papeis aos quais esta vmcu.ado ‘

319.

Seguranga e controle
de acesso

O Software tem que usar c,r_lptogr_a_ﬁa no armazenamento, na
transmiss&o e na apresentacdo de documentos arquivisticos
digitais ao implementar a politica de sigilo.

SIM

320.

Trilhas de auditoria

O Software tem que ser capaz de registrar, na trilha de
auditoria, informacdes acerca das agdes a seguir:

* todas as agdes efetuadas em processos/dossiés;

* todas as agdes efetuadas em documentos;

* todos os acessos € tentativas de acesso malsucedidas;

* todas as agdes administrativas sobre os atributos de
seguranga;

* todas as acbes- admmlstratwas sobre dados de usuarios
(cadastro,. atlvagéo bloque:o atuallzagéo de dados e
permissoes, troca de sehha etc.); '

*+ todos as acées efetuadas de parametrizagbes e
conflguragées do Software 40

SIM

321.

Trilhas de auditoria

(0] Software tem bue feg|strar em cada evento auditado,
informacdes sobre. a.identidade do usuario, desde que essa
identificagéo esteja de acordq com a politica de privacidade
da Contratante e a leg_islac;ad vigente.

SIM

322.

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o’ Software permita apenas ao
administrador e ao auditor a leitdra das trilhas de auditoria.

AD

SIM

323.

Trilhas de auditoria

O Software tem que assegurar que as informagdes da trilha
de auditoria estejam disponiveis para inspecéo, a fim de que
uma ocorréncia especifica possa ser identificada e todas as
informagdes correspondentes sejam claras e compreensiveis.

SIM

324.

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o Software possua mecanismos
para realizagdo de buscas nos eventos das trilhas de
auditoria.

Para facilitar a visualizag&o do relatério, os resultados podem
ser apresentados de modo ordenado, mas essa ordenagao

ndo pode alterar os dados incluidos na trilha.

AD

SIM

325.

Trilhas de auditoria

O Software tem que ser capaz de impedir qualquer
modificagdo na trilha de auditoria.

SIM
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Somente administradores autorizados tém que ser capazes

de exporlar as trilhas de auditoria sem afetar a trilha
armazenada, ou transferir as trilhas de auditoria de um
suporte de
armazenamento para outro.

SIV

327.

Trilhas de auditoria

E altamente desejével que o Software garanta pelo menos as
seguintes regras para monitoragéo dos eventos auditados:

+ acumulagéo de um mflmero predeterminado de tentativas
consecutivas de log in com erro (autenticagdo malsucedida),
conforme especificado pela politica de seguranga;

* ocorréncia de varios log in simultaneos do mesmo usuério
em locais (computadores) diferentes;

* log in do usua_(io:fb‘ré"qo ho‘rério autorizado, ap6s logoff no
periodo normal.. oy

AD

SIM

328.

Trilhas de auditoria

O Software tem ‘que fornecer relatérios sobre as agdes que
afetam classes, unidades de_arquivamento e documentos,
em ordem cronoldgica e organizados por:

* documento arquivistico, unidade de arquivamento ou
classe;

* usuario; :

* tipo de agao ou operagao.

SIM

329.

Portal de Servigcos
Digitais

O Software devera possuir, uma plataforma, no formato de
“portal web”, para que um usuario externo, pessoas fisicas ou
juridicas, possam soiicitar servicos a Contratante.

SIM

330.

Portal de Servigos
Digitais

O Software tem que permitir que o usuario externo efetue o
cadastro no portal de servicos da Contratante, solicitando
autorizacdo de acesso aos servicos disponiveis.

SIM

331.

Portal de Servigos
Digitais

O Software tem que registrar a solicitacdo de cadastro e
permitir a usuarios autorizados proceder a andlise e
autorizagdo da solicitacdo de cadastro de acesso ao portal de
servigos da Contratante.

Apb6s a autorizagdo, o usuario externo podera acessar o
portal de servigos digitsis através de chave de acesso.

SIM

332.

Portal de Servigos
Digitais

O Software tem que permitir que o usuario externo, apds
validagdo do cadastro tenha permissdo para acessar as
seguintes opgdes:

* abrir um processo eletrénico;

* consultar a lista de seus processos;

* assinar eletronicamente documentos encaminhados para
sua assinatura,

+ confirmar autenticidade de documentos assinados;

SIM

333.

Portal de Servigos

O Software devera notificar o usuario externo por e-mail a

SIM
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Digitais
O Software tem que ser capaz de permitir que o usuario SIM
334. Portal de Servigos externo interaja * novamente no piocesso eletronico,
Digitais complementado mformagbes ou anexando documentos, por
solicitacdo se um servidor da Contratante.
: E altamente desejavel que o Software permita que os SIM
335. Portal de Servigos | processos eletronicos apresentados em uma lista de
Digitais resultados sejam .selecionados e, em seguida, abertos por
meio de um clique ou toque de tela ou acionamento de tecla.
E altamente desejavel que o Software permita a visualizagéo SIM
336. Portal de Servigos | do tramite de um processo no formato de “linha do tempo”,
Digitais contendo a atividade, agéo, data e quem realizou a operagao
Eo tempo gasto para a realizagdo do tramite.
; altamente desejavel que o Software permita a visualizagao SIM
337. Poda:qu_tS_ewlqos do diagrama BPMN eém cada registro do tramite de g:Jam
e processo eletrénico.
338. Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e SIM
Legislativas exclus&o de Cargos dos Parlamentares na Mesa Diretora.
339. Informagbes O Software deve-permitir a inclusé@o, alteragdo, consulta e SIM
Legislativas excluséo de Cargos dos Parlamentares nas Comissdes;
O Software deve permitir @ inclusdo, alteracdo, consulta e SIM
exclusdo de parlamentar, para registro de dados pertinentes
aos parlamentares, “contendo no minimo os seguintes
340. ‘C;Z?;I‘:g\?aess campos: nome civil; nome- parlamentar, partido, curriculo
(perfil), telefone, e-mail, site,. data' de nascimento, n° da
cédula de |dent|dade (RG)k n® de inscricdgo no CPF/MF e
Folg.- -
O Software deve permm[ a lnclusao, alteragéo, consulta e SIM
341. Informacdes exclusdo de Legislatura, para registro de dados pertinentes
Legislativas as legislaturas, contendo os seguintes campos: Numero da
legislatura, Data de inicio e Data de término da legislatura.
(@) Sofctfware deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a SIM
uma determinada Legislatura, para registro dos seguintes
342. 'C;Z?;::g‘?aess campos: Parlamentar, Data de inicio do mandato, Data de
término do mandato e Situagdo do Parlamentar na
Legislatura.
O Software deve permitir a inclusédo, alteragdo, consulta e SIM
exclusdo de Mesa Diretora, para registro de dados
343. T;ZQZES:: pertinentes as Mesas Diretoras, contendo os seguintes
campos: Numero da Legislatura, Data de inicio e Data de
término do mandato da Mesa Diretora.
O Software deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a SIM
uma determinada Mesa Diretora, para registro dos seguintes
344. IC;Z’;}:&S:: campos: Parlamentar, Data de inicio e Data de término do
mandato do Parlamentar na Mesa Diretora, cargo na Mesa
Diretora e Situac@o do Parlamentar na Mesa Diretora.
O Software deve permitir a inclusdo, alterag&o, consulta e SIM
exclus&o da Comissao, para registro de dados pertinentes as
345. 'C;o?s';:g\?:: Comissdes Permanentes e Temporarias, contendo o0s
9 seguintes campos: Numero da legislatura, Nome da
Comisséo e Tipo da Comisséo.
: O Software deve permitir a vinculagéo de Parlamentares a SIM
346. Informagdes uma determinada Comissdo, para registro dos seguintes
Legislativas campos: Parlamentar, Cargo na Comissdo, Data de inicio e

Data de término do mandato do Parlamentar na Comissao.

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Ceritro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)

3553- 1540/3553-1100
httes://www.cmguacui.es.gov.br/
e-mall licitacao@cmguacui.es.gov.br



Praga Jodo Acacinhe, 0 1° Andar

O Software deve permmr a lncluséo alterag:éo consulta e

Camara Municipai de Guagui
Eotaae do Espirito Santo

Fona/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
hitpe: /lwww cmguacui.es.gov.bri
' @@ﬂgﬂwm

- Ceniru - Guagui/ES — CEP: 29560-000

Informagdes
Legislativas exclusdo do Tipo de Sessé&o Plenaria.
O Software deve permitir -a inclusdo, alteragéo, consulta e O SIM
exclusdo da Sessdo Plenaria, para registro de dados
346. IC;Z';;';:&?:: pertinentes as Sessbes Plenarias, contendo os seguintes
campos: Nimero da Sessé&o, Tipo da Sessé&o, Data e Horario
da Sessdo, Numero da Legislatura.
O Software deve possibilitar a criagdo automatica do 0} SIM
349. Informacgdes Expediente da Sessdo Plenaria, a partir da selegdo das
Legislativas Proposigdes que estejam com a tramitagéo nas fases que
compdem o Expediente da Sessé&o Plenaria.
350. Informacgdes O Software deve possibilitar a criagdo manual do Expediente (6] SIM
Legislativas da Sesséo Plenaria.
: O Software deve possibilitar a criagdo automatica da Ordem O SIM
do Dia, a partir da selegéo das Proposigdes que estejam com
351. ICLOIEI]:E\?:SS a tramitagdo nas fases que compdem a Ordem do Dia da
|_-' 9 Sessdo Plenaria, bem como a sua exclusdo antes da
assinatura do Presidente.
352. Informagdes O Software deve possibilitar.a prjagéo manual da Ordem do O SIM
Legislativas Dia da Sesséo Plenaria. - .-
353. Informacdes O Software deve, possuir: fungio para anexar documentos a 0O SiM
Legislativas uma determinada Sesséo Plenaria.
O Software deve permitir. enviar o .Expediente e a Ordem do O SIM
354. IC;ZE:&S:: Dia por e-mail, aos cidad&os' que- fizeram- cadastro no Portal
da Producéo Legls!atWa ‘(automaticamente).
355, Informacdes O Software deve permiitir o registro de presenga dos (0] SIM
Legislativas Parlamentares nas Sessoes Plenarias.
356. Informacgdes Nos casos de falta. Justlfcada 0 Software deve permitir o 0} SIM
Legislativas registro da Just|ﬁcatlva
O Software deve permmr a inclusdo, alteragdo, consulta e (0] SIM
o IC;ZQ::{\?:: exclusdo da Situagéo do Parlamentar na Legislatura, Mesa
Diretora e Comissoes. :
358. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alterag&o, consulta e o] SIM
Legislativas exclusdo do Tipo.de Comissao.
O Software deve permitir a inclusdo, alterag&o, consulta e o} SIM
exclusdo da Reunido da Comiss&o, para registro de dados
- 359. IE;ZrigI:tgi:\?aess pertinentes as ‘Reunides das Comissoes, contendo os
seguintes campos: Numero da Reuni&o, Comisséo, Data e
Horério da Reunido, Numero da Legislatura.
360. Informacdes O Software deve possibilitar a criagdo manual do Expediente 0] SIM
Legislativas das Reunides das Comissoes.
361. Informacdes O Software deve possibilitar a criagdo manual da Ordem do (o) SIM
Legislativas Dia das Reunides das Comissdes.
362. Informagbes O Software deve permitir-a anexagdo de documentos a uma 0] SIM
Legislativas determinada Reuni&o da Comissé&o.
363. Informagodes O Software deve permitir a incluséo, alteracéo, consulta e (e} SIM
Legislativas exclus&o de Espécies Normativas.
364. Informagées O Software deve permitir a incluséo, alteragéo, consulta e (6] SIM
Legislativas exclusdo de Autores do Ato Normativo.
365. Informagdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragéo, consulta e (@) SIM
Legislativas exclus&o de Temas do Ato Normativo.
366. Informacgdes O Software deve permitir a incluséo, alteragdo, consulta e o SiM
Legislativas exclus&o de Vocabulério Controlado.
367. Informagbes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e o] SIM
Legislativas

exclusdo de Tipos de Remisséo.
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Informagdes (0]
Legislativas exclusdo de Situagio dos Atos Normativos.
369. Informacgdes O Software deve -permitir a inclusdo, alterago, consulta e (0] SIM
Legislativas exclusdo de Atos Normativos.
370. Informagdes O Software deve permitir a vinculagdo de Temas a um (0] SIM
Legislativas determinado Ato Normativo.
371. Informacgbes O Software deve permitir a vinculagéo de termos, constantes (0] SIM
Legislativas do Vocabulario Controlado, a um determinado Ato Normativo.
372. Informacgdes O Software deve permitir a vinculagéo de Remissdes a um o} SIM
Legislativas determinado Ato Normativo.
373. Informagdes O Software deve permitir a vinculagdo de Autores a um (@) SIM
Legislativas determinado Ato Normativo.
374, Informacgdes O Software deve permitir a anexagao do arquivo em PDF do O SIM
Legislativas Ato Normativo.
O Software deve permitir a anexag¢ao do arquivo editavel, em 0 SIM
a75. Informagdes formato HTML semelhante & pagina do Planalto, contendo
Legislativas todas as remissdes e ativa e passiva na propria estrutura do
Ato Normativo.
Nos casos de cadastramento de Ato :Normativo que foram o} SIM
376. Informacdes gerados através‘ de.'.proposicdes do Software, vincular
Legislativas automaticamente 6s autdres, temas e termos do vocabulério
controlado da Pr@osi;éd a6 Ato Normativo.
: O Software deve--possuir uma plataforma, no formato de 0} SIM
a77. Ponaég?n;ﬁagésalagao “portal web”, para due os cidadidos acessem a legislagdo
produzida pela Contratante. .
: O Software deve disponibilizar Consulta Geral, por Espécie o] SIM
378. Porta(lsg?n;ﬁagésalagao Normativa, por Tema. por Sltuaqéo por Autor, por Indice
Cronolégico;
Na Consulta Geral, o Software deve permitir que o usuario (0] SIM
379. | Portal da Legislagéo utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie
Compilada Normativa, Numero do Ato Normativo, Numero da
Proposicdo, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema.
380. | Portal da Legislagéo Na Consulta por Espécie Normativa, o Software deve listar as O SIM
Compilada espécies e as respectivas quantidades existentes.
381. | Portal da Legislagao Ao clicar em uma determinada espécie, o Software deve listar (0] SIM
Compilada os Atos Normativos vinculados.
382. | Portal da Legislag&o Na Consulta por Tema, o Software deve listar os temas e as 0 SIM
Compilada respectivas quantidades existentes.
383. | Portal da Legislag&o Ao clicar em um determinado tema, o Software deve listar os (0] SIM
Compilada Atos Normativos vinculados.
384. | Portal da Legislag&o Na Consulta por Situagéo, o Software deve listar as situagdes o} SIM
Compilada e as respectivas quantidades existente.
385. | Portal da Legisiacdo Ao ciicar em uma determinada situagdo, o Software deve o] SIM
Compilada listar os Atos Normativos vinculados.
386. | Portal da Legislacao Na Consulta por Autor, o Software deve listar os autores e as (0] SIM
Compilada respectivas quantidades existentes.
387. | Portal da Legislagéo Ao clicar em um determinado autor, o Software deve listar os o] SIM
Compilada Atos Normativos vincuiados.
388. | Portal da Legislag&o Na Consulta por Indice Cronolégico, o Software deve listar os (0] SIM
Compilada anos que contem Atos Normativos cadastrados.
389. | Portal da Legislagdo | Ao clicar em um determinado ano, o Software deve listar os (o) SIM
Compilada Atos Normativos vinculados. i
p No resultado de todas as consultas existentes, o Software 0]
390. Portacl:g;;ﬁagés:agao deve listar o tctal de registros encontrados a Espécie

Normativa, Numero € Ano do Ato Normativo, Data de criagéo,
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Selecionando um dos. Atos Normativos listados no resultado

Legislativa

Processo, Anexos da Proposi¢do, Histérico da Tramitagéo,
contendo Data, Fase, Setor, Parecer da Tramitagao,
Complemento da Ag&o e o Despacho Digital, assinado
eletronicamente.

O SIM
das consultas, o SCftware deve disponibilizar a Ficha do Ato
Normativo contendo as seguintes informagdes: Espécie
Sl Normativa, Numero e Ano do Ato Normativo, Data de criagao,
991, Porta(l:g:‘;ﬁgésgagéo Situagdo, Autor, Mumero da Proposi¢do que originou o Ato
Normativo, Remissac Ativa (Espécie, Numero e Ano do Ato
Normativo Alterado, e Remissdo) e Remissdo Passiva
(Espécie, Numero e, Ano do Ato Normativo Alterador, e
Remisséo). 2
Na Ficha do Ato Normatlvo 0 Software deve possuir link para (0] SIM
392. | Portal da Legislagéo acessar o Ato Normatlvo Compilado, o Ato Normativo
Compilada Digitalizado e a- Proposugéo que deu origem ao Ato
Normativo.
393. | Portal da Legislagéo O Software deve disponibilizar- links para publicagdo da (0] SIM
: Compilada Legislagcdo em Destaque.
394. | Portal da Legislagéo Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, o Software (@) SIM
Compilada deve listar todos os Atos Normativos vinculados a este autor.
O Software devera passuir uma, plataforma, no formato de o] SIM
385. Pon?-L(;?s:Dart?\fiaugao “portal web”, para- gue os Cldadéos acessem a produgéo
legislativa-da Contratante.
396. | Portal da Produgé&o O Software deve dispénibilizar Consulta Geral, por Tipo de o] SIM
Legislativa Proposi¢ao, por Sttuac,ao por Autor, por indice Cronolégico.
Na Consulta Geral, o Software deve permitir que o usuario o] SIM
397. | Portal da Produgdo | utilize os. seguintes: “argumentos de pesquisa: Tipo de
Legislativa Propasicdo, Numero do ‘Processo, Niumero da Proposigéo,
Ano, Periodo, Autor, Assunto € ementa.
398. | Portal da Produgéo Na Consulta por Tipo de Proposicéo, o Software deve listar (0] SIM
Legislativa os tipos e as respectivas quantidades existentes.
399. | Portal da Produgéo Ao clicar em um_ determinado fipo, o Software deve listar as O SIM
Legislativa Proposicées vinculadas; *
400. | Portal da Producéo Na Consulta por ‘Sltuac;ao da Proposu;éo o Software deve O SiM
Legislativa listar as situacdes e as respectivas quantidades existentes.
401. | Portal da Produgao Ao clicar em uma determinada situagdo, o Software deve (e} SIM
Legislativa listar as Proposi¢des vinculadas.
402. | Portal da Produgéo Na Consulta por Autor da Proposi¢éo, o Software deve listar (@) SIM
Legislativa os autores e as respectivas quantidades existentes.
403. | Portal da Produgé&o Ao clicar em um determinado autor, o Software deve listar as (@) SIM
Legislativa Proposicdes vinculadas. .
404. | Portal da Produgéo Na Consulta por Indice Cronolégico, o Software deve listar os (0] SIM
Legislativa anos que contem Proposicdes cadastradas.
405. | Portal da Produgéo Ao clicar em um determinado ano, o Software deve listar as (0] SIM
Legislativa Proposicdes vinculadas.
No resultado de todas as consultas existentes, o Software () SIM
406. | Portal da Producgé&o deve listar o total de registros encontrados e o Tipo, Numero
Legislativa e Ano da Proposi¢cso, Data de Protocolo, Situag&o, Numero
do Processo e Ementa.
Selecionando uma das Proposigoes listadas no resultado das (@) SIM
consultas, o Software deve disponibilizar a Ficha da
Proposicdo contendo as seguintes informagdes: Tipo,
407. | Portal da Produg&o Numero e Ano da Proposigéo, Data de Protocolo, Numero do

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andai —

3553- 1540/3553-1100
https:/Avww.cmauacui.es gov br/
e-mail Ma;;.g;‘é)gmwy_u_.gg,.ggvpr

Centro — Guaqui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)




408.

Portal da Produgéo
Legislativa

bt T e T s kg B .
Na Ficha da Proposig:éo. o Software deve disponibilizar um

Larara vidrecinal ae Guagui
Estado do Espirito Santo

Praga Jodo Acacinho, (12, 1* Andar — Centro — Guagui/ES - CEP: 29560-000

Funel/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
hitos/fvwn.cmquacui.es.gov.br/
i icao@cmguacul.es.gov.br

link para acessar ¢ Processo Digitai, devendo conter em sua
estrutura a exibicde.de todos os documentos do processo
organizados por ordem de’inclusdo, na vertical, e na lateral
esquerda countendo o tipo € no lado direito a exibicdo do
respectivo docuniento, em um modo de vusuallzagao
denominado de “arvore de documentos do processo’”.

409.

Portal da Produgéo
Legislativa

O Software deve possuir recurso para que o cidadéo se
cadastre no Portal da Producdo Legislativa, permitindo o
acompanhamento datramitacdo de determinada Proposigéo.
Ao se cadastrar, o cidad&do recebera notificagéo por e-mail a
cada nova tramitagdo da referida  Proposigéo
automaticamente.

SIM

410.

Portal da Produgéao
Legislativa

O Software deve disponibilizar consulta contendo todos os
Parlamentares da Légis!atura Atual.

SIM

411.

Portal da Produgéo
Legislativa

O Software deve disponibilizar para cada Parlamentar os
cargos que ocupa na Mesa Diretora e Comissoes,
Proposicdes Apresentadas, Leis de sua Autoria, Frequéncia
em Plenario e Mapa de suas proposicoes.

SIM

412.

Portal da Produgéo
Legislativa

O Software deve ‘-disponibilizar consulta das Sessbes
Plenarias, contendo links para acesso ao Expediente, Ordem
do Dia e Presenca:em Plenario. -«

SIM

413.

Portal da Produgéo
Legislativa

O Software deve: possuir. recurso para que o cidadao
acompanhe a publicacéo do Expediente e-Ordem do Dia das
Sessdes Plenarigs, mediante o, cadastramento no Portal da
Producao Legrslatnva O cidadao recebera notificagdo por e-
mail a cada novo Expedlente ou a cada nova Ordem do Dia
publicada.

SIM

414.

Portal da Producgéo
Legislativa

O Software deve:pcssuir re\,urso para que o cidadao exerca
sua cidadania, recebendo contetdo e interagindo, mediante
cadastramento de login € senha, no Portal da Produgéo
Legislativa. :

SIM

415.

Portal da Producéo
Legislativa

O Software deve possuur recurso para que os cidadaos
cadastrados no Portal da Produgdo Legislativa possam
opinar acerca das proposicdes que estdo em tramitagéo,
classificadas em Proposngbes Populares, definidas pelo
usuario, e Proposigdes ' ‘Adicionadas Recentemente, incluidas
automaticamente, ‘informando se é A Favor ou Contra,
computando as escolhas e informando o total ao final da sua
opinido.

SIM

416.

Portal da Producao
Legislativa

O Software deve possulr recurso para que os cidadaos
cadastrados no Portal da Produgéo Legislativa possam
cadastrar suas ideias para criagéo de uma Lei, gerando um
Banco de Ideias Législativas Apoés o cadastramento de uma
ideia, permitir que ‘outros cidaddos apoiem as ideias
pubhcadas

SIM

Os Requisitos Técnicos do Software de Processo Legislativo

Eletrénico estao organiza'c_id_s em tabela que €& composta das

seguintes informacgdes:

a) ID: contém o cédigo referénté ao requisito;

b) Categoria: contém a categoria do Requisito;

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar --

‘355"‘ 1 540/3553-1 100

e- mall Irltacao,arcrngugcul es. gov br
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Camara Municipai de Guagui
Estado do Espirito Santo
Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Centro — Guagui/ES - CEP: 29560-000
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c) Descrigdo: contém a descricdo do requisito que deve ser

atendido pelo software;
d) Classificagdo: o requisito sera ciassificado em: (O) “Obrigatério”
e (AD) Altamente Desejavel.

Praga Jo#o Acacinho, 02, 1° Andar - Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100
hitps:/iwwvs.cnguacui.es.gov.br/
e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br



AGAPE

CONSULTORIA

CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI |

i
| FLS.
ANEXO | - MODELO DE CARTA PROPOSTA \
PREGAO ELETRONICO N° 001/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 057/2025 :

NOME DE FANTASIA: Agape Consultoria

RAZAO SOCIAL: Agape Assessoria e Consultoria Ltda

CNPJ: 02.548.735/0001-80

INSC. ESTADUAL.: Isento

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM( ) NAO (x)

ENDERECO: Praca Presidente Getulio Vargas, n° 35, sala 906 — Ed. Jusmar

BAIRRO: Centro CIDADE: Vitéria

CEP: 29.010-925 E-MAIL: comercial@agapeconsultoria.com.br
TELEFONE: (27) 3345-0818 ELULAR: (27) 98895-5367

~ONTATO DA LICITANTE: Marcos Pontes Aquino TELEFONE: (27) 98112-1717

|ANCO DA LICITANTE: Sicoob — 75 ICONTA BANCARIA DA LICITANTE: 59825-9

N° DA AGENCIA: 3010 Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
lapresentacao.

OBJETO: O objeto da presente licitagéo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéo de
empresa especializada em Tecnologia da Informagao para fornecimento, implantagé@o e suporte de uma
Solugado Web integrada, contemplando o Site Oficial da Camara Municipal de Guagui e o Software de

Processo Legislativo Eletronico, conforme condigoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

Valor
Item Especificagdao Marca Quant. Valor Total
Unitario
1. SITE INSTITUCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL
1.1 | Implantagéo do Site Institucional Propria 01 Servigo R$ 100,00 R$ 100,00
Treinamento Técnico na | Propria
e Administracao do Site Institucional Dl Skuoma R$1i000,00 R$:4.000,00
Locagao da Licenga de Uso do | Propria
13 Sitailnsticions] 12 meses R$ 2.000,00 R$ 24.000,00
1.4 | Hospedagem do Site Institucional | Prépria 12 meses R$ 295,00 R$ 3.540,00
1.5 | Hospedagem de Caixas de E-mail | Prépria 12 meses R$ 275,00 R$ 3.300,00
2. SOFTWARE DE PROCESSO LEGISLATIVO ELETRONICO
Implantagcdo do Software de
.| 2.1 | Processo Legislativo e Eletronico Propria 01 Servigo R$ 322,00 R$ 322,00

+35 27 3345 0818 | 9.8895 4119

atendimento@agapeconsultoria.com. b

comercial@agapeconsultora.com.br

Praca Presidente Getdlio Vargas, 35

Sala 906 ~

Centro - Vitoria - ES

nopapercloud.com.br

by Agape




AGAPE

CONSULTORIA
4. 0 PRAZO PARA ENTREGA DO OBJETO DESTA LICITAGAO SERA ) DIAS UTEIS,
CONTADOS DA DATA DO RECEBIMENTO DA ORDEM DE SERVIGO (OS) OU AUTORIZAGAO DE
FORNECIMENTO (AF), POR PARTE DA CONTRATADA, NO LOCAL ESTABELECIDO PELA
AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (AF). TODOS OS EQUIPAMENTOS SERAO AVALIADOS, SOB
PENA DE DEVOLUCAO DE NAO ACEITE, CASO NAO ATENDA A DESCRIMINAGAO DO TERMO DE
REFERENCIA DO REFERIDO EDITAL OU DE MA QUALIDADE.

Vitéria/ES, 07 de janeiro de 2026.

MARCOS PONTES DE
AQUINO- D
-
AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA
CNPJ: 02.548.735/0001-80
MARCOS PONTES DE AQUINO
SOCIO-ADMINISTRADOR
C.l. 837.105

C.P.F. GEEIED

+85 27 3345 0818 | 9.8895 4119
atendimento@agapeconsultoria.com.ln
comercial@agapeconsultoria.com.br N

by Agape
Praga Presidente Getulio Vargas, 35
Sala 906 - Centro ~ Vitoria - ES nopapercioud.com.br



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

s COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAO | DATADE ABERTURA
02.548.735/0001-80

T CADASTRAL 18/05/1998
NOME EMPRESARIAL

AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA)
Sk hik

PORTE
DEMAIS

CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE EGONOMICA PRINGIPAL
62.04-0-00 - Consultoria em tecnologia da informagao

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

52.11-7-02 - Guarda-mbveis

62.01-5-01 - Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda

62.02-3-00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizaveis

62.03-1-00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador ndo-customizaveis

62.09-1-00 - Suporte técnico, manutengio e outros servigos em tecnologia da informagao

63.11-9-00 - Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagao e servigos de hospedagem na internet
63.99-2-00 - Outras atividades de prestagio de servi¢os de informagdo ndo especificadas anteriormente
82.11-3-00 - Servigos combinados de escritério e apoio administrativo

82.19-9-01 - Fotocépias

82.19-9-99 - Preparagdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo nao especificados
anteriormente

85.99-6-03 - Treinamento em informatica

85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empreséria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
PC PRESIDENTE GETULIO VARGAS 35 SALA 906 EDIF JUSMAR
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
29.010-925 CENTRO VITORIA ES
ENDERECO ELETRONICO TELEFONE
FINANCEIRO@AGAPECONSULTORIA.COM.BR (27) 8895-4119/ (27) 3345-0818
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
SITUA(;AO CADASTRAL DATA DA SITUACAO CADASTRAL
ATIVA 18/10/2003
MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL
SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGCAO ESPECIAL
ARRRRE AR hkkh bk

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 11/12/2025 as 10:02:16 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11




CMG.%EU\
NONA ALTERACAO CONTRATUAL DA SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA F\—S‘
“AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA” N

Pelo presente instrumento particular de alteragéo,
MARCOS PONTES DE AQUINO, brasileiro, casado sob o
regime de comunhao parcial de bens, analista de sistemas,
residente e domiciliado & Av. Estudante José Julio de
Souza, n% 1000, apto 603 Blue — Ed. Royal Towers, Praia
de ltaparica — Vila Velha, ES, CEP 29.102-010, nascido em
15/04/1970, portador da Carteira de Identidade n°.

SSP/ES e inscrito no CPF sob o n°. D
JULIANO RAFAEL BRINGER NUNES, brasileiro, casado
sob o regime comunhdoc parcial de bens, analista em
tecnologia da informacao, residente e domiciliado a Rua
Oscar Rodrigues de Oliveira, n?. 239, apto 101 - Ed.
Shalom, Jardim da Penha, Vitéria, ES, CEP «iiiiiillp
nascido em 11/06/1981, portador da identidade n.°
G- SPES e inscrito no CPF sob o n°. D
@@ esolvem, de comum acordo, alterar o contrato social da

Sociedade Empresaria Limitada “AGAPE ASSESSORIA E
CONSULTORIA LTDA", inscrita no CNPJ sob o n?
02.548.735/0001-80, estabelecida a Praga Getllio Vargas,

n?. 35, sala 906, Ed. Jusmar, Centro, Vitéria, ES, CEP @
29.010-925, registrada na JUCEES sob o n® 32200843148,

em 18/05/1998 em - conformidade com  as seguintes %

clausulas.

CLAUSULA PRIMEIRA: Admite-se na sociedade o sécio  FRANKLIN
HERMES DE SOUZA, brasileiro, solteiro, programador, residente e domiciliado
a Avn Corsanto, 62 — apto.201-D — Ed Vista do Mestre, Serra/ES - CEP 29.162-
206, nascido em 29/03/1989, portador da identidade n.°
DETRAN-ES expedida em 22/02/2016 e inscrito no CPF sob 0 n9
o :

O sécio que ora integra na sociedade declara, sob as penas da Lei,
que ndo estd impedido de exercer a administragdo da sociedade, por lei
especial, ou em virtude de condenagéo criminal, ou por se encontrarem sob os
efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos
plblicos; ou por crime falimentar, de prevaricagao, peita ou ‘suborno,

CERTIFICO O REGISTRO EM 22/05/2019 17:04 SOB N° 20192237497.
PROTOCOLO: 192237497 DE 21/05/2019. CODIGO DE VERIFICACAO:
11902319713. NIRE: 32200843148.

,ucees AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA

’ Paulo Cezar Juffo
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3/ CMG-ES

pr_ogramador, residente e domiciliado & Avn Corsanto, 62 — apto.201-D - Ed
Vista do Mestre, Serra/ES - CEP 29.162-206, nascido em 29/03/1 989, portador

da identidade n.° P OETRAN-ES expedida em 22/02/2016 e
inscrito no CPF sob o n° CEEEEEDY.

CLAUSULA SEGUNDA: A Sociedade Limitada gira sob a denominagéo social
"AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA", com sede e Foro na
Cidade de Vitéria/ES, situada & Praga Getdlio Vargas, n® 35, sala 906, Ed.

Jusmar, Bairro Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.010-925, e ter4 duragdo por prazo
indeterminado.

CLAUSULA TERCEIRA: O Capital Social totalmente 'integralizado é de R$
200.000,00 (duzentos mil reais), divididos em 200.000 (duzentas mil) quotas no
valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, ficando assim distribuido:

- MARCOS PONTES DE AQUINO 180.000 quotas, no valor de R$ 180.000,00 (90,00%)
- JULIANO RAFAEL B.NUNES 10.000 quotas, no valor de R$ 10.000,00 (5,00%)
- FRANKLIN HERMES DE SOUZA 10.000 quotas, no valorde R$ 10.0 5

- TOTAL 200.000 quotas, no valor de R$ 200.000,00 (100,00%)

§ Primeiro: as quotas sdo indivisiveis e ndo poderfio ser cedidas ou
transferidas a terceiros sem o consentimento do outro sécio, a
quem fica assegurado, em igualdade de condi¢des e prego direito
de preferéncia para a sua aquisicdo se postas a venda,
formalizando, se realizada a cesséo delas, a alteragdo contratual
pertinente. Se dentro de dez dias, a contar da comunicagéo com
prova de recebimento, o ofertante ndo receber resposta dos

demais cotistas, ficara liberado para negocia-las com terceiros. é!

§ Segundo: A responsabilidade de cada sécio nas obrigagdes assumidas pela
sociedade esta restrita ao valor de suas quotas, mas todos
respondem solidariamente pela integralizagdo do capital social,
nos termos do Artigo 1.052 do Cddigo Civil Brasileiro, aprovado
pela Lei 10.406 de 10 de janeiro de 2002.

CLAUSULA QUARTA: Por deliberagdo dos sécios, a sociedade podera:
abrir, manter, transferir e extinguir filiais, em qualquer ponto do territério
nacional, observado as legislagdes vigentes;

CLAUSULA QUINTA: O objeto da sociedade tera as seguintes atividades:
Principal: Busg » | ' '

| 6204-0/00 |CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO;

CERTIFICO O REGISTRO EM 22/05/2019 17:04 SOB N° 20192237497.
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§ Segundo: O administrador declara, sob as penas da lei, que ndo esta
impedido de exercer a administragdo da sociedade, por lei
especial, ou em virtude de condenagdo criminal, ou por se
encontrarem sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que
temporariamente, o acesso a cargos pablicos, ou por crime
falimentar, de prevaricagdo, peita ou suborno, concusséao,
peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia,
contra as relagdes do consumo, fé publica, ou a propriedade (art.
1011, §1°, do CC2002).

§ Terceiro O sécio administrador recebera mensalmente, a titulo de "pré-
labore" a partir do més em que as atividades operacionais da
sociedade comportar a referida retirada, mediante a aprovagao
pela maioria das quotas representativas do capital social.

§ Quarto: A sociedade ndo poder4 se transformar em sociedade por agdes
(S.A.). :

CLAUSULA SETIMA:  Todos os documentos, atos e contratos que envolvam
responsabilidades para a sociedade, inclusive movimentagdo de fundos,
emissdao de cheques, aceite e avais em titulas cambiarios, outorga de
procuragdées em nome de sociedade, serdo assinados individualmente pelo
sécio administrador;

CLAUSULA OITAVA: O exercicio social sera encerrado em 31 (trinta e um)
de dezembro de cada ano, mediante levantamento de balango patrimonial, e os

lucros apurados ou prejuizos eventualmente havidos, serdo distribuidos ou
suportados de comum acordo entre.os socios:

§ Primeiro: Poderdo ser retidos parte ou todo o lucro, para manutengio e
reforgo do capital de giro e de investimento, conforme deliberagio
da maioria representativa do capital social.

§ Segundo: Os lucros apurados em balancetes intermediérios poderédo ser
distribuidos aos sdcios, sendo compensados com que houver sido
apurado por ocasiao do encerramento do exercicio.

§ Terceiro: A sociedade podera, de comum acordo entre 0s sécios e dentro
dessas possibilidades e disponibilidades financeiras previamente
avaliadas, efetuar mensalmente distribuicdo de lucros a todos os
socios, de forma proporcional ou ndo ao capital social distribuido:
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§ Quarto: Dispensam-se as formalidades de convocagdo quando todos os
s6cios comparecerem ou se declararem, por escrito, cientes do
local, data, hora e ordem do dia.

§ Quinto:  As reunides tornam-se dispensaveis quando todos 0s sécios
decidirem, por escrito, sobre a matéria do objeto delas.

§ Sexto: As deliberagdes tomadas de conformidade com a lei e o contrato
vinculam todos os sécios, ainda que ausentes ou dissidentes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: E admissivel a exclusdo de sécio, desde
que por justa causa, considerando-se como tal uma ou mais entre as seguintes
hipéteses: falta grave no cumprimento de suas obrigagdes, incapacidade
superveniente, declara¢édo de faléncia do sécio ou que tenha tido suas quotas
liquidadas por credor em processo e execucao;

Paragrafo Unico: Aplica-se a exclusdo, o pagamento de haveres na forma e
prazos estipulados na clausula nona.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: A sociedade poderd ser extinta, quando
nao mais cumprir os objetivos para qual foi constituida. Em caso de dissolugao
da sociedade, seré procedida a devida liquidagio e o patriménio sera dividido
entre 0s mesmos, proporcionalmente as quotas de capital;

CLAUSULA DECIMA QUINTA: Os casos omissos neste contrato serdo %

regidos pela Lei 10.406/02, podendo supletivamente ser regida pela Lei
6.404/76 (Lei das S/A) - com as alteragdes posteriores e demais disposigdes
legais aplicaveis;

CLAUSULA DECIMA SEXTA: Fica eleito o Foro da Comarca de Vitéria -
ES, para resolugdo de qualquer questdo oriunda do nao cumprimento das
clausulas convencionadas anteriormente:;

'CLAUSULA DECIMA SETIMA:  Os sécios declaram que ndo estdo
enquadrados em qualquer penalidade ou vedagéo legal que os impe¢am de
exercer a atividade.
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Governo do Estado do Espirito Santo

JUCEEes

w

Junta Comercial do Estado do Espirito Santo

CERTIDAO SIMPLIFICADA

Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis - SINREM

Certiicamos que as informagdes abaixo constam dos documentos arquivados
nesta Junta Comercial e sdo vigentes na data da sua expedicéo.

Nome Empresarial: AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA Protocolo: ESC2402599010

NIRE : 32200843148
Natureza Juridica: Sociedade Empresaria Limitada

NIRE (Sede) CNPJ Data de Ato Constitutivo Inicio de Atividade
32200843148 02.548.735/0001-80 18/05/1998 18/05/1998
Endereco Completo

PraGa GETULIO VARGAS, N# 35, SALA 906, EDIFICIO JUSMAR, CENTRO - Vitéria/ES - CEP 29010-925

Objeto Social

CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR SOB ENCOMENDA
DESENVOLVIMENTO E LICENCIAMENTO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR CUSTOMIZAVEIS DESENVOLVIMENTO E LICENCIAMENTO DE
PROGRAMAS DE COMPUTADOR NAQ-CUSTOMIZAVEIS SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO E OUTROS SERVICOS EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO TRATAMENTO DE DADOS, PROVEDORES DE SERVICOS DE APLICAGAOQ E SERVICOS DE HOSPEDAGEM NA INTERNET
OUTRAS ATIVIDADES DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE INFORMAGAQ NAO ESPECIFICADAS ANTERIORMENTE SERVICOS COMBINADOS
DE ESCRITORIO E APOIO ADMINISTRATIVO FOTOCOPIAS PREPARAGAO DE DOCUMENTOS E SERVIGOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAO ESPECIFICADOS ANTERIORMENTE TREINAMENTO EM INFORMATICA TREINAMENTO EM DESENVOLVIMENTO
PROFISSIONAL E GERENCIAL

Capital Social Porte Prazo de Duragao
R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) Demais Indeterminado
Capital Integralizado ¢

R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) :

Dados do Socio : o Y

Nome CPF/CNPJ Partlclpaﬁo no capltal E'spﬁhdé;éclo Administrador Término do mandato
FRANKLIN HERMES DE ¢ ; N Indeterminado
SOUZA

Nome CPF/CNPJ Administrador Término do mandato
JULIANO RAFAEL BRINGER N Indeterminado
NUNES

Nome CPF/CNPJ Administrador Término do mandato
MARCOS PONTES DE S Indeterminado
AQUINO

Dados do Administrador APy Ao 90
Nome Lo VL PR e I‘m\inodomandato

MARCOS PONTES DE AQUINO ndetermlnado
- P s
Ultimo Arquivamento Ve s -:ii-_'a "S Situacdo
Data Numero o ATIVA
26/02/2021 20210191570 a2 - DESENQUADRAMENTO DE Status
EMPRESA DE PEQUENO PORTE SEM STATUS

Esta certidao foi emitida automaticamente em 23/12/2024, as 16:39:06 (horario de Brasilia).
Se impressa, verificar sua autenticidade no https:/www.simplifica.es.gov.br, com o codigo 5CG2XCGS.

Paulo Cezar Juffo
Secretario(a) Geral
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Improbidade Administrativa e Inelegibilidad

Certidiao Negativa w

Certifico que nesta data (19/12/2025 as 11:06) NAO CONSTA no Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade registros de condenagdo com transito em julgado ou sangao ativa

quanto ao CNPJ n° 02.548.735/0001-80.

A condenagao por atos de improbidade administrativa ndo implica automatico e necessario reconhecimento da
inelegibilidade do condenado.
Para consultas sobre inelegibilidade acesse portal do TSE em http:/divul ndcontas.tse.jus.br/

Esta certidao é expedida gratuitamente. Sua autenticidade pode ser por meio do nimero de controle
6945.5BCF.2269.D167 no seguinte endereco: https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/autenticar_certidao.php

Gerado em: 19/12/2025 as 11:06:07 CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGCA Pagina 1/1



Certidao Negativa

Certifico que nesta data (19/12/2025 as 11:05) NAO CONSTA no Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade registros de condenagio com transito em julgado ou sangiéo ativa

quanto ao CPF n°GlllNNENGNND

A condenag&o por atos de improbidade administrativa ndo implica automatico e necessario reconhecimento da
inelegibilidade do condenado.

Para consultas sobre inelegibilidade acesse portal do TSE em http:/divulgacandcontas.tse.jus.br/

Esta certidao é expedida gratuitamente. Sua autenticidade pode ser por meio do nimero de controle
6945.5BA9.94C4.0129 no seguinte enderego: https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/autenticar_certidao.php

Gerado em: 19/12/2025 as 11:05:29 CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA Pagina 1/1
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