CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES

7.7. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados

omissio de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
Municipio ou a terceiros;

7.8. Utilizar profissionais habilitados com conhecimentos e experiéncia dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinagdes em Vvigor;

7.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Administragado;

7.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracdo, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

7.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo do servigo;

7.12. N3o permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos
termos do art. 72, XXXIIl da Constituigdo Federal;

7.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

7.14. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo
de Referéncia;

7.15. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para contato do
gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do horério normal de expediente, sem
que isso gere qualquer custo adicional;

7.15. Mediante requisido de passagens aéreas, devera consultar, reservar, marcar € remarcar, endossar,
emitir e entregar as passagens aéreas nacionais, utilizando o valor do bilhete mais econdmico para o dia
hora/destino requisitado;

7.16. Informar e repassar todos o0s beneficios e vantagens oferecidas pelas companhias aéreas e garantir o
atendimento por aquelas de menor custo disponivel para o dia hora/destino requisitado;

7.17. Informar aos usudrios todas as opgoes de vdo para o trecho e o dia desejado, destacando a opgao mais
barata, dentre as companhias aéreas que atuam regularmente nos trechos nacionais;

7.18. Fornecer bilhetes de passagens aéreas, nacionais, verificar erro na emissio do bilhete, procedendo a sua
pronta substituicdo de modo a n3o inviabilizar a viagem;

7.19. Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servicos de passagem,embarques, bagagens e
traslados, exceto aqueles que apenas 0 préprio passageiro precisa contatar a companhia;

7.20. Gerar relatério do numero e valor dos bilhetes emitidos, observando sempre 0$ regulamentos legais
vigentes a época da emissdo dos bilhetes, inclusive as tarifas promocionais, para encaminhamento com a

fatura da prestagdo dos servigos;

7.21. Providenciar marcagao e reservas no mesmo dia que receber o pedido;
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7.22. Proceder-se-& o check-in antecipado ao embarque dos passageiros;

7.23. Prestar assessoria para definigdo de melhor roteiro, horarios, frequéncia de voos (partidas e chegadas),

tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes e desembarque das bagagens, sem custos adicionais para
a Camara Municipal.

8. Das Obrigagdes da Contratante:

8.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com
as determinacdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.3. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo do servico, por servidor especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo do
servico, fixando prazo para a sua corregao;

8.5. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada em relagdo ao
objeto do Contrato;

8.6. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que n3o fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

8.7. Pagar a Contratada o valor resultante do objeto, na forma do contrato;

8.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do contrato, se ndo abordadas no
Termo de Referéncia;

8.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagBes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

8.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;

8.11. Pagar as faturas originais de bilhetes de passagens vendidos mediante requisicdo devidamente assinada
por preposto credenciado pela Contratada;

8.12. Colocar a disposi¢do da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias 3 execucdo dos servigos;

8.13. Encaminhar a com relagdo dos participantes, devendo constar nomes completos, origem, destino, data de
ida e volta da viagem, horario de inicio e término do evento, e CONTRATADA as requisicdes de emissao
passagem aérea, indicando qual o evento a ser realizado (nome do grupo), qualquer outra informagdo que se
julgar necessaria;

8.14. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes, dentro das
normas e condigdes contratuais;
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8.15. Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfeicdes, concedendo-lhe
corre¢do, bem como na aplicagao de eventuais penalidades, garantidos o contraditorio e a ampla defesa; a

8.16. Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, da quantidade de bilhetes a serem fornecidos bem
como os trechos de destino.

9. Prazo e Condigdes Contratuais:

0 servico ora adquirido tera o prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado.

10. Pagamento:

10.1. O pagamento sera efetuado ap6s a execugdo do servico e mediante 0 fornecimento 3 Camara Municipal
de Guacui-ES de nota fiscal, bem como os documentos de regularidades fiscais e tributarias exigidas para a
habilitagdo no procedimento licitatorio. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdao encaminhados
para processamento e pagamento nas seguintes formas:

a) 03 (trés) dias Uteis, fora o dia da emissdo da passagem, para usufruir das tarifas promocionais e descontos
oferecidos pelas Companhias aéreas, condicionado ao pagamento a vista;

b) 10 (dez) dias, fora o da emissdo da passagem, para 0s demais casos.

10.2. O pagamento sera efetuado até o 5° dia util, a contar da data de execugdo definitiva do servigo e
aprovado 0s temo(s) da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

10.3. Caso algum item ndo corresponda ao solicitado ou apresente defeitos ou vicios, o pagamento somente
sera liberado apds a substituicdo do mesmo.

10.4. A Contratada devera emitir Nota Fiscal em atencdo as normas pertinentes, indicando a instituicdao
bancaria, nimero da conta corrente e agéncia com a qual opera, e discriminando em seu bojo as especificagoes
do produto entregue paraa Camara Municipal de Guagui.

10.5. O responsavel pelo recebimento da Nota Fiscal, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, conferira se a descrigdo
contida no documento corresponde as especificacdes solicitadas, para aceita-la ou rejeita-la:

10.5.1. Serdo recusadas as Notas Fiscais que relacionem especificagdes diferentes daquelas solicitadas e/ou
constantes da proposta ou do termo de homologagao.

10.5.2. Na hip6tese do subitem anterior, a contagem do prazo para pagamento somente comegara a fluir apos
a corre¢do do documento fiscal.

10.6. Nenhum pagamento serd efetuado & Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo
financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com
o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10.7. O pagamento ficara sempre vinculado a apresentagdo das certiddes que comprovam a regularidade fiscal
da Contratada perante aos 6rgdos federais, estaduais e municipais.

10.8. A Contratada deverd manter a regularidade fiscal enquanto vigorar a relagao contratual decorrente deste
processo licitatorio, sob pena de rescisdo.
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11. Fiscalizacdo Contratual: u .

Cabe a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a execugao contratual, sendo que a
Administragdo nomeia como Fiscal e Gestora de Contrato nesta ocasido, a Sr2. Karina Andrade Suhett, Gerente
de Apoio Parlamentar.

12. Da documentagdo para assinatura de contrato:

12.1. Para esta tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente, 0s seguintes
documentos relativos a Habilitagao:

Inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Certidio negativa de débitos federais;

Certiddo negativa de débitos estaduais;

Certid3o negativa de débitos municipais;

Certid3o negativa de débitos junto ao FGTS;

Certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (certid3o negativa de débitos trabalhistas);
Certid3o negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Contrato social ou certificado de micro empreendedor individual;

Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo, RG, CPF,endereco residencial
e empresarial, e-mail institucional e telefone.

(0i/09, =1 O (s 10N I

13. Da pesquisa de pregos:

13.1. Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administracdo procedeu a cotagdo de pregos com
fornecedores do ramo obtendo valor médio total para contratagdo:

Valor total: RS 3.540,00 (Trés mil quinhentos e quarenta reais).
14. Da dotagdo or¢amentaria:

14.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo ocorrerdo por conta de dotagdo orgamentdria do exercicio
2025, conforme abaixo:

01000102.0103100012.002.0001 — Arcar com Despesas de Manutengdo, Coordencdo e Fiscalizagdo das
Atividades do Gabinete dos Vereadores - Ficha 0023.

Sub Elemnento — 33903301000 — Passagens para o Pais.
15. Disposi¢des Gerais:

15.1. E facultado ao Agente de Contratagdo promover quaisquer diligéncias ou solicitar esclarecimentos
necessarios a instrugdo do processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de documentos ou informagdo que
deveria constar originalmente na proposta;

15.2. £ vedada a subcontratacdo do objeto desta licitagdo, sem prévia autorizagdo da Camara Municipal de
Guacui. A subcontratagéo total ndo sera admitida em hipétese alguma;

15.3 A apresentagdo da proposta de pregos implica na aceitagdo plena e total das condigdes deste Edital.

16. Da Vigéncia Contratual:
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16.1. O Contrato terd vigéncia 12 meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrdgado\en
conformidade com art. 107 da Lei 14.133/21, respeitado o valor por exercicio financeiro para dispensa, art./75,
1.

17. Dos Pregos:

17.1. Apds 12 meses de vigéncia, serd devida repactuagdo para fazer frente a inflagdo, art. 28, § 12, da Lei
9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021, aplicando-se o INPC calculado pelo IBGE;

17.2. Repactuacdo, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administracdo, ser deferidos para manutengdo do
equilibrio contratual, mediante requerimento e comprovagdo, nos termos da Lei 14.133, especialmente os
artigos 135 e 136.

18. Das Sangdes:

Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
penalidades previstas no art. 156 e seguintes da Lei n2 14.133/2021, conforme minuta do contrato anexo do
Edital.

19. Publicidade:

O aviso de dispensa de licitagdo devera ser publicado no site da Camara Municipal de Guagui:
https://www.cmguacui.es.gov.br/ e também no site da AMUNES — Associacdo dos Municipios do Espirito

Santo: https:[[www.amunes.org.br[.

Guacgui-ES, 01 de setembro de 2025.

Thiago Pereira Silva

Gerente de Compras
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1 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

f)

prova de constituigdo social, que consiste em um dos seguintes documentos:

cédula de Identidade do sécio administrador;

no caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

no caso de sociedade comercial, o respectivo contrato social ou documento equivalente registrado
pela Junta Comercia com suas alteragdes (ou Ultima alteragdo consolidada);

no caso de sociedade por agdes, o documento referido em “a.3” acompanhado de documento de
elei¢io dos administradores da empresa;

no caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado junto ao cartério competente,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

1.1.2 — Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Comprovante de inscri¢do e de situagdo cadastral do CNPJ, com CNAE especifico para o objeto licitado.
Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certiddo Conjunta PGFN, RFB;
Comprovante de regularidade para com 0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certid3o negativa — CNDT;

Comprovante de regularidade para com a Fazenda Plblica Estadual do domicilio ou da sede da
licitante, por meio de certiddo emitida pelo 6rgdo estadual competente;

Certid3o de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio sede da empresa, com validade na data
de abertura da licitagao;

2 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a)

Certidio Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
por meio eletrdnico através de sitio eletronico do Tribunal de Justiga, em data ndo superior a 60 dias
da data de abertura do certame, se outro prazo n3o constar do documento.

3. DA REGULARIDADE SOCIAL:

3.1 - Declaragdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n2 9.854, de 27/10/1999, publicada no DOU
de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 7¢, da Constituicio Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho

algum,

salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante no Anexo VI.

3.2 - Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

3.3 - Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de inabilitacao.
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(0
4. APRESENTACAO DOS DEMAIS ANEXOS: ‘
4.1 - MODELO DE DECLARACKO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ANEXO IV);

4.2 — MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS HABILITATORIAS E DE INEXISTENCIA DE
FATOS IMPEDITIVOS PARA HABILITAGAO (ANEXO V);

4.3 - MODELO DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES(ANEXO VI).

5. COMPROVAGAO TECNICA

5.1 — Registro da empresa na entidade profissional correspondente — CADASTUR, junto ao Ministério do
Turismo.

5.2 — Atestado de Capacidade Técnica fornecido por empresa publica ou privada, que comprove a prestagao
de servico anterior & contratagdo, com igual ou similar equivaléncia ao objeto da contratagao.

5.3 — Comprovacgio de profissional capacitado responsavel para CONTRATADA, para prestacdo do servigo
através de Certificado de Graduagdo em Turismo.

5.4 — O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessarias 3 comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela administragdo informagdes complementares.
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PROPOSTA COMERCIAL

A n
Camara Municipal de Guagui _

Dispensa de Licitagdo n2 054/2025
Processo Adm. N2 032/2025

Proposta comercial para o Dispensa de Licitagdo N° 054/2025 — conforme as condigbes e especificagdes
constantes nesse Aviso e seus Anexos.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

SOCIO:

CPF DO SOCIO: .

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em servigos de agenciamento de viagens com fornecimento de
bilhete de passagem éarea nacional, compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagdo, remarcagao,
endosso, reembolso conforme regramento das Companhias Areas, com base na Lei n? 14.133/2021.

Item Descri¢do Quantidade Valor Valor Total
Unitario

PASSAGENS AEREAS
Destino: Brasilia/DF
01 [(Origem: Vitéria/ES 01 IDAE1VOLTA
(Aeroporto de Vitodria)

Numero de passagens: 1 (uma)
Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

a) Declaro que nos precos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o
destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente
licitagdo e que estou de acordo com todas as normas do Edital e seus Anexos.

b) A validade dos precos e condigdes desta proposta é de 90 (noventa) dias a contar da data de abertura do
procedimento.

c) O prazo de garantia dos produtos é de

Local e Data

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social / CNPJ
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CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI-ES

PRy W TN ARAL
DEN :

Camara Municipal de Guagui
Comissdo de Licitagdo
Dispensa de Licitagdo n2 054/2025
Processo Adm. N2 054/2025

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , com sede
na rua/avenida _ne , Bairro na cidade
, por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a)

, portador (a) da Célula de Identidade RG n® , SSP/ e inscrito no

CPF sob o n? , DECLARA que se enquadra nas condi¢des de MICROEMPRESA (ME) ou

EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na forma de Lei Complementar n2 123/2006. Declara ainda
que nao existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar
n2 123/2006.

Local e Data

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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Camara Municipal de Guagui
Comissdo de Licitagdo

Dispensa de Licitagdo n2 054/2025
Processo Adm. N2 054/2025

DECLARACAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS HABILITATORIAS E DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PARA HABILITAGAO.
0O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela Empresa 5
inscrita no CNPJ sob o n® DECLARA, sob as penas da lei, que satisfaz plenamente todas as

exigéncias habilitatdrias previstas no Aviso de Dispensa, em obediéncia ao disposto no inciso | do art. 632 da Lei
n? 14.133, de 1 de abril de 2021, bem como inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Raz3o Social
CNPJ
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Camara Municipal de Guagui
Comissdo de Licitagdo

Dispensa de Licitagdo n2 054/2025
Processo Adm. N2 054/2025

DECLARACAO
(modelo conforme Decreto Federal n2 4.358, de 5 de setembro de 2002)

A empresa ~, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
= por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(2)
r portador(a) da Carteira de Identidade n2
e do CPF n® , declara que ndao mantém em seu quadro de
pessoal trabalhadores menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho, ou em servigos perigosos
ou insalubres, ndo mantendo ainda, em qualquer trabalho, que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da
Constituicdo Federal de 1988, que a empresa ndo possui menores de dezoito anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com 0 inciso VI do art. 682 da Lei n? 14.133, de 1 de abril de
2021.

Ressalva:
Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ):
(marcar com um “x” o espago acima, em caso afirmativo).

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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Camara Municipal de Guacui

Estado do Espirito Santo

Guagui-ES, 01 de setembro de 2025.

A Procuradoria Geral

Dra. Cyntia Gripp

Assunto: Solicitagdo de Parecer Juridico sobre o Processo de Dispensa N2 054/2025

Prezada,

A Comissdo de Licitagdo vem por meio deste solicitar anélise e emissdo de parecer
juridico acerca do processo de dispensa, garantindo assim que todas as formalidades
legais estejam sendo observadas e que 0 ato esteja em conformidade com a legislagao
vigente.

Cumpre esclarecer que a escolha pela modalidade de dispensa de licitagdo foi definida
pela requisitante, considerando que o valor estimado estd dentro do limite
determinado na Lei Federal n® 14.133/2021, conforme parecer da contabilidade.

Aguardamos o parecer juridico para proceder com as devidas providéncias.

Desde ja, agradeco pela atengdo e colabgragao.

Marcia Cristina de Oliveira Silva

Agente de Contratagdo
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PROCESSO ADM. N2: 0054 /2025
INTERESSADO: CAmara Municipal de Guaguf
SETOR REQUISITANTE: Chefia de Gabinete da Presidéncia
ASSUNTO: Contratagao de empresa especializada em viagens aéreas. Aquisi¢ao de passagens de
ida no dia 09 de setembro de 2025 (Vitéria - Brasilia) e volta no dia 10 de setembro de 2025
(Brasilia-Vitoria).
BASE LEGAL: Artigo 75, Il da Lei n® 14.133 de 2021
VALOR: R$ 3.540,00

PRINCIPIO DA LEGALIDADE. EXAME DA POSSIBILIDADE LEGAL
DE CONTRATAGAO DIRETA. DISPENSA DE LICITAGAO COM
FUNDAMENTO NO ARTIGO 75, INCISO 1II, DA LEI N¢
14.133/2021. CONTROLE PREVENTIVO DA LEGALIDADE, ARTIGO
53, §12, INCISO I E II C/C 72, INCISO III, DA LEI N° 14.133/2021.
CUMPRIMENTO DAS NORMAS E PRINCIPIOS NORTEADORES DA

LICITAGAO.

PARECER JURIDICO

I. DOS FATOS

Trata-se de solicitagio exarada pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia da Cimara Municipal de
Guaguf/ES, conforme requerimento, acerca da contratagdo de empresa especializada em prestagdo de
servigos (venda de passagem aérea), para atender o Presidente desta Casa de Leis que ird participar de
um evento: MOBILIZAGAO MUNICIPALISTA, conforme especificagdes contidas no Documento de
Formaliza¢do de Demanda.

0 processo veio instruido com Documento de Fomalizagdo de Demanada (pag. 02), Elaboragao
de Estudo Técnico Preliminar (pag. 03), Convite do evento (pag. 04), Propostas Comerciais (pag.
05/13), Elaboragio da Pesquisa de Prego (p4g. 14/15), dotagio Orgamentéria (pag. 17), Termo de
Referéncia (pag. 19/30) e, finalmente, a Minuta de Edital de Dispensa Fisica (pag. 32/53).

E o que se tem a relatar.

Em seguida, exara-se o opinativo e a andlise juridica.
II. DOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Preambularmente é importante destacar que a submissdo das dispensas de licitagdes, na Lei n°

14.133/2021, possui amparo, respectivamente, em seu artigo 53, §12, inciso I e Il ¢/c o artigo 72, inciso

Qo
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111, que assim dispdem:

“Art. 53. Ao final da fase preparatdria, o processo licitatério seguird para o 6rgao de
assessoramento jurfdico da Administragdo, que realizara controle prévio de legalidade
mediante andlise jurfdica da contratagao.

§12 - Na elaboragio do parecer jurfdico, o 6rgdo de assessoramento juridico da
Administragido devera:

I - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigao de
prioridade;

II - redigir sua manifestagio em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e
objetiva, com apreciagdo de todos os elementos indispenséveis a contratagdo e com
exposi¢io dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragao na analise
jurfdica.”

“Art. 72. 0 processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagdo, deverd ser instrufdo com os seguintes documentos:

Ill - parecer jurfdico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos”.

Nesse sentido, a presente andlise tem a finalidade de verificar a conformidade do
procedimento, com as disposi¢des fixadas na Lei de Licitagdes, em especial no que tange a
possibilidade legal de contratagdo direta dos servigos, tendo por fundamento o artigo 75, inciso II, da
Lei n® 14.133/2021.

Preliminarmente, cumpre esclarecer que, a presente manifestagdo limitar-se-a a duavida

estritamente juridica “in abstrato”, ora proposta e, aos aspectos juridicos da matéria, abstendo-se
quanto aos aspectos técnicos, administrativos, econémico-financeiros e quanto a outras questdes nao
ventiladas ou que exijam o exercicio de conveniéncia e discricionariedade da Administragao.

J4 no que tange a inafastabilidade do procedimento licitatério, o inciso XXI do artigo retro
mencionado assevera que, ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras
e alienacdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegufe igualdéde de
condigdes a todos os concorrentes, com cldusulas que estabelegam obrigagoes de pagamento, mantidas
as condigbes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificagdo técnica e econdmica, indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.

Assim, conforme previsdo do Artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes)
trouxe em seu texto a possibilidade de realizar dispensa de licitagdes para contratagdo que envolva
valores até R$ 59.906, 02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de
outros servigos e compras.

Com efeito, conforme previsto na norma retro citada, os critérios se aplicém no caso em tela,
uma vez que, consoante disposto no Artigo 75, inciso II, da Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n®

14.133/2021), é autorizado e estd em harmonia com a lei a contratagdo direta no caso de outros
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servicos e compras, cujo valor seja de até R$ 59.906, 02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais
e dois centavos).

Este valor foi atualizado através do Decreto n® 12.343 de 30 de dezembro de 2024, em seu
anexo, passando desta feita a ser de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos).

Todavia, faz-se necessario transcrever o artigo alhures, que assim dispde:

Art. 75. E dispensével a licitagdo:
I - para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;

Assim, é preponderante caminhar, doravante, na linha da possibilidade de contratagdo direta
dos servicos, desde que, o valor dispendido no exercicio financeiro em curso, para custear a despesa,
nio seja superior a cinquenta mil reais.

Nessa vereda, e seguindo a recomendagio contida na nova lei de licitagdes, no sentido de que os
pareceres jurfdicos devam ser redigidos em linguagem simples e compreenéivel e de forma clara e
objetiva, com apreciagdo de todos os elementos indispenséveis a contratagdo e com exposi¢ao dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na anélise juridica, entendo ser
perfeitamente possivel a contratagio direta dos servigos, através de dispensa de licitagdo, com
fundamento na Nova Lei de Licita¢des, desde que observados os requisitos fixados no artigo 72, da Lei

n? 14.133/21 a saber:

“Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagdo, dever4 ser instrufdo com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagio de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, anélise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
II - estimativa de despesa, que dever4 ser calculada na forma estabelecida noart,
23 desta Lei;

11 - parecer jurfdico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos".

IV - demonstragido da compatibilidade da previsdo de recursos orqamenténos com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de hablhtac;ao e
qualificagdo minima necesséria;

VI - razdo da escolha do contratado; VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Inclusive cumpre recomendar também que, o ato que autorizar a contratagdo direta ou o
extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio
eletronico oficial, bem como ser divulgado no Didrio Oficial dos Municipios por for¢a do disposto no

artigo 176, inciso I, da Nova Lei de Licitagdes.
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Por conseguinte, pode-se afirmar que, dentro das regras dos valores estabelecidos pela
legislagio vigente, ndo ha qualquer 6bice quanto a pretensao.

Destaca-se, ainda, que nos autos constam os documentos de formalizagdo de demanda e termo
de referéncia, contendo os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para
caracterizar o objeto requisitado.

Consta, ainda, estimativa da dispesa, mediante pesquisa direta, através de solicitagao formal de
cotagdo e justificativa pela ndo utilizagdo de pesquisa de prego em bancos de dados publicos.

Nota-se, ainda, que o valor a ser contratado estéd dentro do limite previsto na Nova Lei, e a
realizagio de procedimento licitatério especifico oneraria ainda mais os cofres publicos, haja vista que
demandaria a utilizagdo de pessoas, tempo e material para sua conclusdo.

Considerando que o valor total estd estimado em R$ 3.540,00 (trés mil, quinhentos e
quarenta reais) - (pag. 14/15), é forgoso concluir pela possibilidade legal de contrata¢do direta,
através de dispensa de licitagdo, uma vez que, o caso em questdo, se amolda perfeitamente nos valores
previstos no Artigo 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

Da andlise do dispositivo acima, pode-se chegar a uma conclusdo fundamental no sentido de
que, ao estabelecer a licitagdo como regra, o legislador buscou garantir que a licitagdo alcangasse sﬁas
finalidades essenciais, quais sejam, igualdade de tratamento entre 0s diversos interessados em
contratar com a administragio publica, somada a possibilidade de escolher dentre as ofertas
épresentadas, aquela que for mais vantajosa ao interesse publico.

Na linha de raciocinio aqui sufragada, constata-se que, para haver respaldo legal, a contratacao
direta deve se bz}éear em justificativas. A justificativa de Dispensa de Licitagdo para a contratagdo dos
referidos servigos se funda no inciso II, do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

Como ja citado acima, o intuito da dispensa de licitagdo € dar celeridade as contratagdes
indispensaveis para restabelecer a normalidade. Além disso, a contratagdo direta ndo significa burlar
aos principios administrativos, pois a Lei exige que o contrato somente seja celebrado, apds

procedimento simplificado de concorréncia, suficiente para justificar a escolha do contratado, de modo

a garantir uma disputa entre potenciais fornecedores.
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Antes de finalizar, compete ressaltar que, o parecer aqui exarado ndo contempla as hipéteses
de fracionamento da despesa, cabendo ao gestor a adogdo das medidas administrativas necessarias
para evitar o fracionamento da despesa através de contratagdes formalizadas por dispensa de licitagdo,
pois tal conduta além de ilegal caracterizara afronta as normas e principios que norteiam a licitagao.

Por derradeiro e nio menos importante, recomendo a observancia as prescrigoes legais fixadas
no artigo 76, § 32 da Lei de Licitagdes, o qual prescreve que as contratagdes de que tratam os incisos [ e
Il do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso de chamamento
publico em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do
objeto pretendido e com a manifestagéo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Por conseguinte, consoante sedimentado na jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido e
no Artigo 72, incisos VI e VII, o processo de Dispensa devera ser instruido com elementos que
demonstrem a razio da escolha do fornecedor ou executante e a justificativa do prego, ndo impondo de
forma objetiva as regras quanto a quantidade e a forma de selegdo do contratado, ou seja, deve ser

justificado no processo a escolha do fornecedor.
I1l. CONCLUSAO

Assim, observadas as prescri¢des suscitadas acima, vislumbro de plano a existéncia de
éutorizacﬁo legal para contratagdo direta de empresa especializada em prestacdo de servigos
(venda de passagem aérea), para atender as necessidades moduladas acima. Sendo aésim, a
celebragdo do contrato ndo afronta os principios reguladores da Administragao Publica, e neste caso é
absolutamente pbssfvel a contratagdo na forma prevista no artigo 75, inciso I, da Lei n® 14.133 /.202 1
Dessa forma, observadas as prescrigdes exaradas nesse parecer, opino favoravelmente pela
possibilidade de contratagdo direta dos servigos.

Este é o parecer jurfdico, o qual submeto a apreciagdo e quaisquer consideragdes das
autoridades competentes.

Guaguf/ES, 02 de setembro de 2025
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DESPACHO

PROCESSO ADM. N2: 0054/2025
INTERESSADO: Camara Municipal de Guaguf
SETOR REQUISITANTE: Chefia de Gabinete da Presidéncia

ASSUNTO: Contratagdo de empresa especializada em viagens aéreas. Aquisi¢do de passagens
de ida no dia 09 de setembro de 2025 (Vitéria - Brasilia) e volta no dia 10 de setembro de
2025 (Brasilia-Vitéria). :
BASE LEGAL: Artigo 75, Il da Lei n® 14.133 de 2021

VALOR: R$ 3.540,00

Encaminho Processo Administrativo n° 0054/2025, Dispensa Fisica com Parecer
Jurfdico para Vossa Exceléncia para andlise e aprovagao ou nio do mesmo.

Coloco-me a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam
necessarios.

Atenciosamente,

Guagui/ES, 01 de setembro de 2025.

Cyntia Gripp
Procuradora Legislativa
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Processo Administrativo n° 054/2025
Interessada: Camara Municipal de Guagui
Tema: Dispensa de Licitagao

Ao: Agente de Contratagao

Em relagdo ao processo acima aludido, estou ciente e de acordo.
Desta feita encaminho ao Agente de Contratagao.

Atenciosamente.
Guagui, 02 de setembro de 2025.

RENATO FARIA
NOGUEIRA:

Renato Faria Nogueira

Presidente em Exercicio da Camara Municipal de Guagui




CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO FiSICA N2 054/2025
“PREFERENCIALMENTE” A MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
SEDIADAS LOCAL OU REGIONAL.

PROCESSO ADM. N2 054/2025
ID CIDADES/TCEES: 2025.027L0200001.09.0024

A Camara Municipal de Guagui-ES, por meio do Agente de Contratagdo, torna
publico, de acordo com as disposi¢oes contidas no Decreto Legislativo n®
688/2024 - DISPENSA DE LICITACAO FISICA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL,
objetivando a “Contratagio de empresa especializada em servigos de
agenciamento de viagens com fornecimento de bilhetes de passagens areas
nacionais, compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagio,
remarcacdo, endosso, reembolso conforme regramento das Companhias
Areas, com base na Lei n2 14.133/2021".

As propostas deveram ser apresentadas de forma presencial ou via email através

do enderego: propostas@cmguacui.es.gov.br

O inicio de recebimento das propostas sera a partir das 08h0Omin do dia
03/09/2025 e o fim do recebimento sera até as 08h00min do dia 04/09/2025.

A abertura dos envelopes tera inicio as 09h00min do dia 04/09/2025, na sede da
Camara Municipal de Guagui.

Maiores informagdes poderio ser obtidas junto ao Setor de Licitagdo, no horario
de 08h as 11h e das 13h as 17h, de segunda a quinta-feira, sendo que na sexta-
feira até as 16h na sede da CaAmara Municipal de Guagui - Praga Jodo Acacinho, 02,
centro, Guagui-ES, pelo e-mail suporte@cmguacui.es.gov.br .

Guagui-ES, 02 de setembro de 2025.

Marcia Cristina de Oliveira Silva
Agente de Contratagdo
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ID CidadES/TCE-ES: 2025.027L0200001.09.0024

O CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI-ES, com sede na Praca Jodo Acacinho, n° 01, Centro, Guagui-ES, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que realizars, conforme processo administrativo n2 054/2025,
DISPENSA DE_LICITACAO FISICA, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, com fundamento nas
disposicdes contidas no art. 22, paragrafo Il, do Decreto Legislativo n? 688/2024, no art. 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021 e demais legislagdes aplicaveis.

Inicio de Recebimento de Propostas: 03/09/2025 as 08h00min.

Fim de Recebimento de Propostas: 04/09/2025 as 08h00min.

Abertura dos envelopes: 04/09/2025, as 09h.

Valor de Referéncia: R$ 3.540,00 (trés mil e quinhentos e quarenta reais)

Os envelopes com as propostas e documentos de habilitagdo deverdo ser lacrados e PROTOCOLADOS na
Camara Municipal de Guacui, com identificagdo na parte externa do envelope (Nome, CNPJ da Empresa e o
nimero da DISPENSA DE LICITACAO na qual pretende participar) e direcionado ao Setor de Licitagdo. As
propostas e os documentos de habilitagdo também poderdo ser enviados através do e-mail:
propostas@cmguacui.es.gov.br. Maiores informagées poderdo ser obtidas junto ao Setor de Licitagdo, no
horario de 08h as 11h e das 13h as 17h, de segunda a quinta-feira, e de 08h as 11h e das 13h as 16h na sexta-

feira, na sede da Camara Municipal de Guacui — Praga Jodo Acacinho, n? 01, Centro, Guagui-ES, pelo e-mail:

suporte@cmguacui.es.gov.br.

1.1 — Contratagdo de empresa especializada em servigos de agenciamento de viagens com fornecimento de
bilhete de passagem area nacional, compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagao, remarcagao,
endosso, reembolso conforme regramento das Companhias Areas, com base na Lei n® 14.133/2021.

1.1.1 - Adescricio Detalhada do Objeto (especificagdo) consta no Termo de Referéncia.

1.2. A prestagdo do servico/entrega do objeto sera de acordo com as demandas solicitadas pela Camara
Municipal de Guacui.

1.3. O critério de julgamento adotado seréd o Menor Prego Global, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2.1 - Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

ANEXO | — Termo de Referéncia;
ANEXO Il - Documentacdo exigida para Habilitacdo;

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-1540
e-mail: propostas@cmguacui.es.gov.br — CEP. 29560-000
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ANEXO Ill - Modelo de Proposta;
ANEXO IV - Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

ANEXO V - Modelo de declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de fatos
impeditivos;

ANEXO VI - Declarac¢do de atendimento ao art. 72, XXXIIl, da Constitui¢do Federal.

3.1 - Poderdo participar desta Dispensa de Licitagdo, pessoa juridica, regularmente estabelecida no pais que
atenda as condicBes exigidas neste Aviso e seus anexos, devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e
compativel com o objeto pretendido.

3.2 - N3o poder3o participar desta dispensa os fornecedores:
3.2.1 - Que ndo atendam 3s condigdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu (s) anexo (s);

3.2.2 - Estrangeiros que n3o tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo
e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 - Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratac3o versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a
contratac3o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancdo que |he foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou
atue na fiscalizag3o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores 3 divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

3.2.3.1 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.2.3.2 - Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

Praca Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-1540
e-mail: propostas@cmguacui.es.gov.br — CEP. 29560-000
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3.2.4 - Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdac
746/2014-TCU-Plendrio).

4 - As informacdes relativas a especificagdes do objeto, dotagdo orgcamentdria, prazos e local de entrega estdo
elencadas no Termo de Referéncia anexo deste Aviso.

5.1 - PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Este Aviso de Dispensa de Licitac3o ficara aberto por um periodo
de 01 (UM) DIA UTIL, contados a partir da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio,
https://ices.dio.es.gov.br/dom.

5.2 - A proposta de pregos e os documentos de habilitagdo deverdo ser lacrados e PROTOCOLADOS na Camara
Municipal de Guagui, com identificagdo na parte externa do envelope (Nome, CNPJ da Empresa e o nimero da
COMPRA DIRETA na qual pretende participar) e direcionado ao Setor de Licitagdo. As propostas e 0s
documentos de habilitagdo também poderao ser enviadas através do e-mail: propostas@cmguacui.es.gov.br

6.1 - A proposta de pregos devera ser apresentada na forma, prazo e condi¢des estipulados neste Aviso e seus
anexos.

6.2 - A proposta devera ser redigida em papel timbrado do interessado, por meio mecanico ou informatizado,
de forma clara e inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita observéncia as especificagoes
contidas neste Aviso, assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo seu titular ou representante legal,
devidamente identificado, nela constando, obrigatoriamente:

a) Razdo Social, CNPJ, enderego, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de contato;

b) Preco de acordo com os praticados no mercado denta do prego maximo que a CAMARA se dispde a pagar,
em algarismo e por extenso, sé reajustaveis na forma da lei, com valores expressos em moeda corrente
nacional (R$). Ocorrendo divergéncia entre o prego em algarismo e O expresso por extenso, sera levado em
conta por extenso.

6.3 - Prazo de validade de proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo,
sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo superior.

6.4 - A proposta de pregos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para a execugao
do objeto desta Dispensa de Licitagdo, tais como: tributos, emolumentos, contribuicdes sociais, fiscais, para
fiscais, fretes, seguros e demais despesas inerentes, devendo o prego ofertado corresponder rigorosamente as
especificagdes do objeto, ndo cabendo quaisquer reivindicacbes devidas a erros nessa avaliagdo, para efeito de
solicitar revisdo de prec¢os.

6.5 - A proposta de pregos que ndo estiver em consonancia com as exigéncias deste Aviso sera desclassificada.

6.6 - Os pregos ofertados ndo poderdo exceder os precos maéximos, constantes no Termo de Referéncia.

Praca Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-1540
e-mail: propostas@cmguacui.es.gov.br — CEP. 29560-000



CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI-ES

7.1. As propostas apresentadas em consonancia com as exigéncias do Aviso serdo classificadas e sera declara
vencedora a que apresentar o menor preco global.

7.2 Os interessados que apresentarem proposta de pregos com divergéncia as exigéncias deste Aviso e seus
anexos serdo desclassificados.

8.1 - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO Il - DOCUMENTAGAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo analisados do fornecedor mais bem classificado da fase
analise das propostas.

8.2 - Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, seré verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

8.2.1 - Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas

das alineas “a” e “b” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.2.2 - Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participagao.

8.3 - Caso atendidas as condicdes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada de acordo
com documentos exigidos no ANEXO Il

8.4 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares, necessdrios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e j4 apresentados, o fornecedor serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, apés solicitagdo da Administrac3o, sob pena de inabilitacdo.

8.5 - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

8.6 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo
informada a nova data e horério para a sua continuidade.

8.7 - Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

8.7.1 - Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma

proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

8.8 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
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9.1 - Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente permitido pela Lei n® 14.133/21.

9.2 - O adjudicatério tera o prazo de até 2 (dois) dias (teis, contados a partir da data de sua convocagdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangBes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

9.2.1 — O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente poderd ser
prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragdo.

9.3 - A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

9.4 - A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n2
14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5 - O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura da
formalizagdo do instrumento habil, podendo ser prorrogado em conformidade com art. 107 da Lei n®
14.133/2021, respeitado o valor por exercicio financeiro para dispensa, art. 75, inciso Il.

9.6 - O fornecedor deverd manter as condi¢des de habilitacio e contratagdo consignadas neste aviso durante a
vigéncia do contrato.

10.1 - Comete infracio administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lei n2 14,133, de 2021.

10.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no art. 155 da Lei n? 14.133/21 ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do inciso | do artigo acima mencionada, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes descritas nos incisos | a XIl do art. 155 da Lei n® 14.133/21;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de
Guacui-ES, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos incisos Il a VIl do art. 155 da Lei n2 14.133/21,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracio Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos incisos VIII a XIl do art. 155 da Lei n2 14.133/21, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

10.3 - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados o estabelecido no §12, do art. 156 da Lei n® 14.133/21.
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10.4 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmertte
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

10.5 - A aplicacdo das sang¢Bes previstas neste tépico, em hipdtese alguma exclui a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado @ Administragdo Publica.

10.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.7 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14.133/2021.

11.1 - O pagamento serd efetuado até o 152 dia Util, a contar da data de recebimento definitivo dos produtos e
aprovado os termos das notas fiscais/faturas.

11.2 - Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a situagdo da empresa quanto a
regularidade perante o Governo Federal, o Estadual, o Municipal, o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), sendo necessario para tanto a apresentagdo das referidas
certiddes, atualizadas e dentro do prazo de vigéncia.

12.1 - Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratag3o Direta e de seus anexos ou demais
pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.2 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo o6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer  mensagens
emitidas pela Administracao.

123 - Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia  util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

124 - As normas disciplinadoras deste  Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse  da Administracio, o  principio da  isonomia, 2
finalidade e a seguranga da contratagao.

12.5 - Da sessdo publica sera divulgada Ata nos meios oficiais.

Guagui-ES, 02 de setembro de 2025.

Marcia Cris de Oliveira Silva
Agente de Contratacdo
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Processo Adm. N° 054/2025
DISPENSA FiSICA DE LICITACI“\O N2 054/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto:
Contrataciio de empresa especializada na prestagdo de servigos de emissdo de passagens aéreas, com rapidez e

seguranga, suporte para agendamentos, marcagdes, remarcagdes, endossos e reembolsos, conforme
necessario.

2. Legislagdo:

2.1. Conforme disposi¢des do inciso Il do artigo 75 da Lei n? 14.133/2021 e no Decreto n? 12.343/2024, a
Camara Municipal de Guagui, faz saber que esta em andamento um processo de compra direta por dispensa de
licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte cinco reais e
cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e
compras;

2.2. Conforme disposicbes do § 32 do Inciso VII do Artigo 4 do Decreto Legislativo n® 688/2024, a Camara
Municipal de Guagui, faz saber que publicard aviso com as informacdes para a realizacdo do procedimento de
contratagdo, conforme segue:

Art. 4. A Camara Municipal de Guagui-ES publicard aviso com
as seguintes informagdes para a realizagdo do procedimento
de contratacdo, objetivando o recebimento de propostas
adicionais de eventuais interessados:

VII - enderego eletrdnico (e-mail) para envio da documentagdo
e proposta/cotagdo de precos, sendo facultada a previsdo de
entrega da documentagao e proposta/pregos no protocolo.

§ 3°. Fica ainda facultada a Camara Municipal, no caso das
contratagdes cujo valor ndo ultrapasse o percentual descrito
no §2°, a publicagdo do aviso de que trata o caput podera ser
feita “preferencialmente” a microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas local ou regionalmente e desde que
sejam capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatério.
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3. Justificativa: =

W

Justifica-se a necessidade da contratacio para atender as necessidades de deslocamento do vereador e
Presidente em exercicio da Cimara que participara da Mobilizagdo Municipalista a ser realizada em Brasilia/DF,
no periodo de 09 a 10 de setembro de 2025.

A aquisigdo da passagem é essencial para garantir a presen¢a do representante da instituicdo na reunido
mencionada, possibilitando o cumprimento dos objetivos institucionais.

A contratacdo de empresa de agenciamento de viagens é necessaria para atender as demandas continuas e
imprevisiveis da administragdo publica em relagdo a aquisicdo de passagens aéreas. Estas necessidades podem
envolver vereadores e colaboradores que participam de eventos, reunides ou atividades em diferentes
localidades em @mbito nacional.

Devido a imprevisibilidade das viagens, faz-se necessaria uma solugdo agil e flexivel para reservas e ajustes, que
atenda prontamente as demandas que surgem por motivos administrativos, emergenciais ou estratégicos.

A contratagio é motivada pela necessidade de garantir eficiéncia e praticidade no planejamento e execugdo de
viagens oficiais, minimizando os custos e otimizando o tempo da administragdo publica.

O servico de agenciamento especializado permite que o 6rgdo publico centralize a gestdo das viagens, evitando
a dispersdo de esforgos em diferentes fornecedores e permitindo um controle mais rigoroso sobre as despesas.

O objetivo da contratagdo é assegurar a prestacdo de servigos de emissao de passagens aéreas, com rapidez e
seguranca. Além disso, a empresa contratada devera ser capaz de fornecer suporte para agendamentos,
marcacdes, remarcacdes, endossos e reembolsos, conforme necessario. lsso garante flexibilidade e
atendimento de demandas de ultima hora, comuns no servigo publico.

4. Especificagdo do Servigo:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

PASSAGEM AEREA
Destino: Brasilia/DF .
01 [(Origem: Vitéria/ES 01 IDAE 01 VOLTA

(Aeroporto de Vitoria) Repainm RS 3.540,00
NUmero de passagens: 1 (uma)
Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

VALOR TOTAL: RS 3.540,00

4.1. Proceder a emissao de bilhetes aéreos mediante recebimento de requisicdes manuais, numeradas em
seqiiéncia e devidamente assinadas pelo ordenador de despesas da unidade solicitante, na hipotese de
falha/indisponibilidade eventual do sistema, de forma a ndo comprometer a continuidade no processo de
emissao de passagens;
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4.2. Emitir passagens aéreas por qualquer empresa brasileira, em conformidade com as re§uisicdes
encaminhadas pelo setor competente;

4.3. Na impossibilidade de atendimento por uma empresa brasileira num determinado trecho, este poderd ser
atendido por empresa estrangeira;

4.4, Fornecer passagens através de PTA (Passenger Ticket Adviced), quando necessario, informando o cédigo a
CONTRATANTE;

4.5. Elaborar planos de viagens com alternativas para o passageiro;
4.6. Realizar, nos moldes do Art. 52 da IN N2 7/2012 o reembolso dos bilhetes nao utilizados;

4.7. Controlar os eventos mediante o envio e recebimento de relagdo dos participantes fazendo constar o
nome completo, origem, destino, data de ida e volta da viagem, horario de inicio e término do evento, nome
do grupo, proposta de concessdo de diarias (PCD) e qualquer outra informag&o que se julgar necessdria;

4.8. Resolver problemas que eventualmente possam ocorrer cOm passageiros ou passagens, quando do
embarque e desembarque;

4.9, Repassar integralmente 8 CONTRATANTE, as tarifas promocionais, sempre que colocadas a disposigao
pelas companhias aéreas;

4.10. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagao dos valores vigentes das tarifas a data
da emissdo das passagens, por companhia aérea;

4.11. Excepcionalmente, em caréter de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser solicitada
pela Contratante, sem a obediéncia aos prazos previstos, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a
agilidade requerida.

5. Critério de Julgamento:

O critério de julgamento seré o de menor prego global, atendidas as especificagbes, constantes neste Termo de
Referéncia.

6. Forma de entrega, prazo e local:

6.1. Contratacio de empresa especializada (operadora/agéncia de viagens) na prestagdo de servico de
agenciamento de viagens, compreendendo cotagdo, reserva, emissdo, marcacdo, remarcagdo, emissao,
endosso, cancelamento, alteragdo e entrega de passagens aéreas no ambito nacional. Por ocasido da
necessidade de contrata¢do de servigos de passagem aérea a CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI encaminhar a
DETENTORA, conforme procedimento usual, por correio eletronico ou outro meio habil, consulta acerca do
fornecimento do servico, contendo a indicagdo do destino desejado, data e horério de preferéncia e outros
detalhes de interesse da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.2. Com base nas informagdes levantadas a CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI escolherd o véo que melhor
atenda as suas necessidades, bem como o tipo de bilhete a ser emitido e os demais servigos, e formalizara por
meio de pedido de servigo enviado pelo Gestor do Contrato;
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6.3. A CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI podera dispensar a consulta acima mencionada se, dessle logo,
especificar os locais de origem/destino, classe/categoria, data,horario, companhia aérea e nimero de V
desejados, hip6tese em que a DETENTORA respondera a consulta indicando os respectivos valores;

6.4. No caso de passagem aérea, na auséncia de informagdes acerca da classe, as reservas deverdo ser
efetuadas na classe econdmica, comprovando-se ser a de menor tarifa, ficando qualquer alteragdo vinculada a
autorizac3o, por escrito, do Gestor de Contrato da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.5. Recebido o pedido de servigo, a DETENTORA fard levantamento de todas as empresas de transporte aéreo
que mantém vbos para o destino indicado, com os respectivos horérios de partida e chegada, escalas e
eventuais conexdes, precos, promogdes e demais dados necessarios. A DETENTORA apresentard, ainda, as
informacdes referentes a cada tipo de bilhete (fisico ou eletrénico);

6.6. O prazo de atendimento do pedido dos servigos pela CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI é de até 72 (setenta
e duas) horas antes do horario de embarque;

6.7. O prazo de entrega dos servicos pela DETENTORA é de até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de
embarque, e devera ser entregue virtualmente ou no enderego da CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI;

6.8. A emissdo dos bilhetes de passagem aérea, eletrdnico ou nio, estd condicionada ao recebimento do
pedido de servigos/Autorizacdo a ser enviada pelo Gestor de Contrato/ARP da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI
e deverdo ser atendidas em até 24 (vinte e quatro) horas, os prazos ser3o contados a partir do recebimento do
Pedido de Servicos, salvo comprovada impossibilidade relativa a data, horério e destino do voo de interesse da
CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.9. A DETENTORA deverd comunicar, por escrito, a impossibilidade de atendimento do pedido de servigo nos
termos requisitados pela CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI, informando ainda as possibilidades de
fornecimento em condicdes diferentes, desde que sejam mais vantajosas;

6.10. Os pregos dos bilhetes aéreos deverdo ser cobrados conforme normas da AGENCIA NACIONAL DE
AVIAGAO CIVIL — ANAC;

6.11. A DETENTORA devera disponibilizar atendimento, por meio de telefone, aplicativo de mensagens e e-
mail, possibilitando a efetiva solugao para eventuais demandas da prestacao de servigos ora contratado em
qualquer dia/horario;

6.12. A entrega dos bilhetes (fisicos) de passagem aérea devera ser feita em horario comercial, mediante
protocolo, na sede da CAMARA MUNICIPAL, correndo por conta da DETENTORA todas as providéncias e
despesas relacionadas a emissdo e entrega dos bilhetes, que deverd constar no comprovante deentrega a data,
nome, cargo, assinatura e nimero do Registro Geral (RG) do servidor da CAMARA MUNICIPAL responsével pelo
recebimento ou poderd ser entregue de forma eletrénica através do e-mail informado pelo orgao;

6.13. No caso da emissdo de bilhetes eletronicos, junto a confirmacdo, a DETENTORA devera enviar todos os
dados relativos ao bilhete emitido para o endereco eletrénico, informado pela CAMARA MUNICIPAL;

6.14. DETENTORA devera manter funcionario habilitado em plantdo externo, por intermédio de telefone
celular e acesso ao terminal remoto. Esse plantonista sera responsavel pelo atendimento imediato das
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solicitagdes provenientes de servidores previamente habilitados pela CAMARA MUNICIPAL DE GUAGU
horario normal de expediente;

6.15. O prazo de entrega dos servigos é de 24 (vinte e quatro) horas, contados do (a) recebimento da Ordem de
Servico a ser enviada via e-mail e notificada via aplicativo de mensagens no telefone informado para plantao;’

6.16. A confirmacio da emissdo serd enviada via e-mail apés o recebimento da confirmagdo dos dados
necessarios para emissao;

6.17. Taxas e multas sobre cancelamentos e/ou alteracdes de passageiros, correrdo por conta da
CONTRATANTE seguindo as politicas da ANAC;

6.18. As quantidades serdo entregues conforme necessidade da Camara Municipal de Guagui e serdo
encaminhadas a4 empresa, que terd o prazo de 24 horas, contados do recebimento da Autorizag@o de
Fornecimento emitida e enviada pelo Setor competente;

6.19. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razes respectivas
com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior;

6.20. Os servigos deverdo ser confirmados no seguinte e-mail eletrdnico: suporte@cmguacui.es.gov.br;

6.21. O recebimento dar-se-a, definitivamente, apds a aprovacdo do servico, através de atestado na(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is), uma vez que verificando o atendimento integral da quantidade e qualidade;

6.22. Caso as condicdes de recebimento n3o sejam atendidas, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se
consignarao as desconformidades, devendo o servico rejeitado ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
quando serdo realizadas novamente as verificacdes antes referidas e reiniciados os prazos para recebimento
definitivo.

7. Das Obrigacdes da Contratada:
7.1 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

7.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a
quaisquer reclamagdes;

7.3. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

7.4. Estar devidamente registrada e autorizada para prestacdo de servicos de emissdo de passagens aéreas e
reserva em hotel;

7.5. Comprovar experiéncia minima de 01(um) ano na érea;

7.6. Manter um canal de comunicagao direta com a administracdo da Camara Municipal;
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Municipio ou a terceiros;

7.8. Utilizar profissionais habilitados com conhecimentos e experiéncia dos servigos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Administragdo;

7.10. Instruir seus empregados quanto 3 necessidade de acatar as orientacdes da Administracdo, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

7.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo do servico;

7.12. Nio permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos
termos do art. 72, XXXIll da Constituicdo Federal;

7.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagoes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

7.14. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo
de Referéncia;

7.15. Fornecer nimeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para contato do
gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do horério normal de expediente, sem
que isso gere qualquer custo adicional;

7.15. Mediante requisicdo de passagens aéreas, deverd consultar, reservar, marcar e remarcar, endossar,
emitir e entregar as passagens aéreas nacionais, utilizando o valor do bilhete mais econémico para o dia
hora/destino requisitado;

7.16. Informar e repassar todos os beneficios e vantagens oferecidas pelas companhias aéreas e garantir o
atendimento por aquelas de menor custo disponivel para o dia hora/destino requisitado;

7.17. Informar aos usuarios todas as opcdes de vBo para o trecho e o dia desejado, destacando a opgao mais
barata, dentre as companhias aéreas que atuam regularmente nos trechos nacionais;

7.18. Fornecer bilhetes de passagens aéreas, nacionais, verificar erro na emissdo do bilhete, procedendo a sua
pronta substituigdo de modo a ndo inviabilizar a viagem;

7.19. Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servigos de passagem,embarques, bagagens e
traslados, exceto aqueles que apenas 0 proprio passageiro precisa contatar a companhia;

7.20. Gerar relatério do nimero e valor dos bilhetes emitidos, observando sempre 0s regulamentos legais
vigentes a época da emissdo dos bilhetes, inclusive as tarifas promocionais, para encaminhamento com a

fatura da prestacao dos servigos;

7.21. Providenciar marcag3o e reservas no mesmo dia que receber o pedido;
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CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI-ES
7.22. Proceder-se-a o check-in antecipado ao embarque dos passageiros; m
b

7.23. Prestar assessoria para definigio de melhor roteiro, horarios, frequéncia de vdos (partidas e chegadas),
tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes e desembarque das bagagens, sem custos adicionais para
a Camara Municipal.

8. Das Obrigacdes da Contratante:

8.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com
as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do servico, por servidor especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos 3 autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao do
servico, fixando prazo para a sua correcdo;

8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada em relagdo ao
objeto do Contrato;

8.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, o que n3o fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagbes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

8.7. Pagar a Contratada o valor resultante do objeto, na forma do contrato;

8.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo do contrato, se ndo abordadas no
Termo de Referéncia;

8.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;

8.11. Pagar as faturas originais de bilhetes de passagens vendidos mediante requisigdo devidamente assinada
por preposto credenciado pela Contratada;

8.12. Colocar 3 disposi¢do da CONTRATADA os elementos e informacgdes necessérias a execucdo dos Servigos;

8.13. Encaminhar 3 com relagdo dos participantes, devendo constar nomes completos, origem, destino, data de
ida e volta da viagem, horério de inicio e término do evento, e CONTRATADA as requisicdes de emissdo
passagem aérea, indicando qual o evento a ser realizado (nome do grupo), qualquer outra informagao que se
julgar necessaria;

8.14. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes, dentro das
normas e condi¢des contratuais;
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8.15. Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfeigdes, concedendo-lhe o prazo "para
corregdo, bem como na aplicagdo de eventuais penalidades, garantidos o contraditério e a ampla defesa;

8.16. Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo hdbil, da quantidade de bilhetes a serem fornecidos bem
como os trechos de destino.

9. Prazo e Condigdes Contratuais:

O servigo ora adquirido terd o prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado.

10. Pagamento:

10.1. O pagamento serd efetuado apds a execugdo do servico e mediante o fornecimento a Camara Municipal
de Guacui-ES de nota fiscal, bem como os documentos de regularidades fiscais e tributdrias exigidas para a
habilitacdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados
para processamento e pagamento nas seguintes formas:

a) 03 (trés) dias uteis, fora o dia da emiss3o da passagem, para usufruir das tarifas promocionais e descontos
oferecidos pelas Companhias aéreas, condicionado ao pagamento a vista;

b) 10 (dez) dias, fora o da emissdo da passagem, para 0s demais casos.

10.2. O pagamento serd efetuado até o 5° dia util, a contar da data de execucdo definitiva do servigo e
aprovado os temo(s) da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

10.3. Caso algum item n3o corresponda ao solicitado ou apresente defeitos ou vicios, o pagamento somente
sera liberado apds a substitui¢do do mesmo.

10.4. A Contratada devera emitir Nota Fiscal em atencdo as normas pertinentes, indicando a instituicdo
bancéria, nimero da conta corrente e agéncia com a qual opera, e discriminando em seu bojo as especificacbes
do produto entregue para a Camara Municipal de Guagui.

10.5. O responsavel pelo recebimento da Nota Fiscal, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, conferira se a descrigao
contida no documento corresponde as especificagdes solicitadas, para aceita-la ou rejeita-la:

10.5.1. Serdo recusadas as Notas Fiscais que relacionem especificagdes diferentes daquelas solicitadas e/ou
constantes da proposta ou do termo de homologagao.

10.5.2. Na hipétese do subitem anterior, a contagem do prazo para pagamento somente comegar3 a fluir apos
a corregdo do documento fiscal.

10.6. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagado
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com
o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10.7. O pagamento ficara sempre vinculado a apresentagdo das certiddes que comprovam a regularidade fiscal
da Contratada perante aos 6rgdos federais, estaduais e municipais.

10.8. A Contratada devera manter a regularidade fiscal enquanto vigorar a relagdo contratual decorrente deste
processo licitatério, sob pena de rescisdo.
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11. Fiscalizagdo Contratual: (“

Cabe a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a execugdo contratual, sendo que a
Administragdo nomeia como Fiscal e Gestora de Contrato nesta ocasido, a Sr2. Karina Andrade Suhett, Gerente
de Apoio Parlamentar.

12. Da documentacéo para assinatura de contrato:

12.1. Para esti tecnicamente habilitado a empresa deverd apresentar, obrigatoriamente, os seguintes
documentos relativos a Habilitagdo:

Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Certiddo negativa de débitos federais;

Certiddo negativa de débitos estaduais;

Certiddo negativa de débitos municipais;

Certiddo negativa de débitos junto ao FGTS;

Certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (certiddo negativa de débitos trabalhistas);
Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Contrato social ou certificado de micro empreendedor individual;

Dados necessérios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo, RG, CPF,enderego residencial
e empresarial, e-mail institucional e telefone.

D 00 S (G N s

13. Da pesquisa de precos:

13.1. Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administragio procedeu a cotagdo de pregos com
fornecedores do ramo obtendo valor médio total para contratagdo:

Valor total: RS 3.540,00 (Trés mil quinhentos e quarenta reais).
14. Da dotagdo orgamentaria:

14.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo ocorrerdo por conta de dotagdo orcamentdria do exercicio
2025, conforme abaixo:

01000102.0103100012.002.0001 — Arcar com Despesas de Manutencdo, Coordengdo e Fiscalizagdo das
Atividades do Gabinete dos Vereadores - Ficha 0023.

Sub Elemnento — 33903301000 — Passagens para o Pais.
15, Disposi¢des Gerais:

15.1. E facultado ao Agente de Contratagcdo promover quaisquer diligéncias ou solicitar esclarecimentos
necessarios a instrucdo do processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de documentos ou informagdo que
deveria constar originalmente na proposta;

15.2. £ vedada a subcontratacdo do objeto desta licitagdo, sem prévia autorizagao da Camara Municipal de
Guagui. A subcontratagdo total ndo sera admitida em hipdtese alguma;

15.3 A apresentagdo da proposta de pregos implica na aceitagdo plena e total das condicdes deste Edital.

16. Da Vigéncia Contratual:
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16.1. O Contrato tera vigéncia 12 meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogads
conformidade com art. 107 da Lei 14.133/21, respeitado o valor por exercicio financeiro para dispensa, art. 75,
1.

17. Dos Pregos:

17.1. Apbs 12 meses de vigéncia, sera devida repactuagdo para fazer frente a inflacdo, art. 28, § 12, da Lei
9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021, aplicando-se o INPC calculado pelo IBGE;

17.2. Repactuacio, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administragdo, ser deferidos para manutencdo do
equilibrio contratual, mediante requerimento e comprovacdo, nos termos da Lei 14.133, especialmente os
artigos 135 e 136.

18. Das Sangdes:

Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
penalidades previstas no art. 156 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, conforme minuta do contrato anexo do
Edital.

19. Publicidade:

0 aviso de dispensa de licitagdo devera ser publicado no site da Camara Municipal de Guagui:
https://www.cmguacui.es.gov.br/ e também no site da AMUNES — Associagdo dos Municipios do Espirito
Santo: https://www.amunes.org.br/.

Guacui-ES, 01 de setembro de 2025.

Thiago Pereira Silva

Gerente de Compras
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1 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

prova de constituigdo social, que consiste em um dos seguintes documentos:

cédula de Identidade do s6cio administrador;

no caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

no caso de sociedade comercial, o respectivo contrato social ou documento equivalente registrado
pela Junta Comercia com suas alteragdes (ou Ultima alteragdo consolidada);

no caso de sociedade por acdes, o documento referido em “a.3” acompanhado de documento de
elei¢do dos administradores da empresa;

no caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado junto ao cartério competente,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

1.1.2 - Os documentos acima deverio estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva.

2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

Comprovante de inscri¢do e de situagdo cadastral do CNPJ, com CNAE especifico para o objeto licitado.
Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certiddo Conjunta PGFN, RFB;
Comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa = CNDT;

Comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio ou da sede da
licitante, por meio de certiddo emitida pelo 6rgao estadual competente;

Certiddo de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio sede da empresa, com validade na data
de abertura da licitagdo;

2 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a)

Certid3o Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
por meio eletrdnico através de sitio eletronico do Tribunal de Justica, em data ndo superior a 60 dias
da data de abertura do certame, se outro prazo ndo constar do documento.

3. DA REGULARIDADE SOCIAL:

3.1 - Declaragdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n® 9.854, de 27/10/1999, publicada no DOU
de 28/10/1999, e ao inciso XXXIll, do artigo 72, da Constitui¢do Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho
algum, salvo na condic¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante no Anexo VI.

3.2 - Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatdrio, devera
comprovar tal condigdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

3.3 - Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitacdo.
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4. APRESENTACAO DOS DEMAIS ANEXOS: “
4.1 - MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ANEXO IV);

4.2 - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS HABILITATORIAS E DE INEXISTENCIA DE
FATOS IMPEDITIVOS PARA HABILITACAO (ANEXO V);

4.3 - MODELO DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES(ANEXO VI).

5. COMPROVAGAO TECNICA

5.1 — Registro da empresa na entidade profissional correspondente — CADASTUR, junto ao Ministério do
Turismo.

5.2 — Atestado de Capacidade Técnica fornecido por empresa publica ou privada, que comprove a prestagdo
de servico anterior a contratagdo, com igual ou similar equivaléncia ao objeto da contratagao.

5.3 — Comprovagio de profissional capacitado responsével para CONTRATADA, para prestagdo do servigo
através de Certificado de Graduagdo em Turismo.

5.4 - O fornecedor disponibilizarad todas as informages necessérias a comprovacgdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela administragdo informagdes complementares.
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PROPOSTA COMERCIAL

A

Cémara Municipal de Guagui
Dispensa de Licitagdo n2 054/2025
Processo Adm. N2 054/2025

Proposta comercial para o Dispensa de Licitagio N° 054/2025 — conforme as condigbes e especificacdes
constantes nesse Aviso e seus Anexos.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDEREGO:

CIDADE:

ESTADO:

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

SOCIO:

CPF DO SOCIO:

Objeto: Contratacao de empresa especializada em servicos de agenciamento de viagens com fornecimento de
bilhete de passagem area nacional, compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagdo, remarcac3o,
endosso, reembolso conforme regramento das Companhias Areas, com base na Lei n 14.133/2021.

Item Descrigdo Quantidade Valor Valor Total
Unitdrio

PASSAGENS AEREAS
Destino: Brasilia/DF
01 [Origem: Vitéria/ES 01IDAE 1 VOLTA
(Aeroporto de Vitoria)

Numero de passagens: 1 (uma)
Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

a) Declaro que nos pregos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o
destino e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente
licitacdo e que estou de acordo com todas as normas do Edital e seus Anexos.

b) A validade dos pregos e condigdes desta proposta é de 90 (noventa) dias a contar da data de abertura do
procedimento.

c) O prazo de garantia dos produtos é de

Local e Data

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social / CNPJ
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A

Camara Municipal de Guagui
Comissao de Licitacdo

Dispensa de Licitagdo n2 054/2025
Processo Adm. N2 054/2025

DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® __, com sede
na rua/avenida , ne , Bairro na cidade
, por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a)

, portador (a) da Célula de Identidade RGn2 _, sSSP/ e inscrito no

CPF sob o n2 , DECLARA que se enquadra nas condigbes de MICROEMPRESA (ME) ou

EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na forma de Lei Complementar n2 123/2006. Declara ainda
que nio existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar
n2 123/2006.

Local e Data

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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A

Camara Municipal de Guagui
Comissdo de Licitagdo

Dispensa de Licitagdo n? 054/2025
Processo Adm. N2 054/2025

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS HABILITATORIAS E DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PARA HABILITAGAO.
O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela Empresa _
inscrita no CNPJ sob o n? DECLARA, sob as penas da lei, que satisfaz plenamente todas as

exigéncias habilitatorias previstas no Aviso de Dispensa, em obediéncia ao disposto no inciso | do art. 632 da Lei
n® 14.133, de 1 de abril de 2021, bem como inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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