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PROCESSO INTERNO
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Camara Municipal de Guagui "

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

PROCESSO ADM N¢2: 054/2025.

DATA DE ABERTURA DO PROCESSO: 01/09/2025.
DATA DE PUBLICAGAO DO EDITAL: [ /2025.
LEI APLICADA: 14.133/2021

MODALIDADES
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DISPENSA PARA REGISTRO DE PRECO
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OBIJETO: Contratagdo de empresa especializada em servigos de agenciamento
de viagens com fornecimento de bilhetes de passagens dreas nacionais,
compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagcdo, remarcag¢do,
endosso, reembolso conforme regramento das Companhias Areas.
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Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
N° 034/2025

ART. 72 da Lei 14.133/2021

ORGAO: Camara Municipal de Guagui

SETOR REQUISITANTE: Presidéncia

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Renato Faria Nogueira
CARGO/FUNGAO: Presidente em Exercicio

E-MAIL: contato@cmguacui.es.gov.br TELEFONE: 28 3553 1540

OBJETO DA CONTRATACAO:

Solicitagdo de aquisi¢ao de 1 (uma) passagem aérea ida e volta com destino a cidade de
Brasilia/DF, com embarque a partir do Aeroporto de Vitéria/ES.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A presente demanda visa atender as necessidades de deslocamento do vereador e
Presidente em Exercicio que participara da Mobilizagdo Municipalista ser realizado em
Brasilia/DF, no periodo de 09 a 10 de setembro de 2025.

A aquisicdo das passagens sao essenciais para garantir a presenca do representante da
instituicdo no evento mencionado, possibilitando o cumprimento dos objetivos
institucionais.

DETALHAMENTO DA DEMANDA
Destino: Brasilia/DF

Origem: Vitdria/ES (Aeroporto de Vitoria)
Numero de passagens: 1 (uma)

Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540
WWw.Cmg-es.com.br - e-mail’ contato@cmg-es.com.br
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Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

DA ELABORACAO DO ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

Para esta contratagdao sera dispensado o ETP - Estudo Técnico Preliminar, com base na
Resolugdo n2 450, art. 49 inciso l e ll.

CONSIDERAGOES FINAIS:

A viagem justifica-se pela necessidade da participagdo no evento de Mobilizagdo
Municipalista para tratar de Crise Fiscal, Reforma Tributaria e PEC 66/2023. A presenca
do representante municipal é fundamental para o avango de iniciativas prioritarias para
o desenvolvimento local.

SERVIDORES QUE SERAO CONFIADAS AS FISCALIZAGOES DOS SERVICOS OU
AQUISICAO DOS PRODUTOS: FISCAL DE CONTRATOS: Karina Andrade Suhett e Thiago
Pereira Silva.

GUACUI, 29 DE AGOSTO DE 2025.

RENATO FARIA

NOGUEIRA:

Renato Faria Nogueira
PRESIDENTE EM EXERCICIO DA CAMARA MUNICIPAL

Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540
www.Cmg-es.com.br - e-mail: ggnta;g@cmg-es.oombr
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COTAGAO DE PREGCO PASSAGENS AEREA - DISPENSA h, CAMARA MUNICIPAL DE

Assunto: ~
DE LICITACAO N° 054/2025
De <licitacao@cmguacui.es.gov.br>
Para: <saslicitacoes@gmail.com>
Data 01/09/2025 08:33

Prioridade  Mais alta

« Cotacdo processo 054 2025.docx (~37 KB)

Prezados, bom dia.
Venho por meio deste solicitar cotagdo de preco de passagem aérea.

Desde ja grato pela atengao.

Att. Maria Izabela Bolzan.
__Equipe de Apoio Comissdo de Licitagao.

Camara Municipal de Guagui-ES.



Acsunto: €S COTAGAO DE PRECO PASSAGENS AEREA - CAMARA MUNICIPAL DE
DISPENSA DE LICITACAO N° 054/2025 GU 1

De SAS Licitacoes <saslicitacoes@gmail.com>
Para: <licitacao@cmguacui.es.gov.br>
Data 01/09/2025 10:48

e Cotacao_processo_054_2025_samuel_assinado.pdf (~155 KB)

Bom dia
Segue orgamento conforme solicitado.
Em seg., 1 de set. de 2025 as 08:33, <licitacao@cmguacui.es.gov.br> escreveu:

Prezados, bom dia.

Venho por meio deste solicitar cotagdo de prego de passagem aérea.

Desde ja grato pela atengao.

Att. Maria Izabela Bolzan.
Equipe de Apoio Comissdo de Licitago.

Camara Municipal de Guagui-ES.



Camara Municipal de Guacgui
Estado do Espirito Santo

PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa de Licitagdo De Compra Direta n° 054/2025
Processo Adm. N° 054/2025

Proposta comercial para a Dispensa de Licitagdo De Compra Direta N°054/2025 -
conforme as condigdes e especificagdes constantes nesse Aviso € seus Anexos.

RAZAO SOCIAL: 49.846.052 SAMUEL ALVES DA SILVA
CNPJ: 49.846.052/0001-72

ENDERECO: Rua Desembargador Epaminondas Amaral 106, Centro, luna - ES
CIDADE: luna

ESTADO: Espirito Santo

CEP: 29.390-000

TELEFONE: 28999992930

E-MAIL: saslicitacoes@gmail.com

SOCIO: Samuel

CPF DO SOCIO: G2

Objeto: Aquisi¢do de 1 (uma) passagem aérea ida e volta com destino a cidade de
Brasflia/DF, com embarque a partir do Aeroporto de Vitéria/ES. Conforme descrito
abaixo:

ITEM DESCRIGCAO QUANTIDADE | VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL

01 PASSAGENS AEREA

Destino: Brasilia/DF 01 IDAE 01 3530 3530
Origem: Vitéria/ES (Aeroporto de VOLTA
Vitéria)

Nuamero de passagens: 01 (uma)
Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

a) Declaro que nos pregos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos

sociais, frete até o destino e quaisquer outros énus que porventura possam recair sobre
o fornecimento do objeto da presente licitagao.

Documento assinado digitaimente

SAMUEL ALVES DA SILVA
Data: 01/09/2025 10:47:33-0300
Verifique em hitps://validar.iti.gov.br

Samuel Alves da Silva
Raz3do Social: 49.846.052 SAMUEL ALVES DA SILVA
CNPJ: 49.846.052/0001-72



COTACAO DE PREGO PASSAGENS AEREA - DISPENSA

Assun pE LICITAGAO N°© 054/2025
De <licitacao@cmguacui.es.gov.br>

Para: <vidalevecaparao@gmail.com>

Data 01/09/2025 08:34

Prioridade  Mais alta

» Cotacdo processo 054 2025.docx (~37 KB)

Prezados, bom dia.
Venho por meio deste solicitar cotagdo de preco de passagem aérea.

Desde ja grato pela atengao.

Att. Maria Izabela Bolzan.
_ Equipe de Apoio Comissdo de Licitagdo.

Camara Municipal de Guagui-ES.

i CAMARA MUNICIPAL DE

GUACUI




Re: COTAGAO DE PRECO PASSAGENS AEREA - CAMARA MUNICIPAL DE

Assunt™ DISPENSA DE LICITACAO N° 054/2025 GU

De Vida Leve <vidalevecaparao@gmail.com>

Para: <licitacao@cmguacui.es.gov.br> CMG-ES
Data 01/09/2025 12:19

» Cotagdo DT assinada.pdf (~155 KB)

Segue cotagao solicitada!

Em seg., 1 de set. de 2025 as 08:34, <|icitacao@cmguacui.es.gov.br> escreveu:
Prezados, bom dia.
Venho por meio deste solicitar cotagdo de preco de passagem aérea.

Desde ja grato pela atengdo.

Att. Maria Izabela Bolzan.
Equipe de Apoio Comissédo de Licitagao.

Cédmara Municipal de Guagui-ES.



CMG-ES

Camara Municipal de Guacui
Estado do Espirito Santo

PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa de Licitagdo De Compra Direta n° 054/2025
Processo Adm. N° 054/2025

Proposta comercial para a Dispensa de Licitagdo De Compra Direta N°054/2025 -
conforme as condigdes e especificagdes constantes nesse Aviso e seus Anexos.

RAZAO SOCIAL: DT BRASIL OPERADORA E AGENCIA DE VIAGEM LTDA

CNPJ: 05.534.520/0001-06

ENDEREGO: RUA VICTORINO CARDOSO, 220 — SALA 03 - CENTRO COMERCIAL
JARDINS, VITORIA-ES

TELEFONE: 28 99933-8244
E-MAIL: vidalevecaparao@gmail.com

Objeto: Aquisigdo de 1 (uma) passagem aérea ida e volta com destino a cidade de
Brasilia/DF, com embarque a partir do Aeroporto de Vitéria/ES. Conforme descrito
abaixo:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE | VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 PASSAGENS AEREA 3600,00 3600,00
Destino: Brasilia/DF 01 DA E 01
Origem: Vitéria/ES (Aeroporto de VOLTA
Vitéria)

Numero de passagens: 01 (uma)
Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

a) Declaro que nos pregos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre
o fornecimento do objeto da presente licitagao.

do digital
e

LEONARDO FERNANDES DA ROCHA
Data: 01/09/2025 10:30:570300

Veritique em https://validar.iti.gov.br

Leonardo Fernandes da Rocha

Agente de Viagens
CPF:



COTACAO DE PRECO PASSAGENS AEREA - DISPENSA

Assunto: pE LICITACAO N° 054/2025
De <licitacao@cmguacui.es.gov.br>

Para: <estacoesviagens@gmail.com>

Data 01/09/2025 08:31

Prioridade  Mais alta

» Cotagdo processo 054 2025.docx (~37 KB)

Prezados, bom dia.
Venho por meio deste solicitar cotagdo de preco de passagem aérea.

Desde ja grato pela atengao.

Att. Maria Izabela Bolzan.
 Equipe de Apoio Comissdo de Licitag&o.

Camara Municipal de Guagui-ES.

CAMARA MUNICIPAL DE

@GUACUI’




Re: COTACAO DE PRECO PASSAGENS AEREA -

Assunto: o CAMARA MUNICIPAL DE
DISPENSA DE LICITACAO N° 054/2025

GUACUI

De EstacBes Viagens <estacoesviagens@gmail.com>
Para: <licitacao@cmguacui.es.gov.br>
Data 01/09/2025 11:26

+ Cotacao_processo_054_2025_Estacoes_Viagens_assinado.pdf (~154 KB)

Bom dia Sra Maria Izabela

Cotagdo realizada. Aguardo contato breve para possivel emissdo visto que passagem aérea é volatil.

Somente a emissdo garante a disponibilidade e tarifas cotadas.

Em seg., 1 de set. de 2025 as 08:31, <licitacao@cmguacui.es.gov.br> escreveu:
Prezados, bom dia.

Venho por meio deste solicitar cotagdo de preco de passagem aérea.

Desde ja grato pela atengéo.

Att. Maria Izabela Bolzan.
Equipe de Apoio Comissao de Licitagao.

Cimara Municipal de Guagui-ES.



Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa de Licitagdo De Compra Direta n® 054/2025
Processo Adm. N° 054/2025

Proposta comercial para a Dispensa de Licitagdo De Compra Direta N°054/2025 -
conforme as condigdes e especificagdes constantes nesse Aviso e seus Anexos.

Razao Social: 22.290.379 LARA ALVES AMIGO
Endereco: Rua Desembargador Epaminondas Amaral 96
CNPJ: 22.290.379/0001-54

Telefone: (28) 99901-4660

Responsavel: Lara Alves Amigo

Objeto: Aquisi¢do de 1 (uma) passagem aérea ida e volta com destino a cidade de
Brasilia/DF, com embarque a partir do Aeroporto de Vitéria/ES. Conforme descrito
abaixo:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE | VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 PASSAGENS AEREA 3.490,00 3.490,00
Destino: Brasilia/DF 01IDAEO1
Origem: Vitéria/ES (Aeroporto de VOLTA
Vitéria)

Namero de passagens: 01 (uma)
Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

a) Declaro que nos pregos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre
o fornecimento do objeto da presente licitacéo.

Documento assinado digitalmente

+ LARA ALVES AMIGO
Data: 0170972025 11:23:50-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura ldentificavel
Lara Alves Amigo



Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo
Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000
Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
https://www.cmquacui.es.gov.br/

ELABORAGAO DA PESQUISA DE PRECO ¢

1. Parametros e Justificativa:

A presente justificativa tem por finalidade respaldar a contratagéo de servico de transporte aéreo para o

trecho Vitoria/ES — Brasilia/DF - Vitéria/ES, em atendimento a necessidade de deslocamento do Presidente

da Camara Municipal em exercicio Renato Faria Nogueira, para participagédo em Mobilizagdo Municipalista,

g serI realizado no periodo de 09 de Setembro de 2025 a 10 de Setembro de 2025, na cidade de
rasilia/DF.

A participacdo do Presidente em exercicio Renato em tal atividade € de relevante interesse institucional,
tendo em vista que A Mobilizagdo Municipalista em Brasilia & essencial para que os municipios brasileiros
tenham voz ativa no processo legislativo e nas decisées nacionais, garantindo maior equilibrio federativo,
autonomia local e melhores condicdes para atender as demandas da populagdo, o que contribuira
diretamente para a melhoria da gestao publica, o cumprimento de metas institucionais ou o fortalecimento
das politicas publicas sob responsabilidade deste 6rgao.

A escolha do modal aéreo justifica-se pela eficiéncia, economicidade e otimizag&o de tempo, considerando
que a distancia entre Vitéria e Brasilia ultrapassa 1.200 km, o que inviabilizaria o deslocamento terrestre em
tempo habil para a participag@o no evento, além de representar maior desgaste fisico, maior custo logistico
e possivel prejuizo as atividades institucionais.

O transporte aéreo, portanto, configura-se como a opg&o mais vantajosa para a Administracdo Publica, em
consonancia com o principio da eficiéncia (art. 5° da Lei n® 14.133/2021), uma vez que reduz o tempo de
deslocamento, garante maior seguranga ao servidor/vereador e possibilita o melhor aproveitamento das
atividades institucionais previstas.

A contratacdo observara os preceitos legais dispostos na Lei n° 14.133/2021, podendo ser realizada por
meio de dispensa de licitagéo (art. 75, inciso Il), quando os valores se enquadrarem nos limites previstos,
quando houver previs&o e disponibilidade, sempre prezando pela proposta mais vantajosa @ Administragao.

Dessa forma, a aquisicdo da passagem aérea ora solicitada & plenamente justificada, sendo medida
necessaria, estratégica e legal para o cumprimento da misséo institucional deste 6rgao.

Considerando o principio da selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica, conforme
estabelece o art. 11 da Lei n° 14.133/2021, a presente justificativa fundamenta a adogéo da meédia de
pregos obtida por pesquisa de mercado como critério de referéncia para estimativa de valor da contratacao,
bem como o envio direto de cotagdes a empresas do ramo, A média também contribui para garantir
isonomia entre os fornecedores, servindo como referéncia clara e objetiva para analise da vantajosidade da
proposta vencedora, especialmente em contratagdes diretas por dispensa de licitagéo (art. 75, incisos | e |l
da Lei 14.133/2021), onde €& imprescindivel demonstrar que o valor contratado esta em conformidade com

os pregos praticados no mercado.

Praga Jo#o Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES - CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100

https://www.cmguacui.es.gov.br/
e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br




Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo
Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000
Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100

https://www.cmguacui.es.gov.br/

2. Levantamento de mercado e Estimativa do valor da contratagao:

PASSAGEM AEREA

FORNECEDORES CNPJ

22.290.379 LARA ALVES AMIGO 22.290.379/0001-54
49.846.052 SAMUEL ALVES DA SILVA 49.846.052/0001-72
DT BRASIL OPERADORA E AGENCIA DE VIAGEM LTDA 05.534.520/0001-06

ITEM/SERVICO QUANTIDADE | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
PASSAGEM AEREA 01 IDAE 01 R$3.540,00 R$3.540,00
VOLTA

VALOR TOTAL: R$ 3.540,00

Guacui-ES, 01 de Setembro de 2025

el
Thiago Peréira Silv

Gerente de Compras

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.gov br/
e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br
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Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

Processo: n? 054/2025.

Interessado: CAmara Municipal de Guagui

Tema: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de
locagdo de veiculos (Locadora), automével do tipo passeio, sem motorista e
sem combustivel, por quilometragem livre para atender as necessidades dos
vereadores da Cdmara Municipal de Guagut.

Processo Administrativo: n® 054/2025.

DESPACHO

Encaminho o processo de dispensa de licitagdo n2 054 /2025 processo n?
054/2025 para o setor de contabilidade, para que proceda a verificagdo da
disponibilidade de dotagao orcamentaria no valor de R$ 3.540,00 (Trés
mil quinhentos e quarenta reais), para que possamos prosseguir com 0
referido processo.

Guacui-ES, 01 de setembro de 2025

Gerente de Compras

Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29540-000 - Telefax (28) 3553 1540



Camara Municipal de Guacui

Estado do Espirito Santo
CNPJ- 31.726.375/0001-67

Praca Jodo Acacinho, 01- 12 andar — CEP- 29560-000- Guacui-Es Tel. 28 3553 1540.

Ao

Guagui-ES, 01 Setembro de 2025.

Gerente de Compras e Recursos Humanos da Camara Municipal de Guagui

Thiago Pereira Silva

Em atendimento a vossa solicitagdo sobre contratacdo da empre

sa para compra de

passagem aérea, informo que ha dotacio orcamentdria suficientepara cobrir a referida
despesa da Camara Municipal de Guagui no valor conforme abaixo descrito.

ESPECIFICAGAO FICHA DOTACAO ORCAMENTARIA VALOR
DISPONIVEL
pPassagens e Despesas com Locomogdo | 0023 01000102.0103100012.002.0001 - R$15.000,00
Arcar com Despesas de
Manutengio, Coordenagdo e
Fiscalizacio das Atividades do
Gabinete dos vereadores
Sub elemento 33903301000 Passagens para o Pais RS 47.725,59

Sendo o que tinhamos a informar, aproveito para levar 0 nosso apreco de estima e

elevada consideragao.

Atenciosamente

\)4\/19»
Ana Paul

a kamo: s dqy(gim L\%

Contadora da Camara Municipal de Guagui




Camara Municipal de Guacui

Estado do Espirito Santo

Guacui-ES, 01 de Setembro de 2025.

Processo: n? 054/2025.

Interessado: Camara Municipal de Guagui

Tema: Contratacio de empresa especializada na prestagao de servigo de
venda de passagens aereas para atender as necessidades dos vereadores
da Camara Municipal de Guagui.

Processo: Administrativo: n° 054/2025

DESPACHO

Encaminho o processo n® 054/2025 para o Gerente de Compras para que
prossiga com o processo.

Atenciosamente,
M@Méﬁ(ﬁl{e%mo im Luz Sousa
Contadora

Praca Jodio Acacinho, 02, 1° Andar - GUAGUI-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540



Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo
Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000
Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.gov.br/
e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br

Processo Adm. N° 054/2025
DISPENSA FiSICA DE LICITAC/"\O N° 054/2025

TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto:

Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de emissdo de
passagens aéreas, com rapidez e seguranga, suporte para agendamentos,
marcagdes, remarcagoes, endossos € reembolsos, conforme necessario.

2. Legislagao:

2 1. Conforme disposicdes do inciso |l do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 e no
Decreto n° 12.343/2024, a Camara Municipal de Guagui, faz saber que esta em
andamento um processo de compra direta por dispensa de licitagdo, conforme
segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratacdao que envolva valores
inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e
nove centavos), no caso de outros servigos e
compras;

2 2. Conforme disposigdes do § 3° do Inciso VIl do Artigo 4 do Decreto Legislativo n°
688/2024, a Camara Municipal de Guagui, faz saber que publicara aviso com as
informacdes para a realizagéo do procedimento de contratacdo, conforme segue:

Art. 4. A Camara Municipal de Guacui-ES
publicara aviso com as seguintes informagdes
para a realizagao do procedimento de
contratagdo, objetivando © recebimento de
propostas adicionais de eventuais interessados:

VIl - endereco eletrdnico (e-mail) para envio da
documentacdo e proposta/cotagao de pregos,
sendo facultada a previsdo de entrega da
documentagéo e proposta/pre¢os no protocolo.

§ 3°. Fica ainda facultada a Camara Municipal,
no caso das contratagcbes cujo valor nao
ultrapasse o percentual descrito no §2°, a
publicagdo do aviso de que trata o caput
podera ser feita “preferencialmente” a
microempresas € empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente e desde que
sejam capazes de cumprir as exigéncias

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100
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estabelecidas no instrumento convocatério.

3. Justificativa:

Justifica-se a necessidade da contratagdo para atender as necessidades de
deslocamento do vereadores e Presidente em exercicio da Camara que participara
da Mobilizagdo Municipalista a ser realizada em Brasilia/DF, no periodo de 09 a 10
de setembro de 2025.

A aquisicdo da passagem é essenciais para garantir a presencga do representante da
instituicdo naa reunido mencionada, possibilitando o cumprimento dos objetivos
institucionais.

A contratagdo de empresa de agenciamento de viagens é necessaria para atender
as demandas continuas e imprevisiveis da administracao publica em relagédo a
aquisicao de passagens aéreas. Estas necessidades podem envolver vereadores e
colaboradores que participam de eventos, reunides ou atividades em diferentes
localidades em ambito nacional.

Devido a imprevisibilidade das viagens, faz-se necessaria uma solugéo agil e flexivel
para reservas e ajustes, que atenda prontamente as demandas que surgem por
motivos administrativos, emergenciais ou estratégicos.

A contratagdo € motivada pela necessidade de garantir eficiéncia e praticidade no
planejamento e execugéo de viagens oficiais, minimizando os custos e otimiza ndo o
tempo da administragéo publica.

O servigo de agenciamento especializado permite que o 6rgao publico centralize a
gestdo das viagens, evitando a dispersdo de esforgos em diferentes fornecedores e
permitindo um controle mais rigoroso sobre as despesas.

O objetivo da contratagéo & assegurar a prestacdo de servicos de emissao de
passagens aéreas, com rapidez e seguranga. Além disso, a empresa contratada
devera ser capaz de fornecer suporte para agendamentos, marcagoes,
remarcagdes, endossos e reembolsos, conforme necessario. Isso garante
flexibilidade e atendimento de demandas de ultima hora, comuns no servigo publico.
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4, Especificagdo do Servigo:

ITE DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR
M UNITARIO TOTAL

PASSAGEM AEREA

Destino: Brasilia/DF SR
01 [Origem: Vitéria/ES R$ 3.540.00
Aeroporto de Vitoria) VOLTA i
Namero de passagens: 1 (uma)
ata de ida: 09/09/2025
Data de retorno: 10/09/2025

R$ 3.540,00

ALOR TOTAL: R$ 3.540,00

4.1. Proceder a emissédo de bilhetes aéreos mediante recebimento de requisicoes
manuais, numeradas em seqiéncia e devidamente assinadas pelo ordenador de
despesas da unidade solicitante, na hipétese de falha/indisponibilidade eventual do
sistema, de forma a ndo comprometer a continuidade no processo de emissao de
passagens;

4.2. Emitir passagens aéreas por qualquer empresa brasileira, em conformidade
com as requisicdes encaminhadas pelo setor competente;

43. Na impossibilidade de atendimento por uma empresa brasileira num
determinado trecho, este podera ser atendido por empresa estrangeira;

4.4. Fornecer passagens através de PTA (Passenger Ticket Adviced), quando
necessario, informando o cédigo a CONTRATANTE;

4 5. Elaborar planos de viagens com alternativas para o passageiro;

4.6. Realizar, nos moldes do Art. 50 da IN N° 7/2012 o reembolso dos bilhetes nao
utilizados;

47. Controlar os eventos mediante o envio € recebimento de relagdo dos
participantes fazendo constar o nome completo, origem, destino, data de ida e volta
da viagem, horario de inicio e término do evento, nome do grupo, proposta de
concessao de diarias (PCD) e qualquer outra informagéo que se julgar necessaria,

4.8. Resolver problemas que eventualmente possam ocorrer com passageiros ou
passagens, quando do embarque e desembarque;

4.9. Repassar integralmente a CONTRATANTE, as tarifas promocionais, sempre
que colocadas a disposicao pelas companhias aéreas;

4.10. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacgao dos valores
vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea;
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4.'1 1. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem
aerea podera ser solicitada pela Contratante, sem a obediéncia aos prazos
previstos, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5. Critério de Julgamento:

O critério de julgamento sera o de menor prego global, atendidas as especificacoes,
constantes neste Termo de Referéncia.

6. Forma de entrega, prazo e local:

6.1. Contratagdo de empresa especializada (operadora/agéncia de viagens) na
prestacdo de servico de agenciamento de viagens, compreendendo cotagao,
reserva, emissdo, marcagdo, remarcacgao, emissdo, endosso, cancelamento,
alteracdo e entrega de passagens aéreas no ambito nacional. Por ocasido da
necessidade de contratagdo de servicos de passagem aérea a CAMARA
MUNICIPAL DE GUAGCUI encaminhar a DETENTORA, conforme procedimento
usual, por correio eletrdnico ou outro meio habil, consulta acerca do fornecimento do
servico, contendo a indicagéo do destino desejado, data e horario de preferéncia e
outros detalhes de interesse da CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI;

6.2. Com base nas informagoes levantadas a CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI
escolhera o véo que melhor atenda as suas necessidades, bem como o tipo de
bilhete a ser emitido e os demais servicos, € formalizara por meio de pedido de
servico enviado pelo Gestor do Contrato;

6.3. A CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI podera dispensar a consulta acima
mencionada se, desde logo, especificar os locais de origem/destino,
classe/categoria, data,horario, companhia aérea € numero de vbos desejados,
hipétese em que a DETENTORA respondera a consulta indicando os respectivos
valores;

6.4. No caso de passagem aérea, na auséncia de informagdes acerca da classe, as
reservas deverdo ser efetuadas na classe econdmica, comprovando-se ser a de
menor tarifa, ficando qualquer alteragao vinculada a autorizagéo, por escrito, do
Gestor de Contrato da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.5. Recebido o pedido de servico, a DETENTORA fara levantamento de todas as
empresas de transporte aéreo que mantém voos para o destino indicado, com 0S
respectivos horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes, precos,
promogdes e demais dados necessarios. A DETENTORA apresentara, ainda, as
informagoes referentes a cada tipo de bilhete (fisico ou eletronico);

6.6. O prazo de atendimento do pedido dos servigos pela CAMARA MUNICIPAL DE
GUACUI é de até 72 (setenta e duas) horas antes do horario de embarque;

6.7. O prazo de entrega dos servicos pela DETENTORA é de até 24 (vinte e quatro)
horas antes da data de embarque, e devera ser entregue virtualmente ou no
endereco da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;
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6.8. A emissdo dos bilhetes de passagem aérea, eletrdnico ou nao, esta
condicionada ao recebimento do pedido de servicos/Autorizagéo a ser enviada pelo
Gesto_r de Contrato/ARP da CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI e deverao ser
atendidas em até 24 (vinte e quatro) horas, os prazos serdo contados a partir do
recebimento do Pedido de Servigos, salvo comprovada impossibilidade relativa a
data, horario e destino do voo de interesse da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

69. A DETENTORA devera comunicar, por escrito, a impossibilidade de
atendimento do pedido de servico nos termos requisitados pela CAMARA
MUNICIPAL DE GUAGCUI, informando ainda as possibilidades de fornecimento em
condigdes diferentes, desde que sejam mais vantajosas;

6.10. Os precos dos bilhetes aéreos deverao ser cobrados conforme normas da
AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL — ANAC;

6.11. A DETENTORA devera disponibilizar atendimento, por meio de telefone,
aplicativo de mensagens € e-mail, possibilitando a efetiva solugdo para eventuais
demandas da prestagéo de servigos ora contratado em qualquer dia/horario;

6.12. A entrega dos bilhetes (fisicos) de passagem aérea devera ser feita em horario
comercial, mediante protocolo, na sede da CAMARA MUNICIPAL, correndo por
conta da DETENTORA todas as providéncias e despesas relacionadas a emissao e
entrega dos bilhetes, que devera constar no comprovante deentrega a data, nome,
cargo, assinatura e numero do Registro Geral (RG) do servidor da CAMARA
MUNICIPAL responsavel pelo recebimento ou podera ser entregue de forma
eletrdnica através do e-mail informado pelo 6rgao;

6.13. No caso da emissédo de bilhetes eletrénicos, junto a confirmagao, a
DETENTORA devera enviar todos os dados relativos ao bilhete emitido para o
enderego eletrdnico, informado pela CAMARA MUNICIPAL;

6.14. DETENTORA devera manter funcionario habilitado em plantdo externo, por
intermédio de telefone celular e acesso ao terminal remoto. Esse plantonista sera
responsavel pelo atendimento imediato das solicitacdes provenientes de servidores
previamente habilitados pela CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI, fora do horario
normal de expediente;

6.15. O prazo de entrega dos servicos é de 24 (vinte e quatro) horas, contados do
(a) recebimento da Ordem de Servico a ser enviada via e-mail e notificada via
aplicativo de mensagens no telefone informado para plantao;

6.16. A confirmacdo da emiss@o sera enviada via e-mail apos o recebimento da
confirmagéo dos dados necessarios para emissao;

6.17. Taxas e multas sobre cancelamentos el/ou alteracdes de passageiros, correrao
por conta da CONTRATANTE seguindo as politicas da ANAC;
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6.18. As quantidades serdo entregues conforme necessidade da Camara Municipal
de Guacui e serao encaminhadas a empresa, que tera o prazo de 24 horas,

contados do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento emitida e enviada pelo
Setor competente;

6.19. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia

para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forga maior;

6.20. Os servicos deverdao ser confirmados no seguinte e-mail eletrénico:
suporte@cmguacui.es.gov.br;

6.21. O recebimento dar-se-4, definitivamente, apos a aprovagao do servico, através
de atestado na(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is), uma vez que verificando o
atendimento integral da quantidade e qualidade;

6.22. Caso as condigcdes de recebimento ndo sejam atendidas, sera lavrado Termo
de Recusa, no qual se consignarao as desconformidades, devendo o servico
rejeitado ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, quando serdo realizadas
novamente as verificagdes antes referidas e reiniciados os prazos para recebimento
definitivo.

7. Das Obrigagdes da Contratada:
7.1 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

7 2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacgoes;

7 3. Executar os servigos conforme especificacoes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

7.4. Estar devidamente registrada e autorizada para prestagdo de servigos de
emissdo de passagens aéreas e reserva em hotel;

7.5. Comprovar experiéncia minima de 01(um) ano na area;

76. Manter um canal de comunicagéo direta com a administragdo da Céamara
Municipal;

7 7. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais €
morais causados pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros,;

7.8. Utilizar profissionais habilitados com conhecimentos e experiéncia dos servicos
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a serem executados, de conformidade com as normas € determinagées em vigor;

7.9._ Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Administra¢ao;

7.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagoes da

Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for
0 caso;

7 11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagéo do servico;

7.12. Nao permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°,
XXXIIl da Constituigao Federal;

7.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigées de habilitacao e qualificacdo exigidas
na licitagao;

7.14. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta
obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia;

7.15. Fornecer numeros telefonicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes
para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que
fora do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional,

7.15. Mediante requisicao de passagens aéreas, devera consultar, reservar, marcar

e remarcar, endossar, emitir e entregar as passagens aereas nacionais, utilizando o
valor do bilhete mais econdmico para o dia hora/destino requisitado;

7.16. Informar e repassar todos 0S beneficios e vantagens oferecidas pelas
companhias aéreas € garantir o atendimento por aquelas de menor custo disponivel
para o dia hora/destino requisitado;

7.17. Informar aos usuarios todas as opgoes de voo para o trecho e o dia desejado,
destacando a opgdo mais barata, dentre as companhias aéreas que atuam
regularmente nos trechos nacionais;

7.18. Fornecer bilhetes de passagens aéreas, nacionais, verificar erro na emissao do
bilhete, procedendo a sua pronta substituigdo de modo a nao inviabilizar a viagem;

719. Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servigos de
passagem,embarques, bagagens e traslados, exceto aqueles que apenas 0 préprio
passageiro precisa contatar a companhia;
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7.20. Gerar relatorio do namero e valor dos bilhetes emitidos, observando sempre 0s
regulamentqs legais vigentes a época da emissio dos bilhetes, inclusive as tarifas
promocionais, para encaminhamento com a fatura da prestagao dos Servigos,

7.21. Providenciar marcagao e reservas no mesmo dia que receber o pedido;
7.22. Proceder-se-a o check-in antecipado ao embarque dos passageiros;

7 23. Prestar assessoria para definicao de melhor roteiro, horarios, frequéncia de
vbos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes e
desembarque das bagagens, sem custos adicionais para a Camara Municipal.

8. Das Obrigagdesda Contratante:

8.1. Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de
Referéncia;

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

8.3. Exercer o acompanhamento € 2a fiscalizagdo do servico, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execugéo do servico, fixando prazo para a sua correcao;

8.5. Prestar as informagdes e 0S esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada em relagéo ao objeto do Contrato;

8.6. Acompanhar e fiscalizar a execucédo do contrato, o que nao fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das
obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatadas;

8.7. Pagar a Contratada o valor resultante do objeto, na forma do contrato;

8.8. Decidir acerca das questées que seé apresentarem durante a execugao do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

8.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as condigbées
de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitacao;

8.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;
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8.11: .Pagar as faturas originais de bilhetes de passagens vendidos mediante
requisi¢édo devidamente assinada por preposto credenciado pela Contratada;

8.12. Colocar a disposi¢do da CONTRATADA os elementos e informagoes
necessarias a execugao dos servigos;

8.13. Encaminhar a com relagédo dos participantes, devendo constar nomes
completos, origem, destino, data de ida e volta da viagem, horario de inicio e término
do evento, e CONTRATADA as requisicbes de emissao passagem aérea, indicando
qual o evento a ser realizado (nome do grupo), qualquer outra informagao que se
julgar necessaria;

8.14. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir
suas obrigagdes, dentro das normas & condigdes contratuais;

8.15. Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfeigoes,
concedendo-lhe o prazo para corregdo, bem como na aplicagdo de eventuais
penalidades, garantidos o contraditério e a ampla defesa;

8.16. Responsabilizar-se pela comunicagao, em tempo habil, da quantidade de
bilhetes a serem fornecidos bem como 0S trechos de destino.

9. Prazo e Condigoes Contratuais:

O servico ora adquirido tera o prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado.
10. Pagamento:

10.1. O pagamento sera efetuado apos a execugao do servico e mediante O
fornecimento a Camara Municipal de Guacui-ES de nota fiscal, bem como 0s
documentos de regularidades fiscais e tributarias exigidas para a habilitagédo no
procedimento licitatorio. Estes documentos depois de conferidos e visados, serao
encaminhados para processamento € pagamento nas seguintes formas:

a) 03 (trés) dias uteis, fora o dia da emissdo da passagem, para usufruir das tarifas
promocionais e descontos oferecidos pelas Companhias aéreas, condicionado ao
pagamento a vista;

b) 10 (dez) dias, fora o da emissdo da passagem, para 0s demais casos.

10.2. O pagamento sera efetuado até o 5° dia util, a contar da data de execugao
definitiva do servigo e aprovado 0s temo(s) da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

10.3. Caso algum item nao corresponda ao solicitado ou apresente defeitos ou
vicios, o0 pagamento somente sera liberado apés a substituicao do mesmo.

10.4. A Contratada devera emitir Nota Fiscal em atengao as normas pertinentes,
indicando a instituicdo bancaria, numero da conta corrente e agéncia com a qual

opera, € discriminando em seu bojo as especificagoes do produto entregue para a
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Camara Municipal de Guagui.

10.5. O responsavel pelo recebimento da Nota Fiscal, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, conferira se a descrigdo contida no documento corresponde as especificagoes
solicitadas, para aceita-la ou rejeita-la:

10.5.1. Serao recusadas as Notas Fiscais que relacionem especificagoes diferentes
daquelas solicitadas e/ou constantes da proposta ou do termo de homologacgao.

10.5.2. Na hipotese do subitem anterior, a contagem do prazo para pagamento
somente comegara a fluir apés a corregao do documento fiscal.

10.6. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o(s) pagamento(s)
pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10.7. O pagamento ficara sempre vinculado a apresentagdo das certidées que
comprovam a regularidade fiscal da Contratada perante aos 06rgaos federais,
estaduais e municipais.

10.8. A Contratada devera manter a regularidade fiscal enquanto vigorar a relagao
contratual decorrente deste processo licitatério, sob pena de rescisao.

11. Fiscalizagao Contratual:

Cabe a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a execucao
contratual, sendo que a Administragao nomeia como Fiscal e Gestora de Contrado
nesta ocasido, a Sr®. Karina Andrade Suhett, Gerente de Apoio Parlamentar.

12. Da documentagao para assinatura decontrato:

12.1. Para esta tecnicamente habiltado a empresa devera apresentar,
obrigatoriamente, 0s seguintes documentos relativos a Habilitagao:

Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Certidao negativa de débitos federais;

Certidao negativa de débitos estaduais;

Certiddao negativa de débitos municipais;

Certiddo negativa de débitos junto ao FGTS;

Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho (certiddo negativa de
débitos trabalhistas);

Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

Contrato social ou certificado de micro empreendedor individual;

_ Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo,
RG, CPF,endereco residencial empresarial, e-mail institucional e telefone.

5B s GRS o8
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13. Da pesquisa de pregos:
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13.1. Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administragado procedeu

a cotagdo de pregos com fornecedores do ramo obtendo valor médio total para
contratagéo:

Valor total: R$ 3.540,00 (Trés mil quinhentos e quarenta reais).
14. Da dotagao orcamentaria:

14.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo ocorrerdo por conta de dotacao
orgamentaria do exercicio 2025, conforme abaixo:

01000102.0103100012.002.0001 - Arcar com Despesas de Manutengao,
Coordengéo e Fiscalizagéo das Atividades do Gabinete dos Vereadores - Ficha
0023.

Sub Elemnento — 33903301000 — Passagens para o Pais.

15. Disposigoes Gerais:

15.1. E facultado ao Agente de Contratagédo promover quaisquer diligéncias ou
solicitar esclarecimentos necessarios a instrugao do processo licitatorio, vedada a
inclusdo posterior de documentos ou informagdo que deveria constar originalmente
na proposta;

15.2. E vedada a subcontratagédo do objeto desta licitagao, sem prévia autorizagao
da Camara Municipal de Guagui. A subcontratagdo total ndo sera admitida em
hipétese alguma;

15.3 A apresentagéo da proposta de pregos implica na aceitagao plena e total das
condigcdes deste Edital.

16. Da Vigéncia Contratual:

16.1. O Contrato tera vigéncia 12 meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado em conformidade com art. 107 da Lei 14.133/21, respeitado
o valor por exercicio financeiro para dispensa, art. 75, Il.

17. Dos Precos:

17.1. Apdés 12 meses de vigéncia, sera devida repactuagdo para fazer frente a
inflagao, art. 28, § 1°,da Lei 9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021,
aplicando-se o INPC calculado pelo IBGE;

17.2. Repactuagao, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administragéo, ser
deferidos para manutengéo do equilibrio contratual, mediante requerimento e
comprovagéo, nos termos da Lei 14.133, especialmente os artigos 135 e 136.
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18. Das Sangdes:

Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a Administragao podera, garantida a
prévia defesa, aplicar penalidades previstas no art. 156 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, conforme minuta do contrato anexo do Edital.

19. Publicidade:

O aviso de dispensa de licitagao devera ser publicado no site da Camara Municipal
de Guagui: httgs://www.cmguacui.es.gov.brl e também no site da AMUNES -
Associagao dos Municipios do Espirito Santo: https://www.amunes.org.br/.

Guacui-ES, 01 de setembro de 2025.

THIAGO
PEREIR
SILVA:

Thiago Pereira Silva
Gerente de Compras
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Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

Processo: n? 054/2025.

Interessado: CAmara Municipal de Guagui

Tema: Contratagio de empresa especializada em servigos de
agenciamento de viagens com fornecimento de bilhetes de passagens dreas
nacionais, compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagdo,
remarcagdo, endosso, reembolso conforme regramento das Companhias
Areas.

DESPACHO

Encaminho o processo de dispensa de licitagdao n® 054/2025 processo
administrativo n? 054/2025 para a agente de contratagdo para
elaboracio da minuta, edital para que possamos prosseguir com o0
referido processo.

Guagui-ES, 01 de setembro de 2025.

Atenciosamenfte,

Gerente de Comprps

Praca JoGo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540



CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES

ID CidadES/TCE-ES: YOO XXX XXXXXXK XX XXXX

0 CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES, com sede na Praca Jodo Acacinho, n° 01, Centro, Guagui-ES, torna

publico, para conhecimento dos interessados, que realizara, conforme processo administrativo n2 054/2025,

DISPENSA DE LICITACAO FiSICA, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, com fundamento nas
disposi¢des contidas no art. 29, paragrafo |l, do Decreto Legislativo n® 688/2024, no art. 75, inciso |l, da Lei
14.133/2021 e demais legislagdes aplicaveis.

Inicio de Recebimento de Propostas: XX/XX/XXXX as XXhXXmin.

Fim de Recebimento de Propostas: XX/XX/XXXX as XXhXXmin.

Abertura dos envelopes: XX/XX/XXX, as XXh.

valor de Referéncia: R$ 3.540,00 (trés mil e quinhentos e quarenta reais)

Os envelopes com as propostas e documentos de habilitagdo deverdo ser lacrados e PROTOCOLADOS na
Camara Municipal de Guagui, com identificagdo na parte externa do envelope (Nome, CNPJ da Empresa e O
numero da DISPENSA DE LICITAGAO na qual pretende participar) e direcionado ao Setor de Licitagdo. As
propostas e 0s documentos de habilitagdo também poderdo ser enviados através do e-mail:
propostas@cmguacui.es.gov.br. Maiores informagdes poderdo ser obtidas junto ao Setor de Licitagdo, no
horario de 08h as 11h e das 13h as 17h, de segunda a quinta-feira, e de 08h as 11h e das 13h as 16h na sexta-
feira, na sede da Camara Municipal de Guagui — Praca Jodo Acacinho, n2 01, Centro, Guagui-ES, pelo e-mail:

suporte@cmguacui.es.gov.br.

1.1 — Contratagdo de empresa especializada em servicos de agenciamento de viagens com fornecimento de
bilhete de passagem area nacional, compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagao, remarcacao,
endosso, reembolso conforme regramento das Companhias Areas, com base na Lei ne 14.133/2021.

111 - Adescrigdo Detalhada do Objeto (especificagdo) consta no Termo de Referéncia.

1.2. A prestagdo do servigo/entrega do objeto sera de acordo com as demandas solicitadas pela Camara
Municipal de Guagui.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o Menor Preco Global, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2.1 - Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

ANEXO | - Termo de Referéncia;
ANEXO Il - Documentagao exigida para Habilitagao;
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CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES =
ANEXO IIl = Modelo de Proposta; “
\

ANEXO IV — Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

ANEXO V - Modelo de declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de fatos
impeditivos;

ANEXO VI - Declaragdo de atendimento ao art. 72, XXXIIl, da Constitui¢do Federal.

3.1 - Poderdo participar desta Dispensa de Licitagdo, pessoa juridica, regularmente estabelecida no pais que
atenda as condigdes exigidas neste Aviso e seus anexos, devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e
compativel com o objeto pretendido.

3.2 - N3o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
3.2.1 - Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu (s) anexo (s);

3.2.2 - Estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 - Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sangdo que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

3.2.3.1 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

3.2.3.2 - Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado © ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;
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CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES

3.2.4 - Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - 0SCIP, atuando nessa condi¢do
746/2014-TCU-Plenario).

4 - As informagdes relativas a especificagdes do objeto, dotagdo orgamentaria, prazos e local de entrega estdo
elencadas no Termo de Referéncia anexo deste Aviso.

5.1 - PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Este Aviso de Dispensa de Licitacdo ficara aberto por um periodo
de 01 (UM) DIA UTIL, contados a partir da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio,
https://ioes.dio.es.gov.br/dom.

5.2 - A proposta de pregos e 0s documentos de habilitagdo deverdo ser lacrados e PROTOCOLADOS na Camara
Municipal de Guagui, com identificacdo na parte externa do envelope (Nome, CNPJ da Empresa € 0 numero da
COMPRA DIRETA na qual pretende participar) e direcionado ao Setor de Licitagdo. As propostas e 0s
documentos de habilitagdo também poderdo ser enviadas através do e-mail: propostas@cmguacui.es.gov.br

6.1 - A proposta de pregos deveré ser apresentada na forma, prazo e condigdes estipulados neste Aviso e seus
anexos.

6.2 - A proposta devera ser redigida em papel timbrado do interessado, por meio mecanico ou informatizado,
de forma clara e inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as especificagdes
contidas neste Aviso, assinada na Gltima folha e rubricada nas demais pelo seu titular ou representante legal,
devidamente identificado, nela constando, obrigatoriamente:

a) Razdo Social, CNPJ, endereco, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de contato;

b) Prego de acordo com 0s praticados no mercado denta do prego maximo que a CAMARA se dispde a pagar,
em algarismo e por extenso, s6 reajustaveis na forma da lei, com valores expressos em moeda corrente
nacional (R$). Ocorrendo divergéncia entre o preco em algarismo e 0 expresso por extenso, sera levado em
conta por extenso.

6.3 - Prazo de validade de proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo,
sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo superior.

6.4 - A proposta de pregos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para a execucao
do objeto desta Dispensa de Licitagdo, tais como: tributos, emolumentos, contribuicdes sociais, fiscais, para
fiscais, fretes, seguros e demais despesas inerentes, devendo o prego ofertado corresponder rigorosamente as
especificagdes do objeto, n3o cabendo quaisquer reivindicagdes devidas a erros nessa avaliagdo, para efeito de
solicitar revisao de pregos.

6.5 - A proposta de pregos que n3o estiver em consonancia com as exigéncias deste Aviso sera desclassificada.

6.6 - Os pregos ofertados ndo poderdo exceder 0s pregos méximos, constantes no Termo de Referéncia.
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7.1. As propostas apresentadas em consondncia com as exigéncias do Aviso serdo classificadas e sera declara
vencedora a que apresentar o menor preco global.

7.2 Os interessados que apresentarem proposta de pregos com divergéncia as exigéncias deste Aviso e seus
anexos serdo desclassificados.

8.1 - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO Il - DOCUMENTAGAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serjo analisados do fornecedor mais bem classificado da fase
analise das propostas.

8.2 - Como condigdo prévia ao exame da documentagéo de habilitagao do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicBes de participagao,
especialmente quanto 3 existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratag@o,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.gortaldatransgarencia.gov.br[ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cni.‘|us.br[imgrobidade adm/consultar requerido.php).

8.2.1 - Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas
das alineas “a” e “b” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(httgs:[[certidoesagf.aggs.tcu.gov.br[).

8.2.2 - Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participagdo.

8.3 - Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada de acordo
com documentos exigidos no ANEXO Il.

8.4 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao complementares, necessarios a
confirmacgdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, 0 fornecedor serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagao da Administracdo, sob pena de inabilitagdo.

8.5 - Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo
dos documentos originais ndo digitais quando houver davida em relagdo a integridade do documento digital.

8.6 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.7 - Ser4 inabilitado o fornecedor que n3o comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

8.7.1 - Na hipétese de o fornecedor nio atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma

proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

8.8 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.
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9.1 - Apds a homologag@o e adjudicagao, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente permitido pela Lei n2 14.133/21.

9.2 - O adjudicatério tera o prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratagdo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

9.2.1 — O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente poderé ser
prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragao.

9.3 - A contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

9.4 - A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n?
14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura da
formalizagdo do instrumento habil, podendo ser prorrogado em conformidade com art. 107 da Lei ne
14.133/2021, respeitado o valor por exercicio financeiro para dispensa, art. 75, inciso Il

9.6 — O fornecedor devera manter as condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso durante a
vigéncia do contrato.

10.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lei n2 14.133, de 2021.

10.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no art. 155 da Lei n® 14.133/21 ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do inciso | do artigo acima mencionada, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infracbes descritas nos incisos | a Xl do art. 155 da Lei n2 14.133/21;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de
Guacui-ES, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos incisos Il a VIl do art. 155 da Lei n? 14.133/21,
quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos incisos VIl a Xl do art. 155 da Lei n2 14.133/21, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

10.3 - Na aplicagdo das san¢des serdo considerados o estabelecido no §19, do art. 156 da Lei n® 14.133/21.
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10.4 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5 - A aplicagdo das sangdes previstas neste topico, em hipétese alguma exclui a obrigagdo de reparagdo
integral do dano causado a Administragdo Publica.

10.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.7 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se 0 procedimento
previsto na Lei n2 14.133/2021.

11.1 - O pagamento sera efetuado até o 152 dia util, a contar da data de recebimento definitivo dos produtos e
aprovado os termos das notas fiscais/faturas.

11.2 - Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a situagdo da empresa quanto a
regularidade perante 0O Governo Federal, o Estadual, o Municipal, o Sistema de Seguridade Social (INSS) e 0
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), sendo necessario para tanto a apresentagdo das referidas
certidBes, atualizadas e dentro do prazo de vigéncia.

12.1 - Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais
pegas que compdem O processo, prevalecera as deste Aviso.

12.2 - Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo &nus
decorrente da perda do negbcio diante da inobservancia de quaisquer ~ mensagens
emitidas pela Administragdo.

123 - Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a 55530 sera automaticamente
transferida para O primeiro  dia atil  subsequente, no  mMesmo horario  anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

124 - As normas disciplinadoras ~ deste Aviso de Contratagdo Direta serdao sempre
interpretadas em  favor da ampliagio da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o  interesse da  Administragdo, © principio  da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratagdo.

12.5 - Da sessdo publica sera divulgada Ata nos meios oficiais.

Qiﬁ Guagui-ES, xx de XXXxx de 2025.
veira Silva

Agente de Contratagao
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CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES

Processo Adm. N° 054/2025

DISPENSA FISICA DE LICITACAO N 054/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto:
Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de emissdo de passagens aéreas, com rapidez e

seguranga, suporte para agendamentos, marcagdes, remarcagoes, endossos e reembolsos, conforme
necessario.

2. Legislagdo:

2.1. Conforme disposicdes do inciso Il do artigo 75 da Lei n? 14.133/2021 e no Decreto n? 12.343/2024, a
Camara Municipal de Guagui, faz saber que esta em andamento um processo de compra direta por dispensa de
licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte cinco reais e
cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e
compras;

2.2. Conforme disposigdes do § 32 do Inciso VIl do Artigo 4 do Decreto Legislativo n® 688/2024, a Camara
Municipal de Guagui, faz saber que publicara aviso com as informacgGes para a realizacdo do procedimento de
contratagdo, conforme segue:

Art. 4. A Camara Municipal de Guacui-ES publicard aviso com

as seguintes informagdes para a realizagdo do procedimento

de contratacdo, objetivando o recebimento de propostas

adicionais de eventuais interessados:

VIl - enderego eletrénico (e-mail) para envio da documentagao
e proposta/cotagdo de precos, sendo facultada a previsdo de
entrega da documentagdo e proposta/pregos no protocolo.

§ 3. Fica ainda facultada 3 Camara Municipal, no caso das
contratacdes cujo valor ndo ultrapasse 0 percentual descrito
no §22, a publicagdo do aviso de que trata o caput podera ser
feita ”preferencialmente" a microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas local ou regionalmente e desde que
sejam capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatério.
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3. Justificativa:

Justifica-se a necessidade da contratagdo para atender as necessidades de deslocamento do vereador e
Presidente em exercicio da Camara que participara da Mobilizacao Municipalista a ser realizada em Brasilia/DF,
no periodo de 09 a 10 de setembro de 2025.

A aquisicdo da passagem é essencial para garantir a presenca do representante da instituicdo na reunido
mencionada, possibilitando o cumprimento dos objetivos institucionais.

A contratagdo de empresa de agenciamento de viagens é necessaria para atender as demandas continuas e
imprevisiveis da administragdo publica em relagao a aquisi¢do de passagens aéreas. Estas necessidades podem
envolver vereadores e colaboradores que participam de eventos, reunides ou atividades em diferentes
localidades em ambito nacional.

Devido & imprevisibilidade das viagens, faz-se necessaria uma solugdo agil e flexivel para reservas e ajustes, que
atenda prontamente as demandas que surgem por motivos administrativos, emergenciais ou estratégicos.

A contratagio é motivada pela necessidade de garantir eficiéncia e praticidade no planejamento e execucdo de
viagens oficiais, minimizando os custos e otimizando o tempo da administragdo publica.

0 servigo de agenciamento especializado permite que 0 6rgdo publico centralize a gestdo das viagens, evitando
a dispersdo de esforgos em diferentes fornecedores e permitindo um controle mais rigoroso sobre as despesas.

O objetivo da contratacao é assegurar a prestacdo de servigos de emissao de passagens aéreas, com rapidez e
seguranga. Além disso, a empresa contratada devera ser capaz de fornecer suporte para agendamentos,
marcagBes, remarcagdes, endossos e reembolsos, conforme necessario. 1ssoO garante flexibilidade e
atendimento de demandas de dltima hora, comuns no servico publico.

4. Especificagdo do Servigo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

PASSAGEM AEREA
Destino: Brasilia/DF
01 [Origem: Vitéria/ES 01 IDAE 01 VOLTA

Aeroporto de Vitéria) HRESA0D RS 3.540,00
NUmero de passagens: 1 (uma)
Data de ida: 09/09/2025

Data de retorno: 10/09/2025

VALOR TOTAL: R$ 3.540,00

4.1. Proceder 3 emissdo de bilhetes aéreos mediante recebimento de requisicdes manuais, numeradas em
seqiiéncia e devidamente assinadas pelo ordenador de despesas da unidade solicitante, na hipdtese de
falha/indisponibilidade eventual do sistema, de forma a nio comprometer a continuidade no processo de
emissao de passagens;
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4.2. Emitir passagens aéreas por qualquer empresa brasileira, em conformidade com as re
encaminhadas pelo setor competente;

4.3. Na impossibilidade de atendimento por uma empresa brasileira num determinado trecho, este podera ser
atendido por empresa estrangeira;

4.4. Fornecer passagens através de PTA (Passenger Ticket Adviced), quando necessario, informando o cédigo a
CONTRATANTE;

4.5. Elaborar planos de viagens com alternativas para o passageiro;
4.6. Realizar, nos moldes do Art. 52 da IN N2 7/2012 o reembolso dos bilhetes ndo utilizados;

4.7. Controlar os eventos mediante o envio e recebimento de relagdo dos participantes fazendo constar o
nome completo, origem, destino, data de ida e volta da viagem, horério de inicio e término do evento, nome
do grupo, proposta de concessio de diarias (PCD) e qualquer outra informagdo que se julgar necessaria;

4.8. Resolver problemas que eventualmente possam ocorrer com passageiros ou passagens, quando do
embarque e desembarque;

4.9. Repassar integralmente a CONTRATANTE, as tarifas promocionais, sempre que colocadas a disposi¢do
pelas companhias aéreas;

4.10. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagao dos valores vigentes das tarifas a data
da emissdo das passagens, por companhia aérea;

4.11. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser solicitada
pela Contratante, sem a obediéncia aos prazos previstos, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a
agilidade requerida.

5. Critério de Julgamento:

O critério de julgamento sera o de menor preco global, atendidas as especificagdes, constantes neste Termo de
Referéncia.

6. Forma de entrega, prazo e local:

6.1. Contratagdo de empresa especializada (operadora/agéncia de viagens) na prestacao de servigo de
agenciamento de viagens, compreendendo cotagdo, reserva, emissdo, marcagao, remarcacio, emissao,
endosso, cancelamento, alteragdo e entrega de passagens aéreas no ambito nacional. Por ocasido da
necessidade de contratagdo de servigos de passagem aérea a CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI encaminhar a
DETENTORA, conforme procedimento usual, por correio eletronico ou outro meio habil, consulta acerca do
fornecimento do servigo, contendo a indicacdo do destino desejado, data e horario de preferéncia e outros
detalhes de interesse da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.2. Com base nas informagdes levantadas a CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI escolhera o véo que melhor
atenda as suas necessidades, bem como 0 tipo de bilhete a ser emitido e os demais servigos, e formalizara por
meio de pedido de servico enviado pelo Gestor do Contrato;

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES - Tel.: (28) 3553-1540
e-mail: propostas@cmguacui.es.gov.br — CEP. 29560-000




CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES

6.3. A CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI podera dispensar a consulta acima mencionada se,
especificar os locais de origem/destino, classe/categoria, data,horario, companhia aérea e numero™se
desejados, hipotese em que a DETENTORA respondera a consulta indicando os respectivos valores;

6.4. No caso de passagem aérea, na auséncia de informagdes acerca da classe, as reservas deverdo ser
efetuadas na classe econdmica, comprovando-se ser a de menor tarifa, ficando qualquer alteragdo vinculada a
autorizagdo, por escrito, do Gestor de Contrato da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.5. Recebido o pedido de servico, a DETENTORA fara levantamento de todas as empresas de transporte aéreo
que mantém vdos para o destino indicado, com os respectivos horarios de partida e chegada, escalas e
eventuais conexdes, precos, promogdes e demais dados necessarios. A DETENTORA apresentara, ainda, as
informacdes referentes a cada tipo de bilhete (fisico ou eletrénico);

6.6. O prazo de atendimento do pedido dos servigos pela CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI é de até 72 (setenta
e duas) horas antes do horario de embarque;

6.7. O prazo de entrega dos servicos pela DETENTORA é de até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de
embarque, e devera ser entregue virtualmente ou no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.8. A emissdo dos bilhetes de passagem aérea, eletrdnico ou nao, esta condicionada ao recebimento do
pedido de servigos/Autorizagao a ser enviada pelo Gestor de Contrato/ARP da CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI
e deverio ser atendidas em até 24 (vinte e quatro) horas, 0s prazos serdo contados a partir do recebimento do
Pedido de Servigos, salvo comprovada impossibilidade relativa 3 data, horario e destino do vdo de interesse da
CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI;

6.9. A DETENTORA devera comunicar, por escrito, a impossibilidade de atendimento do pedido de servigo nos
termos requisitados pela CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI, informando ainda as possibilidades de
fornecimento em condigdes diferentes, desde que sejam mais vantajosas;

6.10. Os precos dos bilhetes aéreos deverdo ser cobrados conforme normas da AGENCIA NACIONAL DE
AVIACAO CIVIL — ANAC;

6.11. A DETENTORA deverd disponibilizar atendimento, por meio de telefone, aplicativo de mensagens € €-
mail, possibilitando a efetiva solugdo para eventuais demandas da prestagdo de servigos ora contratado em
qualquer dia/horario;

6.12. A entrega dos bilhetes (fisicos) de passagem aérea devera ser feita em horario comercial, mediante
protocolo, na sede da CAMARA MUNICIPAL, correndo por conta da DETENTORA todas as providéncias e
despesas relacionadas a emissdo e entrega dos bilhetes, que devera constar no comprovante deentrega a data,
nome, cargo, assinatura e nimero do Registro Geral (RG) do servidor da CAMARA MUNICIPAL responsavel pelo
recebimento ou podera ser entregue de forma eletrdnica através do e-mail informado pelo 6rgdo;

6.13. No caso da emissdo de bilhetes eletrdnicos, junto a confirmacdo, a DETENTORA devera enviar todos os
dados relativos ao bilhete emitido para o enderego eletronico, informado pela CAMARA MUNICIPAL;

6.14. DETENTORA devera manter funcionario habilitado em plantdo externo, por intermédio de telefone
celular e acesso ao terminal remoto. Esse plantonista sera responsavel pelo atendimento imediato das
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solicitagdes provenientes de servidores previamente habilitados pela CAMARA MUNICIPAL DE GUA
horario normal de expediente;

6.15. O prazo de entrega dos servicos é de 24 (vinte e quatro) horas, contados do (a) recebimento da Ordem de
Servigo a ser enviada via e-mail e notificada via aplicativo de mensagens no telefone informado para plant&o;

6.16. A confirmagdo da emissdo ser4 enviada via e-mail apds o recebimento da confirmagdo dos dados
necessarios para emissao;

6.17. Taxas e multas sobre cancelamentos e/ou alteragdes de passageiros, correrao por conta da
CONTRATANTE seguindo as politicas da ANAC;

6.18. As quantidades serdo entregues conforme necessidade da Camara Municipal de Guagui e serdao
encaminhadas a empresa, que tera o prazo de 24 horas, contados do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento emitida e enviada pelo Setor competente;

6.19. Caso n3o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagoes de caso fortuito e forga maior;

6.20. Os servicos deverdo ser confirmados no seguinte e-mail eletrénico: suporte@cmguacui.es.gov.br;

6.21. O recebimento dar-se-a, definitivamente, apds a aprovagao do servico, através de atestado na(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is), uma vez que verificando o atendimento integral da quantidade e qualidade;

6.22. Caso as condigOes de recebimento ndo sejam atendidas, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se
consignarao as desconformidades, devendo o servigo rejeitado ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
quando serao realizadas novamente as verificagoes antes referidas e reiniciados os prazos para recebimento
definitivo.

7. Das Obrigacdes da Contratada:
7.1 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

7.2. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a
quaisquer reclamagoes;

7.3. Executar 0s servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 05 recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

7.4. Estar devidamente registrada e autorizada para prestagao de servigos de emissdo de passagens aéreas e
reserva em hotel;

7.5. Comprovar experiéncia minima de 01(um) ano na area;

7.6. Manter um canal de comunicacao direta com a administragdo da Camara Municipal;
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