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c) Vir acompanhado de documentagao técnica;

d) Possuir conector padrao: USB tipo A, versao 1.0, 2.0 ou superior;

e) Permitir conexdo direta na porta USB sem a necessidade de interface intermediaria para
leitura; AR

~ f) Conter suporte a autenticagdo, verificagéo e servigos de criptografia de informagdes;

g) Conter suporte para criptografia de e-mails e assinatura digital;

h) Conter suporte a aplicativos de controle de acesso tais como VPN's, intranets, extranets,
certificados ICP-Brasil;

i) Estar plenamente em conformidade com as normas do Comité Gestor da ICP-Brasil, bem

como, os requisitos do padréo FIPS 140-2;

j) Possuir ambiente seguro para gerenciamento e geragéo de chaves privadas;

k) Possuir PIN (Personal ldentification Number) para acesso ao dispositivo com
possibilidade de criagao de senha com 08 (seis) ou mais caracteres;

I} Permitir inicializagao e reinicializacdo do token mediante a utilizagdo de PUK (PIN Unlock
Key);

m) Permitir utilizagéo em ambientes PKI para processar e armazenar chaves e certificados.

Serio emitidos 20 (vinte) Certificados Digitais e-CPF A3. A Contratante podera solicitar que a
emissdo dos Certificados Digitais ocorra nas dependéncias da Camara Municipal de Colatina,
desde que agendada com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia e com o nimero minimo
de 08 (oito) certificados ‘por solicitagao, sendo de responsabilidade da Contratante a
disponibilizagao do espago, com mesa, cadeira, impressora e acesso a internet.

Apbés a emissdo da Autorizagdo de Servigos, a Contratada durante toda vigéncia do
contrato, poderd emitir o Certificado Digital A3, mediante solicitagdo da Contratante.

1.6.3 EMISSAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS A1
A Contratada devera fornecer os Certificados Digitais e-CPF A1, com validade de 01 (um) ano,
para serem utilizados pelos servidores efetivos e comissionados que tenham interagdo na
elaboragdo e tramitagéo de processos e documentos.
Os Certificados Digitais deverdo ter as seguintes caracteristicas minimas:
a) Ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Pdblicas Brasileira - ICP-Brasil; :
b) Ser homologado e utilizado nos servicos eletrdnicos da Receita Federal e dos
principais Orgéos da Administragao Publica Federal no processo de certificagéo digital
brasileira, como Presidéncia da Republica, Ministério da Fazenda, do Planejamento
da Defesa, Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Banco Central do Brasil, Justica
Federal, SERPRO, Correios entre outros;
¢) Conter nivel: A1;
d) Ser compativel com as altimas versdes dos sistemas operacionais Windows, Linux e
Mac OS;
e) Possuir compatibilidade com navegadores web: Microsoft Internet Explorer verséo 6.0
e superiores, Google Chrome, Mozilla Firefox versdo 3.0 e superiores e Safari 1 2e
superiores,
f) Ser protegido por senha; .
g) Possuir validade minima de 1 (um) anos, contados a partir da data de sua emissao.

Serio emitidos 20 (vinte) Certificados Digitais e-CPF A1. A Contratante podera solicitar que a
emissiao dos Certificados Digitais ocorra nas dependéncias da Camara Municipal de Colatina,
desde que agendada com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia e com o numero minimo

de 08 (oito) certificados por solicitagdo, sendo de responsabilidade da Contratante a
disponibilizagédo do espago, com mesa, cadeira, impressora e acesso a internet.

Apés‘ a emissao da Autorizagdo de Servigos, a Contratada duranté toda vigéncia do
contrato poderd emitir o Certificado Digital A1, mediante solicitagdo da Contratante.
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1.7 DALICENGA DE USO, SUPORTE E HOSPEDAGEM DO SOFTWARE .
A Licenca de uso do software, nos termos da Lei N° 9.609/1998, sera na modalidade de locacao

e tera validade durante a vigéncia do Contrato. Por se tratar de software para ambiente Web, o
ntimero de acessas simultdneo por usuério é ilimitado.

Todas asv licencas do Software para Gerenciamento dos Processos do Poder Legislativo
- possuirdo garantia de atualizages de versdo, pelo periodo de vigéncia do contrato.

O Software para Gerenciamento dos Processos do Poder Legislativo devera ser instalado no
servidor da Contratada, no formato de Cloud Computing (Computagéo em Nuvem), sendo de sua
responsabilidade disponibilizar todos os recursos de hardware e software necessarios para o
perfeito funcionamento da solug&o, bem como backup do de toda a solugéo, inclusive a base de
dados produzida, tendo seus custos ja inclufdos no valor da locagao da licenga do portal.

O Suporte oferecido pela Contratada devera possuir os seguintes niveis de atendimento:

e Helpdesk: ‘
Atendimento remoto através de comunicagéo telefdnica de custo gratuito, servios de
mensagens instantaneas, software de comunicagdo falada e escrita via Intemet, pagina da
internet para atualizagd@o de versdes, servigo de publicagdo de duvidas mais frequentes, servico
de FTP (transmissdo remota de arquivos), comunicagéo remota, inclusive com acesso aos
bancos de dados.

» Servigo de Suporte Técnico: . :
Nos casos nao solucionados via Helpdesk devera ser acionado o Setor de Suporte, que efetuara
uma andlise mais técnica, como checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de
Scripts (comandos especificos), corregéo de programas e envio de atualizagdes, se for o caso.

« Atendimento “inloco”™:
Se ainda assim ndo for solucionado o problema, sera gerada uma Ordem de Servigo para
atendimento local.

O Suporte deverd, ainda, obedecer ao seguinte:
« Possuir um sistema de gerenciamento do atendimento no qual todas as solicitagdes de

suporte em cada nivel do atendimento técnico serdo registradas em sistema proprio
, permitindo acompanhamento on-line (internet);
‘e Horario disponivel para registro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horario
comercial, de 8h as 18h, ininterruptamente;
e Informar e realizar as atualizagdes imediatamente, sempre que ocorrerem atualizagde
das vers@es dos médulos que compdem o objeto deste contrato. /

A transferéncia de arquivos da Contratada para a Contratante devera ser feita utilizando o
protocolo FTP ou HTTP e de acordo com as normas de seguranga praticadas na Contratante. .

O atendimento obedecera aos prazos abaixo:

Severidade ALTA: Esse nivel de severidade & aplicédo quando hé a indisponibilidade no uso do
Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos do Poder Legislativo:

Prazo de Solugéo Definitiva 5L

No maximo de até 24 (vinte e quatro) horas . i

Severidade MEDIA: Esse nivel de severidade & aplicado quando ha falha; simultédnea ou nédo, No
uso do sistema, estando ainda disponiveis, porém apresentando problemas nivel de severidade &
aplicado quando ha a indisponibilidade no uso do Software para Gerenciamento Eletrénico de
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processos do Poder Legislativo:

Prazo de Solucéo Definitiva

No maximo de até 48 (quarenta e oito) horas

Severidade BAIXA: Esse nivel de severidade é aplicado para problemas que nao afetem o
desempenho e disponibilidade do Software para Gerenciamento Eletrdnico de Processos do
Poder Legislativo, bem como para atualizagBes de sistema, esclarecimentos técnicos relativos ao
uso e aprimoramento do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos do Poder
Legislativo:

Prazo de Solucéo Definitiva

No maximo de até 72 (setenta e duas) horas uteis.

Sera considerado para efeitos do nivel de servigo exigido, prazo de solugéo definitiva, como o
tempo decorrido entre a abertura da ordem de servico efetuado pelo Setor Solicitante da
Contratante & Contratada e a efetiva recolocacgdo do Software para Gerenciamento Eletrdnico de
Processos do Poder Legislativo em seu pleno estado de funcionamento.

A contagem do prazo de solugao definitiva de cada chamado sera a partir da abertura da ordem
de servico na Central de Atendimento disponibilizada pela Contratada, até o momento da
comunicagdo da solugéo definitiva do problema e aceite pelo Setor solicitante da Contratante.

Concluida a ordem de servigo, a Contratada comunicara o fato ao Setor Solicitante da |
Contratante e solicitara autorizagdo para o fechamento do mesmo. Caso o Setor solicitante da
Contratante ndo confirme a solug@o definitiva do problema, o chamado permanecera aberto até
que seja efetivamente solucionado pela Contratada. Neste caso, a Contratante fornecera as
pendéncias relativas ao chamado aberto.

Os servigos de Licenca de uso, Suporte e Hespedagem do Software, deverdo ser
prestados por um periodo de 12 (doze) meses a contar do recebimento da Autorizagédo de
Servigos. ‘ ;

1.8 DA OPERAGAO ASSISTIDA AO SOFTWARE

O servico de Operagéo Assistida consiste no acompanhamento presencial pelos técnicos da
Contratada durante o uso do software pelos usuarios da Contratante, com a funga@o de: sanar
duvidas de utilizagdo e efetuar as corregdes ou ajustes necessarios, resolver problemas de
inconsisténcias identificadas ou néo conformidades com as exigéncias do Contrato.

Durante o periodo da operagao assistida, a Contratada devera prover aos usuarios do software
suporte funcional e técnico na sua operagdo, compreendendo as seguintes atividades:
« Apoio a Contratante na operagéo do software; :
e Correcéao de todo e qualquer erro que seja detectado no software pela Contratante;
« Re-treinamento complementar de capacitagao de usuario (s), nos casos em que a
' Contratante identificar a necessidade. .

Duranté a operagao assistida, com o intuito de realizar os ajustes necessarios para assegurar a
disponibilidade e performance do software, a Contratada devera realizar o monitoramento de:

e Nivel de uso do Sistema;

Nivel de desempenho;

Quantidade de chamados por maodulo;
Disponibilidade do Sistema;

Os locais de execugdo desse servigo restringem-se a sede da Camara Municipal de Colatina, no
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horéario comercial, das 8h as 18h.

A Contratada realizaré o servico de Operagao Assistida ao Software, pelo periodo de até
12 (doze) meses, contados a partir da data de emissdo da Autorizagdo de Servigos.

1.9 COMPILAGAO DE ATOS NORMATIVOS ~
O processo de Compilag@o de Atos Normativos sera realizado nas dependéncias da Contratada
e consiste em transformar o Ato Normativo em um arquivo digital editavel, contendo todas as
suas atualizagdes ao longo de sua vigéncia. ;
Seréo compilados os Atos das seguintes espécies normativas:
1.9.1 Emenda a Lei Organica Municipal;
1.9.2 Decreto Legislativo;

'1.9.3 Resolugéo.

A Contratante disponibilizara todos os Atos Normativos a serem compilados a Contratada no
suporte papel ou digital.

~ Todos os atos normativos serdo indexados no Software para Gerenciamento Eletrénico de
Processos do Poder Legislativo, o qual devera conter, no minimo, os seguintes indexadores:
1.9.4 Numerd e Ano do Ato;
1.9.5 Espécie normativa;
1.9.6 Data de criagao;
1.9.7 Ementa;
1.9.8 Classificagéo Temética;
1.9.9  Situagdo Juridica;
1.9.10 Relacionamentos (alteragdes/remissdes).

A Classificacdo Tematica seréd realizada de acordo com os critérios pré- estabelecidos pela
Contratante, especialmente no que se refere a lista de temas que sera utilizada como parametro
de classificagao.

A Situagdo Juridica refere-se @ vigéncia do Ato Normativo, ficando definidos os seguintes
parametros: :

1.9.11 Em Vigor;
1.9.12 Revogado;

1.9.13 Vigéncia suspensa pelo Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo(TJ/ES)
em acg3o direta de inconstitucionalidade (ADIn); e *

1.9.14 Declarado inconstitucional pelo Tribunal de Justiga do Estado do EspiritoSanto
(TJ/ES) em ag&o direta de inconstitucionalidade (ADIn).

Os Relacionamentos consistem na apresentagdo de todas as alteragbes expressas a que foram
submetidos os Atos Normativos cadastrados, além da citagdo a outros Atos Normativos,
municipais, estaduais ou federais, a Atos de carater regulamentador, e ainda, conexdes de
assuntos que eventualmenteindiquem a necessidade de mengao a outras normas para melhor
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interpretagéo eaplicagéo da mesma.

A Contratada devera realizar a compilagdo e reviséo de todos os Atos Normat_ivos.promovendo‘ ' R
retificagd@o de todas as inconsisténcias encontradas nos campos de cadastro e/ou no respectivo
conteudo normativo. .

Os textos dos Atos Normativos Compilados dever&o possuir s seguintes critérios:

1.9.15 Apresentagdo dos dispositivos legais alterados, acrescidos ou revogados
expressamente, utilizando o modo de apresentagéo tachado, com a apresentagdo da posterior
redagao logo abaixo, dada pela norma que a modificou;

1.9.16 Informagéo quanto ao tipo de modificagdo e a indicagéo do nimero e a data da
norma que promoveu a alteragado;

1.9.17 Criagdo de link sobre o dispositivo modificado para consulta do texto da norma que
promoveu a alteragao; / : :

1.9.18 Disponibilizagdo dos textos em HTML -em versdo compilada, exibindo o texto
atualizado da norma, e versao completa, exibindo todas as redagdesanteriores,

1.9.19 Apresentagdo dos dispositivos legais declarados inconstitucionais ou com eficacia
suspensa temporariamente pelo Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo (T JIES),
utilizando o modo de apresentagéo tachado;

1.9.20 Indicagéo do nimero do processo da ADIN em que resultou na declaragaoparcial ou
integral de inconstitucionalidade ou na suspenséo tempordria daeficacia da norma;

Os critérios dos textos dos Atos’ Normativos Compilados poderdo ser alterados durante a
vigéneia do contrato, mediante acordo entre a Contratante e a Contratada.

Serao compilados 100 (cem) atos normativos por ano.

O prazo para a realizagéo do servigo de Compilagéo de Atos Normativos seré deaté 12 (doze)
meses, a contar da data de recebimento da Autorizag&o de Servigos.

2. GESTAO DOCUMENTAL Aoy

2.1 ELABORAGAO DE INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS

O Plano de Classificagdo Documental — PCD e a Tabela de Temporalidade de Documentos -
TTD sdo os principais instrumentos arquivisticos da gestdo documental. Eles garantem a
racionalizagdo administrativa, a agilidade e a transparéncia no acesso as informagdes e a
preservagao do patriménio documental. -

O PCD é o instrumento utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo. Entende-
se por classificagéo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas que visam a agrupar os
documentos de arquivo relacionando-os ao érgdo produtor, a fungao, subfungdo e atividade

responsavel por sua produgaoc ou acumulagdo.

. A TTD é o instrumento resultante da avaliagao documental, aprovado por autoridade competente,
que define prazos de guarda e a destinagao de cada série documental.

A TTD determina o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua transferéncia ao
arquivo intermediério, os critérios para Digitalizagdo de Documentos a eliminagdo ou o
recolhimento ao arquivo permanente, atraves de um periodo de avaliagao.
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A avaliagdo consiste em identificar valores para os documentos, independentemente do sel
suporte (papel, filme, pen drive, dvd, disco magnético), e analisar seu ciclo de vida, constando os
prazos de arquivamento dos documentos no Arquivo Corrente, de sua transferéncia ao Arquivo
Intermediario e de sua destinagdo final, quando se determina sua eliminacao ou recolhimento ao
Arquivo Permanente. \ ‘

Desta feita, presume-se que para tanto sejJam necessarios profissionais graduados em
arquivologia, sendo neste caso em razdo dos dispositivos insertes na: .
a) Constituicdo Federal; T
b) Cédigo Civil Brasileiro, especificamente os artigos 161 a 179, que tratam da prescrigao
decadéncia (Leis como as de n° 3.071 e 3.725 sdo fundamentais);
c) Cadigo Tributario Nacional - que traz os prazos de imposto de renda e de documentos de
interesse do fisco; T ;
d) Cédigo Comercial Brasileiro - que tem inumeros dispositivos sobre prazos de prescri¢ao;
e) Leide Acessoa Informagdo (Lei 12.5627/2011);
f) LeiFederal N° 13.709/18 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
g) Outras normas que dispdes sobre: direito autoral, respeito 2 honra e a imagem das
pessoas; sigilo etc.

A metodologia aplicada devera fundamentar-se nas fungdes e atividades desempenhadas pela
Camara Municipal de Colatina, tomando-se por base o conteudo da informagédo, contida nos
documentos e 0s tipos de documentos existentes, mediante os seguintes procedimentos: '

a) Levantamento de dados relativos as fungdes e atividades desenvolvidas na area de
administragdo geral, bem como naquelas especificas do 6rgéo (atividade-fim); -
b) Definicdo dos conjuntos documentais,;

‘¢) Entrevistas com servidores responsaveis pelo planejamento e execugdo das atividades as
quais se referem 0s conjuntos documentais definidos, obtendo informagdes referentes a
vigéncia, a legislag@o que regula as atividades os prazos de prescrigéo, A existéncia de
outras fontes recapitulativas, a frequéncia de uso dos documentos, e aos prazos de
precaucéo, cuja necessidade é ditada pelas praticas administrativas; :

d) Levantamento de informagBes sobre linha de pesquisa da histéria, com objetivo de
orientar a identificagéo dos documentos de valor permanente;
e) Avaliagéo final com apresentagéo da Tabela de Temporalidade, que devera conter as
seguintes informagdes minimamente: )
« Assunto — Apresentagdo do cohjunto documental produzido e recebido, de acordo
com as fungdes e atividades desempenhadas pelo ente; A
e Prazo de Guarda — Estipulagdo do tempo necessério para arquivamento dos
documentos nas fases corrente e intermediaria, preferencialmente, em anos.
Excepcionalmente, pode ser expresso a partir de uma agao concreta, que devera
ocorrer em relacéo a um determinado conjunto documental. Entretanto, deve-se ser

objetivo-e direto na definicdo da agdo — exemplo: até aprovagdo das contas ou até
homologagdo da aposentadoria. 4

« Destinacdo Final — Indicacéo da destinacao estabelecida que pode ser a eliminagao,
quando o documento n&o apresenta valor secundario (probatério ou informativo) ou a
guarda permanente, quando as informagdes contidas no documento sao consideradas
importantes para fins de prova, informagao e pesquisa.

« Observagdes — Registro de informagdes complementares e justificativas, necessarias
a correta aplicagdo da tabela, bem como, registro de orientagdes, elucidagdes, tanto
quanto as informagdes quanto destinag&o dos documentos. Por fim, se deve registrar
as referéncias legais (internas e externas) que fundamentaram 0S prazos de
temporalidade e a destinaga@o propostos. :
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Cabera a Contratada, durante a execucdo desta atividade, incluir os Instrumentos Arquivisticos
no Software para Gerenciamento dos Processos do Poder Legislativo.

2.2 ORGANIZAGAO DOCUMENTAL j
A Contratada devera confiar a responsabilidade da execucdo de organizagao dos arquivos a
pessoal competente, ou seja, profissional de nivel superior em arquivologia, responsavel para
acompanhar a execugao do contrato.

A Contratada devera executar as seguintes atividades:
a) Inspegéo: consiste na verificagéo se cada documento:
Cumpriu seu objetivo, :
Qual seu destino, v
Se ha necessidade de verificagdo da existéncia de antecedentes, ser anexado a outro etc;
Esta encerrado;
Possui despacho de envio ao arquivo;
Possuem anexos € se esses estédo no documento;

b) Triagem: consiste em selecionar o material que sera realmente arquivado, daquele que '
podera ser descartado imediatamente, sem prejuizo para a Contratante {(como copias,
comunicados passageiros etc). A Contratada devera eliminar as copias e/ou vias cujo original ou
exemplar encontra-se no mesmo conjunto ou dossié. Ainda nesta etapa, a Contratante
inventariara o acervo documental que estiver degradado, identificando no minimo O tipo
documental, nimero e quantidade de paginas por documento. Este inventério de documentos
degradados produzidos pela Contratada subsidiara a Camara Municipal de Colatina a efetuar
contratagéo futura para realizagao do servigo de Restauragao do Acervo Documental.

c) Higienizagao: Proceder a higienizagdo dos documentos que serdo digitalizados, tais como:
fotos, imagens, cartas, oficios de formatagdo executive, A4, A3 e demais gramaturas. E ainda,
consiste na remogdo de grampos, elasticos, clipes e ferragens oxidadas e outros residuos
estranhos aos documentos, por meio de técnicas adequadas de acordo com as normas que
regem a conservacéo preventiva de acervo documental, preparando 0s documentos para seu
arquivamento;

S&o etapas dessa atividade: ;
« Uso de trincha ou pincel de pelo macio @ flanelas de algoddo (em mesas higienizadoras)
no documento para remover as-sujidades superficiais.
o Substituicdo de fixadores e hastes metalicos por material plastico, a ser fornecido pela
Contratada;
o Substituicdo de capas dilaceradas;
d) Classificagéo: Consiste em atribuir aos documentos, coédigos de acordo com O Plano de
Classificagdo das atividades-meio ou fim. Apés classificados, 0s documentos que j& cumpriram
seus prazos de guarda estabelecidos na tabela de Temporalidade deverao ser separados para
eliminagao; ‘
A Contratada devera informar a Contratante, todos os documentos que ja cumpriram seus prazos
de guarda, para posteriormente dar prosseguimento aos procedimentos legais para eliminagéo
de documentos; ‘

e) Avaliagdo: Consiste no levantamento da produgéo documiental junto aos setores,
estabelecendo seus prazos de guarda bem como sua destinagéo final; ‘

f) Andlise e Selegdo: Consiste na separagéo dos documentos a serem eliminados verificando se
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cumpriram seus prazos de guarda estabelecidos pela Tabela de Temporalidade. A data base a-
ser considerada é o ano de produgéo de cada documento; \

g) Ordenagdo: ‘consiste na disposi¢éo dos documentos dentro das pastas, podendo ser:
‘Ordenagéo Alfabética; ; 3
Ordenagéo Cronolégica;

Ordenacgéo Geografica;

Ordenagéo Tematica; |

Ordenagéo Numérica.

h) Arquivamento: consiste no acondicionamento dos documentos dentro das caixas. A
Contratada devera ainda agrupar O0S documentos de uma mesma tipologia documental,
classificagdo e/ou temporalidade numa mesma ¢caixa box padrdo, facllitando 0 processo de
selegéo e descarte,

Os documentos deverao ser arquivados em caixas modelo box padrao (360x245x135mm),
fornecidos pela Contratante;

Podera a Contratante optar por aproveitar caixas que estejam em boas condigdes para uso no
seu futuro acervo; :

i) ldentificagao: Consiste na identificagdo das caixas de arquivo, contendo a sigla do ¢rgao,
data-limite, codigo de classificagao, prazos de guarda, destinagao final e ano da destinagéo;

j) Elaboragdo da Listagem de Eliminagéo de Documentos:
« A Contratada devera elaborar a Listagem de Eliminagao de Documentos, de acordo com
as resolugdes do CONARQ;

« A Contratante, para proceder a eliminagéo, devera elaborar e publicar o Edital de Ciéncia
de Eliminagéo de Documentos, em periédico oficial, para dar publicidade ao fato de que
serdo eliminados os documentos relacionados na Listagem de Eliminagédo de
Documentos;

« A Contratante devera aguardar o prazo para a realizagéo da eliminagao; :

A Contratada deveréa dispor os documentos a serem eliminados em local especifico €
identificados;

A Contratante devera providenciar a eliminagéo dos documentos;

Apos. efetivar a eliminagédo, a Contratante devera elaborar o Termo de Eliminagéo de
Documentos, que tem por objetivo registrar as informagdes relativas ao ato de eliminacéao,
devendo ser dada publicidade, encaminhando uma coépia do. Termo de Eliminagéo’ de
Documentos para a insfituicdo arquivistica publica, na sua esfera de competéncia, para
ciéncia de que a eliminagao foi efetivada;

" PONTOS DE ATENGAO:

« A Contratante somente podera eliminar documentos caso tenha constituida a Comisséo
de Avaliagéo de Documentos;

e A eliminagdo de documentos de caréater publico sera efetuada por meio de fragmentagéo
manual ou mecanica, com garantia de que a descaracterizagdo dos documentos ndo
possa ser revertida;

e A eliminagdo dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisdo de
responsavel designado pela Contratante para acompanhar o procedimento;

« A Contratada devera fomecer periodicamente, ou quando solicitado pela Contratante, a
relagéo de documentos passiveis de eliminagdo que estejam com seus prazos de guarda
expirados. .

k) Cadastramento dos documentos: consiste no cadastramento individual dos processbs ou no
cadastramento dos documentos avulsos com o maximo de informacao que possa recupera-los,
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tais como: unidade administrativa, tipologia documental, datas/periodos, entre outros. A
‘quantidade de indexadores é variavel, podendo chegar a 06 (seis) indexadores. A indexagéo
devera ser efetuada no Software para Gerenciamento dos Processos do Poder Legislativo.

O Acervo Documental acumulado da Camara Municipal de Colatina a ser organizado seré de 650
(seiscentos e cinquenta) caixas box.

2.3  DIGITALIZAGAO E INDEXAGAO DE DOCUMENTOS

O servico de digitalizagao de documentos consiste em transformar um documento
originariamente criado no suporte papel para o suporte digital, gerando arquivos digitais que
deverdo ser indexados no Software para Gerenciamento dos Protessos do Poder Legislativo
para posterior consulta e recuperagéo destes documentos.

Para auxiliar na geragdo de arquivos digitais a partir dos documentos/processos que Serdo
digitalizados, bem como no processo de indexacdo, considerando © grande volume de
documentos a serem processados, serd necessario a utilizagéo pela Contratada de uma solugéo
composta basicamente por:

o Scanners de produgao;

« | Sistema de tratamento e processamento de imagens digitalizadas.

Esta solugé@o compdsta do sistema e equipamentos de scanner sera de total responsabilidade da
Contratada.

A Digitalizagdo e Indexagéo dos Documentos seréo executadas pela Contratada, em quatro
fases, compreendendo, essencialmente:

1* Fase -> Preparagédo: Higienizagéo e organizagdo do material a ser digitalizado, bem como
definigo das técnicas para recuperar OS documentos a serem digitalizados seguindo
criteriosamente os seguintes passos:
. a) Remogao do pb e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodao;
b) Remogéo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros que provocam a deterioragao dos documentos;
c) Remogdo de fita adesiva, se existir, observando a finalidade dela, no que sendo
\ obrigatério a sua permanéncia o documento, antes da digitalizagdo, devera ser .
fotocopiado; 3 - i
d) Realizagéo de tarefas tais como desencadernagdo, verificagéio de partes dobradas,
' amassadas, rasgadas e agrupamento destes;
e) Selegédo das pecas para digitalizacéo e armazenamento (provisério) em localizagéo fisica
disponibilizada pela Contratante, quando o servigo for realizado na sede do ente.

22 Fase -> Digitalizagdo: Sera executado processo “capa a capa’ (sem separac;éo das pegas)
observando rigorosamente os ditames abaixo:

a) Digitalizagdo dos documentos obedecidos os parametros de cor (bitonal ou escala de
cinza ou colorido), contraste, resolugéo, supressédo de fundos entre outros € insergéo dos
lotes de documentos para leitura pelo scanner. .

b) Tratamento de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminagao de sujeiras) e aplicagao 2
de filtros (contraste e clarsamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original; : 3 :

¢) Manter plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma que n&o haja

- nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes,
graficos, fotosl/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o
documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993, devendo a
Contratada digitalizar os documentos tantas e quantas vezes bastem para atingir esse
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objetivo, especialmente ao se tratar de papel reciclado, devendo, se necessario, utilizar
software especial para este fim, sem, contudo, haver custo extra a Contratante;
d) Caracteristicas > A digitalizagao atendera o seguinte padrao:

¢ Formato PDF/A;

e Recurso PDF PESQUISAVEL (reconhecimento de textos através de identificagdo
“OCR");

o Tamanho méaximo do 10 MB e tamanho maximo da pagina 300 KB;

« Resolugao padrao definida pelo NTI. [75 a 150 dpi - pegas coloridas) e 300 dpi - pecas
monocromaticas]. - :

Nos casos de processos que excedam o limite de 10 MB ou que por qualguer outro motivo torne
inviavel que a digitalizagdo seja feita em um Gnico arquivo PDF, devera a Contratada se valer de
programa que execute a subdivisdo dos arquivos em anexos também limitados ao maximo de 10
MB, devendo os mesmos ser nomeados conforme a sequéncia numérica do processo acrescida
de hifen seguido por trés caracteres numéricos indicando a sequéncia l6gica do volume
processo. (ex: 0012-2021-001; 0012-2021-002). -

e) Os arquivos gerados a partir da digitalizagao deverdo seguir 02(dois) indices de busca e
localizagao em fungdo da data e numeragédo do documento, quais sejam:
e Em fungdo da numeragdo: cada arquivo gerado devera seguir a numeragao utilizada
nos processos da Contratante para a sua identificagéo (Ex: 0012-2021 ou 0012-21);

TR
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« Em fungdo da data: Os arquivos didrios digitalizados deverao ser reunidos em uma .

pasta contendo todo o lote, a qual sera nomeada com a data no formato DDMMAAAA,
precedida das palavras; digitalizag&o lote em letras maldsculas (ex: DIGITALIZACAO
LOTE DDMMAAAA). :

3* Fase -> Indexagdo: A indexagdo consiste no cadastramento individual dos processos ou
documentos avulsos com o maximo de informag¢do para gue se possa recupera-los, tais como:
unidade administrativa, tipologia documental, datas/periodos, entre outros. A quantidade de
indexadores & varidvel, podendo chegar a 06 (seis) indexadores. A indexagdo devera ser
efetuada no Software para Gerenciamento dos Processos do Poder Legislativo.

4* Fase -> Cénclusdo: Concluido o servigo, sera emitido relatorio detalhado e estatistico dos
servigos realizados, considerando como “folha digitalizada” aquela que foi passivel de indexagao
e digitalizag8o, ainda, sera anexado ao relatorio resumo fotografico legendado que demonstre a
execucao dos servigos e a sua finalizagéo, a ser conferido pelo fiscal de contrato.

O volume do Acervo Documental acumulado da Camara Municipal de Colatina a ser digitalizado
e indexado é de 700.000 (cem mil) pdginas.

3. DO CRONOGRAMA MACRO DO PROJETO

A Contratada deverd cumprir as metas de produtividade estabelecidas, sob pena de
descumprimento contratual, salvo se apresentar justificativa aceita pelo fiscal do contrato.

SERVIGO

1. PORTAL OFICIAL DO LEGISLATIVO

5 ,/r//’/’ A

— 2. SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS DO
PODER LEGISLATIVO'
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CONTRATO N° 002/2024.

CONTRATO N° 002/2024.
PROCESSO: 401/2023.
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023.

LOTE 01.

»

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO, OB:JETIVANDO A
MODERNIZACAO DO LEGISLATIVO, ATRAVES DA IMPLANTACAO, TREINAMENTO, LICENGA DE
USO, SUPORTE E HOSPEDAGEM MENSAL DE FERRAMENTAS E SERVICOS WEB, de acordo com
as especificacoes e condicoes constantes do Anexo |l do Edital.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIOIES.
CONTRATADA: AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA.
VALOR DO CONTRATO: R$250.650,00 (duzentos e cinquenta mil e seiscentos e cinquenta reais).

Contrato  que entre si  celebram a
Camara Municipal de Afonso Claudio/ES e a empresa
Agape Assessoria e Consultoria Ltda.

A CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO/ES, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
na Ladeira Ute Amélia Gastin Padua, 150, Bairro S&o Tarcisio, Afonso Claudio, Estado do Espirito Santo,
CNPJ n° 36.047.587/0001-31, neste ato, representada por seu Presidente MARCELO BERGER COSTA,
doravante designada simplesn/1ente CONTRATANTE; e no outro polo da avenca AGAPE ASSESSORIA E
CONSULTORIA LTDA, pessoa juridica de direito privado, com sede na Praga Presidente Getulio Vargas,
35/sala 906, Centro, Vitdria, Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ sob o n.° 02.548.735/0001-80, neste
ato representada, na forma de seu ato constitutivo, pelo sécio administrador Sr. MARCOS PONTES DE
AQUINO, doravante denominada CONTRATADA, nos
termos da autorizagdo contida no Termo de Adjudicagdo e Homologagzo, do processo citado na epigrafe, ttm
entre si, justo e acordado o presente contrato, na conformidade das condicdes e clausulas seguihtes:

o ~
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- CLAUSULA PRIMEIRA

DO OBJETO DO CONTRATO

1.1. O presente contrato tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, OBJETIVANDO A MODERNIZAGAO DO LEGISLATIVO, ATRAVES DA IMPLANTAGAO,
TREINAMENTO, LICENCA DE USO, SUPORTE E HOSPEDAGEM MENSAL DE FERRAMENTAS E
SERVICOS WEB, aderentes a um SIGAD (Sistema Informatizado para Gestao Arquivistica de Documentos)
que permitirdo a modernizagao da gestdo administrativa e legislativa da Camara Municipal de Afonso Claudio.

1.2. Deverio ser observadas as especificagdes e condicdes de prestacéo de servigos constantes do Termo
de Referéncia — Anexo lI, parte integrante do edital.

CLAUSULA SEGUNDA _
. ’ DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVIGOS
2.1. A prestacao dos servigos sera executada da seguinte forma:

2.1.1. Com excegéo do Treinamento (item 1.3 e 2.2 do cronograma macro do Anexo |l — Termo de Referéncia)
e Atendimento “in loco” (subitem do item 1.2 e subitem do item 2.4 do cronograma macro do Anexo Il — Termo
de Referéncia), todos os demais servigos do LOTE 01 serdo prestados na sede da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA
DO PRAZO CONTRATUAL

3.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por sucessivos periodos por interesse da administragdo na forma da Lei n°
14.133/2021, desde que haja concordéncia das partes, o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas

obrigages, bem como a pesquisa prévia revele que os pregos sao compativeis comros de mercado.

3.1.1. Caso a Contratada né&o tenha interesse na prorrogagéo do ajuste devera comunicar este fato por escrito
a Contratante, com antecedéncia minima de ‘90 (noventa) dias da data de término do prazo contratual, sob
pena de incidéncia de penalidade contratual.

Ladeira Ute Amélia Gastim Padua, n2 150 — Bairro Sdo Tarcisio — Afonso Claudio/ES — CEP: 29600-000
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.3.1.2. A nao prormogagéo do prazo de vigéncia contratual, por conveniéncia da Administragéo, ndo ge raa
Contratada o direito a qualquer espécie de indenizagao.

3.1.3. N&o obstante o prazo estipulado no subitem 3.1, a vigéncia contratual nos exercicios subsequentes a
da assinatura do contrato estara sujeita & condigdo resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos
aprovados nas respectivas Leis Orgamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

CLAUSULA QUARTA
DO PREGO, DOTAGAO ORGAMENTARIA E REPACTUAGAO

4.1. O valor total estimado da presente contratag&o para o LOTE 01 referente ao periodo de 12 (doze) meses
é de R$250.650,00 (duzentos e cinquenta mil e seiscentos e cinquenta reais), correspondendo a remuneracao
dos seguintes itens:

ftem | Descriggo = Unidade | Quantidade | Valor unitario | Valor total :

L PORTAL OFICIAL DO LEGISLATIVO
11 Implantagdo: Implantacéo : 01 (um) R$3.500,00 R$3.500,00
do portal e treinamento de "

acordo com os requisitos | Unidade
estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

1.2 Licenca de Uso, Suporte e 12 (doze) R$2.100,00 R$25.200,00
Hospedagem: Locagéo de
licenga 'de uso, suporte e | Més
hospedagem mensal do '
portal.

2 SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS LEGISLATIVOS E
ADMINISTRATIVOS DO PODER LEGISLATIVO :

21 Implantagéo do software de Ui 01 (um) R$36.000,00 R$36.000,00
3 e
o acordo com os requisitos ;

Ladeira Ute Amélia Gastim P4dua, n2 150 — Bairro Sdo Tarcisio — Afonso Claudio/ES — CEP: 29600-000
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estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

\rus-

ol

22

Treinamento na operagéo
do software, com turmas de
até 05 (cinco) servidores.

Usuarios

45 (quarenta
e

cinco)

R$450,00

Rszo.zs'o,oo\

23

J

| Modelagem de Processos

Legislativos: Mapeamento e
configuragéo de processos
Legislativos de acordo com
a notagéo BPMN.

Processos

12 (doze)

R$2.550,00

R$30.600,00

24

Licenca de Uso, Supone e
Hospedagem do Software:
Locagéo de licenga de uso,
suporte e hospedagem
mensal do software.

Més

12 (doze)

R$6.900,00

R$82.800,00

APLICATIVO MOBILE

3.1

Aplicativo Mabile (I0S e
Android):  Aplicativo ~ da
ProdugZo Legislativa.

Unidade

01 (um)

R$29.000,00

R$29.000,00

COMPILACAO DE ATOS NORMATIVOS

41

Implantag&o do Software

Unidade

01 (um)

R$3.500,00

R$3.500,00

42

Liceng:é de Uso e Suporte
Mensal

Més

12 (doze)

R$1.350,00

R$16.200,00

43

Compilaggdo de  Atos
Normativos:  (Compilagéo
dos Atos Normativos
(resolugdes, leis, emenda a

Atos/Ano

100 (cem)

R$31,50

R$3.150,00

Ladeira Ute Amélia Gastim Padua,
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Lei organica, decretos {
S FLS
legislativos, efc.).
44 Classificagdo temética de 100 (cem) R%$4,50 R$450,00 A
Atos Nomativos:

(Compilaggo dos  Atos
Normativos  (resolugdes,

Atos/Ano

emenda a Lei organica,

decretos legislativos, etc,).

4.2. Todos os custos e despesas necessarios a correta execugao do ajuste esto inclusos no prego, inclusive
os referentes as despesas trabalhistas, previdenciérias, impostos, taxas, emolumentos, em conformidade com
o estatuido no Edital e seus Anexos, constituindo a unica remuneracdo devida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA.

4.3. Para fazer as despesas do Contrato no valor de R$250.650,00 (duzentos e cinquenta mil e seiscentos e
cinquenta reais), onerou-se a dotagéo orgamentaria: Elemento de despesa: 33903900000 - Outros Servicos
de Pessoa Juridica, Fonte de recursos: 15000000000 — Recursos Ordinarios, Ficha: 20, do orgamento vigente,
respeitado o princip_io—da anualidade orgamentaria, devendo as despesas do exercicio subsequente onerar as
dotagdes do orgamento proprio.

4.4. Os pedidos de repactuacéo seréo analisados no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, seguindo os requisitos
estabelecidos na Lei Federal 14.133/2021.

4.5. Sera aplicada compensacéo financeira, de acordo com o indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo— IPCA quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, per culpa exclusiva da Contratante,
observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no

‘pagamento, nos termos legais. /

4.6. As hipéteses excepcionais ou de revisao de precos sergo tratadas de acordo com a legislagao vigente e
exigirdo detida anélise econdmica para avaliacdo de eventual desequilibrio econémico-financeiro do contrato.
CLAUSULA QUINTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Ladeira Ute Amélia Gastim Padua, n2 150 — Bairro Sdo Tarcisio — Afonso Claudio/ES — CEP: 29600-000
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5.1. S0 obrigagdes da CONTRATADA:

a) Executar regularmente o objeto deste ajuste, respondendo perante a Contratante pela fiel e integral
realizagéo dos servigos contratados;

b) Garantir total qualidade dos servigos contratados;

c) Executar todos os servicos objeto do presente contrato, obedecendo as especificagbes e obrigagdes
descritas no Termo de Referéncia, ANEXO |l do Edital de Licitagdo, que precedeu este ajuste e faz parte
integrante do presente instrumento;

d) Forecer mao de obra necessaria, devidamente selecionada para o atendimento do presente contrato,
~ verificando a aptidéo profissional, antecedentes pessoais, salde fisica e mental e todas as informacées

necessarias, de forma a garantir uma perfeita qualidade e eficiéncia dos servicos prestados;

e) Arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes trabalhistas dos empregados, quando for o caso, que
participem da execug&o do objeto contratual;

f) Enviar a Administragdo e manter atualizado o rol de todos os funcionarios que participem da execugéo do
objeto contratual; -

g) Responsabilizar-se pela seguranca do trabalho de seus em;;regados, adotando as precaugdes necessarias ;
a execugao dos servigos, fomecendo os equipamentos de protegdo individual (EPI) exigidos pela legislagao,
respondendo por eventuais indenizagdes de,correhtes de acidentes de trabalho, cabendo-lhe comunicar a
CONTRATANTE a ocorréncia de tais fatos; ' '

h) Responder por todos os encargos e obrigacdes de natureza trabalhista, previdenciria, acidentaria, fiscal,
administrativa, civil € comercial, resultantes da prestagéo dos servigos;

i) Responsabilizar-se integraimente pelos servicos contratados, nos termos da legislagéo vigente;

j) Responder por todo e qualquer dano que venha a ser_causado por seus empregados e prepostos, a
CONTRATANTE ou a terceiros, podendo ser descontado do pagamento a ser efetuado, o valor do prejuizo

apurado;

k) Manter, durante o prazo de execugéo do Contrato, todas as condicdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas
na licitagao.

. Ladeira Ute Amélia Gastim Padua, n2 150 — Bairro S3o Tarcisio — Afonso Claudio/ES — CEP: 29600-000
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a terceiros, sob pena de rescisao.

CLAUSULA SEXTA

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE se compromete a executar todas as obrigagdes contidas no Termo de Referéncia —
Anexo |l do Edital, cabendo-lhe especialmente:

a) Cumprir e exigir o cumprimento das obrigagdes deste Contrato e das disposi¢des legais que a regem;

b) Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunic_:ando a CONTRATADA as ocorréncias de

quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

c) Proporcionar todas as condigdes necessarias a boa execugéé dos servigos contratados, inclusive
comunicando @ CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de Administragéo e ou
enderecgo de cobranca;

d) Exercer a fiscalizagéo dos servigos, indicando, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento
da execuggo contratual, inclusive no que tange a méo de obra que o integra, acompanhando a sua presenca,
fornecimento dos materiais, ménutenc;éo e etc, realizando a supervisdo das atividades desenvolvidas pela
contratada e efetivando avaliagéo periédica; '

e) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, podendo
solicitar o seu encaminhamento por escrito;

f) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente contrato;

g) Aplicar as pehalidades previstas neste contrato, em caso de descumprimento pela CONTRATADA de
quaisquer clausulas estabelecidas; ) ;

h) Exigir da Contratada, a qualquer tempd, a comprovagéo das condigdes requeridas para a contratagdo;

i) Indicar e formalizar o(s) responsavel(is) pela fiscalizagao do contrato, a quem competira o acompanhamento

dos servicos.
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jj Atestar mensalmente a execugéo e a qualidade dos servigos prestados, indicando qualquer oco éncia
havida no periodo, se for o caso, em processo proprio, onde sera juntada a Nota Fiscal Fatura 54,
apresentada pela CONTRATADA, 'para fins de pagamento;

k) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituig@o de funcionario da contratada qué estiver sem
cracha, que embaragar ou dificultar a fiscaliza¢ao ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente, bem assim a substituicio de equipamentos, que nao se apresentarem em boas condicdes de

operagao ou estiverem em desacordo com as especificagdes técnicas.

6.2. A fiscalizagdo dos servicos pelo Contratante ndo exime, nem diminui a completa

responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas contratuais.

6.3. A Contratante podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos equipamentos e verificar o

cumprimento de normas preestabelecidas no edital/contrato.
CLAUSULA SETIMA
DO PAGAMENTO

7.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega de cada nota fiscal ou’nota
fiscal fatura. R

’

7.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da contratada, a fluéncia

do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

7.1.2. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Administrag&o,
a Contratada tera direito a aplicagéo de compensagao financeira de acordo com o indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo— IPCA.

7.2. Os pagamentos seréo efetuados em conformidade com a execucao dos servicos, mediante apresentacéo
da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura.

7.3. Na hipétese de existir nota de retificagao elou nota suplementar de empenho, copia(s) da(s) mesma(s)
devera(3o) acompanhar os demais documentos.
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7.4. A Contratada devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos a seguir discrimifiados,
para verificagdo de sua regularidade fiscal perante os érgéos competentes:

a) Certid@o de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido, inclusive as
contribuicdes sociais; :

b) Certificado de Regularidade de Situag&o para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo (FGTS).

c) Certidéo de regularidade perante a Justica do Trabalho.

d) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto licitado,
expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou domicilio da licitante.

e) Certidao de Regularidade em relagdo a Fazenda Publica Municipal da sede ou domicilio da licitante.
f) Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura devidamente atestada.

7.4.1. Seréo aceitas como prova de regularidade, certidées positivas com efeito de negativas e certidées
positivas que noticiem em sey corpo que os débitos estio judicialmente garantidos ou com sua ‘exigibilidade
suspensa.

7.5. Por ocasido de cada pagamento, serdo feitas as retengdes eventualmente devidas em funcdo da
legislag&o tributaria.

7.6. Anéo apresentagéo de certiddes negativas de debito, ou na forma prevista no subitem 7.4.1, ndo impede
0 pagamento, porém sera objeto de aplicag&o de penalidade ou rescisio contratual, conforme o caso.

7.7. O pagamento sera feito em favor da empresa contratada, por meio de Transferéncia Bancaria em conta-
corrente da émpresa, Depésito Bancario via cheque ou Boleto Bancéario, uma vez satisfeitas as condigcoes
estabelecidas no contrato e desde que ndo haja fator impeditivo por parte da Contratada.

CLAUSULA OITAVA

DO CONTRATO E DA EXTINGAO
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8.1. O presente contrato é regido pelas disposicées da Lei Federal n° 14.133/21 e da Complementar n°’ g 3
123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, e das demais normas complementares apli

8.2. O ajuste podera ser alterado nas hipoteses previstas no artigo 124 da Lei Federal 14.133/21.

8.3. A CONTRATANTE se reserva o direito de promover a redugéo ou acréscimo do ajuste, nos termos do
art. 125 da Lei Federal 14.133/21. .

8.4. O contrato se extingue quando vencido o 'prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumpridas ou n&o as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

8.5. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante, quando esta ndo
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

8.6. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amig'avelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.7. Nesta hipétese, aplicarh—se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
CLAUSULA NONA
DA EXECUGAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

9.1. A execugéo dos serwg:os sera ferta conforme o Termo de Referéncia, Anexo Il do Edital da hcrtac,ao que
precedeu este ajuste, e dele faz parte integrante para todos os ﬁns

9.2. A execugdo dos servigos objeto deste contrato devera ser atestada pelo responsavel pela fiscalizagzo,
pela CONTRATANTE, atestado esse que devera acompanhar os documentos para fins de pagamento
conforme Clausula Sétima.

9.3. O objeto contratual sera recebido consoante as disposigdes do artigo 140, da Lei Federal n° 14.133/21 e
demais normas municipais pertinentes.
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9.4. O objeto contratual sera recebido mensalmente mediante relatorio de prestacéo dos servicos executado
no més, emitido pela Contratada, sendo tal relatéfio submetido a fiscalizagcdo da Contratante, que, apés
conferéncia, atestara se os servicos foram prestados a contento, atestado esse que devera ser acompanhado
de fatura ou nota-fiscal-fatura, para fins de pagamento.

9.5. Havendo inexecucgao de servigos, o valor respectivo sera descontado da importancia mensal devida a
Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des cabiveis, observados os tramites legais e os principios
do contraditério e ampla defesa.

9.5.1. O recebimento e aceite do objeto pela CONTRATANTE n&o exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicies de quantidade ou qualidade dos servigos, materiais ou disparidades com as
especificacdes estabelecidas no Anexo ll, verificadas posteriormente.

CLAUSULA DECIMA
DAS PENALIDADES

10.1. Com fundamento no artigo 156, incisos | a IV, da Lei n° 14.133/21, a contratada podera ser apenada,
isoladamente, ou juntamente com as multas definidas no item 10.2, com as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa;

c¢) impedimento de licitar e contratar; ) 7
d) declaragéa de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.1.1. Na aplicagéo das sangbes serdo considerados a natuféza e a gravidade da infragdo cometida, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem
para a Administragéo Publica e a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6érgéos de controle.

10.1.2. A falha na execuco do contrato, para fins de aplicagéo do previsto no item 10.1, estara configurada
quando a CONTRATADA se enquadrar em pelo menos uma das situagdes previstas na Tabela 3 abaixo,
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respeitada a graduacéo de infragbes conforme a Tabela 1 deste item, e alcangar o total de 100 (cem) po

cumulativamente.

Tabela 1

GRAU DA INFRAGAO PONTOS DA INFRAGAO
1 ‘ 2

D O] B W N
o o »| w

10.1.2.1. Os ponios serdo computados a partir da aplicag&o da penalidade, com prazo de depuragdo de 12
(doze) meses. 4 '

10.1.2.2. Sendo a infrag&o objeto de recurso administrativo, os pontos correspondentes ficardo suspensos até
0 seu julgamento e, sendo mantida a penalidade, serdo computados, observado o prazo de 12 (doze) meses,
a contar da data da aplicagdo da penalidade.

10.2. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades pecunidrias;

10.2.1. Multa 1% (iJm por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso no inicio da prestagdo de servigos,
até o maximo de 10 (dez) dias.

10.2.1.1. No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias, podera ser promovida, a critério exclusivo
da contratante, a rescisdo contratual, por culpa da contratada, aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte
por cento) do valor total do Contrato, além da possibilidade de aplicagéo da pena de impedimento de licitar e
contratar com a Administrac&o Publica, pelo prazo méximo de 03 (trés) anos. ;

10.2.2. Multa por inexecug&o parcial do contrato: 20% (vinte por cento), sobre o valor mensal da parcela n&o

- executada, além da possibilidade de aplicagdo da pena de impedimento de licitar e contratar com a
Administrag&o Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

-~
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FLS.

10.2.3. Multa por inexecugao total do contrato: 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, além
possibilidade de aplicagéo da pena de impedimento de licitar e contratar com a Administragéo Publica, pelo
prazo maximo de 03 (trés) anos.

10.2.4. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a Administracdo aplicara multas conforme a
graduacg&o estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 2

(A dimens&o das sangdes podera ser fixada em valores preestabelecidos ou em percentual do valor diario,
mensal ou anual do contrato.)

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% do valor mensal do contrato
2 0,4% do valor mensal do contrato
3 0,8% do valor mensal do contrato
4 1,6% do valor mensal do contrato
5 3,2% do valor mensal do contrato
6 4,0% do valor mensal do contrato
. Tabela 3
ITEM | DESCRICAO A : : GRAU | INCIDENCIA
» Permitir a presenca,de empregado ndo uniformizado ou com uniforme Por empregado e
’ 1
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem craché. por ocorréncia o
Por empregado e
2 Manter empregado sem qualificagdo para a execug3o dos servigos. 1
- por dia

Executar servico incompleto, paliativo, provisério como por carater

3 : : ) R 2 Por ocorréncia ’
permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢do complementar.

Fornecer informagdo falsa de servigo ou substituicio de material licitado

4 2 Por ocorréncia
por outro de qualidade inferior.
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Suspender ou interromper, salvo por motivo de forga ‘maior ou caso ‘Por dia e por tarefa
5 y . ?
fortuito, os servigos contratuais. designada
, 2 7
6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. Por ocorréncia
Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do
7 Por ocorréncia
contrato.
Recusar-se a executar servico determinado pela FISCALIZAGAO, sem ;
8 Por ocorréncia
motivo justificado.
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano \ .
9 Por ocorréncia
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.
Retirar das dependéncias da CONTRATANTE quaisquer equipamentos ou Por item e por
10 : ?
% mdteriais, previstos em contrato, sem autorizagio prévia do responsavel. ocorréncia
Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, Por empregado e por
11
sem a anuéncia prévia da CONTRATANTE. dia
Para os itens a seguir, deixar de:
" Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu Por empregado e por
' pessoal. dia
i Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel Por empregado e por
com suas atribuicdes. dia
Por item e por
14 Manter a documentagdo de habilitagio atualizada.
ocorréncia
o Cumprir hordrio estabelecido pelo contrato ou determinado pela

FISCALIZACAO:

Polr ocorréncia

~
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Cumprir determinagdo da FISCALIZAGAO para controle de acesso de seus o4 5
16 . ; Por ocorréncia
empregados.
Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar da i
17 Por ocorréncia
FISCALIZAGAO. g
18 Efetuar a reposi¢do de empregados faltosos. Por ocorréncia
Apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista, R
; Por ocorréncia e por
19 previdencidria e outros documentos necessarios a comprovacdo do 3
ia
cumprimento dos demais encargos trabalhistas.
Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagao exigida Por ocorréncia e por
20
na cldusula referente as condigdes de pagamento. dia
Apresentar notas fiscais discriminando prego e quantidade de todos os
21 materiais utilizados mensalmente, indicando marca, quantidade total e Por ocorréncia
quantidade unitéria (volume, peso etc.).
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados
| ; Por ocorréncia e por
22 para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a andlise da
' dia
documentagdo exigida por forga do contrato.
Manter em estoque equipamentos discriminados em contrato, para uso
5|23 e > Por item e por dia
diario.
o Fornecer EPIs (Equipamentos de Protegdo Individual) aos seus Por empregado e por
empregados e de impor penalidades aqueles que se negarem.a usa-los. ocorréncia
5 Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos n~§o previstos Poriteme p‘or
nesta tabela de multas ocorréncia
Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos hao previstos
Por item e por
26 nesta tabela de multas, apds reincidéncia. formalmente notificada pela
y ocorréncia
unidade fiscalizadora.
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Substituir os equipamentos que apresentarem defeitos e/ou
27 apresentarem rendimento insatisfatério em até 48 horas, contadas'da |2 Por dia

comunicacdo da contratante. /]

Providenciar a manutencgdo para solugdo de problema que acarrete 4
28 4 Por ocorréncia
suspens3o de disponibilidade ou de operacionalidade do sistema predial.

Cumprir o programa periédico de manutengdo preventiva determinada Por item e por

em contrato. ocorréncia

10.2.4.1. A Contratante, por conveniéncia e obortunidade, poderéa converter a multa pecuniaria, ndo superior
a R$ 50,00 (cinquenta reais), em adverténcia, uma Unica vez a cada 6 (seis) meses, a contar da data da
convers3o da aplicagdo da penalidade, mantendo-se o computo de pontos.

10.2.5. Se, por qualquer meio, independentemente da existéncia de ago judicial, chegar ao conhecimento
do gestor do contrato uma situagéo de inadimplemento com relagéo as obrigagdes trabalhistas, tais como
salarios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros, entre outros, previstos erh lei ou instrumento normativo da
categoria e constantes na planilha de composigcédo de custo, cabera a autoridade apura-la e, se o caso,
garantido o contraditério, aplicar & contratada multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor da parcela ndo
executada, pelo descumprimento de obﬁgaééo contratual e, persistindo a situa¢éo, o contrato sera rescindido.

10.2.6. Havendo comunicagéo de desinteresse da CONTRATADA em prorrogar o contrato apés o prazo
previsto no item 3.1.1 deste Contrato, estara sujeita a multa de:

a) 5% (cinco por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicagéo entre o 60° e o 89° dia antes do
término do contrato;

b) 10% (dez por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicagédo entre o 20° e o 59° dia antes do
vencimento do contrato;

¢) 15% (quinze por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicagéo a partir do 19° dia antes dd
vencimento do contrato até o seu termo. :
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10.2.6.1. A aplicagio da muita ndo ilide a aplicagdo das demais sangbes previstas no item 1
independentemente da ocorréncia de prejuizo decorrente da descontinuidade da prestagéo de Servico
imposto a Administracao.

10.3. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas 8 CONTRATADA.

10.3.1. Se o valor a ser pago 8 CONTRATADA néo for suficiente para cobrir o valor da multa, a diferenca sera

descontada da garantia contratual, quando exigida. /

10.3.2. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, ficaa CONTRATADA obrigada a recolher

a importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da comunicag&o oficial.

10.3.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa. "

10.3.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve ser
complementada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da sdlicitagéo da CONTRATANTE.

10.4. Caso haja rescis&o, a mesma atrai os efeitos previstos no artigo 139, incisbs | e IV, da Lei Federal n®
14.133/21. '

10.5. Das decisdes de aplicagéo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei
Federal n°® 14.133/21, observados os prazos nele fixados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA '
DISPOSICOES FINAIS

11.1. Nenhuma tolerancia das partes quanto é falta de cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato
podera ser entendida como aceitag&o, novagéo ou precedente.

-

11.2. Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes ao cumprimento do

presente contrato, ser&o dirigidos aos seguintes enderegos:

CONTRATANTE: cmac@cmac.es.gov.br
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CONTRATADA: comercial@agapeconsultoria.com.bf

11.3. Fica ressalvada a possibilidade de alteragéo das condigdes contratuais em face da superveniénci

normas federais e/ou municipais que as autorizem.

11.4. Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo-de contrato indica que tem pleno
conhecimento dos elementos nele constantes, bem coma de todas as condigdes gerais e peculiares de seu
objeto, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do

perfeito cumprimento de seu objeto.

11.5. A Administragdo reserva-se o direito de executar através de outras contratadas, nos mesmos locais,
servicos distintos dos abrangidos na presente contratagao. i

11.6. A Contratada devera comunicar a Contratante toda e qualquer alteragéo nos dados cadastrais, para
atualizagdo, sendo sua obrigagdo manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigages assumidas, todas as condicdes de habilitagéo e qualificagao exigidas na licitacao. -

11.7. No ato da assinatura deste instrumento foram apresentados todos os documentos exigidos pelo item
16.2 do edital.

11.8. Ficam fazendo parte integrante deste instrumento, para todos os efeitos legais, o edital da licitagéo que
deu origem & contratagéo, com seus Anexos, proposta da contratada, a ata da sess&o publica do pregéo, bem
como o Termo de Referéncia e demais documentos do processo administrativo n® 401/2023.

11.9. O presente ajuste, o recebimento de seu objeto, suas alteragoes e resciséo obedecerso a Lei Federal
n° 14.133/21 e demais normas pertinentes, aplicaveis a execugéo dos servicos e especialmente aos casos
OMIsSSOS.

11.10. Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a
quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento ,' doag&o, compensacao, vantagens financeiras ou néo
financeiras ou beneficios de qua.lquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgo, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele n&o relacionada, devendo garantir,
ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.
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Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

A

' CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

.DO FORO

12.1. Fica eleito o foro desta Comarca para todo e qualquer procedimento judicial oriundo deste Contrato, com

expressa renincia de qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja ou venha a ser.

E para firmeza e validade de tudo quanto ficou estabelecido, lavrou-se o presente termo de contrato, em 03
(trés) vias de igual teor, o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado e rubricado pelas partes

contratantes e duas testemunhas presentes ao ato.

Afonso Claudio/ES, 26 de janeiro de 2024.

CONTRATANTE

MARCELO BERGER Assiado de forma digital por
COSTA

MARCELO BERGER COSTA

Presidente da Camara Municipal de Afonso Claudio/ES.

CONTRATADA

Assinado de forma digital por

MARCOS PONTES DE_  marcos PONTES DE
AQUINO:

- \
AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA.

CNPJ N° 02.548.735/0001-80.
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W . Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

Visto:

ANDRE * Assinado de forma digital
GERALDO — AL

DEMONER

ANDRE GERALDO DEMONER

Procuradof_ Geralda CMAC

Testemunha: ey

v GRAZIELA DELPUPO Gazeir beLpopo Stk

01 . SILVA ZAMBON Dados: ;‘024.01.29 10:06:41 -03'00"
\

CREN A A s

ANEXO1

CRONOGRAMA MACRO

SERVICO

1. PORTAL OFICIAL DO LEGISLATIVO

1.1 Implantacao do Portal Oficial .
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Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA CMEES

1.2 Licenca de Uso e Suporte Mensal do Portal
Oficial

1.3 Treinamento

2. SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS LEGISLATIVOS E ADMINISTRATIVOS DO PODER
LEGISLATIVO ' ' :

~

2.1 Implantagdo do Software

2.2 Treinamento

2.3 Modelagem de Processos

2.4 Licenca de uso, Suporte e Hospedagem

3. APLICATIVO MOBILE

3.1 Aplicativo Mobile (I0S e Android) da Producao

Legislativa

4. COMPILACAO DE ATOS NORMATIVOS

4.1 Implantagdo do software

4.2 Licenga de Uso e Suporte Mensal

4.3 Compilagdo dos Atos-durante a vigéncia do

‘Contrato (quantidade variavel) Ato/ano 100

4.4 Classificagdo tematica de Atos Normativos

(quantidade vafiével) Ato/ano 100

Ladeira Ute Amélia Gastim P4dua, n2 150 — Bairro S3o Tarcisio — Afonso Claudio/ES — CEP: 29600-000
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

CONTRATO N° 002/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 31417/2024

cODIGO CIDADES TCE/ES N° 2025.0521.0200001 .01.0002

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA — ESPIRITO SANTOS E A EMPRESA
AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA
VISANDO A CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO.

\

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, com
endereco na Avenida Vitéria, n°. 23, Centro — Nova Venécia, ES — CEP: 29.830-000,
inscrita no CNPJ n° 36.349.348/0001-36, neste ato representada pelo (a) Presidente (a)
da Camara, Senhor VICTOR CREMASCO MENDONCA, brasileiro, casado, portador da
Carteria de Identidade

residente e domiciliac

denominada CONTRATANTE, e, de outro lado a AGAPE ASSESSORIA E
CONSULTORIA LTDA inscrita no CNPJ/MF sob o n° 02.548.735/001-80 estabelecida
a Praca Getulio Vargas, n° 35, sala 906, Ed. Jusmar, Centro, Vitoria/ES, CEP: 29.010-
925, registrada na JUCEES-sob n° 32200843148, neste ato representada pelo Sr.
Marcos Pontes de Aquino.

doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, em conformidade
nos autos do Processo Administrativo n® 31417/2024 e sob a sujei¢do as normas do
termo de referéncia n°. 54/2024, tém justo e Contratado, mediante as seguintes clausulas
e condigdes: i

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos em
tecnologia da informagao, visando ampliar a transparéncia da Camara Municipal de Nova
Venécia, através da implantagdo de uma solugdo Web, incluindo os servigos de ativagao,
sustentagdo e sob demanda, mediante a execugdo das atividades e demais
caracteristicas e especificagdes técnicas contidas no presente Termo de Referéncia

1.2 Objeto da Contratagéao:

1.2.1. O objeto desse contrato esta distribuido conforme a tabela a seguir:

I 2 I I l | Valor
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Item Lote S ' Especificagéo Unidade | Quantidade Unitério Total

01. 00001 Implantacéo do software para gestdo
Legislativa: Implantagéo do software para
Gestéo Legislativa e Administrativa.

Servigo 01 18.000,00 18.000,00

02 00001 Implantagéo do sistema para
gerenciamento de conteido documental:
Implantacéo do sistema

Para gerenciamento de contetido
documental.

Servigo 01 14.320,00 14.320,00

03 00001 Treinamento na Adminsitracéo do
Software: Treinamento técnico na
administrag&o do software para Gestédo
Legislativa e adminsitrativa e no sistema
pata gereciamento de contetdo documental.

Und 03 3.200,00 9.600,00

04 00001 Sustentagédo do Portal: Locag&o de Licenca
Mensal, Suporte Tecnico Remoto e
Manuteng&o do software para Gestao Servigo 60 6.600,00 396.000,00
Legislativa e Administrativa e para
gerenciamento de contetido documental.

05 00001 Portal da Transparéncia : Implantagéo do :
portal institucional. Servigo 01 8.500,00 8.500,00

06 00001 Treinamento na Adminstragdo do Portal
Instituconal: Treinamento técnico na Und 01 2.500,00 2.500,00
administragad Institucional.

07 00001 Implantacéo do sistema para
gerenciamento de Atos Normativos Servico 01 2.000,00 2.000,00
Copilados: Implantagéo do sistema para
gerenciamento de Atos Normativos
Copilados,

g o Treinamento do sistema para Und 01

gerenciamento de Atos Normativos
Copilados: Treinamento do sistema para
gerenciamento de Atos Normativos
Copilados

1.500,00 1.500,00

09 00001 Copilagdo de Atos Normativos: Copilagéo

de Atos Normativos, de acordo com a
producg&o Legislativa, durante a execugéo do
contrato.

Servigo 1.300 41,00 53.300,00

10 00001 Sustentagdo do Portal: Locagéo de Licengal :

y Mensal, Suporte Tecnico Remoto e 4.000,000 240.000,00

Manuteng&o do Portal Institucional e Sistema Sernvigo 60

para gerenciamento de Atos Normativos
Copilados.

1" 00001 Hospedagem: Hospedagem da Base de 4
Dados e do Portal Institucional. Servigo 603,00 36.180,00
60

12 00001 Hospedagem de E-mails: Hospedagem de )
100 (cem) Caixa de E-mail com capacidade Servigo 60 415,000 24.900,00
de 10 GB.

13 00001 Hospedagem: Hospedagem do software
para Gestao Legislativa e Administrativa e Servico 60 720,000 43.200,00

para gerenciamento de conteudo
documental.

'

VALOR TOTAL: R$ 850.000,00 (oitocentos e cinquenta mil reais)

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a Lei de Acesso a
Informagao (Lei n° 12.527/2011) e outras legislagdes brasileiras impéem a Camara

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia—ES
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Camara Municipal de Nova Venécia
: Estado do Espirito Santo
Municipal de Nova Venécia a obrigagao de disponibilizar informagdes publicas de forma
transparente, acessivel e continua; \

2. CLAUSULA SEGUNDA - PRECO, VIGENCIA, VALOR DO REAJUSTE:
PAGAMENTO.

2.1. DO PREGCO
2.1.1. O valor global deste contrato corresponde a R$ 850.000,00 (oitocentos e
cinquenta mil reais) conforme proposta comercial apresentada.

21.2. O custo total estimado desta contratagdo para o primeiro ano sera de R$
850.000,00 (oitocentos e cinquenta mil reais) referente aos servigos utilizados no
primeiro ano de contrato, conforme listagem abaixo;

e Implantacao do software para gestdo Legislativa: Implantagao do software para
- Gestao Legislativa e Administrativa.

eImplantagdao do sistema para gerenciamento de conteudo documental:
Implantagéo do sistema para gerenciamento de contetido documental.

A

¢ Treinamento na Adminsitragéo do Software: Treinamento técnico na administragao
do software para Gestéo Legislativa e adminsitrativa e no sistema pata gereciamento de
contetudo documental. ;

« Sustentagdo do Portal: Locagdo de Licenca Mensal, Suporte Tecnico Remoto e
Manutencéo do software para Gestédo Legislativa e Administrativa e para gerenciamento
de contetido documental. ;

« Portal da Transparéncia : Implantagédo do portal institucional.

« Treinamento na Adminstragio do Portal Instituconal: Treinamento técnico na
administracad Institucional. : ;

eImplantagdo do sistema para gerenciamento de Atos Normativos Copilados:
Implantagéo do sistema para gerenciamento de Atos Normativos Copilados.

«Treinamento do sistema para gerenciamento de Atos Normativos Copilados:
Treinamento do sistema para gerenciamento de Atos Normativos Copilados

» Copilagéo de Atos Normativos: Copilagdo de Atos Normativos, de acordo com a
produgao Legislativa, durante a execugao do contrato.

« Sustentacdo do Portal: Locagdo de Licenca Mensal, Suporte Tecnico Remoto e
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Manutencédo do Portal Institucional e Sistema para gerenciamento de Atos Normativos
Copilados.

« Hospedagem: Hospedagem da Base de Dados e do Portal Institucional.

» Hospedagem: Hospedagem da Base de Dados e do Portal Institucional. Hospedagem
de E-mails: Hospedagem de 100 (cem) Caixa de E-mail com capacidade de 10 GB.

e Hospedagem: Hospedagem do software para Gestdo Legislativa e Administrativa e
para gerenciamento de conteudo documental.

2.1.3. 0 custo total estimado desta contratagdo para o primeiro ano sera de R$
170.000,00 referente aos servigos utilizados no segundo, terceiro, quarto e quinto ano
de contrato, conforme listagem abaixo;

o Sustentagdao do Portal: Locacdo de Licenga Mensal, Suporte Tecnico Remoto e
Manutencgéo do software para Gestédo Legislativa e Administrativa e para gerenciamento
de contetdo documental.

e Sustentagdo do Portal: Locagdo de Licenga Mensal, Suporte Tecnico Remoto e
Manutencgéo do Portal Institucional e Sistema para gerenciamento de Atos Normativos
Copilados.

o Hospedagem: Hospedagem da Base de Dados e do Portal Institucional.

o Hospedagem de E-mails: Hospedagem de 100 (cem) Caixa de E-mail com
capacidade de 10 GB.

e Hospedagem: Hospedagem do software para Gestado Legislativa e Administrativa e
para gerenciamento de conteudo documental

2.1.4. No valor acima estédo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucgéo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

2.2 DA VIGENCIA
2.21 A vigéncia do contrato é de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato,

prorrogavel, desde que seja da conveniéncia da Camara Municipal de Nova Venécia-ES,
conforme previsto nos artigos 106 e 107 da Lei n°. 14.133/2021 e Resolugao n°.

426/2023.

2.3.DO VALOR E DO REAJUSTE
2.3.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
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ano contado da data do orcamento;
2.3.2. O reajuste ndo se operara automaticamente e dependera de solicitagao
expressa da Contratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado do termo final do
periodo anual a que se refere o item acima; )
2.3.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;
2.3.4.  Em qualquer hipétese, o reajuste sera calculado considerando, no maximo, a
variagdo do indice acumulado desde a apresentagéo da proposta de pregos ou do ultimo
reajuste concedido; : >
2.3.5. O indice a ser adotado para o reajuste sera o IPCA, salvo se a Contratada se
utilizar de indice menos oneroso para a Contratante, admitindo-se, ainda, a livre
negociagdo entre as partes, sempre no sentido de se obter preco mais vantajoso paraa
Administragdo, em atengéo aos principios da eficiéncia e da economicidade;
2.3.6. . No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgada(s) o(s)
indice(s) definitivo(s); /
2.3.7: Nas afericées finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s);
2.3.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) oy de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s),
em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor:

2.3.9. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo;

2.3.10. O reajuste sera realizado por apostilamento, podendo eventualmente ser
efetivado pér termo aditivo, na hipétese de ocorrer simultaneamente a eventual aditivo
de prorrogagao de vigéncia contratual.

2.4.DOS PAGAMENTOS

2.4.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis
por igual periodo, desde que seja devidamente justificado e quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
2.4.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura
ou documento de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

d) O periodo respectivo de execucio do contrato:;

e) O valora pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
2.4.3. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagéo da

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 -29830-000 Nova Venécia — ES
Pabx: (27)3752-1371 - Fax:(27)3752-1880 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo
situagao, sem 6nus a contratante.

24.4.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo daregularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdomencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

2.4.5. Constatando-se a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
umavez, por igual periodo, a critério da contratante.

2.4.6. Nao havendo.regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratantedevera comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

2.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
aocontratado a ampla defesa; .
2.4.8.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagéao.

2.5. PRAZO DE PAGAMENTO :

2.5:1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias’ uteis,
contadosda finalizacéo da liquidag@o da despesa, conforme segao anterior.

2.5.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante ‘aplicagdo do indice IPCA de corregédo monetaria.
2.5.3. Em situagdes em que por fortuito ou por motivo de forga maior o pagamento da
despesa fique impedido, o prazo para pagamento sera suspenso até suaregularizagao,
devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica que a despesa originalmente
estava inscrita.

2.6 FORMA DE PAGAMENTO

2.6.1. O pagamento a Contratada sera efetuado pelos servigos efetivamente prestados,
em moeda nacional, no prazo fixado no subitem acima, por meio de deposito em conta
corrente, mediante Ordem Bancarja, ou através de transferéncias bancarias, pix ou
cheques, de acordo com a preferéncia da Contratada, devidamente informadas para este
fim.

2.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento. ;

v

2.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo‘ tributaria prevista na
legislacao aplicavel.
2.6.4. Independentemente do percentual de tributo constante na nota fiscal e

inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagédo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente. ;

2.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengéao tributaria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

2.7.CESSAO DE CREDITO
2.7.1. Nao sera permitida a cessao de crédito.

2.8.REAJUSTE

2.8.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento; ‘ :
2.8.2. O reajuste ndo se operara automaticamente e dependera de solicitag@o expressa
da Contratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado do termo final do periodo
anual a que se refere o item acima;

2.8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

2.8.4. Em qualquer hipétese, o reajuste sera calculado considerando, no maximo, a
variacdo do indice acumulado desde a apresentacéo da proposta de precgos ou do ultimo
reajuste concedido; '

2.8.5. O indice a ser adotado para o reajuste sera o IPCA, salvo se a Contratada se
utilizar de indice menos oneroso para a Contratante, admifindo-se, ainda, a livre
negociagao entre as partes, sempre no sentido de se obter pre¢co mais vantajoso paraa
Administracdo, em ateng&o aos principios da eficiéncia e da economicidade;

2.8.6. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgada(s) o(s)
indice(s) definitivo(s);

2.8.7. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s); : :

2.8.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entéo em vigor;

2.8.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo;

28007 O reajuste sera realizado por apostilamento, podendo eventualmente ser
efetivado pér termo aditivo, na hipétese de ocorrer simultaneamente a eventual aditivo
de prorrogagao de vigéncia contratual.

2.9. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES CONTRATUAIS

2.9.1. Eventuais alteracées contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes dalei n® 14.133, de 2021.

2.9.2. A Contratada sera obrigada, a aceitar nas mesmas condigées contratuais, os
acréscimosou supressdes que se fizerem necessario, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos, conforme
o art. 125 da Lei n° 14.133/2021.
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2.9.3. Registros que néo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por
simplesapostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n° 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1.As despesas decorrentes da execugéo deste contrato correrdo a conta dos seguintes
créditos orgamentarios. :

000001.0112200012.008- AMPLIACAO E MANUTENCAO DOS SERVICOS DE
INFORMATICA ‘ M
33904000000- SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO —
PESSOA JURIDICA. :
FICHA: 24

FONTE DE RECURSOS 15000000- RECURSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E
TRANSF. DE IMPOSTOS.

4. CLAUSULA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES CONTRATUAIS

41. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes dalLei n® 14.133, de 2021. ' ;

4.2. A Contratada sera obrigada, a aceitar nas mesmas condi¢bes contratuais, os
. acréscimosou supressoes que se fizerem necessario, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos, conforme
o art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

4.3.Registros que néo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por
simplesapostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

5. CLAUSULA QUINTA - DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
CONTRATADAS {

5.1. DA CONTRATANTE

5.1.1. Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentacgéo pertinente aos,
trabalhos contidos neste Termo de Referéncia.
5.1.2. Acompanhar e Fiscalizar a execugao dos trabalhos por meio de um usuario da
Contratante. '

5.1.2.1. Promover a-avaliagéao e fiscalizacdo deste instrumento.

5.1.2.2. Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de

pagamento.
. 5.1.3. Apos o recebimento da nota fiscal e do Relatério, os usuarios da Contratante

designados para fiscalizacdo do contrato, atestarao a execucao do contrato, certificando
o cumprimento dos servigos, a vista das clausulas contratuais. :

5.1.4. Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace a
acao da fiscalizagéo.

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES
Pabx: (27)3752-1371 - Fax: (27)3752-1880 - - E-mail: cmnv(@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo
5.1.5. Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissées eventualmente
constatadas, bem como nas demais informagdes e instrugcées complementares deste
Termo de Referéncia, necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos.
5.1.6. Exercer rigoroso controle sobre a execugéo dos servigos aprovando os eventuals
ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos. :
5.1.7. Verificar e atestar os servigos, bem como conferir, visitar e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada.
5.1.8. Encaminhar a Contratada os comentarios efetuados para que sejam
providenciados os respectivos atendimentos.

5.2. DA CONTRATADA

5.2.1 Responsabilizar-se integralmente pela execugdo e entrega dos servigos
contratados, em conformidade com os prazos, padroes e normas aplicadas a espécie,
responsabilizando-se integralmente pela qualidade deles.

5.2.2. Executar o objeto deste contrato sob sua total e inteira responsabilidade, sendo-
Ihe vedado ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os direitos e obrigacées
assumidos neste instrumento, ou que dele resultem, sem prévia e formal anuéncia da
contratante.

5.2.3. Coordenar e supervisionar 0s servigos, cumpnndo rigorosamente os termos,
servigcos e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

. 5.2.4. Comunicar, formal e imediatamente, a contratante sobre eventuais ocorréncias
anormais verificadas na execugédo do contrato, no menor espago de tempo possivel,
incluindo toda e qualquer irregularidade constatada.

5.2.5. Fornece um canal de comunicagdo direta com os usuarios da Contratante,
visandoo atendimento com a maior diligéncia possivel, as determinagées da contratante,
adotando todas as providéncias necessarias a regularizagéo de faltas e irregularidades
verificadas e sugestées permitindo o acompanhamento. _
5.2.6. A regularizagdo que afete o andamento do sistema devera ser solucionada

imediatamente, as demais, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

5.2.7. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacées assumidas, as mesmas condi¢ées de habilitagado e qualificagdo exigidas na
licitagéo.

5.2.8. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas e da seguridade social
resultante'da execugéo do contrato.

5.2.9. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas,
de quaisquer tributos, contribuigées, multas ou 6nus oriundos da contratagcdo, pelos
quais seja responsavel, principalmente os de natureza fiscal, trabalhista, previdenciaria
e comercial.

5.2.10. Apresentar, sempre que sohcntado pela contratante, comprovante expedido pelo
6rgao oficial competente, do cumprimento das obrigacées trabalhistas e programas
sociais tais como: vale transporte, cesta basica, vale refeigao, vale transporte e demais
beneficios, previstos em acordo coletivo ou convengao da categoria, eapresentar sempre
que solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.

5.2.11. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do ndo cumprimento ou
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cumprimento irregular das obrigagées assumidas.
5.2.12. Indicar representante para manter contato com a Contratante para o
esclarecimento de duvidas, fornecendo nome, telefone e endereco eletrénico para
contato, informando formalmente caso haja mudancga de representante ou de dados.
5.2.13. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias
e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do
contrato.
5.2.14. Acompanhar as publicagées das normas no Diario Oficial do Estado para as
efetivas insergdes e atualizagdes.
5.2.15. Apresentar os Relatérios referente a execucdo dos servicos, na forma
estipulada no presente Termo de Referéncia.
5.2.16. Emitir nota fiscal datada com a razdo social da empresa, discriminando e
descrevendo 0s servigos, seu valor unitario e global, com periodo correspondente de
sua realizacédo, contendo nome da Contratante e CNPJ.

6. CLAUSULA SEXTA - FISCALIZAGAO

6.1.DO GESTOR E DA FISCALIZAGAO

6.1.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas desta Lei, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115);

6.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, inc.
8%);

6.1.4. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada dever ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim;

6.1.5. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.6. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal e gestor
do contrato, ou pelos seus respectivos substitutos, especialmente designados pela
Administracéo. :

6.2. FISCAL DO CONTRATO

6.2.1. Ficara responsavel pela fiscalizagdo do contrato, o servndor designado ou seu
suplente expedida e aprovada pelo presidente da Camara Municipal de Nova Venécia,
que segue em anexo ao Termo de Referéncia.

_ e TR S
SER\IIDOR Fabiano José Gomes

Cardoso

| Ne MATRICULA 003204
CARGO o Assessor em
STy ke Tecnologia da
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Informacéo

= V[NCULO ‘ Comissionado

6.6.2.No caso de o fiscal titular ser afastado da funcédo, definitivamente ou
temporariamente, por qualquer motivo (Ex.: exoneragéo, férias, licenga e etc...), o fiscal
suplente devera ser cientificado formalmente pela Administragéo para assumir a fungéo
definitiva ou pelo periodo de afastamento do titular, conforme o caso. Na hipétese de o
_ suplente também ser afastado por qualquer motivo enquanto ausente o titular, a
Administracdo devera providenciar a nomeagdo de outro servidor para assumir a
fiscalizagao.

6.6.3. Afiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Contratante e nao exclui
nem reduz a responsabllldade da Contratada por qualquer inconsisténcia.

6.8.4. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo dos servigos, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.6.5. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, inc.
1)

6.6.6. O fiscal do contrato informara ao gestor, em tempo. habil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situagdao que demandar decisdo ou providencia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, inc. 2°).

6.6.7. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administragdo, que deverao dirimir dividas e subsidia-lo com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual (Lei n° 14.133/2021,
art: 117./inc.-37%).

6.6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacées
para a corregao da execucgao do objeto, determinando prazo para a corregéo.

6.6.9. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121).

6.6.10. A inadimpléncia da contratada em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais néo transferira @ Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.6.11. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
- substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugéo ou de materiais
nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.6.12. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a

Administracao ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem.
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pela Contratante
(Lei n°® 14.133/2021, art. 120);

6.7.1. GESTOR DO CONTRATO
6.7.1.Ficara responsavel pela gestdao do contrato, a diregdo geral desta casa, aprovado
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pelo presidente da Camara Municipal de NovaVenécia, que segue em anexo ao Termo
de Referéncia

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR JANIO RIGHETTE i
N° MATRICULA 003560 -
CARGO Diretor Geral -
VINCULO Comissionado -

6.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionas a execugao do objeto e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem sua
competéncia.

6.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacao
da Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.7.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilidade para fins de aplicagdao de sangdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.7.5. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizagdo de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragées e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagées do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracgao.

6.7.6. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada,com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

7. CLAUSULA SETIMA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos plblicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgéao exigida para o certame;
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e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado;
h) apresentar declaragédo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa eletronica ou execucédo do contrato;
) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sancgoes:
a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, §2° da Lei);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
¢) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §5°, da Lei)
d) Multa:
(1) moratéria de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)dias;
(2) moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 20% (vinte por cento) pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagéo, suplementagéo ou reposicao da garantia.
(3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(4) compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugao total do objeto;

7.21. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nzo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
90

3.2.)2. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

7.2.3. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

7.2.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
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valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°).
7.2.5. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.
7.2.6. A aplicagédo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
7.2.7.Na aplicacéo das sang¢des serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.2.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

7.2.9.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

7.2.10. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagéo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgoes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

7.2.11.As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

8. CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS

8.1. Do ato de rescisao unilateral do contrato, nos termos da Camara, e aplicacao das
penalidades de adverténcia, suspenséo temporaria e multa, cabe recurso no prazo de 5
(cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do ato, que sera dirigido a autoridade superior
aquela que praticou o ato recorrido.
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8.2. A intimagao do ato de suspensao temporaria, sera através de publicagcdo no Diario
Oficial da Uniao, e as de adverténcia e multas, registradas paralelamente, comunicadas
por escrito a CONTRATADA.

09. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO E EXTINGAO CONTRATUAL

9.1.Este contrato podera ser rescindido pela CAMARA, a qualquer época, desde que
esta notifique a CONTRATADA com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e sera
considerado EXTINTO independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as
obrigagbes de ambas as partes contraentes quando vencido o prazo nele estipulado.
9.2. Independentemente das penalidades aplicaveis, conforme citado acima, a rescisado
operar-se-a de pleno direito, nos seguintes casos:

a) Decretacao de estado de insolvéncia da CONTRATADA;

b) Dissolugéo judicial ou extrajudicial da CONTRATADA,;

c) Inobservancia do prazo fixado para inicio do contrato ou interrupcdo da

prestacdo dos servicos por mais de 24 (vinte e quatro) horas, sem justa causa e

prévia comunicagdo 8 CAMARA,;

d) Nao revalidagdo das certidées e documentos de regularidade empresarial,

pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias, sem justificativa, a critério da CAMARA.

e) Descumprimento de qualquer das condi¢cdes deste contrato, do termo de

referéncia e seus anexos, a critério da CAMARA.

9.2.1.0correndo o inadimplemento de obrigagao contratual por parte da CONTRATADA,
configurada em qualquer dos artigos mencionado na clausula sétima deste contrato, a
CAMARA podera declarar rescindido o contrato, independentemente de notifi icagéo ou
interpelagéo judicial ou extrajudicial, ficando a infratora sujeita, além do pagamento de
perdas e danos, as demais cominagbes legais aplicaveis ao caso, obedecendo os
procedimentos rescisoérios ao disposto no art. 137 da Lei 14.133/2021.

9.2.2. A tolerancia da Camara em néo exigir o estrito cumprimento dos termos e
condigGes do contrato ndo constituira novagéo, nem implicara em rentncia aos direitos
de exigi-lo a qualquer tempo.

9.2.3. Ensejarao rescisdo contratual a subcontratagao ou sub-rogacao, total do objeto
contratado, bem como a fuséo, cisdo ou incorporagéo, que venham a ser consideradas
prejudiciais a execugédo do contrato, a exclusivo critério da CAMARA.

9.24. Na ocorréncia de fuséo, cisdo ou incorporagcdo, a CONTRATADA devera
notificar a CAMARA no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data do evento.
9.2.5. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o
Contratante, quando esta nao dispuser de créditos orgamentéarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

9.2.6. A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

9.2.7. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrera apoés 2 (dois) meses da data da comunicagao.

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia— ES
Pabx: (27)3752-1371 - Fax:(27)3752-1880 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo
9.2.8. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
9.2.9. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
9.2.10.A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
9.2.11. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
9.2.12.0 termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
9.2.13.Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
9.2.14.Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
09.2.15. Indenizagées e multas.

10. CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO

10.1.Cabera 8 CAMARA, no prazo de até 10 (dez) dias uteis de acordo com o art. 94,
inc. Il da lei 14.133/2021, contados da data da assinatura do presente contrato,
providenciar a publicagédo do seu extrato no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP) e no site da CAMARA e Diario Oficial.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SUB CONTRATAGAO
11.1. N&o é autorizada a subcontratagéo parcial do objeto deste contrato.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas de licitagies e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢ées contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS.

13.1.  Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018 — LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, fica estabelecido que:

13.2. A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagéo vigente
sobre Protecdo de Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). bem como com as determinacées de érgaos
reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizacadoadministrativa,
civil e criminal.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES
Pabx: (27)3752-1371 - Fax: (27)3752-1880 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo
14.1.Fica eleito o Foro da Comarca de Nova Venécia/ES para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela
utilizagéo dos meios alternativos de prevengao e resolugdo de controvérsias, conforme
art. 92, § 1°da Lei 14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 02
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

Nova Venécia, 21 de janeiro de 2025.

Assinado d[i&itahnente por
VICTOR CREMASCO

VICTOR CRE
VICTOR CREMASCO MENDONCA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

Contratante
MARCOS PONTES DE
AQUINO:

Contratada

Testemunhas:

GILSON J Assinado digitalmente por
SANTOS:
Assinado el -

Jerénimo Henrique
Data: 21/01/2025 14:54:34 -03:00

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia— ES
Pabx: (27)3752-1371 - Fax: (27)3752-1880 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo ;
Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-00
Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.qgov.br/

TIFICATIVA PA LIZAD

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, especialmente em atengdo aos principios da
vantajosidade, eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico, justifica-se a
celebragdo de termo aditivo ao Contrato n® 013/2021, firmado com a empresa Agape
Assessoria e Consultoria Ltda.

1. Revisao de Valor Contratual

A contratada solicitou a revisdo do valor contratual com base na atualizagdo monetdria do
periodo, considerando o indice oficial IPCA acumulado de 5,32% nos ultimos 12 meses. Essa
solicitagdo encontra respaldo no art. 124 da Lei n® 14.133/2021, que admite a revisdo dos
contratos administrativos para recompor o equilibrio econdmico-financeiro, quando
evidenciada a variagdo significativa dos custos.

Para analise da razoabilidade do pedido, foram realizadas pesquisas de mercado, incluindo:
Contratos similares firmados pela propria empresa com outros 6rgios publicos;
Consultas ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Tais levantamentos demonstraram que os valores praticados atualmente pelo mercado estdo
substancialmente acima do valor proposto na renovagido contratual. Mesmo com a aplicagdo
do reajuste pelo IPCA, o novo valor permanece bem abaixo dos pregos médios praticados
atualmente, o que reforga a vantajosidade e a economicidade da contratagio para a
Administragao.

Portanto, o reajuste proposto ndo apenas recompde parcialmente a defasagem contratual,
como também mantém o contrato em patamar favoravel ao erario, atendendo ao que dispde o
art. 59, inciso IV, da referida Lei.

2. Conclusdo
Diante do exposto, conclui-se que:

O reajuste solicitado, fundamentado em indice oficial (IPCA), recompde parcialmente a
defasagem inflacionaria;

O novo valor € favoravel a Administra¢ao, permanecendo significativamente inferior aos
valores atualmente praticados no mercado, conforme demonstrado em pesquisa comparativa;

A medida estd plenamente amparada pelo art. 124 da Lei n® 14.133/2021, e representa
solugdo legal, vantajosa e responsavel do ponto de vista da gestio publica.

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.qgov.br/
e-mail: licitacao@cmgquacui.es.gov.br




Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo
Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000
Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.qov.br/

prazo e revisao de valor contratual.

VALOR DO CONTRATO: R$ 26.500,00.

IPCA ACULADO DOS ULTIMOS 12 MESES: 5.32%
REAJUSTE: R$ 1.409,80.

VALOR ADITIVADO: R$ 27.909,80.

Guagui-ES, 02 de Junho de 2025

Thia
Gerente de Compras e Recursos Humanos

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100

https://www.cmguacui.es.gov.br/

e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br
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Camara Municipal de Guacui

Estado do Espirito Santo

Processo: n° 039/2025.

Interessado: Camara Municipal de Guagui

Tema: 42 Termo Aditivo ao contrato n® 013/2021 EMPRESA: AGAPE ASSESSORIA
E CONSULTORIA LTDA.

Processo Administrativo: n2 039/2025.

DESPACHO

Encaminho o processo de dispensa de licitagdo n? 039/2025 processo n®
039/2025 para o setor de contabilidade, para que proceda a verificacio da
disponibilidade de dotagdo or¢amentaria no valor de R$ 27.909,80 (Vinte
e sete mil novecentos e nove reais e oitenta centavos), para que possamos
prosseguir com o referido processo.

Guacui-ES, 06 de junho de 2025.

Atenciosamente,

Thiago Pereira \5

Gerente de Compras

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540



ChAa,

Camara Municipal de Guacui

Estado do Espirito Santo
CNPJ-31.726.375/0001-67

Praca Jodo Acacinho, 01- 12 andar — CEP- 29560-000- Guacui-Es Tel. 28 3553 1540.

Guagui-ES, 23 de junho de 2024.

Ao
Gerente de Compras e Recursos Humanos da Camara Municipal de Guagui
Thiago Pereira Silva

Em atendimento a vossa solicitacdo sobre o Aditivo da AGAPE ASSESSORIA E
CONSULTORIA LTDA, informo que ha dotacdo orcamentaria suficiente para cobrir a referida
despesa da Camara Municipal de Guagui no valor conforme abaixo descrito.

ESPECIFICACAO FICHA DOTACAO ORCAMENTARIA VALOR
DISPONIVEL
SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA 0060 | 01000105.0103100012.005.0001 — 128.177,20

Manutengdo, Coordenacdo e
Fiscalizagdo das Atividades dos
Servicos Contabeis da Camara
Municipal

Sendo o que tinhamos a informar, aproveito para levar o nosso apreco de estima e
elevada consideracdo.

Atenciosamente

(A%&M@Eé%mkuz Sousa —

Contadora da Camara Municipal de Guagui



Camara Municipal de Guacui
Estado do Espirito Santo

Guagui-ES, 23 de Junho de 2025.

Processo: n® 039/2025.

Interessado: Camara Municipal de Guacui

Tema: 4° Termo Aditivo ao contrato n°013/2021 Empresa: AGAPE
ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA

Processo Administrativo n° 039/2025 -

DESPACHO

Encaminho o processo n® 039/2025 para a procuradoria para que
prossiga com parecer juridico.

Atenciosamente,

i foulo l (. Soniner
Ana Paula Ramos de Anforim Luz Sousa
Contadora

Praga JoGo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540
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Processo Administrativo: 039/2025
Contrato Originario: 013/2021
Orgdo Solicitante: Gestor e Fiscal de Contrato

Ao: Presidente da CAmara de Vereadores

Ementa: Aditivo contratual por igual prazo e valor.
Possibilidade de prorrogagdo do prazo de execugdo contratual,
desde que devidamente justificados e aprovados pela autoridade

competente, conforme art. 124 da referida Lei.Possibilidade.

Assunto: Anilise juridica de minuta do Quarto Termo Aditivo ao Contrato n? 013/2021,
celebrado entre a CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI e a empresa AGAPE ASSESSORIA E
CONSULTORIA LTDA.

Interessado: CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI

I. RELATORIO

Trata-se de andlise juridica da minuta de Termo Aditivo ao Contrato n® 013/2021, fimado entre

dos pr incluindo os servi implantacdo treinamento, licen supor

h m_mensal Ir s web integr ediante X do_das ativi ¢
mais car risti ificaco écni nti no T Referénci ntrato

original.

A proposta de aditivo tem por finalidade prorrogar o prazo de vigéncia do contrato por mais 12
(doze) meses e reajustar o valor de 5,32% (cinco, ponto, trinta e dois por cento), através do

indice IPCA - [ndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

A solicitagdo foi instruida com os seguintes documentos:
" \ ! |

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° andar - Guagui-ES
CEP 29560-000 - Telefax (28)3553-1540.
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e Requerimento do setor requisitante (pag. 02); N

e Certiddes da Empresa e Carta de Aceite do representante legal da empresa(pag. 03,

e Alteragdo contratual da empresa e documentos pertinentes (pag. 07/19);

e Autorizacgdo de abertura processual (4° Termo Aditivo) do Presidente desta Casa de Leis
(pag. 20)

e (Cobpia do Contrato origindrio n® 013/2021 (pag. 21/28);

e (Coépia do Primeiro Termo Aditivo do Contrato n°® 013/2021 (pag. 29/34);

e (Copia do Segundo Termo Aditivo do Contrato n® 013/2021 (pag. 35/40);

e (Copiado Terceiro Termo Aditivo do Contrato n® 013/2021 (pag. 41/46);

e Orcametos, contratos e propostas comerciais (pag. 47/117);

e Justificativa para a metodologia aplicada (pag. 123/ 124);

e Dotagdo orgamentdria (pag. 126).

E o relatério.
I.. FUNDAMENTAGAO JURIDICA

A analise da minuta do termo aditivo e da documentagdo acostada deve observar os dispositivos

da Lei n® 14.133/2021, que regula as contratagdes publicas no &mbito da Administragio Publica.
2.1. Prorrogagdo de Prazo

Nos termos do art. 124, §19, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, os contratos administrativos
poderdo ser prorrogados para a conclusdo do objeto pactuado, desde que mantido o equilibrio

econdmico-financeiro inicial e devidamente justificada a necessidade pela Administragao.

Art. 124. O contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, nas
seguintes hipéteses: (..) §12. Sdo admitidas alteragdes contratuais nas seguintes
hipéteses: I - prorrogagdo dos prazos de infcio de etapas de execugio, de conclusio

e de entrega, desde que devidamente justificada;
2.2. Competéncia para celebragdo e anélise juridica prévia

A celebragdo do aditivo est4 condicionada a andlise juridica prévia, conforme determina o art.

53 da Lei n® 14.133/2021, salvo em hipéteses de baixa complexidade definidas em regulamento
préprio.

Art. 53. A Administragdo ndo podera celebrar contratos sem a prévia elaboragio

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° andar - Guagui-ES . N\ ] )
CEP 29560-000 - Telefax (28)3553-1540.
e
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da respectiva minuta e sem a aprovacdo de sua assessoria jurfdicad;

disposigdes legais em contrério.

I1I. CONCLUSAO

Diante do exposto, considerando a documentagdo apresentada e a previsdo legal para a
modificagdo contratual, ndo se vislumbra ébice juridico a celebragdo do 4° Termo Aditivo em

analise, com reajuste de 5,32%, baseado no IPCA - fndice Nacional de Pregos ao Consumidor

Amplo, desde que:

1. Esteja devidamente formalizado e assinado pelas partes;
2. Mantenha-se o equilibrio econémico-financeiro do contrato;
3. Seja publicado o extrato do aditivo no prazo legal, conforme art. 94, §3¢, da Lei n?

14.133/2021;

4. A alteragdo esteja de acordo com o planejamento da Administrag3o.

E o parecer.

Guagufi, 24 de jynho de 2025
NI .

S A\ (
Cyntta Gripp

Procuradora Legislativa

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° andar - Guagui-ES
CEP 29560-000 - Telefax (28)3553-1540.
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PROCESSO ADM. N2: 0039/2025

INTERESSADO: Camara Municipal de Guagui
SETOR REQUISITANTE: Gestor e Fiscal de Contrato
4° Termo Aditivo do Contrato n° 013/2021

AO: Presidente da CMG

Encaminho Processo Administrativo n® 0039/2025 com Parecer Juridico para Vossa
Exceléncia para anélise e aprovagdo ou ndo do mesmo.

Coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos adicionais que se facam
necessarios.

Atenciosamente,

Guagui/ES, 24 de junho de 2025.

R
\'d

CYNTIA GRIPP.,
PROCURADORA LEGISLATIVA

/ CA

f
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Cdmara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

4° Aditivo ao Contrato n° 013/2021
Interessada: Camara Municipal
Tema: Aditivo.

Ao: Gerente de Compras

Em relacao ao processo acima aludido, estou ciente e de acordo.
Desta feita encaminho ao gerente de compras.

Atenciosamente.

Guagui, 24 de j/qnho de 2025.

CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA
(Carlinho Lomeu)
Presidente da Camara Municipal de Guagui

Praca Joao Acacinho, 02 - Centro — Guaguil - ES CGEPR::2




PORTARIA N° 061/2025

Concede Progressao Horizontal a Servidora do
Quadro Permanente de Pessoal Efetivo do Poder
Legislativo Municipal de Boa Esperanca-ES e da
outras providéncias.

A Presidente da Camara Municipal de Boa Esperanca,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuiges
legais;

RESOLVE:

Art. 1° Conceder a servidora MEIRYELLEN DIAS
ANTUNES, nomeada no cargo efetivo de Técnico
Legislativo, matricula n® 165, do Quadro Permanente
de Pessoal Efetivo do Poder Legislativo Municipal de
Boa Esperancga/ES, a Progressdo Horizontal do padrio
“A” para “B”, nivel II, nos termos da Resolugdo n©
383/2019, bem como o Anexo I, da Lei Municipal n®
1.858/2025.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, com efeitos financeiros a partir de 1° de
julho de 2025.

Boa Esperancga/ES, 23 de junho de 2025.
JOSETH DO LIVRAMENTO AREIA

Presidente
Protocolo 1577104

Resolugao

RESOLUCAQ LEGISLATIVA N° 525/2025

“Nomeia Servidor no Cargo de Gerente de Apoio
Parlamentar - CC-3.”

O Presidente da Camara Municipal de Guagui,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando o disposto no
Artigo 51 da Constituicdo Federal de 1988:

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear LEONARDO OLA MOREIRA,
para exercer o cargo em comissao, vinculado
a Diretoria Legislativa, de Gerente de Apoio
Parlamentar do Vereador RENATO FARIA
NOGUEIRA, nos termos do art. 25, 27, Anexo II
da Lei Municipal n° 4.297/2020.

Art. 2° A nomeagdo para os cargos dar-se-a
exclusivamente por indicacdo dos vereadores.

Art. 3° - Esta Resolucdo entraré em vigor na data
da sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

quarta-feira, 25 de Junho de 2025

Guacui-ES, 24 de junho de 2025.

CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA
Presidente da CMG

Aditivo

CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI-ES

EXTRATO DE TERMO ADITIVO AO CONTRATO
N° 013/2021

DISPENSA N© 039/2025 i
Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI/ES
Contratado: CNPJ] 02.548.735/0001-80 - AGAPE
ASSESSORIA CONSULTORIA LTDA

Objeto: Acordam e ajustam os CONTRATANTES,
por necessidade e conveniéncia administrativa,
em prorrogar o prazo de vigéncia do CONTRATO
por mais 12 (doze) meses, com efeito, a partir de
03/06/2025 e término em 03/06/2026, nos termos
do inciso II, do art. 57 da Lei 8.666/93. OU art. 107,
da Lei 14.133, de 2021. Valor Total: R$ 27.909,80
(Vinte e sete mil novecentos e nove reais e oitenta
centavos)

Data da Assinatura: 03/06/2025.

Guagui/ES, 24 de Junho de 2025

Carlos Lomeu de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Guacui/ES
Protocolo 1577670

Mantendpolis

Portaria

PORTARIA N° 048/2025, DE 24 DE JUNHO DE
2025.

REVOGA A PORTARIA N° 047/2025 E DESIGNA
NOVO FISCAL DE CONTRATO.

O Presidente da Camara Municipal de
Mantenépolis, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes conferidas na Lei Organica do
Municipio e Regimento Interno, conjugadas com o
disposto na Portaria Municipal de regulamentagdo
do manual de gestdo e fiscalizacdo de contratos n®
031/2024 de 09 de abril de 2024, e nos termos da
lei n® 14.133/2021 que dispde sobre Licitagdes e
Contratos Administrativos.

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a
designacéo de fiscal do contrato a legislacdo
vigente e aos principios da impessoalidade e da
moralidade administrativa.

RESOLVE:
Art. 1° Fica revogada a Portaria n° 047/2025,

que designava a servidora EDUARDA MORAIS
SOUSA XAVIER como fiscal do contrato referente



~

Camara Municipal de Guacui
Estado do Espirito Santo

Processo: n? 039/2025.

Interessado: Camara Municipal de Guagui

Tema: 4° Termo Aditivo ao contrato n® 013/2021 EMPRESA: AGAPE
ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA.

DESPACHO

Encaminho o processo de dispensa de licitagdo n® 039/2025 processo
administrativo n® 039/2025 para a fiscal de contrato para elaboragio do
termo aditivo.

Guacui-ES, 24 de junho de 2025.

Atenciosamente,

Thiago ir
Gerente de Compras

Praga JoGo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540



Camara Municipal de Guagui
Estado do Espinto Santo

QUARTO TERMO ADITIVO

4° TERMO ADITIVO DE PRAZO AO CONTRATO
N’ 013/2021, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI E A
EMPRESA AGAPE ASSESSORIA E
CONSULTORIA LTDA.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI, Pessoa Juridica de Direito Piblico Interno, com
sede na Praga Jodo Acacinho, n°0l, 1° andar, centro, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
31.726.375.0001-67, representado por seu Presidente, o Exmo. Sr. CARLOS LOMEU DE
OLIVEIRA, denominado CONTRATANTE e,
de outro lado a empresa AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA, inscrito no
CNPJ sob o n® 31.726.375.0001-67, com sede na Praga Presidente Getulio Vargas, n° 35, Sala
906 — Edificio Jusmar - Bairro Centro, Vitoria/ES - CEP: 29.010-925, representada neste ato
pelo Sécio Administrator Sr. MARCOS PONTES DE AQUINO, doravante denominada
CONTRATADA, atendendo ao que consta do Processo Administrativo n® 024/2021 (origem)
e 039/2025, tem entre si ajustado o presente TERMO DE ADITIVO ao contrato em
epigrafe, mediante as seguintes clausulas e condigdes, que reciprocamente se obrigam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente Termo Aditivo tem como objeto a prorrogagdo da vigéncia do Contrato n°
01372021, o qual tem por finalidade a contrataciio da prestagdo de servigo de implantacio,
treinamento, licenca de uso, suporte e hospedagem mensal de ferramentas Web
integradas para atender as necessidades da Camara Municipal de Guagui, conforme
termo de referencias.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRORR

Pelo presente termo aditivo, fica prorrogada por 12 (dozes) meses, tendo a vigéncia do
Contrato, do dia 03 (trés) de junho de 2025 até o dia 03 (trés) de junho de 2026.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAQ ORCAMENTARIA:

As despesas constantes do presente aditivo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria
especifica: Pessoa Juridica 01.000105.0103100012.005.0001 — Ficha 0060: Arcar com
despesas de manutengdo, coordenagéo e fiscalizagdo das atividades dos Servigos Contabeis
do Poder Legislativo.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO TERMO ADITIVO:

O valor total deste termo aditivo para cobrir as despesas relativas a prorrogacg’io do
Contrato n° 013/2021, é de 27.909,80 {vinte e sete mil & novecentos e nove reais g oitenta

centavos)




Camara Municipal de Guagui
Estado do Espinito Santo

CLAUSULA QUINTA — DO FUNDAMENTO LEGAL:

O presente termo aditivo decorre de autorizagdo do Presidente desta Casa de Leis e
encontra amparo legal na Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - PUBLICACAQ:

A publicagio Resumida deste termo aditivo na imprensa oficial, que ¢ condigdo indispensavel
para sua eficacia, sera providenciada pelo Setor de Comunicag@o at¢ o quinto dia util do més
seguinte a0 de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data.

CLAUSULA SETIMA — DA RATIFICACAOQ DAS CLA o

Ficam ratificadas as demais clausulas e condigdes estabelecidas no contrato nicial, firmado
entre as partes. :

E, para firmeza ¢ validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente termo aditivo em 02
(duas) vias de igual teor e forma, para que surtam um s6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo
assinadas pelos representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas
testemunhas abaixo.

Guagui/ES, 03 de junho de 2025.

CA S LOMEU DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI
CONTRATANTE

EMPRESA AGAPE AS ESS(')‘%:\ E CONSULTORIA LTDA

CONT

ADA




