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Processo Adm. N° 019/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 004/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia visa aquisi¢cdo de inscricdo de um servidor
da Céamara Municipal de Guacui-ES, no curso de capacitacdo oferecido pela
FEST — Fundacéo Espirito-santense de Tecnologia, conforme descrito abaixo:
1.1.1. Curso: 24 e 25/04 — Controle Interno — Como fortalecer o Controle Interno
na Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos?

1.2. A natureza da capacitacdo por meio de aquisicdo de inscricdo no curso de
capacitacdo oferecido pela FEST — Fundacédo Espirito-santense de Tecnologia,
pode ser classificada como um investimento em desenvolvimento profissional e
educacao continuada. Trata-se de um investimento estratégico que visa aprimorar
as habilidades e o conhecimento dos servidores, contribuindo para a eficiéncia
operacional e a governanca institucional, essencial para a atualizacdo e
manutencdo da competéncia técnica dos profissionais envolvidos na gestéo,
controle interno, processo de compras, contratacdo, prestacdo de contas e
fiscalizacdo de contratos no ambito da Camara Municipal de Guacui.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 120 (cento e vinte) dias contados do
recebimento da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de
2021.

2. LEGISLACAO:

A presente solicitacdo esta adstrita as contratacdes diretas, por inexigibilidade de
licitagdo para contratacdo de servigcos técnicos especializados para fins de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, que se sujeitam aos ditames do art.

74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021, que segue:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos de:

(.)

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de  natureza  predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgacao:
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(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(..)

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste
artigo, considera-se de notéria especializacdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfag@o do objeto do contrato.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1. A capacitagdo continua dos servidores € essencial para 0 aprimoramento
das competéncias técnicas e comportamentais, visando a melhoria dos servicos
prestados a organizacao e ao publico atendido. Os cursos oferecidos pela FEST
apresentam conteudo alinhado as necessidades dos servidores e as metas
institucionais.

3.2. Neste cenario de transformacdo, a capacitacdo continua torna-se
fundamental para garantir que todas as partes envolvidas estejam plenamente
aptas a conduzir e fiscalizar processos de contratacdo de maneira competente e
em total conformidade com as melhores praticas e normativas vigentes.

3.3. Considerando a recente implementacdo da Lei n°. 14.133/2021 e a urgente
necessidade de capacitacdo abrangente em licitacbes e contratos para 0S
agentes publicos que atuam com as licitagdes e contratos da Administracdo, a
atualizacao e nivelamento de conhecimentos ndo sao apenas imperativos legais,
mas também estratégicos para a eficiéncia e a eficacia institucional.

3.4. O Controle Interno € uma ferramenta essencial para garantir a legalidade,
eficiéncia e transparéncia nas contratacdes publicas. Com a implementacédo da
Lei no 14.133/21, a Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, os 6rgaos
publicos enfrentam novos desafios para assegurar que todos os procedimentos
de licitac&o e contratagéo direta estejam de acordo com a legislagéo vigente.

3.5. Vale ressaltar a importancia de alinhar as mudangas ocorridas com a Lei n°
14.133/2021 e buscar conhecimento em relacdo as jurisprudéncias exigidas pelo
TCEES e também nas prestacdes de contas.

3.6. A realizagdo do curso em Vitéria/ES representa uma vantagem significativa,
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pois reduz os custos com diarias e passagens, tornando a participacdo mais

acessivel e eficiente em termos de custo-beneficio.

3.7. Além do enriquecimento tedrico e pratico, o curso oferece um espaco valioso
para networking, imersédo e engajamento profundo nos temas, contribuindo para o
fortalecimento das competéncias dos servidores e, conseqguentemente, para
melhoria da elaboracao, gestao e fiscalizacdo dos contratos e também referente a
participacéo efetiva do Controle Interno no que diz respeito ao acompanhamento
dos processos licitatorios do Legislativo Municipal.

4. ESPECIFICACAO:

4.1.Trata-se de servico técnico especializado - treinamento e aperfeicoamento de
pessoal -a ser contratado mediante inexigibilidade de licitagdo, conforme previsédo
do art. 74, Ill, ", da Lei n. 14.133/2021, tendo em vista a capacitagcdo e
atualizacdo de um agente publico do Controle Interno, tendo como premissa 0
fortalecimento do Controle Interno na Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos. Preparando assim o servidor para atuar de acordo com 0s mais
recentes entendimentos dos Tribunais de Contas e as melhores praticas de
governanca das contratacoes.

Item Especificacéo Qtd. Valor Unit. | Valor. Total

Média

Curso : 24 e 25/04 — Controle
1 (Interno — Como fortalecer o Controle R$ 2.052,00 |R$ 2.052,00
Interno na Nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos?

VALOR MEDIO UNITARIO: R$ 2.052,00
VALOR MEDIO TOTAL: R$ 2.052,00

4.2. O curso contara com:
4.2.1. Carga horéria de 16 horas/aulas;

4.2.2. Material didatico;

4.2.3. Certificado;

4.2.4. Coffee break;

4.2.5. Almoco.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3Djudiciais%20ou%20administrativas%3B-%2Cf)%20treinamento%20e%20aperfei%C3%A7oamento%20de%20pessoal%3B%2C-g)%20restaura%C3%A7%C3%A3o%20de
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4.3. O curso de capacitacdo oferecido pela FEST — Fundacdo Espirito-

santense de Tecnologia, sera realizado na capital do Estado do Espirito Santo —
Vitoria.

4.4. Para a presente contratacdo, o instrumento de contrato sera substituido
pela nota de empenho da despesa, de acordo com o disposto no art. 95 da Lei
n.14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. Realizag&o do evento na modalidade presencial.
5.2. Presenca de especialistas na area, para expor e debater o tema.
5.3. Acesso irrestrito do participante a toda programacdo do curso durante

os dias de realizacéo.

5.4. Material de apoio e didatico.

5.5. Kit de boas-vindas personalizado.

5.6. Certificacdo com descri¢cdo do contetudo programatico.

5.7. Politica de substituicdo de participantes, cancelamento e reembolso de

inscricdo, caso necessario.

Subcontratacéo

5.8. N&osera admitida a subcontratacdo do objeto.
Garantia Contratual

5.9. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da
contratacao o risco de inexecucédo e/ou inadimplemento é extremamente baixo.

Sustentabilidade Ambiental, Social e EconOmica

5.10. Nao foram identificados impactos ambientais, uma vez que nao se fara
necessaria a impressdo de material, bem como serdo minimizados o0s
deslocamentos longos com a realizagao local/regional do evento.

5.11. A sustentabilidade social esta garantida pela diversidade entre
palestrantes e participantes, pois incentiva a inclusédo de diferentes perspectivas
e experiéncias.

5.12. O eixo econbmico da sustentabilidade é atendido pela preferéncia por


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%2095.%20O%2Cde%20seu%20valor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%2095.%20O%2Cde%20seu%20valor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%2095.%20O%2Cde%20seu%20valor
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uma modalidade de curso que contribui para a economia do Estado do Espirito
Santo, envolvendo prestadores de servi¢os locais e contribuindo para o fomento
do turismo regional.

5.13.  Os critérios retromencionados refletem o compromisso da Administracao
com praticas sociais e economicamente responsaveis e sustentaveis.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

6.1. A execucao do objeto seguira a dindmica descrita na programacéao do
curso.

6.1.1. As datas poderdo sofrer alteragdo por questdes logisticas, ou
circunstancias imprevistas, devendo a contratada comunicar tempestivamente a
modificacdo e novas datas de realizacéo.

6.1.2. Os instrutores poderdo ser substituidos por questdes logisticas, ou
circunstancias imprevistas, desde que devidamente justificado pela empresa
organizadora do evento e prévia comunicagado aos participantes.

6.2. Os servigos serdo prestados na cidade de Vitoria/ES.

6.3. O periodo de duracdo diaria do curso sera de 8 (oito horas), sendo
dividido da seguinte forma: Dia 24.04.2025 (08:30h as 17:30h), e dia 25.04.2025
(08:00h as 17:00h), totalizando 16 horas/aula.

6.3.1. A distribuicdo das horas pode sofrer alteracdes, desde que mantida a
carga horaria total diaria.

6.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar registro de presenca por meio de lista de frequéncia ou sistemas
de check-in no inicio de cada sesséo do congresso.

7. MODELODEGESTAO DOCONTRATO:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
a programacao de cada curso, condigcOes estabelecidas neste termo e as
normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre a Administragéo e a contratada serao realizadas



paia

Camara Municipal de Guagul
Estado do Espirito Santo
por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica, inclusive por meio de “Whatsapp” para esse fim.

7.4. As comunicac0es oficiais referentes a presente contratacdo poderéo ser
realizadas através de correio eletrdnico corporativo,reputando-se validas as
enviadas em correio eletrénico (e-mail) incluido na proposta ou documentos
apresentados pela empresa.

7.5. A ciéncia do ato sera a data de confirmacéo da leitura do seu teor pelo
destinatario, sendo considerada valida, na auséncia de confirmacdo, a
comunicacdo na data do término do prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a
partir da data do seu envio.

8. FISCALIZACAO CONTRATUAL:

8.1 Cabem a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a
execucao contratual, sendo que a Administragcdo nomeia como Fiscal e Gestor
de Contrado nesta ocasido, a Sr2. Karina Andrade Suhett, Gerente de Apoio
Parlamentar.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

9.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

9.1.1. Na&o produzir os resultados acordados;

9.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

9.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 10
(dez) dias, pelo fiscal administrativo, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias pactuadas. (art. 140, |, a , da Lei n°
14.133, de 2021).

9.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

9.4. Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal administrativo do contrato


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20140.%20O%2Cdas%20exig%C3%AAncias%20contratuais%3B
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irA apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto, bem como a

analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com o relatério de capacitacdo produzido pelo participante do
curso.

9.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a perfeita execucdo dos
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
serem apontadas no Recebimento Provisorio.

9.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da prestacdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (art. 119c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

9.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito & emissdo de todos os
certificados de participacdo dos servidores inscritos as expensas da
Administracéo.

9.4.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.5. O Termo Detalhado elaborado pelo fiscal administrativo devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

9.6. Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, ap6s a verificacdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelo fiscal
administrativo no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual e a eventuais penalidades
a serem aplicadas.

9.6.2. Realizar a analise do relatério e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20119.%20O%20contratado%20ser%C3%A1%20obrigado%20a%20reparar%2C%20corrigir%2C%20remover%2C%20reconstruir%20ou%20substituir%2C%20a%20suas%20expensas%2C%20no%20total%20ou%20em%20parte%2C%20o%20objeto%20do%20contrato%20em%20que%20se%20ve
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20140.%20O%2Cdas%20exig%C3%AAncias%20contratuais%3B
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9.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos

servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

9.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

9.6.5. Enviar a documentacdo pertinente a autoridade competente para a
autorizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

9.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n.14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

9.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagéo

9.10. Para fins de liquidacao, o fiscal administrativo do contrato deve verificar
se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.10.1. A data da emisséo;

9.10.2. Os dados da nota de empenho e do 6rgao contratante;

9.10.3. O periodo respectivo (més de competéncia) de execucao dos servicos;
9.10.4. O valor apagar; e

9.10.5. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apoés a
comprovacédo da regularizagédo da situacdo, sem 6nus a contratante.

9.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20143.%20No%20caso%20de%20controv%C3%A9rsia%20sobre%20a%20execu%C3%A7%C3%A3o%20do%20objeto%2C%20quanto%20a%20dimens%C3%A3o%2C%20qualidade%20e%20quantidade%2C%20a%20parcela%20incontroversa%20dever%C3%A1%20ser%20liberada%20no%20prazo%20
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comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de

consulta on-line ao SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

9.13. Constatada qualquer situacdo de irregularidade fiscal, social e
trabalhista do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o gestor do contrato devera adotar as medidas necessarias a
anotacdo da falta nos autos do processo administrativo correspondente, para
fins de inclusdo em seu registro cadastral (88 3° e 4° do art. 88 da lei n.
14.133/2021).

Prazo de pagamento

9.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o
pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis.

9.16. Oobjeto contratado sera incluido em ordem cronoldgica, conforme
disposto no art. 141 da Lei n. 14.133/2021.

9.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de suaefetiva realizacdo, medianteaplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria (art. 92, V da Lein. 14.133/2021).

Forma de pagamento

9.18. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

9.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagcdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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10. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de inexigibilidade de licitagdo, comfundamento no art.74, inciso lll, alinea "f", da
Lei n°®14.133/2021.

10.2. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria - Geral da Unido (https:/www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.
8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive porintermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

10.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

10.5. Declaracdo de que o contratado cumpri as exigéncias de reserva de
cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos
termos do art. 92, XVIl da lein. 14.133/2021.

10.6. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do
fornecedor serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

10.7.  E dever do contratado manter atualizada a documentacg&o constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

10.8. Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
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CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

10.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao FGTS, quando
for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées.

10.11. Por tratar-se de contratacdo que nao envolve maior complexidade,
torna-se desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados.
Portanto, na presente contratacdo as exigéncias limitam-se a comprovacao téo
somente a regularidade fiscal, juridica, trabalhista e apresentacdo de Certidao
negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execuc¢ao patrimonial,expedida no domicilio da pessoa fisica, nos
termos do art.70,inciso Il Lein. 14.133/2021.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

11.1. O custo total da contratagdo é de R$ 2.052,00 (dois mil e cinquenta e
dois reais), conforme custos unitarios e totais, apostos na tabela do subitem 4.1.
deste Termo de Referéncia.

Do Reajuste (art.92,Vdalein.14.133/2021)

11.2. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado, em 19/03/2025.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes dessa contratagcdo ocorrerdo por conta de
dotacdo orcamentéaria do exercicio 2025, conforme abaixo:

01000101.0103100012.001.0001 — Arcar com Despesas de Manutencéo,
Coordencdo e Fiscalizacdo das Atividades do Poder Legistativo - Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica- Ficha 0008.

13. OB RIGAQOES DA CONTRATANTE:
13.1. Sé&o obrigacdes da Contratante:

13.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo
Contratado.
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13.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

13.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecfes
verificadasno servigo prestado, para que seja porele reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas.

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado.

13.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a
prestacdo do objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente
Termo deReferéncia.

13.1.6. Aplicarao Contratadosancdesmotivadaspela inexecucaototalouparcialdo
objeto;

13.1.7. Cientificar o 6rgdo de Assessoramento Juridico da Administracdo para
adocd@o das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado.

13.1.8. Emitir decisdo, explicitamente, sobre todas as solicitacbes e
reclamacdes relacionadas a execucdo do presente servico, ressalvados o0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

13.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento , a Administracao tera o prazo
de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.

13.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do objeto da
presente contratacdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14. OBRIGACOES DO CONTRATADO:

14.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

14.1.1. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal e gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, Il da Lein. 14.133/2021).
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14.1.2. Alocar os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

deste Termo de Referéncia, fornecendo o0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

14.1.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal administrativo do contrato, oS servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execug¢do ou dos
materiais empregados.

14.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, né&o reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos
danos sofridos.

14.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n. 14.133/2021.

14.1.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao
fiscal administrativo do contrato, até o prazo de 10 (dez) dias ap0s a solicitacéo,
0S seguintes documentos:

1) ProvaderegularidaderelativaaSeguridadeSocial;

2) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

3) Certidao de Regularidade do FGTS; e
4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

14.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualguer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local de prestacéo
dos servicos.

14.1.8. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢éo de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

14.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cOes exigidas para qualificacdo, na
contratacao direta (art. 92, XVl da Lei n. 14.133/2021).
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14.1.10.Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato.

14.1.11. Arcar com o0 Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los,
caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n°14.133, de 2021.

14.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) Der causa a inexecucéo parcial da avenca;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) Der causa a inexecucao total da avenca,

d) Deixar de entregar a documentacéo exigida para qualificacdo na contratacao
direta;

e) Na&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugédo do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) Prestar declaracdo falsa durante a inexigibilidade de licitagdo ou execucao
do contrato;

I) Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;
j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;
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) Praticar ato lesivo previsto no art.5° da Lei n. 12.846/2013.

15.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima
descritas as seguintes sanc¢oes:

i) Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecucéo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.156, 82°,
da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiqguem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei);

iv) Multa:
(1) moratoéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(@) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto.

15.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracéo (art.156, 89° da Lei n. 14.133/2021).

15.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87° da Lein. 14.133/2021).

15.4.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da
Lei n.14.133/2021).

15.4.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n. 14.133/2021).

15.4.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20157.%20Na%20aplica%C3%A7%C3%A3o%20da%20san%C3%A7%C3%A3o%20prevista%20no%20inciso%20II%20do%20caput%20do%20art.%20156%20desta%20Lei%2C%20ser%C3%A1%20facultada%20a%20defesa%20do%20interessado%20no%20prazo%20de%2015%20(quinze)%20dias%2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3D%C2%A7%208%C2%BA%20Se%20a%20multa%20aplicada%20e%20as%20indeniza%C3%A7%C3%B5es%20cab%C3%ADveis%20forem%20superiores%20ao%20valor%20de%20pagamento%20eventualmente%20devido%20pela%20Administra%C3%A7%C3%A3o%20ao%20contratado%2C%20al%C3%A9m%20

PR

Cémara Municipal de Guagui

Estado do Espirito Santo
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar

da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158dalein®14.133/2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6. Na aplicacdo das sancgOes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei
n.14.133/2021) :

a) a natureza e agravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacées dos 6rgdos de controle.

15.7. Os atos previstos como infragces administrativas na Lei n°® 14.133, de
2021 gue também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei
n.14.133/2021).

15.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e,nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos oscasos, 0 contraditéorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n. 14.133/2021).

15.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161 da
lei n.14.133/2021).



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20158.%20A%2Cque%20pretenda%20produzir
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3D%C2%A7%201%C2%BA%20Na%20aplica%C3%A7%C3%A3o%20das%2Cdos%20%C3%B3rg%C3%A3os%20de%20controle
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3D%C2%A7%201%C2%BA%20Na%20aplica%C3%A7%C3%A3o%20das%2Cdos%20%C3%B3rg%C3%A3os%20de%20controle
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3D%C2%A7%201%C2%BA%20Na%20aplica%C3%A7%C3%A3o%20das%2Cdos%20%C3%B3rg%C3%A3os%20de%20controle
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20159.%20Os%2Cna%20referida%20Lei
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20159.%20Os%2Cna%20referida%20Lei
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20159.%20Os%2Cna%20referida%20Lei
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20160.%20A%2Can%C3%A1lise%20jur%C3%ADdica%20pr%C3%A9via
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20161.%20Os%2CPoder%20Executivo%20federal
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20161.%20Os%2CPoder%20Executivo%20federal
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20161.%20Os%2CPoder%20Executivo%20federal
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15.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art.163 da Lei n. 14.133/21.

16. DOS CASOS OMISSOS:

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as
disposicfes contidas na Lei n.14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e,subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n.8.078,
de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

17. DAS ALTERACOES:

17.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts.124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

17.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacédo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

17.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simplesapostila, dispensadaa celebracdo de termo aditivo,
naformado art.136da Lei n. 14.133/2021.

18. DA PUBLICIDADE:

18.1. O aviso de licitacdo devera ser publicado no site da Camara Municipal de
Guagcui: https://www.cmguacui.es.gov.br/ e também no site da AMUNES -
Associacao dos Municipios do Espirito Santo:https://www.amunes.org.br/.

18.2. Em se tratando de contratacdo por inexigibilidade, o contrato e seus
aditamentos deverao ser divulgados em 10 dias uteis, contados da data de sua
assinatura, conforme o inciso Il do art. 94 da Lei n. 14.133/2021.

19. DO FORO:

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Guacui/ES para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliacao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20163.%20%C3%89%2Cintegridade%20pelo%20respons%C3%A1vel
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20163.%20%C3%89%2Cintegridade%20pelo%20respons%C3%A1vel
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20124.%20Os%2Calheias%20ao%20contratado
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20124.%20Os%2Calheias%20ao%20contratado
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20136.%20Registros%2Cde%20dota%C3%A7%C3%B5es%20or%C3%A7ament%C3%A1rias
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DArt.%20136.%20Registros%2Cde%20dota%C3%A7%C3%B5es%20or%C3%A7ament%C3%A1rias
https://www.cmguacui.es.gov.br/
https://www.amunes.org.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#%3A%7E%3Atext%3DII%20%2D%2010%20(dez)%20dias%20%C3%BAteis%2C%20no%20caso%20de%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20direta
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Guagcui-ES, 25 de margo de 2025.
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