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Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

INVESTIMENTO TOTAL:
O valor total para as 4 inscricdes é de RS 7.359,00 (sete mil, trezentos e cinquenta e nove reais).

RESULTADO ESPERADO:

A participagdo nos cursos contribuira para 0 desenvolvimento profissional dos servidores,
promovendo maior eficiéncia e qualidade nos processos internos € no atendimento as
demandas institucionais.

SERVIDOR QUE SERA CONFIADA A FISCALIZAGAO DOS SERVICOS :
Karina Andrade Suhett (Fiscal de Contratos).

GUACUI, 28 DE JANEIRO DE 2025.

CARLOS LOMEU DE Aot
OLIVES

OLIVEIRA D 0. S .

CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal de Guagui

Praga Jo&c Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540
www.cmg-es.com.br - e-mail: contap@cmg-es.com.br



Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo
CNPJ: 31.726.375/0001-67
Praca Jodo Acacinho, 01 —1¢ andar — CEP- 29560-000- Guacui-ES Tel 28 3553 1540

OF/RH/CMG N°.001/2025
Guacui/ES, 27 de Janeiro de 2025

Ao Presidente da CAmara Municipal de Guagui

Exm®. Sr. CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA

Assunto: Solicita autorizagdo para realizagdo de cursos de capacitagao
Excelentissimo Senhor,

Cumprimentando-o0 cordialmente, sirvo-me do presente para solicitar de Vossa
Exceléncia autorizagdo para esta servidora realizar os cursos de capacitagdo
inerentes ao exercicio de suas fun¢des dentro da CAmara Municipal de Guagui,
ofertados pela FEST Fundagao Espirito-santense de Tecnologia.

Cursos:

o 05 e 06/02 - Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e Concessdo de
Beneficios: Envio ao TCEES pelo Sistema CidadES

o 13 e 14/02 -Prestagao de Contas Anuais a Enviar ao TCEES em 2025

Ressalto que é um dever legal oferecer capacitagdo aos servidores, quando
necessario ao bom e fiel cumprimento de suas atribui¢oes junto a administragao
publica. Além disso, a Lei n® 4212/2018 (Efetivos), em seus artigos 68, 11 e 69, 11,
traz a obrigagdo legal do 6rgdo em ofertar capacitacdes aos seus servidores
efetivos.

Diante da presente solicitagao, conto com Vossa apreciagdo e autorizagao, devendo
ser encaminhada ao setor de compras para os tramites legais.

M@A-b&éﬂ
a Paula os de Amorim Luz Sousa

Contabilidade

Atenciosamente,



Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo
CNPJ: 31.726.375/0001-67
Praca Jodio Acacinho, 01 - 12 andar = CEP- 29560-000- Guacui-ES Tel 28 3553 1540

Guagui/ES, 28 de Janeiro de 2025.

Ao Presidente da Camara Municipal de Guagui

Exm?®. Sr. CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA

Assunto: Solicita autorizagao para realizacdo de cursos de capacitacao
Excelentissimo Senhor,

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do presente para solicitar de Vossa
Exceléncia autorizacdo para esta servidora realizar os cursos de capacitagao
inerentes ao exercicio de suas fungdes dentro da Camara Municipal de Guagui,
ofertados pela FEST Fundagao Espirito-santense de Tecnologia.

Cursos:

. 11 e 12/02 - Elaboragao Legislativa Municipal: Elaboragao
Legislativa Municipal: Aliando a Técnica Legislativa as Ferramentas de
Inteligéncia Artificial para Garantir Qualidade e Eficiéncia.

° 13 e 14/02 - Mudangas no Processo de Compras e Contratagdes do
Legislativo Municipal com a Nova Lei de Licitagoes.

Ressalto que é um dever legal oferecer capacitagdo aos servidores, quando
necessario ao bom e fiel cumprimento de suas atribui¢ées junto a administragdo
publica.

Diante da presente solicitagao, conto com Vossa apreciagdo e autorizagdo, devendo
ser encaminhada ao setor de compras para os tramites legais.

Atenciosamente,




Camara Municipal de Guagui | 05
Estado do Espirito Santo

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA -

DFD N° 004/2025
ART. 72 da Lei 14.133/2021

ORGAO: Camara Municipal de Guagui

SETOR REQUISITANTE: Presidéncia da CAmara Municipal de Guagui
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Carlos Lomeu de Oliveira
CARGO/FUNCAO: Presidente MATRICULA: 439

E-MAIL: contato@cmguacui.es.gov.br TELEFONE: 28 3553 1100/1540

OBJETO DA CONTRATAGAO:

Por meio deste documento, venho formalizar a solicitagdo de inscri¢do de 2 (dois) servidores nos
cursos de capacitagdo oferecidos pela FEST, conforme descrito abaixo:

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A capacitagdo continua dos servidores é essencial para o aprimoramento das competéncias
técnicas e comportamentais, visando a melhoria dos servicos prestados a organiza¢do e ao
publico atendido. Os cursos oferecidos pela FEST apresentam conteudo alinhado as
necessidades dos servidores e as metas institucionais.

DETALHAMENTO DOS CURSOS E PARTICIPANTES:

Curso 01: 05 e 06/02 — Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e Concessdo de Beneficios: Envio
ao TCEES pelo Sistema CidadES. Participante: Ana Paula de Amorim Luz Sousa.

Curso 02: 11 e 12/02 — Elaborando Legislativa Municipal: Elaboragdo Legislativa Municipal:
Aliando A Técnica Legislativa as Ferramentas de Inteligéncia Artificial para Garantir Qualidade e
Eficiéncia. Participante: Thiago Pereira Silva.

Curso 03: 13 e 14/02 — Prestacdo de Contas Anuais a Enviar ao TCEES em 2025. Participante:
Ana Paula de Amorim Luz Sousa.

Curso 04: 13 e 14/02 — Mudancas no Processo de Compras e ContratagSes do Legislativo
Municipal com Nova Lei de Licitagdes. Participante: Thiago Pereira Silva.

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Guagui-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540
WWW.cmg-es.com.br - e-mail: contato@cmg-es.com.br
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Cdmara Municipal de Guagui

Estado do Espirito Santo

OF./GP/CMG/018/2025.
Guagui-ES, 28 de janeiro de 2025.

Ao: Thiago Pereira Silva
Gerente de Compras e Recursos Humanos

Prezado,

Encaminho a Vossa Senhoria o Documento de Formalizagdo de Demanda
N° 004.2025, para as providéncias cabiveis.

= ral
Atenciosamente.//

CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal de Guacui

2 - Centro — Guagui - ES - CEP 29560-000 ] Péginal
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Nome do Curso:  Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal & Cancessdo de Beneficios: Envio ao TCEES pelo Sistema CidadES.- 05 e 06.02.25
Vagas disponiveis: 39

s *
Inscrever |

Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e
Concessao de Beneficios:
Envio ao TCEES pelo Sistema CidadES.

Periodo e Carga Hordria: 05.02.25 (8:30h a5 17-30h), e 06.02.25 (8:00h As 17-00h), tolalizando 16 horas/aulas,

Lecal de Realizacdo: Auditdrio co Al da Viloria Hotel

Aw. Dante Micheling, 585 + Jardim da Penha/Praia de Camburi « Vitora - ES

el (27) 3204 6600 - www.almedavitoriahotel.com

Atencao: O Alameda Viiona Holel esla siluado na Orla de Camburi, no sentido de Jardim Camburi para Jardim da Penha, o hotel fica apbs o Banco do Brasil e CEF, & antesfan lado do Banco
Bradesco. Frente ao Quiosque 2 da Oda de Camburi. Para oz alunos que ficardo hospedades no Alameda Vildria Hotel, a entrada de cano para o estacionamento do hotel fica na rua de tras do
hotel.

Apresentagao

O curso propiciara o aprendizado tedrice a pratica do anvia das infarmagdes de Folha de Pagamente, Estrutura Pesseal & Cancessao de Benaficios CiadEs do mal ge Comas do Estadn

do Espirito Sanlo (TCEES),

O conteldo serd apresentado conforme IN 68/2020 e as alteracdes, através do evemplos,

O curso fx ilitara urnma ampla di A com os paricipantas quanto aos procadimentos prapaatonos ao ficaz alendimento das exigéncias contidas na IN 662020 e auas altaraghas, quants
# composiglo das informages e a forma completa de emvio das remessas de Folha oe Pagamento, Estrutura Pessoal & Concessio de Beneficios an TCEES.

Objetivos:
Objetive Geral:

Q curso tem coma abjetiva pincipal instruir @ esdarecer duvidas quanto aos cadastos ¢ informagées que devem ser raalizados para anvio da remessa de das remassas de Folha de
Pagamento, Estrulura Pessoal e Conresslio de Benaficios ao sistema CidadES do TCEES.

Objetivos Especificos:
Analisar a IN 682020  suas alteragbes, demonstrando os cadastros que davam ser realizados para envio das infaimagies ao sistema CidadES,

Delalhar as informagdes dos campos de cada arquvo que compde 05 Anexos. com exenplos de cadaslro e alravés de siluagdes ap L pelos parl
assimilar as inovacdes trazidas pela IN B8/2020 e suas alteragdes.

I . permitindo a0 treinando

Metodologia

O curso serd ministro através de exemplos praticos, motivando os parlicipantes & razerem suas dividas e praticas ¢o colidianc, O malerial didalica indui a aposlila abrangends o sondeddo do
POGTamE.

Pablico Alve:

Servidores dos Poderes Exaculivo, Legidalive e Judiciario. do Ministéric Piblico, da Delensorim Putlica o da Administragdo Indireta, das Aulsruias (SAAE. Institutos de Providéncia), dos
fundos. dos Conséreios Poblicos, das Fundactes, dentre outros. Agentes publicos e Servidores em geral que atuam na area de folha de ragamanto, recursos humanes, contabilidade,
controladoria, auditoria, administragdo, finangas e de orgamente, tesouraria, assessoria e ltoria na area publica e vutras arcas afins,

Contetdeo:

Madulo I: Explanacio sobre o conteldo da IN B&12020 & suas alieracies =m relaglo a regulamentacdo e o envio de dados e informagdes dos atos inerentes a folha de pagamento, sstrutura

pessoal ¢ concessdo de benelicios ao CidadES, apreseniagio de telas do sistema CidadES, procedi f 0% para a ob o das informagdes, inconsisténcias indicativas ¢ |

[ I pale nAn EEY LY .
Mddulo Il Folha de Pag; ok Pessoal - explanagda sobre os dados que campdem a remessa, sobre 0 envic e processamento. :
Madulo Il: R c do de Beneficios - explanacac sobre as dados das reqgimas piprios de pravidénaa sooial {RFPS). sobre o envio & processamento.
Instrutora: I

TATIANE DOS SANTOS CARLINI:

+  Formagio pela UNINOVE — Sdo Paule ~ SP, MBA em Gestlio de Recursos Humanos.

+  Formagdo pelo CET-FAESA — Vitdria = ES, Controle e Avaliacko da Gestao em Recursos Humanos.

https.://fest.conveniar.com.br/Eventos/Forms/Servicos/EventoDados.aspx?action=1470
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Investimento:

.

. Atua na folha de pagaments do Tribunal de Contas do Espirite Santo {TCEES), elaborande os cdlculos de folha de pagamento & as obrigages acesstrias & o envio da fol

»  Instrutora da FEST, nos cursos:

+  Formagdo pelo CET-FAESA — Vitoria — ES, Planejamento dos Processos em Recursos Humanos.
*  Exerceu a fungdo de Consultora de Recursos Humanos na empresa Sénior Sistemas, na qual atuava em diversas empresas (piblicas e privadas) prestando assessoria nas rolinas de

recursos humanos ¢ implementanda as rotinas em software de RH,
pagamento mensal do TCEES pelo Sistema CidadeEs,

o Procedimentes legais na drea de recursos humanos e de folha de pagamento mensal,
Registro da Atos de Pessoal: envio ao TCEES pao Sistema CliadEs;

o Folha de pagamento mensal: envio ao TCEES pelo Sistema Cidades; e

o Remessa Concessdes de Beneficios ao TCEES pelo Sistema CidadES.

Opgiio A = RS 1.813,00: inchiso: inscrigho. certificads, cofies breaks, 02 almogos, matenial didatico,

Opglo B = R$ 2.043,00: incluso: inserigdo, cerlificado, coffee breaks, 02 almogos, 01 jantar, 01 didda de h Jagem em ag to individual com café da manha, malerial diddtico.
Opgdo C = R$ 2.443,00: incluso: inscrigho. certificado, coflee breaks, 02 almocos, 02 jenlares, 02 diaras de hosped am ap Mo individual com café da manhi, material
didatico.

Opgido D = R$ 1.933,00: incluso: inscricao, cortilicado, coffee breaks, 02 almogoes, 01 jantar, 01 disria hospedagem em apanamenta duplo com café da manha, matedal didatics. Esia
opgdo @ valida somente para duas inscrigées, onde gvalor ¢ opcdo D serd cobrado por padicipante & o5 dais inscritos ficaras hespedados no mesmo quarto do hatal.

Opgao E = R$ 2.233,00: induso: inscrigaio. certificado, coflee breaks, 02 almogos, 02 janlares. 02 diarias de | genm em apa duplo com calé da manhd, matedal didatico.
Esla opgio & valica samente para duas inscrigdes, onde g valor da opcdo E serd cobrade por participants e os dois inscritos ficaro hospedadns no mesmo quarto da hateal.

Opecao F = RE 1.913,00: incluso: inscricio, certificado, coffee breaks, 02 almogos, 01 jantar, 01 digria de hospedagem em apartamento triple (sendo um sofa cama) com café da marnha,

malerial didético. Esta opglo & valida somente para irés inscrigies, onde evalor do oucho F som cobrado por padicipanie e os trés inscritos ficarioe hospodados 1o mesmo quarte do
hotel.

Opgdo G = RS 2.183,00: induso: inscricio, certificado, colfee breaks, 02 almogos. 02 jantares, 02 didrias de hospedagem em apartamento triplo (sendo um sofd cama) com calé da
inanhd, malerial dicdtico. Esta opgao & valida somente para Lrés inscrigoes, onde o velor da gnciio G serd cobrade por panicipanie e os Irés inserilos ficardo hospedadas no mesmo quario
de hated.

TABELA DE DESCONTOS:

Participantes.
WValor do desconto por aluno:

3as R$ 80.00
Gag RS 160,00
~da¥ RS 240 00

Critérios de concessdo de dasconto,

1) © desconto sera concedido para cada inscrigdo realizada de um mesmo orgaofente plblico (mesmo CNPJ), ou seja, o nimero de

2} A contagem de participantes para efeito de concessdo de desconto ocorrera separadamente por curso, ou seja, se a prefeitura

participantes sera considerado separadamente por prefeitura, camara, fundo, instituto, SAAE, etc.

inscrever 3 servidores para o curso "A” e mais 3 servidores para "B, sera concedido o desconto de R$80.00 para cada inscricao.

Dados para empenho/deposito: FEST - Fundaga Espinlo-santense de Tecnolagia.

CNF.. 02.880.103/0001-90. Av. Fernando Ferrari, 845, Campus Universitario, Goiabeiras, Vitéria, ES, CEP; 28.060-973. www.lastorg.br

Banco do Brasil - Agéncia 21-3. Conta Corrants n®, 122.260-0.

Chave PLY curscs@fest.org.br

Favor nio realizar retengdo de IRPJ, CSLL, PIS & COFINS, pois a FEST ¢ entidade sem fins | tivos e fmune, 1 dispie o art. 20, inc. IV e art. 64 da Lei 9430/1996.

O certificado, a Nota Fiscal e a d cdo legal probatéria da i idade serio entregues, ac término do curse, mediante o envio 4 FEST da nota de empenho ¢ a efetiva

participagao do servidor no curso.

inscrigio no site www.fest.org.br ou no link para Insengdo:

Contato:

FEST = (27) 3345.7555 — 3345.7668 - 40022182 — 32372755 — 99904.6107 ~Sarah ou Camila. cursos{pfest.org.br

Titulo i Arguive

https://fest.conveniar.com.br/Eventos/Forms/Servicos/EventoDados.aspx?action=1470
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fAFEST
PROJETO 620

Nome da Curso: PRESTACOES DE CONTAS ANUAIS A ENVIAR AQ TCEES em 2025- 13 e 14.02.25

WVagas disponiveis: 40

Inscrever |

r | Informacaes |-

PRESTACOES DE CONTAS ANUAIS A ENVIAR AO TCEES em 2025: Diretrizes e procedimentos 0 'il',q&lis

na analise da PCA, procedimentos preventivos para evitar inconsisténcias, encerramento 2024, iniciagdo 2025,/
cadastros de receitas e despesas, fonte de recursos, estornos, contas inativas.

Periodo € Carga Hordria: 13.02.25 (8:30h as 17:30h) @ 14,02.25 (8h &8 17h), totalizands 16 horas/aulas.

Lecal de Reali. Auditerio do Al da Vitdria Hotel

Av. Dante Micheling, 585 « Jardim da PenhaiPraia de Camburi « Vitéria » ES

Tel.1 (27) 5204 8600 - www.almed LT

Alengho: O Hotel Bristal Alameda Vitéria esta situado na Orla de Camburi, no sentido de Jardim Camburi para Jardim da Penha, o hotel fica apés o Banco do Brasil @ CFF, & antes/ao lado do |
Banco Bradesco. Frente ao Quiosque 2 da Orla de Camburi. A entrada de carro para v estacionamenio do hotel fica na rua de tras do hotel.

Apresentacao:

© curso & imprescindivel tanto para Contadores, quanto para Controladares Internos que elaboram Paracer sobre a Prestacio de Canlas Anusl.

Serdo apresentadas as direlrizes e procedimentas do TCEES para analise lecnica e apreciaciio das prestaghes de conlas anuals a serem enviadas em 2025,

Na Prestacio de Contas Anual - PCA a ser enviads em 2025, ocorreram mudancas, que serdo abordadas no curso,

O curso possibiltara uma ampla discussdo com os participantas scbre a IN n° 68/2020 & as alteragdes ocoridas quanto & composican e a forma de envio da PCA g0 TCEES em 2035, |

|
|
|
|
|
|
]
}
¥
i
|

Objatives:

Proporcionar aos participantas a identii ¢Ao das inf coas e dos ¢ oS necassanios a complata & corata compasicin da Prestacdo de Contas Anual a sor apresentada, pelos
junsdicionados, ao TCE/ES.

Em ralagdo a fonte de recursos no orgamanto publico visa capacilar 05 servidores quanto as mudangas na elaboragdo da Nroposta orgamentaria publica, com abordagem nas aAreas de
elaboragdo da propasta arcamentiria, exacugiio do orgamento, acompanhamento, controle & andlise pratica da EXECUCHD orcamentania com o foco voltado para a Fome de Recursos,

Metodologia:

Expasicio sobre a compasicdo & a forma de @nvio ao TCE/ES das prestagdes de contas anuais dos Chefes dos Poderaes e dus demais otdenadoras de despesa, permitindo ao t )
as modif ACIES QUE B nalIN TC n® 68/2020 e alteragdes posteriores,

© cursa serd ministrada & luz das novas erlentagies de elaboragao da prop - tana, to do por base a normatizagao do TCEES g da STN, conforme 6 MCASE,

Pablico Alvo;

Servidoras e Secretdrios na 4rea de Contabilidads, Controladaria, Administragde, Finangas a de Orgamanto. Contadores, Controladiores, T ros, Auditores, Assessores e Consultores na

drea piblica e outras dreas afing, Servidores dos Poderes Executivo, Legislativa e Judiciario. do Ministario Piblico, da Defensoria Potlica, das Autarquias (SAAE e Instilulos de Pravidéneia)
Fundos, Fundagbes, Conséreios Piiblicos, dentre outros,

Conteddo:

*  Inovagies e alleraches nos wives ados & nfo estrut da PCA to exercicio de 2024 a ser enviada ao TCEES em 2025,

Estrutura, conteddo @ forma ce elaboracao dos documantas que compde a PCA.

*  Composigio, contelido e forma de apresentagao e de envia das contas das junisdicionados as TOEES,
. Indicativos de ireqularidados dateciador polo TOEES nos anslises das Presagics de Gonlas Anuals,
- Inegulandades que geram as rejaiches das contas de governa e das contas de gastan.

- Abordagern dos assunlos polémicos relacionados ao conteddo das inf @ do s da P de Conias Anual,

. Diretrizas & procedimantos do TCEES para andlise técnica e apreciagio das prestacias de contas anuais relativas ao exercicio de 2024,

. Exgrcicios sovre consulla de saldos nas principais contas conlabeis & orcamentarnias.

- E plos praticos de feréneia e andlise do consisténcia de saldos das principais contabeis ¢ confronto com os demonstrativos da PCA
. Roteiro (chack list) dos documantas Qque compde a PCA e para confergncia da i de das inf; ¢hes das dema ¢oas conlibeis & de culros dogumentos da PCA.
. R Jaghes de de notas icalivas para cada urna das o 0S¢ is @ del

https://fest.conveniar.com.br/Eventos/ Forms/Servicos/EventoDados.as px?action=1513 2/4
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. Sugesides de contenudo @ madelos de d o do do exarcitio, nornas e procedimentos a serem implementadas.
e e
»  Elaboracho de Relatério de Gestie. ,.; |
‘f *AA
s Principais duvidas e questic slicionados, sobre PCA. f Wik U

+  Procedimentos a serem observados. pelo TCEES, na andlise técnica das PCA's.
+  Cumprimento da Resolugio n® 227/2011-1 {e alleracies posteriores) do TCEES pelo Sislema de Controle Intema.
. Relattrio a parecer conclusivo emitido pelo controle interno {RELACIRELUCIH),

- Roteiro de como execular o3 itens de abordagem prioritdria € os itens de ahordagem complementar para o relatério de controle interno.

. Auditorias realizadas, irragularidadsas constatanias, proposicoes & paracer conclusive,
+  Relalono ce alividades do drgdo central de controle inferno.

+  Procadimentss para o encemramanto 2024,

+  Procedimentos para a inicagdo 2025,

«  Conceito e Aspectos Gerais Sobre a Vinculagaoe de Recursos.

»  ACodilicaglo das Fontes de Recursos Vigente a partir do exercicio 2025,

«  Classificagio da Recoita Orgamentaria Segundo a Natureza de Receila e a Elaboracio da Pega.
. Orgamentania por Fonte de Recurso,

. Aberura do Exercicio = Nova Codilicagio.

+  Detalhamento de Fonte de Recurso.

. Classificagdo Fonle e Recurse do Exercicio, Restos a Pagar e Superavit,

INSTRUTORES: Dayana Almeida Sudn Tejo & Delza Maria Nalesso.

Dayana Almeida Sudo Tejo:
. Diretora de Contabilidade ¢a Prefeitura Municipal de Vila Velha,
. Anglista Plblico de Gestdo da Prefeitura Municipal de Vila Velha,

« | Formada em Ciéncias G is pela Universi Federal do Espirito Sanlo.

Delza Marla Nalesso:
« | Exerceu cargo de subsecretdna de Finangas de Viana em 2014,

+ | Exerce a fungdo suporte téenico/ teste validagao empresa de software a 12 anos El Produgtes de Software.

« | Farmade em Ciéncias Econémicas pela Universidade de Vila Velha.

- Especialisia em Gestdo Publica Contabi pelo Instiluto Superior de Educagio de Afonso Claudio.

Investimento: |

. Opgao A = RS 1.840,00: incluso: inscriglio, canificado, coffles breaks, 02 almogos, maternial diddtico.

o *  Opcdo B = R$ 2.070,00: incluso: iInscngao, certificado. coffee breaks, 02 almogos, 01 jantar, 01 didda de hospedagem em apartamento individual com café da manha, materisl didatico,

. Opcdo C = R$ 2.470,00: incluso: inserigio, cerificade, coffee breaks, 02 almogos, 02 janlares, 02 didrias da hospedagem em apartamento individual com café da manhd. material
didalico.
. Opgdo D = R$ 1.960,00: Incluso. inserigio. certdicady, coffee breaks, 02 almogos. 01 jantar, 01 didria hosped am apariamento duplo com café da manha, matenal didatico. Csta

opgac & valida semente para duas inscrigbes, onde g yalor ¢a opcdo D serd cobrads Ror paricipante 2 0s dois inscritos ficardo hospedades no mesmo quarto do hotal.

. Opcao E = RS 2.260,00: induso: inscrichio, cenificado, coffee breaks, 02 almogos, 02 jantares, 02 diarias de hospadagem em apartamento duple com café da manhd, matenal didatico.
Esta opgio & vilida somente para duas inscrigdes, onde g valor de gpelio E surd cobrade ror participants @ os dois inscrilos ficarbo hospedados no mesme quarte do hotel.

+  Opgdo F = R§ 1.940,00: incluso. inscrighe, cerlificado, coffee breaks. 02 almogos, 01 jantar, 01 diria de hospedagem em apartamento triplo (sendo um sola cama) com calé da manhd,

malerial diddtico. Esta opgdo ¢ valida somente pera trés inscrigdes, onde g valor da opciic F serd cobrado por padicipante e os trés inscritos ficarao hospedados no masma guarlo do
helel,

. Opgac G = R$ 2.210,00: induso: inscricéo, certificado, coffee breaks, 02 almecos, 02 jantares, 02 didrias <o hospedagem am nte: triple (sendo um sofd cama) com café da

manhi, matenal diddtico. Esta opgdo é valida somente para trés inscrigbus, onde p valor da opclo G serd cobrado por participants e os trés inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto
do hatel.

TABELA DE DESCONTOS:
Paricipantes: H
Valer do desconta por aluno: |

Jes RS 75.00

Ged RS 150,00

https://fest.conveniar.com.br/Eventos/Forms/Servicos/EventoDados.aspx7action=1513 3/4
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~de g RS 225,00

CP‘J?G"F -.)

Crilérios de concessdo de dosconto:

1} O dasconto sera dido para cada inscrigh lizada de um mesmo drgdofenta pdblico (masmo CNRJ), ou seja, o nimero de participantes serd considarado S
wrafeilura, cdmara, fundo, institulo, SAAE. etc.

2} Acontagem de participantes para eteito de cor do de d ocorrard separad le por curse, ou seja. se @ prefeitura inscrever 3 servidores para © curso “A° e mais 3 senvidoras
para "B, serd concedido o desconto de R$75,00 para cada inscriciio.

Dados para empenholdepésito: FEST - Fundagdo Espinto-santense de Tecnologia.
CNP.J: 02.880.103:0001-80. Av, Fernando Ferari, 845, Campus Universitdrio, Golabelras, Vitdria, ES, CEP: 28.060-973.  www.fest.org.br
Baneo do Brasil — Agéincia 21-3. Conta Corrente n®, 122.260-0.

Chave PIX: cursos@festorg.br

Favor ndo reafizar retencdo de IRPJ, C5LL, PIS e COFINS, pois a FEST é enlidade sem fins lucrativos e imune, conforme dispde o art. 20, inc. IV e art, 64 da Lei 94307996,

O certificado, a Nota Fiscal e a documentagio legal comprobatdria da seriio entregues, ao ino do cureo, il o envio & FEST da nota de empenho e a eletiva
participagdo do servidor no curso.

msencac no site www,fest.org.br ou no link:

Contato: |

FEST - (27} 3345.7555 — 3345,7666 - 4009.2182 - 3237.2755 - 09904.6107 — Barbara cu Camia. cursos@fest.org.br

Titule
PRESTAGOES DE CONTAS ANUAIS A ENVIAR AO TCEES em 2025- 13 & 14.02.25 13 e 14 02 25 PCA.docx

Meus dados | Voltar [  sair

https://fest.conveniar.com.br/Eventos/Forms/Servicos/EventoDados.aspx?action=1513 4/4
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Login Dados Cadastrais Inscricio Fagaments

Inscricao

Conclusic

1

-

do Particip I
N® do Registro: 7190
Nome: ANA PAULA RAMOS DE AMORIM LUZ SOUSA
CPF: 10B.774.547-01
E-mail: contabllidadedbemguacui.es.gov.br

"

= | Dados do Curso |

Curso: PRESTAGOES DE CONTAS ANUAIS A ENVIAR AQ TCEES em 2025- 13 e 14.02.25

NO Viagas disponiveis: 40

r !

=1 nscricao |

Lategori

Opclo A - incluso: inscriglo, certificado, coffee breaks, 02 almogos, material didatico,
Op¢do B - induse: Inscriglo, certificado, coffee breaks, 02 almogos, 01 jantar, 01 didna de haspedagemn em
......... R . aparlam Individual com café da manha, material didtico
Opgao C = induso: inscrigao, ce

o

ado, coffer breaks, D2 almogos, 02 jantares, 02 didrias de haspeds{;en’i'eh
_apartamento individugl com café da manhd, material didatica,

Opgdo D = incluso: inscricdo, certificade, coffee breaks, 02 almogos, 01 jantar, 01 didria hospedagem em

O

_ovalordaopgdo Dserd . : ;
QPCAQ E = induse: inscrigdo, certificado, coffee breaks, D2 almocos, 02 jantares, 02 didrias de hospedagem em
. apartamento duplo com café da manha, material diddtico. Esta opcdo & valida somente para duas inserigbes, onde
o valor da opgdo E E POR PESSDA,

'On;ﬁo F - incluso: inscriglo, c'e'r't'iﬁcado, coffee breaks, 02 almogos, 01 jantar, 01 didria de hespedagem em

BB

]

_trés inscrigbes, onde

| Opcdo G - Indluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02 almogos, 02 jantares, 02 didras de hospedagem em

£l

trés inscrigbes, o

| apartamento duplo com café da manh3, material diditico. Esta opgdo € valida somente para duas inscrigoes, onde

| apartamento triplo (sendo um sofd cama) com café da manhé, material didatico. Esta opcda & vilida somente para |

apartamenta triplo (sendo um sofd cama) com café da manh@, material didédtico. Esta opcdo é vdlida somente para

Valnr

1.840,00

2.070,00

2.470,00

1.960,00
2.260,00
1.940,00

2.210,00

i~| Planos de Paga t

® Anexo de envio obrigatdrio = Anexo de envio opcional

o
O ; Opgdo A - inclusc: inserigda, certificado, cofTee breaks, material didatica.
— A -
| Anexos |
Enviar Documents i Arguiva
EMPENHO 1 Nio existe arquivo em anexo

Continuar | | Veltar I sair

https://fest.conveniar.com.br/Eventos/Forms/Servicos/InscricacEvento.aspx?action=1513

Valor Total: R$ 1.840,00
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Camara Municipal de Guacgui

Estade do Espirifo Santo

Guacui-ES, 30 de janeiro de 2025.

DESPACHO

Encaminho o processo de licitagdo inexibilidade n® 01/2025 processo
n® 04/2025 para o setor de contabilidade, para que proceda a
verificacdo da disponibilidade de dota¢do orcamentaria.

Atenciosamente,

Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - GuaGUIES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540



Camara Municipal de Guacui

Estado do Espirito Santo

Guacui-ES, 30 de janeiro de 2025.

Ao
Setor de Contabilidade

Prezada,

Venho por meio deste, solicitar a dotagdo orgamentaria na ficha 008
por se tratar de prestagdo de servico, para o processo de inexibilidade
n? 01/2025 processo n® 04/2025, para aquisicio de capacitacdo da
empresa FEST - Fundagdo Espirito-santense de Tecnologia.
Solicitamos a liberacdo dos recursos orcamentarios no valor estimado
total de R$ 7.359,00 (sete mil, trezentos e cinquenta e nove reais), para
queé possamos seguir com o processo mencionado.

Atenciosamente,

mpras e Recursos Humanos.

Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - GUAGUIES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540



Camara Municipal de Guagui

Estado do Espirito Santo
CNPJ-31.726.375/0001-67

Praca Jodo Acacinho, 01- 12 andar — CEP- 29560-000- Guacui-Es Tel. 28 3553 1540.

Guacui-ES, 17 de Janeiro de 2025.

A
Gerente de Compras e Recursos Humanos da Camara Municipal de Guagui
Thiago Pereira Silva

Em atendimento a vossa solicitagdo para o processo de dispensa de licitagdao compra
direta n° 01/2025, processo administrativo n® 04/2025, para capacitagdo da empresa Fest
Fundagdo Espirito Santense de Tecnologia informo que ha dotacdo orcamentaria suficiente
para cobrir a referida despesa da Camara Municipal de Guagui no valor conforme abaixo
descrito

ESPECIFICAGAO FICHA DOTACAO ORCAMENTARIA VALOR |
DISPONIVEL ‘
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA 0008 01000101.0103100012.001.0001 - RS 550.000,00 [
JURIDICA Arcar com Despesas de Manutengdo,
Coordenacio e Fiscalizagdo das
Atividades do Poder Legislativo |

Sendo o que tinhamos a informar, aproveito para levar 0 nosso apreco de estima e
elevada consideragao.

Atenciosamente

\ A\éya&’é,ﬁ%;é@zﬂwdé Léi Sog Q'Ml/) o

o

Contadora da Camara Municipal de Guagui
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Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e »\
Concessao de Beneficios:
Envio ao TCEES pelo Sistema CidadES.

Periodo e Carga Horaria: 05.02.25 (8:30h as 17:30h), e 06.02.25 (8:00h as
17:00h), totalizando 16 horas/aulas.

Local de Realizagao: Auditério do Alameda Vitéria Hotel
Av. Dante Micheline, 585 « Jardim da Penha/Praia de Camburi « Vitoria « ES

Tel.: (27) 3204 6600 — www.a | - . CO M

Atencao: O Alameda Vitoria Hotel esta situado na Orla de Camburi, no sentido
de Jardim Camburi para Jardim da Penha, o hotel fica apds o Banco do Brasil e
CEF, e antes/ao lado do Banco Bradesco. Frente ao Quiosque 2 da Orla de
Camburi. Para os alunos que ficardo hospedados no Alameda Vitéria Hotel, a
entrada de carro para o estacionamento do hotel fica na rua de tras do hotel.

Apresentagao

O curso propiciara o aprendizado tedrico e pratico do envio das informacdes de
Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e Concessédo de Beneficios CidadES
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES).

O contetido sera apresentado conforme IN 68/2020 e as alteracdes, através de
exemplos.

O curso possibilitara uma ampla discussdo com os participantes quanto aos
procedimentos preparatorios ao eficaz atendimento das exigéncias contidas na

IN 68/2020 e suas alteragdes, quanto a composicéo das informacgdes e a forma
completa de envio das remessas de Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e
Concesséao de Beneficios ao TCEES.

L - Fundacio

Eap ito-santens:
d Tecnologia

_



spirito-santense de Tecnologia

Objetivos:

Objetivo Geral: \"k-.,*

O curso tem como objetivo principal instruir e esclarecer duvidas quanto a
cadastros e informagées que devem ser realizados para envio da remessa de
das remessas de Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e Concessio de
Beneficios ao sistema CidadES do TCEES.

Objetivos Especificos:

Analisar a IN 68/2020 e suas alteragbes, demonstrando os cadastros que
devem ser realizados Para envio das informacées ao sistema CidadES.

Detalhar as informagées dos campos de cada arquivo que comple os Anexos,
com exemplos de cadastro e através de situagbes apresentadas pelos
participantes, permitindo ao treinando assimilar as inovagles trazidas pela IN
68/2020 e suas alteracGes.

Metodologia

O curso sera ministro através de exemplos praticos, motivando os participantes
a trazerem suas duvidas e praticas do cotidiano. O material didatico inclui a

apostila abrangendo o contetido do programa.

Publico Alvo:

Servidores dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério
Publico, da Defensoria Plblica e da Administragao Indireta, das Autarquias
(SAAE, Institutos de Previdéncia), dos fundos, dos Consércios Publicos, das
Fundagées, dentre outros. Agentes publicos e Servidores em geral que atuam
na area de folha de pagamento, recursos humanos, contabilidade,
controladoria, auditoria, administrag3o, financas e de orgamento, tesouraria,
assessoria e consultoria na area pdblica e outras areas afins.

Conteudo:

@ @ Fundacic
Espirito-santense
de Teenologia

FEST
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Modulo 1 Explanagao sobre o contetdo da IN 68/2020 e suas alteragoes

relacéo a regulamentagéo e o envio de dados e informagdes dos atos inere '_ es :

a folha de pagamento, estrutura pessoal e concessao de beneficios ao _

CidadES, apresentacdo de telas do sistema CidadES, procedimentos
preparatorios para a obtengao das informagdes, inconsisténcias indicativas e

impeditivas, penalidades pelo ndo cumprimento da IN 68/2020.

Médulo II: Remessa Folha de Pagamento e Estrutura Pessoal — explanacao

sobre os dados que compdem a remessa, sobre o envio e processamento.

Modulo Il: Remessa Concessdo de Beneficios — explanagdo sobre os dados
dos regimes proprios de previdéncia social (RPPS), sobre o envio e

processamento.

Instrutora:
TATIANE DOS SANTOS CARLINI:

o Formacdo pela UNINOVE — Sdo Paulo — SP, MBA em Gestdao de
Recursos Humanos.

e Formacdo pelo CET-FAESA - Vitéria — ES, Controle e Avaliagdo da
Gestao em Recursos Humanos.

e Formagdo pelo CET-FAESA — Vitéria — ES, Planejamento dos Processos
em Recursos Humanos.

e Exerceu a funcdo de Consultora de Recursos Humanos na empresa
Sénior Sistemas, na qual atuava em diversas empresas (publicas e
privadas) prestando assessoria nas rotinas de recursos humanos e
implementando as rotinas em software de RH.

e Atua na folha de pagamento do Tribunal de Contas do Espirito Santo

(TCEES), elaborando os calculos de folha de pagamento e as obrigagbes
acessorias e 0 envio da folha de pagamento mensal do TCEES pelo
Sistema CidadeES.

e Instrutora da FEST, nos cursos:




sk .
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Fundagdo Espirito-santense de Tecnnlnoia

o Procedimentos legais na area de recursos humanos e de folha d

q
i

pagamento mensal;

N Lere
%

o Registro de Atos de Pessoal: envio ao TCEES pelo Sistema“
CidadES;

o Folha de pagamento mensal: envio ao TCEES pelo Sistema
CidadEs; e

o Remessa Concessbes de Beneficios ao TCEES pelo Sistema
CidadES.

Investimento:
e Opcao A = R$ 1.813,00: incluso: inscri¢cdo, certificado, coffee breaks, 02

almogos, material didatico.

e Opcao B = R$ 2.043,00: incluso: inscricao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento individual
com café da manha, material didatico.

e Opcao C = R$ 2.443,00: incluso: inscrigcao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento

individual com café da manha, material didatico.

e Opcao D = R$ 1.933,00: incluso: inscricdo, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria hospedagem em apartamento duplo com
café da manha, material didatico. Esta opgéao é valida somente para duas

inscricdes, onde o valor da opcdo D serda cobrado por participante e os

dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.

e Opcao E = R$ 2.233,00: incluso: inscrigdo, certificado, coffee breaks, 02

almogos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento duplo
com café da manha, material didatico. Esta opgao é valida somente para

duas inscri¢gdes, onde o valor da opcdo E serd cobrado por participante e

os dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.
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e Opcao F = R$ 1.913,00: incluso: inscrigéo, certificado, coffee breaks, 02 (- & /0

almocos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento triplo%;,;;;_‘

(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opgéo &

valida somente para trés inscrigdes, onde o valor da opcéo F sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do
hotel.

Opcao G = R$ 2.183,00: incluso: inscricao, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento triplo
(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opgéao é

valida somente para trés inscricées, onde o valor da opcdo G sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficarao hospedados no mesmo quarto do
hotel.

TABELA DE DESCONTOS:

Participantes: Valor do desconto por aluno:
3ab R$ 80,00
6a8 R$ 160,00
+de9 R$ 240,00

Critérios de concessao de desconto:
1) O desconto sera concedido para cada inscricéo realizada de um mesmo
érgao/ente publico (mesmo CNPJ), ou seja, o nuUmero de participantes sera

considerado separadamente por prefeitura, camara, fundo, instituto, SAAE,

etc.

2) A contagem de participantes para efeito de concessao de desconto ocorrera
separadamente por curso, ou seja, se a prefeitura inscrever 3 servidores

para o curso “A” e mais 3 servidores para “B”, sera concedido o desconto de

R$80,00 para cada inscricao.

..........

<
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Dados para empenho/depésito: FEST - Fundagdo Espirito-santense :de
Tecnologia. 3 2
CNPJ: 02.980.103/0001-90. Av. Fernando Ferrari, 845, Campus Universitéri.éi‘?wf;t_;g
Goiabeiras, Vitéria, ES, CEP: 29.060-973. www.fest.org.br

Banco do Brasil — Agéncia 21-3. Conta Corrente n°. 1 22.260-0.

Chave PIX cursos@fest.org.br

Favor néao realizar retencdo de IRPJ, CSLL, PIS e COFINS, pois a FEST é
entidade sem fins lucrativos e imune, conforme dispée o art. 20, inc. IV e
art. 64 da Lei 9430/1996.

O certificado, a Nota Fiscal e a documentacio legal comprobatéria da
imunidade serzo entregues, ao término do curso, mediante o envio a

FEST da nota de empenho e a efetiva participagao do servidor no curso.
inscrigdo no site www.fest.org.br ou no link para Inscricao:
Contato:

FEST - (27) 3345.7555 — 3345.7668 - 4009.2182 - 3237.2755 — 0OSSummme

Sarah ou Camila. cursos@fest.org.br

@ @ Fundacio
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Elaboracao Legislativa Municipal:

Aliando a Técnica Legislativa as Ferramentas de
Inteligéncia Artificial para Garantir Qualidade e
Eficiéncia

Periodo e Carga Horaria: 11.02.25 (8:30h as 17:30h), e 12.02.25 (8:00h as
17:00h), totalizando 16 horas/aulas.

Local de Realizagao: Auditério do Alameda Vitoria Hotel
Av. Dante Micheline, 585 « Jardim da Penha/Praia de Camburi » Vitéria « ES

Tel.: (27) 3204 6600 — www. oSO

Atencao: O Alameda Vitéria Hotel esta situado na Orla de Camburi, no sentido
de Jardim Camburi para Jardim da Penha, o hotel fica apés o Banco do Brasil e
CEF, e antes/ao lado do Banco Bradesco. Frente ao Quiosque 2 da Orla de
Camburi. Para os alunos que ficardo hospedados no Alameda Vitéria Hotel, a

entrada de carro para o estacionamento do hotel fica na rua de tras do hotel.

APRESENTAGAO:

A elaboragéo legislativa no ambito municipal exige um dominio técnico que
garanta a conformidade dos atos normativos com os principios legais e
constitucionais, bem como a clareza e preciséo na redacao das normas. Com o
avanco da Inteligéncia Artificial (1A), novas ferramentas surgem para auxiliar
os servidores publicos na criagédo de projetos de lei, decretos, portarias e outras

normas, melhorando a qualidade e eficiéncia da produgéao legislativa.

Este curso foi desenvolvido para capacitar os servidores municipais a aliar os

conceitos tradicionais da técnica legisiativa com as ferramentas de IA,

h’.1[‘

ra:
FEST
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permitindo uma produgdo normativa mais rapida, precisa e eficiente. A
proposta € apresentar os fundamentos da técnica legislativa municipal \e
demonstrar como a IA pode ser integrada ao processo de elaboragao d\“t
normas, facilitando a criagéo de textos claros, coesos e juridicamente corretos.
Ao longo do curso, os participantes aprenderdo as melhores praticas de
elaboragao legislativa e como utilizar a IA, mediante ferramentas gratuitas, para
automatizar parte desse processo, garantindo maior produtividade e qualidade

nos atos normativos municipais.

OBJETIVOS:

» Capacitar os servidores municipais para aplicar as técnicas de elaboracao
legislativa conforme as exigéncias legais e normativas:

* Ensinar a utilizar ferramentas de Inteligéncia Artificial para automatizar e
otimizar a elaboragdo de normas juridicas;

* Capacitar para a produgdo de normas claras, concisas e juridicamente
corretas,

alinhadas aos principios constitucionais e legais;

* Demonstrar como a IA pode melhorar a produtividade na elaboragao de
projetos de lei, decretos e portarias municipais;

* Ensinar a revisar e ajustar os textos legislativos gerados por IA, garantindo a
conformidade com a técnica legislativa:

* Capacitar os servidores a integrar a técnica legislativa com as ferramentas de
automagao no ambiente de trabalho:

* Promover a adaptagdo das ferramentas de IA a realidade dos orgaos
legislativos municipais:

* Apresentar exemplos praticos de como a IA pode auxiliar na producéo de
minutas e textos normativos:

* Capacitar para a correta organizagdo e revisdo dos atos legislativos,

garantindo
a legalidade e a eficacia normativa: e

* Fortalecer a visao estratégica do uso da IA na modernizacao da gestdo

legislativa, preparando os servidores para os desafios da era digital.

8- Fundacdo
Er |Io santense

nologia
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permitindo uma produgdo normativa mais rapida, precisa e eficiente.

proposta & apresentar os fundamentos da técnica legislativa municipal
demonstrar como a IA pode ser integrada ao processo de elaborago de
normas, facilitando a criagdo de textos claros, coesos e juridicamente corretos.

Ao longo do curso, os participantes aprenderdo as melhores praticas de
elaboragéo legislativa e como utilizar a IA, mediante ferramentas gratuitas, para
automatizar parte desse processo, garantindo maior produtividade e qualidade

nos atos normativos municipais.

OBJETIVOS:

« Capacitar os servidores municipais para aplicar as técnicas de elaboragéo
legislativa conforme as exigéncias legais e normativas;

» Ensinar a utilizar ferramentas de Inteligéncia Artificial para automatizar e
otimizar a elaboragao de normas juridicas;

« Capacitar para a producao de normas claras, concisas e juridicamente
corretas,

alinhadas aos principios constitucionais e legais;

« Demonstrar como a |IA pode melhorar a produtividade na elaboragdo de
projetos de lei, decretos e portarias municipais;

* Ensinar a revisar e ajustar os textos legislativos gerados por IA, garantindo a
conformidade com a técnica legislativa;

« Capacitar os servidores a integrar a técnica legislativa com as ferramentas de
automacéo no ambiente de trabalho; _

* Promover a adaptagédo das ferramentas de IA a realidade dos érgaos
legislativos municipais;

* Apresentar exemplos praticos de como a IA pode auxiliar na producéo de
minutas e textos normativos;

« Capacitar para a correta organizacdo e revisdo dos atos legislativos,
garantindo

a legalidade e a eficacia normativa; e

+ Fortalecer a visao estratégica do uso da IA na modernizagdo da gestao

legislativa, preparando os servidores para os desafios da era digital.

& @ Fundacio

-
F

Espirilo-santense

de Tecnologia




S FEST

Fundagdo Espirito-santense de Tecnologia

METODOLOGIA:
+ O curso sera desenvolvido a partir de metodologias participativas,

buscando incorporar as inovagdes dos recursos tecnolégicos e

adaptando os conteudos programaticos as diferentes realidades
apresentadas;

* Aulas expositivas;

* Trabalhos em grupo;

* Debates; e

» Serao utilizados materiais didaticos digitais e impressos. No transcorrer
das aulas serao apresentadas legislacdes pertinentes, conjuntamente
com os entendimentos doutrinarios e jurisprudenciais aplicaveis,
incluindo decisdes importantes do Tribunal de Contas do Estado do ES e

do Tribunal de Contas da Uniao.

PUBLICO-ALVO:

Servidores dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério
Publico, da Defensoria Publica e da Administragado Indireta, das Autarquias
(SAAE, Conselhos de Classe, Institutos de Previdéncia), dos fundos, dos
Consércios Publicos, das Fundagdes, dentre outros. Agentes publicos e
Servidores em geral: prefeitos, vereadores, secretarios, assessores,
tesoureiros, controladores, auditores, procuradores, contadores, agentes de
contratacao/pregoeiros, membros de comissdo de contratacdo, membros de
equipe de apoio, servidores das areas de compras e contratacdes, gestores e
fiscais de contratos, assessores e consultores na area publica e outras areas
afins.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1° Dia - Fundamentos da Elaboraciao Legislativa e Introducio a IA.

Modulo 1: Introdugao a Técnica Legislativa Municipal.

* O que é técnica legislativa e sua importancia para a produgao normativa;

* Principios e normas que regem a elaboragao legislativa no ambito municipal;
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* Estrutura basica de leis, decretos e portarias: como redigir de forma clara e /&
precisa; e
* Exercicio pratico: elaboragéo de um projeto de lei conforme a técnica

legislativa.

Médulo 2: Ferramentas de Inteligéncia Artificial para a Elaboragio
Legislativa.

* Introdugédo a IA e seu uso na automacao de tarefas administrativas e
legislativas;

* Apresentagao das principais ferramentas de IA aplicaveis a redacéo de
textos

Normativos:

* Como configurar e utilizar essas ferramentas para melhorar a qualidade dos
atos legislativos; e

* Demonstragao pratica: utilizagéo de |A para gerar minutas de projetos de lei.

Modulo 3: Integragio da Técnica Legislativa com as Ferramentas de IA.
* Como aliar os fundamentos da técnica legislativa a automacgéao com IA;

* Ferramentas para revisao automatica de texto e adequagao a técnica
legislativa;

* Exercicio pratico: geragcdo automatizada de uma minuta de projeto de lei
utilizando IA; e

* Estudo de caso: comparaczo entre textos legislativos manuais e
automatizados.

Médulo 4: Revisiao e Ajuste dos Textos Gerados por IA.
* Como revisar e ajustar os textos normativos gerados por ferramentas de IA:
* Garantindo a clareza, precis&o e conformidade legal dos textos legislativos: e

* Ferramentas de verificacdo automatica de conformidade com a técnica
legislativa.

® @ Fundacio
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2° Dia - Apllcagao Pratica da Técnica Legislativa e IA nos Atos {
Normativos. ViFleo. ol
Moédulo 5: Producao de Atos Legislativos e Normativos de Qualidade. \

« Como garantir a qualidade técnica dos atos legislativos municipais;

« Boas praticas na redagao de leis, decretos e portarias;

« Organizacéao e estruturagao dos textos normativos de forma clara e objetiva;
e

» Exercicio pratico: revisdao e adequagao de um texto legislativo com base em

um modelo fornecido.

Moédulo 6: Ferramentas de Automagao na Redagao e Revisao de Normas.
« Aplicacao de IA para automacao da redagéo de minutas e atos normativos;

» Ferramentas de apoio a revisao de contetdo legislativo e verificagéo de
conformidade com a técnica legislativa;

« Como otimizar o tempo de elaboracdo de normas utilizando automacgéo; e

* Estudo de caso: uso de ferramentas de IA na modernizagéo do processo

legislativo municipal.

Modulo 7: Desafios e Solugdes na Implementacao da IA no Processo
Legislativo.

* Principais desafios na integracao da |IA aos processos legislativos
municipais;

« Como adaptar a automacéo a realidade dos 6rgéos legislativos;

* Solugdes para superar barreiras e otimizar a utilizagao de IA na elaboracéo
Normativa; e

* Discussé@o em grupo: solugdes praticas para a implementagéo de |IA nas

rotinas legislativas.

Modulo 8: Melhores Praticas para Elaboragao Legislativa com o Apoio da
IA.

* Boas praticas para garantir a legalidade e eficacia na elaboracao de normas
com o uso da IA;

» Casos de sucesso na aplicacado de IA em processos legislativos;

® @ Fundacdo
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* Ferramentas complementares para aprimorar a qualidade e eficiéncia dos /" Ch

textos legislativos;

e

* Cuidados no uso da IA na produczo legislativa; e
* Estudo de caso: andlise de um processo de elaboragao legislativa

automatizado e seu impacto na gestao publica.

Encerramento: Discussio e Esclarecimento de Duvidas

* Debate com os participantes sobre os principais desafios na integragéo da
técnica legislativa com IA;

* Discussdo sobre as melhores pféticas de elaboragdo legislativa
automatizada;

* Esclarecimento de duvidas e resolucao de problemas praticos com o uso de
IA nos atos normativos; e

* Avaliago final do curso.

INSTRUTOR: Prof. Dr. Alexandre Amorim

* Advogado;

* Mestre em Direitos e Garantias Fundamentais pela Faculdade de Direito de
Vitéria (FDV);

* Professor de Direito Constitucional e Administrativo ha 16 anos;

* Assessor juridico da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia da
Prefeitura Municipal de Vila Velha - ES (2018-2020);

* Assessor juridico-parlamentar na Caémara Municipal de Vitéria - ES (2022-
2023);

* Ex-Secretario-geral da Comissao Especial da OAB de Protecdo dos Direitos
dos Servidores Publicos-ES (2020-2022);

* Palestrante convidado do CONGREVES (Congresso Anual dos Vereadores
do Espirito Santo); e

* Instrutor na area de Gestéo Publica. com experiéncia nos Legislativos e
Executivos Municipais em mais de 30 cidades do Espirito-Santo, dentre elas:
Alegre, Alto Rio Novo, Atilio Vivacqua, Baixo Guandu, Barra de Sao

Francisco,
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lo,
Ibitirama, 6achoe|ro Cariacica, Castelo, Conceicdo da Barra, Domingos /

.E'

Martins, Ecoporanga, Guagui, Governador Lindemberg, Irupi, Jerénimo
1

Monteiro, Jodo Neiva, Marataizes, Marilandia, Mimoso do Sul, Nova Venécia,\ '

Pedro Canario, S&o Mateus, Santa Leopoldina, Vargem Alta, Iconha,

Itaguacu, Itarana, além do Amapa (AP) e Belo Horizonte (MG).

Mais de 2.000 (dois mil) servidores em mais de 40 odrgaos/entidades

municipais

e estaduais em mais de 30 cidades do Espirito Santo ja capacitados, além de

treinamentos fora do Estado do Espirito Santo.

Investimento:

Opcédo A = R$ 1.843,00: incluso: inscricéo, certificado, coffee breaks, 02
almocos, material didatico.

Opcao B = R$ 2.073,00: incluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento individual

com café da manha, material didatico.

Opcao C = R$ 2.473,00: incluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento

individual com café da manha, material didatico.

Opgéo D = R$ 1.963,00: incluso: inscricéo, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria hospedagem em apartamento duplo com
café da manha, material didatico. Esta opgao é valida somente para duas

inscrigées, onde o valor da opcdo D sera cobrado por_participante e os

dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.

Opgao E = R$ 2.263,00: incluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento duplo

com café da manha, material didatico. Esta opcdo & valida somente para
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duas inscri¢gdes, onde o valor da opcéo E sera cobrado por participante e

os dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.

4

e Opgao F = R$ 1.943,00: incluso: inscricdo, certificado, coffee breaks, 02 Floy 5”5 L

almogos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento triplo

(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opcgéao é

valida somente para trés inscrigées, onde o valor da opcao F sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficarao hospedados no mesmo quarto do

hotel.

e Opgao G = R$ 2.213,00: incluso: inscricdo, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento triplo
(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opgéo é

valida somente para trés inscrigées, onde o valor da op¢ao G sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficardao hospedados no mesmo quarto do
hotel.

TABELA DE DESCONTOS:

B Participantes: Valor do desconto por aluno: |
3ab R$ 80,00
6a8 R$ 160,00
+de 9 R$ 240,00

L |

Critérios de concessao de desconto:
1) O desconto sera concedido para cada inscri¢do realizada de um mesmo
6rgéo/ente publico (mesmo CNPJ), ou seja, o nimero de participantes sera

considerado separadamente por prefeitura, camara, fundo, instituto, SAAE,
efc.

2) A contagem de participantes para efeito de concessao de desconto ocorrera

separadamente por curso, ou seja, se a prefeitura inscrever 3 servidores
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para o curso “A” e mais 3 servidores para “B”, sera concedido o descontode .

R$80,00 para cada inscri¢ao. _f CN

Dados para empenho/depésito: FEST - Fundagao Espirito-santense dé:
Tecnologia.

CNPJ: 02.980.103/0001-90. Av. Fernando Ferrari, 845, Campus Universitario,
Goiabeiras, Vitoria, ES, CEP: 29.060-973. www.fest.org.br

Banco do Brasil — Agéncia 21-3. Conta Corrente n°. 122.260-0.

Chave PIX: Sulllilpiiismecrg.br

Favor nao realizar retencdo de IRPJ, CSLL, PIS e COFINS, pois a FEST é
entidade sem fins lucrativos e imune, conforme dispée o art. 20, inc. IV e
art. 64 da Lei 9430/1996.

O certificado, a Nota Fiscal e a documentacio legal comprobatoéria da
imunidade serdo entregues, ao término do curso, mediante o envio 3
FEST da nota de empenho e a efetiva participagao do servidor no curso.

As inscri¢cdes serao no site www.fest.org.br ou no link:

Contato: FEST - (27) 3345.7555 — 3345.7668 - 4009.2182 — 3237.2755 —
99904.6107 — Sarah ou Camila. cursos@fest.org.br
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PRESTAGCOES DE CONTAS ANUAIS A ENVIAR AO TCEES em
2025: Diretrizes e procedimentos do TCEES na analise da PCA
procedimentos preventivos para evitar inconsisténcias,

encerramento 2024, iniciagdo 2025, cadastros de receitas e

despesas, fonte de recursos, estornos, contas inativas.

Periodo e Carga Horaria: 13.02.25 (8:30h as 17:30h) e 14.02.25 (8h as 17h),

totalizando 16 horas/aulas.

Local de Realizagao: Auditério do Alameda Vitoria Hotel
Av. Dante Micheline, 585 « Jardim da Penha/Praia de Camburi « Vitéria « ES
Tel.: (27) 3204 6600 — www.almedavitoriahotel.com

Atengao: O Hotel Bristol Alameda Vitéria esta situado na Orla de Camburi, no
sentido de Jardim Camburi para Jardim da Penha, o hotel fica apés o Banco do
Brasil e CEF, e antes/ao lado do Banco Bradesco. Frente ao Quiosque 2 da
Orla de Camburi. A entrada de carro para o estacionamento do hotel fica na rua
de tras do hotel.

Apresentagio:
O curso é imprescindivel tanto para Contadores, quanto para Controladores
Internos que elaboram Parecer sobre a Prestagao de Contas Anual.

Serédo apresentadas as diretrizes e procedimentos do TCEES para analise
técnica e apreciacao das prestagdes de contas anuais a serem enviadas em

2025.

Na Prestacao de Contas Anual - PCA a ser enviada em 2025, ocorreram
mudancas, que ser&o abordadas no curso.
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O curso possibilitara uma ampla discussdo com os participantes sobre a IN p® . T Y

WHH G T st

68/2020 e as alteragdes ocorridas quanto a composi¢ao e a forma de envio ida
PCA ao TCE/ES em 2025. \:F

| !

Objetivos:

Proporcionar aos participantes a identificagdo das informagées e dos
documentos necessarios a completa e correta composi¢éo da Prestacdo de
Contas Anual a ser apresentada, pelos jurisdicionados, ao TCE/ES.

Em relagdo a fonte de recursos no orcamento publico visa capacitar os
servidores quanto as mudangas na elaboragédo da proposta orcamentaria
publica, com abordagem nas areas de elaboragao da proposta orcamentaria,
execucao do orgamento, acompanhamento, controle e analise pratica da

execucao orcamentaria com o foco voltado para a Fonte de Recursos.

Metodologia:
Exposicéo sobre a composicéo e a forma de envio ao TCE/ES das prestacgoes
de contas anuais dos Chefes dos Poderes e dos demais ordenadores de
despesa, permitindo ao treinando assimilar as modificagbes/inovacdes que
ocorreram na IN TC n°® 68/2020 e alteragdes posteriores.

O curso sera ministrado a luz das novas orientagbes de elaboracio da
Proposta orcamentaria, tomando por base a normatizagcédo do TCEES e da
STN, conforme o MCASP.

Publico Alvo:

Servidores e Secretarios na area de Contabilidade, Controladoria,
Administracao, Finangas e de Orgamento, Contadores, Controladores,
Tesoureiros, Auditores, Assessores e Consultores na area publica e outras
areas afins. Servidores dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do
Ministério Publico, da Defensoria Publica, das Autarquias (SAAE e Institutos de

Previdéncia), Fundos, Fundacées, Consorcios Plblicos, dentre outros.

® @ Fundacio
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Conteudo: i‘x

*
e Inovagdes e alteragdes nos arquivos estruturados e nao estru’curadcns\‘Elfet -

PCA do exercicio de 2024, a ser enviada ao TCEES em 2025.

e Estrutura, contetdo e forma de elaboragao dos documentos que compde a
PCA.

¢ Composicdo, contetido e forma de apresentacao e de envio das contas dos
jurisdicionados ao TCEES.

e Indicativos de irregularidades detectadas pelo TCEES nas andlises das
Prestacées de Contas Anuais.

* lrregularidades que geram as rejeicées das contas de governo e das contas

de gestao.

e Abordagem dos assuntos polémicos relacionados ao contetdo das
informagées e documentos da Prestagao de Contas Anual.

e Diretrizes e procedimentos do TCEES para analise técnica e apreciagao

das prestagées de contas anuais relativas ao exercicio de 2024.

* Exercicios sobre consulta de saldos nas principais contas contabeis e
orcamentarias.

* Exemplos praticos de conferéncia e analise de consisténcia de saldos das

principais contabeis e confronto com os demonstrativos da PCA.

¢ Roteiro (check list) dos documentos que compode a PCA e para conferéncia
da regularidade das informacées das demonstragdes contabeis e de outros
documentos da PCA.

* Recomendagées de conteido de notas explicativas para cada uma das
demonstragoes contabeis e modelos.

e Sugestées de conteudo e modelos de decreto de encerramento do

exercicio, normas e procedimentos a serem implementados.

@ @ Fundacio
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Elaboragédo de Relatério de Gestio.

Principais duvidas e questionamentos dos jurisdicionados, sobre PCA.

Procedimentos a serem observados, pelo TCEES, na analise técnica das
PCA’s.

Cumprimento da Resolugdo n°® 227/2011-1 (e alteragdes posteriores) do
TCEES pelo Sistema de Controle Interno.

Relatério e parecer conclusivo emitido pelo controle interno
(RELACI/RELUCI).

Roteiro de como executar os itens de abordagem prioritaria e os itens de

abordagem complementar para o relatério de controle interno.

Auditorias realizadas, iregularidades constatadas, proposicdes e parecer

conclusivo.

Relatério de atividades do orgéo central de controle interno.
Procedimentos para o encerramento 2024.

Procedimentos para a iniciacdo 2025.

Conceito e Aspectos Gerais Sobre a Vinculagao de Recursos.

A Codificagao das Fontes de Recursos Vigente a partir do exercicio 2025

Classificagdo da Receita Orgamentaria Segundo a Natureza de Receita e a
Elaboragao da Peca.

Orgamentaria por Fonte de Recurso.

Abertura do Exercicio — Nova Codificagéo.
Detalhamento de Fonte de Recurso.

Classificagdo Fonte de Recurso do Exercicio, Restos a Pagar e Superavit.

Espirito-santense
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INSTRUTORES: Dayana Almeida Sudo Tejo e Delza Maria Nalesso.

Dayana Almeida Sudo Tejo:

e Diretora de Contabilidade da Prefeitura Municipal de Vila Velha.
e Analista Publico de Gestdo da Prefeitura Municipal de Vila Velha.

e Formada em Ciéncias Contabeis pela Universidade Federal do Espirito Santo.

Delza Maria Nalesso:
e Exerceu cargo de subsecretaria de Finangas de Viana em 2014.
e Exerce a funcdo suporte técnico/ teste validagdo empresa de software a 12
anos El Producées de Software.
¢ Formado em Ciéncias Econémicas pela Universidade de Vila Velha.
e Especialista em Gestdo Publica Contabil pelo Instituto Superior de Educacgao

de Afonso Claudio.

Investimento:
e Opgcdo A = R$ 1.840,00: incluso: inscrigdo, certificado, coffee breaks, 02

almocgos, material didatico.

e Opcido B = R$ 2.070,00: incluso: inscricdo, certificado, coffee breaks, 02
almocgos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento individual
com café da manha, material didatico.

e Opcao C = R$ 2.470,00: incluso: inscricdo, certificado, coffee breaks, 02
almocgos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento

individual com café da manha, material didatico.

e Opgao D = R$ 1.960,00: incluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria hospedagem em apartamento duplo com

café da manha, material didatico. Esta opgao é valida somente para duas

@ @ rFundacao
Espirito-santense
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inscricdes, onde o valor da opcéo D serd cobrado por participante e oé’%-ﬂ

dois inscritos ficarao hospedados no mesmo quarto do hotel.

e Opgdo E = R$ 2.260,00: incluso: inscri¢ao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento duplo
com café da manha, material didatico. Esta opgéo € valida somente para

duas inscricdes, onde o valor da op¢édo E serad cobrado por participante e

os dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.

e Opgcio F = R$ 1.940,00: incluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 didria de hospedagem em apartamento triplo
(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opgao é

valida somente para trés inscricdes, onde o valor da opcéo F sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do
hotel.

e Opgdo G = R$ 2.210,00: incluso: inscri¢do, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 02 jantares, 02 didrias de hospedagem em apartamento triplo
(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opgao €

valida somente para trés inscri¢cdes, onde o valor da opcdo G sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficarao hospedados no mesmo quarto do
hotel.

TABELA DE DESCONTOS:

Participantes: Valor do desconto por aluno:
3eb R$ 75,00
6e8 R$ 150,00
+de9 R$ 225,00
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Critérios de concessao de desconto: \
1) O desconto sera concedido para cada inscricdo realizada de um mesmo
6rgaolente publico (mesmo CNPJ), ou seja, o numero de participantes sera

considerado separadamente por prefeitura, camara, fundo, instituto, SAAE, etc.

2) A contagem de participantes para efeito de concessao de desconto ocorrera
separadamente por curso, ou seja, se a prefeitura inscrever 3 servidores para o
curso “A” e mais 3 servidores para “B”, sera concedido o desconto de R$75,00

para cada inscri¢ao.

Dados para empenhol/depdsito: FEST - Fundagédo Espirito-santense de
Tecnologia.

CNPJ: 02.980.103/0001-90. Av. Fernando Ferrari, 845, Campus Universitario,
Goiabeiras, Vitoria, ES, CEP: 29.060-973. www.fest.org.br

Banco do Brasil — Agéncia 21-3. Conta Corrente n°. 122.260-0.

Chave PIX: SRS org.br

Favor néo realizar retencado de IRPJ, CSLL, PIS e COFINS, pois a FEST e
entidade sem fins lucrativos e imune, conforme dispée o art. 20, inc. IV e
art. 64 da Lei 9430/1996.

O certificado, a Nota Fiscal e a documentagao legal comprobatoéria da
imunidade serao entregues, ao término do curso, mediante o envio a

FEST da nota de empenho e a efetiva participacao do servidor no curso.

inscrigdo no site www.fest.org.br ou no link:

Contato:
FEST — (27) 3345.7555 — 3345.7668 - 4009.2182 — 3237.2755 — SR

Barbara ou Camila. ceiillill org. br
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Mudancas no Processo de Compras e Contratagoes +
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do Legislativo Municipal com a Nova Lei de

LicitacOes

Periodo e Carga Horaria: 13.02.25 (8:30h as 17:30h), e 14.02.25 (8:00h as
17:00h), totalizando 16 horas/aulas.

Local de Realizagdo: Auditorio do Alameda Vitéria Hotel
Av. Dante Micheline, 585 ¢ Jardim da Penha/Praia de Camburi * Vitéria « ES
Tel.: (27) 3204 6600 — www.almedavitoriahotel.com

Atencdo: O Alameda Vitoria Hotel esta situado na Orla de Camburi, no sentido
de Jardim Camburi para Jardim da Penha, o hotel fica apés o Banco do Brasil e
CEF, e antes/ao lado do Banco Bradesco. Frente ao Quiosque 2 da Orla de
Camburi. Para os alunos que ficardo hospedados no Alameda Vitéria Hotel, a
entrada de carro para o estacionamento do hotel fica na rua de tras do hotel.

APRESENTAGAO:

A Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei no 14.133/21)
trouxe uma série de mudancas e inovagdes que impactam diretamente o
processo de compras e contratagdes no setor publico, inclusive no ambito do
Legislativo Municipal. As Camaras Municipais, principalmente em municipios
de pequeno porte, enfrentam novos desafios ao adaptar-ée as exigéncias da
nova legislacéo, sobretudo no que diz respeito as contratagdes diretas por
dispensa e inexigibilidade.

Este curso foi desenvolvido com o objetivo de capacitar os servidores das
Camaras Municipais para compreenderem e aplicarem essas novas diretrizes.

Ele aborda, de forma pratica, as principais mudangas nos procedimentos de

compras e contratagdes, com foco nas inovagdes tecnoldgicas, maior
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transparéncia, e simplificagéo dos processos licitatorios e das contratagdes /
diretas. Além disso, o curso enfatiza o papel do Controle Interno e Externo, .,
garantindo que o processo de compras no Legislativo seja eficiente e em i

conformidade com a nova lei.

Através de aulas expositivas, exemplos praticos e discussoes em grupo, 0s
participantes terao uma visao detalhada das novas exigéncias legais, e estarao
capacitados para implementa-las nas rotinas de compras e contratagdes das

Camaras Municipais.

OBJETIVOS:

« Capacitar os servidores municipais para aplicar as mudangas trazidas pela
Nova Lei de Licitagoes (Lei no 14.133/21) no contexto das Camaras Municipais;
- Compreender as principais alteragdes no processo de compras €
contratagbes no ambito legislativo;

- Explorar e aplicar as modalidades de contratagbes diretas (dispensa e
inexigibilidade), com foco na simplificagao e eficiéncia;

« Entender os documentos essenciais para contratagdes diretas, como o
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) e os Estudos Técnicos
Preliminares (ETP);

» Aprimorar a elaboragdo e gestdo de contratos administrativos, com énfase
nas especificidades das contratagbes de pequeno porte realizadas pelas
Camaras Municipais;

» Conhecer e implementar as exigéncias de transparéncia e publicidade nas
compras publicas do Legislativo Municipal;

« Utilizar ferramentas digitais, como a Plataforma Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), para otimizar e garantir a transparéncia nas contratagoes;

« Fortalecer o papel do Controle Interno e Externo, garantindo que as Camaras
Municipais estejam em conformidade com a Nova Lei de Licitagctes e Contratos
Administrativos;

- Capacitar os servidores para lidar com os desafios locais, como a escassez

de recursos e equipe reduzida, através de solugdes praticas e adaptadas a

realidade municipal; e
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« Promover o debate e a troca de experiéncias entre os servidores municipais,

para encontrar solugdes inovadoras e praticas que podem ser aplicadas no

contexto das pequenas Camaras Municipais.

METODOLOGIA:

« O curso sera desenvolvido a partir de metodologias participativas,
buscando incorporar as inovagdes dos recursos tecnologicos e
adaptando os conteudos programaticos as diferentes realidades
apresentadas;

+ Aulas expositivas;

» Trabalhos em grupo;

* Debates; e

- Serao utilizados materiais didaticos digitais e impressos. No transcorrer
das aulas serdo apresentadas legislagdes pertinentes, conjuntamente
com os entendimentos doutrinarios e jurisprudenciais aplicaveis,
incluindo decisdes importantes do Tribunal de Contas do Estado do ES e

do Tribunal de Contas da Uniao.

PUBLICO-ALVO:

Servidores dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério
Publico, da Defensoria Publica e da Administragéo Indireta, das Autarquias
(SAAE, Conselhos de Classe, Institutos de Previdéncia), dos fundos, dos
Consorcios Publicos, das Fundacgdes, dentre outros. Agentes publicos e
Servidores em geral: prefeitos, vereadores, secretarios, assessores,
tesoureiros, controladores, auditores, procuradores, contadores, agentes de
contratagéo/pregoeiros, membros de comissdo de contratagédo, membros de
equipe de apoio, servidores das areas de compras e contratagoes, gestores e

fiscais de contratos, assessores e consultores na area publica e outras areas

afins.
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CONTEUDO PROGRAMATICO: [ C 4

1° Dia - Inovagdes no Processo de Compras e Contratagoes Diretas:"l FLS KT

Moédulo 1: Introducdo as Mudancas no Processo de Compras e
Contratacdes com a Nova Lei.

« Vis&o geral da Lei no 14.133/21 e sua aplicag&o no ambito municipal;

« Contexto historico e a evolugdo das normas de compras e contratagoes
publicas;

« Objetivos principais da nova lei: Desburocratizagéo, eficiéncia, transparéncia
e sustentabilidade; e

« Impactos diretos nas Camaras Municipais e no processo de contratagao.

Modulo 2: Contratagées Diretas no Legislativo Municipal.

« Diferenca entre Dispensa e Inexigibilidade de Licitagao;

- Limites e requisitos para a contratacéo direta de acordo com o art. 75 da Lei
no 14.133/21;

« Casos em que a licitagéo é dispensavel: baixa complexidade, baixo valor e
entrega imediata;

- Aplicacao pratica de dispensa e inexigibilidade nas Camaras Municipais;

- Como elaborar uma justificativa técnica para a contratagao direta: requisitos
essenciais; e

+ Estudo de casos praticos sobre contratagdes diretas no Legislativo

Municipal.

Modulo 3: Documentacao Essencial nas Contratagoes Diretas.

» Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD): sua importancia para a
contratagao direta;

» Estudos Técnicos Preliminares (ETP): como elaborar com foco em
contratagdes de baixo valor e baixa complexidade;

» Termo de Referéncia simplificado para contratagdes diretas no Legislativo
Municipal:

* A relacao entre o planejamento e a execugao eficaz das contratagbes; e

* Modelos praticos de ETP e TR para pequenas contratacoes.
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Médulo 4: Critérios para Escolha de Fornecedores em Contrataqée::%s
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Diretas.

. Critérios de selegao para contratagoes diretas: economicidade, eficiéncia e
capacidade técnica;

« Como garantir competitividade e transparéncia na escolha dos fornecedores;
« Julgamento de propostas: como aplicar critérios técnicos e financeiros em
contratacdes diretas; e

- Desafios para pequenas Camaras Municipais na escolha de fornecedores.

2° Dia - Licitagdes, Contratos e Controle nas Compras do Legislativo.
Médulo 5: Modalidades de Licitagdo Aplicaveis ao Legislativo Municipal.
- Revisdo das modalidades previstas na Nova Lei de Licitagoes: Pregao,
Concorréncia, Dialogo Competitivo, Concurso, Leilao;

« Escolha da modalidade de licitacdo adequada para compras maiores no
Legislativo; e

« Procedimentos de licitacdo no contexto de compras mais complexas no

Legislativo Municipal.

Médulo 6: Elaboracio e Gestiao de Contratos no Legislativo Municipal.

« Estrutura basica de contratos administrativos conforme a Nova Lei de
Licitacdes;

« Clausulas essenciais e ajustaveis em contratos de pequena e média
Complexidade;

* Revisao e alteragao de contratos: quando e como é permitido pela Nova Lei;
« Rescisao, prorrogacéo e fiscalizacao de contratos no Legislativo Municipal; e
« Como a gestéo eficiente dos contratos garante a execugéo correta do objeto
contratado.

Médulo 7: Transparéncia e Publicidade nas Compras Publicas.

« Requisitos de publicidade e transparéncia conforme a Nova Lei;

® & Fundacio
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. Como cumprir as exigéncias de divulgagdo em contratagoes diretas ef CMG-ES
licitagOes; e
« A Plataforma Nacional de Contratacées Publicas (PNCP): sua importancia e \

seus desafios praticos para o Legislativo Municipal.

Médulo 8: Controle Interno e Externo no Processo de Compras
Legislativas.

« O papel do Controle Interno nas Camaras Municipais: verificagdo dos
processos de compras e contratagées diretas;

« Principais responsabilidades dos servidores na fiscalizagédo de compras e
contratos;

A atuagao dos Tribunais de Contas nas contratagdes realizadas pelas
Camaras Municipais;

« Como implementar praticas de controle preventivo para garantir

conformidade com a Nova Lei de Licitacoes.

INSTRUTOR: Prof. Dr. Alexandre Amorim

« Advogado;

« Mestre em Direitos e Garantias Fundamentais pela Faculdade de Direito de
Vitéria (FDV);

» Professor de Direito Constitucional e Administrativo ha 16 anos;

» Assessor juridico da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia da
Prefeitura Municipal de Vila Velha - ES (2018-2020);

+ Assessor juridico-parlamentar na Camara Municipal de Vitéria - ES (2022-
2023);

+ Ex-Secretario-geral da Comissao Especial da OAB de Protecdo dos Direitos
dos Servidores Publicos-ES (2020-2022);

+ Palestrante convidado do CONGREVES (Congresso Anual dos Vereadores
do Espirito Santo): e

« Instrutor na area de Gestao Publica, com experiéncia nos Legislativos e

Executivos Municipais em mais de 30 cidades do Espirito-Santo, dentre elas:

—
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Alegre, Alto Rio Novo, Atilio Vivacqua, Baixo Guandu, Barra de Séof'_"_:' ._--..‘."\

#

Francisco,
£1-5
Ibitirama, Cachoeiro, Cariacica, Castelo, Conceicao da Barra, Domlngo!%-.-;

Martins, Ecoporanga, Guacui, Governador Lindemberg, Irupi, Jerénimo
Monteiro, Jodo Neiva, Marataizes, Marilandia, Mimoso do Su'l, Nova Venécia,
Pedro Canario, Sao Mateus, Santa Leopoldina, Vargem Alta, Iconha,
ltaguacu, Itarana, além do Amapa (AP) e Belo Horizonte (MG).

Mais de 2.000 (dois mil) servidores em mais de 40 orgaos/entidades
municipais

e estaduais em mais de 30 cidades do Espirito Santo ja capacitados, além de

treinamentos fora do Estado do Espirito Santo.

Investimento:
e Opciao A = R$ 1.863,00: incluso: inscri¢ao, certificado, coffee breaks, 02

almocos, material didatico.

e Opgido B = R$ 2.093,00: incluso: inscri¢ao, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento individual

com café da manha, material didatico.

e Opcao C = R$ 2.493,00: incluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento
individual com café da manha, material didatico.

e Opcdo D = R$ 1.983,00: incluso: inscri¢do, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria hospedagem em apartamento duplo com
café da manha, material didatico. Esta opgédo € valida somente para duas

inscricdes, onde o valor da opcdo D sera cobrado por participante e os

dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.

e Opciao E = R$ 2.283,00: incluso: inscrigao, certificado, coffee breaks, 02

almocos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento duplo
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com café da manha, material didatico. Esta opgao é valida somente par

duas inscri¢gées, onde o valor da opgéo E sera cobrado por participante 2 LS d

os dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.

e Opgio F = R$ 1.963,00: incluso: inscrigdo, certificado, coffee breaks, 02
almogos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento triplo
(sendo um sofa cama) com café da manhé&, material didatico. Esta opgao é

valida somente para trés inscricdes, onde o valor da opgéo F sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do
hotel.

e Opgido G = R$ 2.233,00: incluso: inscri¢do, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento triplo
(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opgéo €

valida somente para trés inscrigdes, onde o valor da opcédo G sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do
hotel.

TABELA DE DESCONTOS:

Participantes: Valor do desconto por aluno:
3ab R$ 80,00
6as8 R$ 160,00
+de 9 R$ 240,00

Critérios de concesséao de desconto:
1) O desconto sera concedido para cada inscricdo realizada de um mesmo

érgao/ente publico (mesmo CNPJ), ou seja, o numero de participantes sera

considerado separadamente por prefeitura, camara, fundo, instituto. SAAE.
etc.
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) A contagem de participantes para efeito de concesséo de desconto ocorr?r@ﬁ a1 ES
separadamente por curso, ou seja, se a prefeitura inscrever 3 semdcjres
para o curso “A” e mais 3 servidores para “B’, sera concedido o desconto%de

R$80,00 para cada inscri¢ao.

Dados para empenho/depésito: FEST - Fundagéo Espirito-santense de
Tecnologia.

CNPJ: 02.980.103/0001-90. Av. Fernando Ferrari, 845, Campus Universitario,
Goiabeiras, Vitéria, ES, CEP: 29.060-973.  www.fest.org.br

Banco do Brasil — Agéncia 21-3. Conta Corrente n°. 122.260-0.

Chave PIX: ClDSww.org.br

Favor nao realizar reten¢ao de IRPJ, CSLL, PIS e COFINS, pois a FEST é
entidade sem fins lucrativos e imune, conforme dispée o art. 20, inc. IV e
art. 64 da Lei 9430/1996.

O certificado, a Nota Fiscal e a documentagido legal comprobatéria da
imunidade serdo entregues, ao término do curso, mediante o envio a

FEST da nota de empenho e a efetiva participacao do servidor no curso.

As inscrigcbes serdo no site www.fest.org.br ou no link:

Contato: FEST — (27) 3345.7555 — 3345.7668 - 4009.2182 — 3237.2755 —
RN Sarah ou Camila. cursos@fest.org.br
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Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo h

Guacui-ES, 30 de janeiro de 2025.

DESPACHO

Encaminho o processo de licitagao inexibilidade n? 01/2025 processo
n? 04/2025 para o setor juridico, para analise e parecer sobre a

conformidade legal.

Atenciosamente,

Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - GUAGUIES T CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540
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PARECER JURIDICO \ FLS. B0,
\
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 04/2025 \\ 2
PROPONENTE: LEGISLATIVO MUNICIPAL

REQUERENTE: PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUAGUI-ES

EMENTA: “LICITAGAO. DISPENSA POR INEXIGIBILIDADE.
CURSOS DE APERFEICOAMENTO PARA SERVIDORES DO
LEGISLATIVO. JUSTIFICATIVA. POSSIBILIDADE”.

1. RELATORIO:

A Presidéncia dessa Casa de Leis, solicita parecer juridico acerca da possibiiidaqe de
contratagéo direta de curso de aperfeicoamento em licitagbes e contratos para os servidores
que diretamente atuam na area.

Pretende que o servidores do Legislativo Municipal aprimore as atribuicdes do cargo no que diz
respeito a licitagdes e contratos da Casa de Leis, corroborando uma melhor prestagédo de
servigco nessa area.

O curso sera ministrado no Municipio de Vitéria/ES. A questao sera respondida objetivamente,
com base na legislag&o que rege a matéria.

2. PARECER:

Trata-se de parecer juridico sobre a possibilidade de contratagao direta, através da dispensa
de licitag&o por inexigibilidade, de curso de aperfeicoamento em licitagoes e contratos para os
servidores que diretamente atuam na area.

A Constituicdo da Republica, em seu art. 37, XXI, fixa a obrigatoriedade da Administragéo
Publica em realizar contratagdes através de processo licitatério:

XXI — ressalvados os casos especificados na legislacao, as
obras, servigos, compras e alienagdes serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade
de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condigdes
efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira
as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.

Percebe-se que a Constituigdo concedeu a possibilidade da contratagéo sem licitagédo apenas
nos casos especificados por lei.

Diante disso a Lei n°® 14.133/2021 estabeleceu a figura da dispensa de licitagdo em seu art. 75,
e da contratagdo por inexigibilidade em seu art. 74 (também conhecida como dispensa por
inexigibilidade de licitag&o).

As duas espécies, apesar de possuirem o0 mesmo objeto mediato, possuem diferengas basicas
decorrentes de que no caso da inexigibilidade ndo ha possibilidade de competicdo, ja na
dispensa a competicdo é possivel, porém, diante de determinadas circunstancias, a Lei

facultou alguns casos em que a licitagdo podera ser dispensada, ficando na competéncia
discricionaria da Administragio.

Especificamente quanto ao caso em andlise, o art. 74 da Lei n® 14.133/2021 traz que a licitagao
¢ inexigivel quando houver inviabilidade de competi¢c&o, em especial:

lll - contratagido dos seguintes servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou iy
empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidads_‘:___ Y

g
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f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal; ‘%}k /-f‘
M"\”ﬂ-‘a’-‘"—"
Trata-se, na espécie, de contratagdo com inviabilidade de selegdo de proposta mais vantajosa

através de critérios objetivos, consistentes no esforgo humano, de dificil comparagao.

Conforme se infere pelo texto legal, para que haja licitude da contratag&o por inexigibilidade,
deve-se atender cumulativamente a trés requisitos:

a) Servigos técnicos;
b) Servigo deve ter natureza singular, incomum;
c) Profissionais ou empresa deve deter notéria especializacao;

Margal Justen Filho corrobora ao afirmar que a “inexigibilidade apenas se configura diante da
presenga cumulativa dos trés requisitos”. JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos. 142 Ed. S&o Paulo: Dialética, 2010, p. 367.

Em andlise aos requisitos, tem-se, em primeiro plano as disposi¢ées constantes no § 3° do art.
74, da Lei n® 14.133/2021:

§ 3° Para fins do disposto no inciso lil do caput deste artigo,
considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Quanto a natureza singular do servigo, tem-se que a singularidade nao é a falta de pluralidade
de profissionais ou empresas para a exercer determinada func&o e sim de caracteristicas
especiais.

Trata-se de caracteristica singular em razdo da natureza intelectual que possui caracteristica
de personalismo inconfundivel.

Carlos Cintra do Amaral assim trata da singularidade para o servico de capacitagao de
servidores publicos:

A singularidade reside em que dessa ou dessas’ pessoas fisicas
(instrutores ou docentes) requer-se:

a) experiéncia;

b) dominio do assunto;

c) didatica;

d) experiéncia e habilidade na condugdo de grupos
freqiientemente heterogéneos, inclusive no que se refere a
formacaéo profissional,

e) capacidade de comunicagio. [...]. AMARAL, Carlos Cintra do.
Ato Administrativo, Licitagdes e Contratos Administrativos. 2?
tiragem. Sao Paulo: Malheiros, 1996, pag. 110.

Como l.'léo se pode dissociar o treinamento da instituigfo, instrutor ou docente, essa
singularidade subjetiva é também objetiva. Vale dizer: também o servigo por ele prestado e
singular.

Geralmente a Administrag@o tera profissionais ou empresas a sua disposi¢éo aptas para tal
realizagdo, profissionais estes de elevada qualificagéo. No entanto, a Administracao possui
margem de discricionariedade para escolher a empresa que mais lhe parecer adequada. Frisa-
se que esta discricionariedade tem que possuir sintonia com a necessidade administrativa a 3/




qualidade almejada.
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Destaca-se, ademais, que a contratag&o de curso de capacitagéo para os servidoreé\,lpablicos _‘g&:
podera e em alguns casos devera ser realizada pelo processo de inexigibilidade, pois consiste pr 4
em singularidade do objeto, notéria especializagédo dos profissionais ou empresa e estd—

enumerado no art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

Especificamente no caso sob andlise, em que se analisa a contratacdo de curso de
capacitacéo, licitagdo e contratos dos servidores ligados aos cargos que diretamente atuam
nas licitacdes, e apés andlise da justificativa apresentada, tem-se que todos os requisitos
estdo acobertados: (a) trata-se de curso de aperfeicoamento para o servidor puablico integrante
da carreira do legislativo publico municipal; (b) trata-se de servigo singular, seja pela
intelectualidade inerente & espécie seja pelo fato de que os cursos ofertados reunir&o em uma
Unica edigdo varios modulos e disciplinas necessarias & completa e total cobertura do servidor,
de modo que os cargos ligados ao setor de licitag&o ser&o contemplados pelo curso, em razio
de suas especialidades.

Por fim esclareco que a Camara Municipal de Guagui-ES, aprovou projeto de resolucdo
visando regulamentar a Lei 14.133/2021 , condi¢do essencial para promover a contratagdo por
inexigibilidade.

CONCLUSAO:

Diante de todo o exposto, o parecer desta Procuradora é pela possibilidade de contratacio

do curso de Licitagées e Contratos, através da inexigibilidade de licitag&o, nos termos do art.
74 da Lein® 14.1 33/2021, devendo ainda ser observado 0s procedimentos da resolugso.

Esse, salvo melhor juizo, é o parecer submetido & elevada consideragdo de Vossa Senhoria.
Guagui-ES, 31 dtjjeiro de 2025,
) a&___’\\_&_,.\.__.\ ‘:"J

Cyntia Gripp
Procuradora Juridica
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DESPACHO

Encaminho o processo de licitagdo inexigibilidade n® 01/2025
processo n® 04/2025, para a equipe de apoio para que proceda a
elaboracdo do termo de referéncia e a organiza¢dao dos documentos.

Atenciosamente,

Marcia Cristina de Oliveira Silva
Agente de Contratacgao

Praca Jodio Acacinho, 02, 1° Andar - GUAGUI-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540
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Processo Adm. N° 04/2025
INEXIGIBILIDADE DE LIClTAQf\O N° 001/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O presenté Termo de Referéncia visa aquisicdo de inscrigao de dois servidores
da Camara Municipal de Guacui-ES, nos cursos de capacitagao oferecidos pela FEST
— Fundacéao Espirito-santense de Tecnologia, conforme descrito abaixo:

1.1.1. Curso 01: 05 e 06/02 — Folha de Pagamento, Estrutura Pessoal e Concesséao
de Beneficios: Envio ao TCEES pelo Sistema CidadES;

1.1.2. Curso 02: 11 e 12/02 — Elaboracgao Legislativa Municipal: Aliando A Técnica
Legislativa as Ferramentas de Inteligéncia Artificial para Garantir Qualidade e
Eficiéncia;

1.1.3. Curso 03: 13 e 14/02 — Prestacao de Contas Anuais a Enviar ao TCEES em
2025: Diretrizes e procedimentos do TCEES na analise da PCA, procedimentos
preventivos para evitar inconsisténcias, encerramento 2024, iniciacao 2025, cadastros
de receitas e despesas, fonte de recursos, estornos, contas inativas;

1.1.4. Curso 04: 13 e 14/03 — Mudangas no Processo de Compras e Contratagdes do
Legislativo Municipal com Nova Lei de Licitagcoes.

1.2. A natureza da capacitagcao por meio de aquisi¢ao de inscricdes nos cursos de
capacitagao oferecidos pela FEST - Fundagéo Espirito-santense de Tecnologia,
pode ser classificada como um investimento em desenvolvimento profissional e
educacgéao continuada. Trata-se de um investimento estratégico que visa aprimorar as
habilidades e o conhecimento dos servidores, contribuindo para a eficiéncia
operacional e a governanga institucional, essencial para a atualizagdo e manutencao
da competéncia técnica dos profissionais envolvidos na gestéao, processo de compras,
contratacéo, prestacédo de contas e fiscalizagdo de contratos no ambito da Camara
Municipal de Guagui.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo &€ de 120 (cento e vinte) dias contados do
recebimento da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. LEGISLAGAO:

A presente solicitagdo esta adstrita as contratagées diretas, por inexigibilidade de
licitagdo para contratacdo de servigcos técnicos especializados para fins de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, que se sujeitam aos ditames do art. 74,

inciso Ill, alinea “f", da Lei n°® 14.133/2021, que segue: \ 3
= ﬂ;}éﬂ_ﬁ/\-’*“‘
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Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos de:
s

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de  natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacéo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgagéo:

ol

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

e}

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste
artigo, considera-se de notéria especializagdao o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua

- especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicacées, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfagéo do objeto do contrato.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1. A capacitagao continua dos servidores €& essencial para o aprimoramento das
competéncias técnicas e comportamentais, visando a melhoria dos servigos
prestados a organizagdo e ao publico atendido. Os cursos oferecidos pela FEST
apresentam conteudo alinhado as necessidades dos servidores e as metas
institucionais.

3.2. Neste cenario de transformacgao, a capacitagao continua torna-se fundamental
para garantir que todas as partes envolvidas estejam plenamente aptas a conduzir e
fiscalizar processos de contratagao de maneira competente e em total conformidade
com as melhores praticas e normativas vigentes.

3.3. Considerando a recente implementagéo da Lei n°. 14.133/2021 e a urgente
necessidade de capacitacido abrangente em licitacbes e contratos para os agentes
publicos que atuam com as licitagoes e contratos da Administragao, a atualizagao e
nivelamento de conhecimentos ndo sdao apenas imperativos legais, mas também
estratégicos para a eficiéncia e a eficacia institucional.

3.4. Vale ressaltar também a importancia de alinhar as mudangas ocorridas com a
Lei n°® 14.133/2021 e buscar conhecimento em relagdo as jurisprudéncias exigidas
pelo TCEES e também nas prestagdes de contas. /@%Ww

3.5. A realizagao dos cursos em Vitoria/ES representa uma vantagem significativa,
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pois reduz os custos com didrias e passagens, tornando a participagdo mais
acessivel e eficiente em termos de custo-beneficio.

3.6. Além do enriquecimento teérico e pratico, os cursos oferecem um espaco
valioso para networking, imers@o e engajamento profundo nos temas, contribuindo
para o fortalecimento das competéncias dos servidores e, consequentemente, para
a melhoria da elaboracao, gestao e fiscalizagao dos contratos e também referente a
gestao de recursos humanos e prestagdo de contas na Administragdo Publica do
Legislativo Municipal.

4. ESPECIFICACAO:

4.1. Trata-se de servigo técnico especializado - treinamento e aperfeicoamento de
pessoal - a ser contratado mediante inexigibilidade de licitagédo, conforme previsao
do art. 74, lll, “f", da Lei n. 14.133/2021, tendo em vista a capacitagéo e atualizagao
dos agentes publicos sobre Foiha de Pagamento, Estrutura Pessoal e Concesséo
de Beneficios: Envio ao TCEES pelo Sistema CidadES; Elaboragéo Legislativa
Municipal: Aliando A Técnica Legislativa as Ferramentas de Inteligéncia Artificial
para Garantir Qualidade e Eficiéncia; Prestagdo de Contas Anuais a Enviar ao
TCEES em 2025: Diretrizes e procedimentos do TCEES na analise da PCA,
procedimentos _ preventivos para evitar inconsisténcias, encerramento 2024,
iniciacao 2025, cadastros de receitas e despesas, fonte de recursos, estornos,
contas inativas; Mudangas no Processo de Compras e Contratagcdes do Legislativo
Municipal com Nova Lei de Licitagbes. Preparando assim os servidores para atuar
de acordo com os mais recentes entendimentos dos Tribunais de Contas e as
melhores praticas de governancga das contratagdes e gestao de pessoal.

Item Especificacao Qtd. Valor Unit. | Valor. Total
Média

Curso 01: 05 e 06/02 — Foiha de
1 |Pagamento, Estrutura Pessoal e R$ 1.813,00 |R$ 1.813,00
Concessao de Beneficios: Envio ao
TCEES pelo Sistema CidadES.

Curso 02: 11 e 12/02 — Elaboragao
Legislativa Municipal: Aliando A
2 [Técnica Legislativa as Ferramentas R$ 1.843,00 |R$ 1.843,00
de Inteligéncia Artificial para Garantir,
Qualidade e Eficiéncia.

Curso 03: 13 e 14/02 — Prestacao
de Contas Anuais a Enviar ao
TCEES em 2025: Diretrizes e |

[y

/
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3 procedimentos do TCEES na analise 1
da PCA, procedimentos preventivos R$ 1.840,00 R$ 1.840,00
para evitar inconsisténcias,
encerramento 2024, iniciagao 2025,
cadastros de receitas e despesas,
fonte de recursos, estornos, contas
inativas.

Curso 04: 13 e 14/03 — Mudancgas
no Processo de Compras e 1

4  |Contratacoes do Legislativo) R$ 1.863,00 |R$ 1.863,00
Municipal com Nova Lei de
Licitagdes.

VALOR MEDIO UNITARIO: R$ 7.359,00
VALOR MEDIO TOTAL: R$ 7.359,00

4.2. Os cursos contarao com:
4.2.1. Carga horaria de 16 horas/aula cada dia de curso;

4.2.2. Material didatico;

4.2.3. Certificado;

4.2 4. Coffee break;

4.2.5. Almogo.

4.3. Os cursos de capacitacdo oferecidos pela FEST - Fundacdo Espirito-
santense de Tecnologia, serdo realizados na capital do Estado do Espirito Santo —
Vitéria.

4.4. Para a presente contratagdo, o instrumento de contrato sera substituido pela

nota de empenho da despesa, de acordo com o disposto no art. 95 da Lei n.
14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
5.1. Realizacdo do evento na modalidade presencial.
5.2. Presenca de especialistas na area, para expor e debater os temas.

5.3. Acesso irrestrito dos participantes a toda programacao dos cursos durante os

dias de realizacao. R’
8%
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5.4. Material de apoio e didatico.

5.5. Kit de boas-vindas personalizado.
5.6. Certificagdo com descrigdo do conteudo programatico.

5.7. Politica de substituicido de participantes, cancelamento e reembolso de
inscricdo, caso necessario.

Subcontratacao
5.8. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto.
Garantia Contratual

5.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratacdo o
risco de inexecucgao e/ou inadimplemento é extremamente baixo.

Sustentabilidade Ambiental, Social e Econémica

5.10. Nao foram identificados impactos ambientais, uma vez que nao se fara
necessaria a Iimpressao de material, bem como serdo minimizados os
deslocamentos longos com a realizagao local/regional do evento.

5.11. A sustentabilidade social esta garantida pela diversidade entre palestrantes e
participantes, pois incentiva a incluséo de diferentes perspectivas e experiéncias.

5.12. O eixo econdémico da sustentabilidade é atendido pela preferéncia por uma
modalidade de curso que contribui para a economia do Estado do Espirito Santo,

envolvendo prestadores de servigos locais e contribuindo para o fomento do turismo
regional.

5.13. Os critéries retromencionados refletem o compromisso da Administragcédo com
praticas sociais e economicamente responsaveis e sustentaveis.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
6.1. A execugao do objeto seguira a dinamica descrita na programacgao dos cursos.

6.1.1. As datas poderao sofrer alteragdo por questdes logisticas, ou circunstancias
imprevistas, devendo a contratada comunicar tempestivamente a modificacdo e
novas datas de realizacéo.

6.1.2. Os instrutores poderdo ser substituidos por questdes logisticas, ou
circunstancias imprevistas, desde que devidamente justificado pela empresa
organizadora do evento e prévia comunicagao aos participantes. e’
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6.2. Os servigos serdo prestados na cidade de Vitéria/ES. S——

6.3. O periodo- de duragdo diaria de cada curso sera de 8 (oito horas), sendo
dividido da seguinte forma: De 08:30 as 17:30 no primeiro dia e de 08:00 as 17:00
no segundo dia. Totalizando 16:00 (dezesseis horas) cada curso.

6.3.1. A distribuicao das horas pode sofrer alteragdes, desde que mantida a carga
horaria total diaria.

6.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
registro de presenca por meio de lista de frequéncia ou sistemas de check-in no
inicio de cada sessao do congresso.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com a
programacao de cada curso, condigdes estabelecidas neste termo e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagbes entre a Administragdo e a contratada seréo realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica, inclusive por meio de “Whatsapp” para esse fim.

7.4. As comunicagbes oficiais referentes a presente contratagédo poderdo ser
realizadas através de correio eletrénico corporativo, reputando-se validas as
enviadas em correio eletrénico (e-mail) incluido na proposta ou documentos
apresentados pela empresa.

7.5. A ciéncia do ato sera a data de confirmagéo da leitura do seu teor pelo
destinatario, sendo considerada valida, na auséncia de confirmagao, a comunicagao
na data do término do prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data do seu
envio.

8. FISCALIZACAO CONTRATUAL:

8.1 Cabem a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a execucao
contratual, sendo que a Administragdo nomeia como Fiscal e Gestor de Contrado nesta
ocasido, a Sr2. Karina Andrade Suhett, Gerente de Apoio Parlamentar.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

\R//"& };c,uvw"y
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9.1. Sera indicada a retengéao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangées cabiveis, caso se constate que a Contratada:
9.1.1. Nao produzir os resultados acordados,

9.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

9.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 10 (dez)
dias, pelo fiscal administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias pactuadas. (art. 140, |, a ., da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.3. O prazo da disposigéo acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

9.4. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal administrativo do contrato ira
apurar o resultado das avaliacées da execugdo do objeto, bem como a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia
com os relatérios de capacitagao produzidos pelos participantes dos cursos.

9.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resuitantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizag&o ndo atestar a perfeita execugéo dos servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

9.4.2. A fiscalizagéo nao efetuara o ateste da prestagéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

9.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito & emissao de todos os
certificados de participagao dos servidores inscritos as expensas da Administracao.

9.44. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

9.5. O Termo Detalhado elaborado pelo fiscal administrativo devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato,

=1
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em relagdo a fiscalizagéo técnica € administrativa e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

9.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificagao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal
administrativo no cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual e a eventuais penalidades a
serem aplicadas.

9.6.2. Realizar a andlise do relatorio e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagédo e o pagamento
da despesa, indicar as clausuias contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

9.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos Servigos
prestados, com base nos relatérios e documernitagdes apresentadas.

9.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo.

9.6.5. Enviar a documentagao _pertinehte a autoridade competente para a

autorizagao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao.

9.7. No caso de controvérsia sobre a éxecug:éo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n.

pertme a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verlf:cadas na execugéo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

9.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exciuira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

9.10. Para fins de liquidacao, o fiscai aaministrativo do contrato deve verificar se a
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Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais

do documento, tais como:

9.10.1. A data da emissao;

9.10.2. Os dados da nota de empenho e do 6rgao contratante;

9.10.3. O periodo respectivo (més de competéncia) de execugao dos servicos;
9.10.4. O valor a pagar; e |

9.10.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante.

9.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscai, social e trabalhista, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagédo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

9.13. Constatada qualquer situagao de irregularidade fiscal, social e trabalhista do
contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
gestor do contrato devera adotar as.medidas necessarias a anotacao da falta nos
autos do processo administrativo correspondente, para fins de inclusdo em seu
registro cadastral (§§ 3° € 4° do art. 88 da lei n. 14.133/2021).

Prazo de pagamento

9.15. Recebida.a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o pagamento
sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

9.16. O objeto contratado sera incluido em ordem cronolégica, conforme disposto no
art. 141 da Lein. 14.133/2021.

9.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria
art. 92, Vdalein. 14.133/2021). !
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Forma de pagamento

9.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

9.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerda a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

10.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso ill, alinea "f'. da Lei n°
14.133/2021.

10.2. Previamente a celebragdo da contratagao, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condigdes para contratagéo, especialmente quanto a
existéncia de sangao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www. portaitransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992, que preve,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo.

Hn
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10.5. Declaragao de que o contratado cumpri as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do
art. 92, XVl da lei n. 14.133/2021.

10.6. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.7. E dever do contratado manter aiualizada a documentagédo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacgao atualizada.

10.8. N&o serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, iodcs os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que,. pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz. o

10.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

10.11. Por tratar-se de contratacao que nao envolve maior complexidade, torna-se
desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na
presente contratacdo as exigéncias iimiiam-se a comprovagao tdo somente a
regularidade fiscal, juridica, trabalhista e apresentacao de Certiddo negativa de
faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de

inciso Il Lein. 14.133/2021.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:
11.1. O custo total da contratagéo e de R3$ 7.359,00 (sete mii, trezentos e cinquenta
e nove reais), conforme custos unitarios e totais, apostos na tabela do subitem 4.1.

deste Termo de Referéncia.

Do Reajuste (art. 92, V da Lein. 14.733/2021)

11.2.0s precos inicialmente coniratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado, em 28/01/2025.

12. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA: '
_@%"W



67 |
Cdmara Municipal de Guagui N 8/

)

- Estado do Espirito Santo i
12.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo ocorrerao por conta de dotacao

orcamentaria do exercicio 2025, conforme abaixo:

01000101.0103100012.0010001 — Arcar com despesas de manutengao, coordengao
e fiscalizacéo das atividades do Poder Legistativo - Elemento de despesa — 339039-
Outro Servigos de Terceiro Pessoa Juridico — ficha 008.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
13.1. Sao obrigagdes da Contratante:
13.1.1. Exigir o cumprimento de todas as oprigagdes assumidas pelo Contratado.

13.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

13.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes
verificadas no servigo prestado, para que seja por ele reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas.

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado.

13.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagédo do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de
Referéncia.

13.1.6. Aplicar ao Contratado sangées motivadas pela inexecugéao total ou parcial do
objeto;

13.1.7. Cientificar o 6rgdo de Assessoramento Juridico da Administragao para

adocado das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado.

13.1.8. Emitir decisado, explicitamente, sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execugdo do presente servico, ressalvados os requerimentos

manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucgao do ajuste.

13.1.8.1. Concluida a instrugao do requerimento, a Administragéo tera o prazo de 30
(trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

13.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug&o do objeto da
presente contratagdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
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14. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

14.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagoes
a seguir dispostas:

14.1.1. Atender as determinacdes reguiares emitidas pelo fiscal e gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, ii da Lei . 14.133/2021).

14.1.2. Alocar os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantiaade, qualidade e tecnologia deverao atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia.

14.1.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal administrativo do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execugao ou dos materiais
empregados.

14.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto,
bem como por-todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

14.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lein. 14.133/2021.

14.1.6. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao fiscal

administrativo do contrato, até o prazo de 10 (dez) dias apd6s a solicitagao, os
seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) Certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do donicilio ou sede do contratado;

3) Certidao de Regularidade do FGTS; e

4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT. ovars
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14.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local de prestagao dos
Servigos.

14.1.8. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢éo de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

14.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacées assumidas, todas as condigOes exigidas para qualificagao, na contratagcao
direta (art. 92, XVl da Lein. 14.133/2021).

14.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

14.1.11. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto iniciaimente
em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d. da Lei n°
14.133, de 2021.

14.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do Contratante.

15. SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que: _

a) Der causa a inexecugéo parcial da avenga,

b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total da avenca;

d) Deixar de entregar a documentagac exigida para qualificagcao na contratagao
direta;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; W o

g) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratagdo sem motivo
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justificado;

h) Prestar declaracéo falsa duranté a inexigibilidade de licitagdo ou execugdo do
contrato;

i) Fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein. 12.846/2013.

15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragoes administrativas acima
descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que naose justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da
Lei); :

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°. da Lei);

iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitern acima deste Contrato, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei);

iv) Multa:
(1) moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(a) O atraso superior a 10 (dez) dias auioriza a Administragcédo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme disp&e’o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

15.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparacéo integral do dano causado a Administragao (art.
156. 8§9° da Lei n. 14.133/2021).

15.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (ari. 156, §7° da Lein. 14.133/2021).
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15.4.6. Antes da aplicagdo da multa sera tacultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157 da Lei n.
14.133/2021).

15.4.7. Se a muita aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8° da Lei n. 14.133/2021).

15.4.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicagdo das sangbes reaiizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n” 14.133/2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar. '

15.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (ari. 156, §1° da Lei n.
14.133/2021) : |

a) a natureza ea gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagées dos 6rgaos de conirole.

15.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

14.133/2021).

15.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de

fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditérioM
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a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n.

15.9. O Contratante devera, no prazo raximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161 da lei n. 14.133/2021).

15.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art.
163 da Lein. 14.133/21.

16. DOS CASOS OMISSOS:

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n. 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes cortidas na Lei n. 8.078, de 1990 — Codigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17. DAS ALTERAGOES:

17.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

17.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragao de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacédo da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese
em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

17.4. Registros que nao caracterizam aiteragcao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracido de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lein. 14.133/2021. ‘

18. DA PUBLICIDADE:

18.1. O aviso de licitagdo devera ser publicado no site da Camara Municipal de
Guacui: https://www.cmguacui.es.gov.br/ e também no site da AMUNES — Associagao
dos Municipios do Espirito Santo: hitps:/www.amunes.org.br/.

18.2. Em se tratando de contratacan por inexigibilidade, o contrato e seus

Lo
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aditamentos deverdo ser divulgados em 10 dias Uteis, contados da data de sua
assinatura, conforme o inciso |l do art. 94 da Lein. 14.133/2021.

19. DO FORO:

19.1. Fica eleito o Foro da comarca de Guagui/ES para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos
pela conciliacao.

Guagui-ES, 30 de janeiro de 2025.

Assina(‘g)sdi italmente
ROBSON 7 ;
MOURA.: MOURA:

Data: 2025.01.30
16:08:13 -0300

Robson Dias Moura
Equipe de Apoio
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Guacui-ES, 31 de janeiro de 2025.

DESPACHO

Encaminho o processo de licitagdo inexigibilidade n® 01/2025
processo n® 04/2025 para o setor de compras para as devidas
providéncias.

Atenciosamente,

J%ch/ S

Robson Dias
Equipe de Apoio de Licitagao

Praca Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - GUAGUI-ES - CEP 29560-000 - Telefax (28) 3553 1540



a, 04 de Fevereiro

obtidas pelo telefone: (28) 99911-9280 ou pelo
e-mail: turismo@vendanova.es.gov.br

Dados da Contratacéo

Amparo legal: Art. 75, Inciso I, da Lei 14.133/2021.
Objeto: Contratacdo de empresa para instalacao
de calhas de zinco no Centro de Eventos Pe. Cleto
Caliman.

Data de inicio de recebimento de proposta:

04/02/2025
Data final de recebimento de proposta:
07/02/2025
E-mail para envio de preposta: turismo@

vendanova.es.gov.br

Protocolo 1485110

Revogacao de Licitacao

AVISO DE REVOGACAO DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N°
0000099/2023, CONFORME DECRETO N°
4961/2024

A Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante
- ES, através da Pregoeira Oficial, em cumnprimento
3 Lei 8.666/1993, torna publico aos interessados
a revogacdo da_licitacdo em epigrafe, que trata
da CONTRATACAO DE ,EMPRESA ESPECIALIZADA
EM SOLUCAO TECNOLOGICA DESENVOLVIDA EM
PLATAFORMA DE CODIGO ABERTO (QF’ENSOURCNE)
PARA A IMPLANTACAO DE UMA SOLUCAOQO DE GESTAO
E FISCALIZACAO DO ESPACO TERRITORIAL URBANO
NA PLATAFORMA WEB, ATRAVES DE CESSAO DE
UsSO POR TEMPO INDETERMINADO, INTEGRADO
COM SISTEMA LEGADO, SUPORTE TECNQLOGICO
E DEMAIS SERVICOS, PARA O MUNICIPIO DE
VENDA NOVA DO IMIGRANTE, - ES, CONFORME AS
DIRETRIZES APROVADAS NO AMBITO DA PORTARIA
MINISTERIAL (MINISTERIO DAS CIDADES) NO 511,
DE 07 DE DEZEMBRO DE 2009. Informacoes:
Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante -
Av. Evandi Américo Comarela, 385 - VNI - ES. Tel
128) 3546-1188 R: 252, de segunda a sexta-feira,
o horario de 07:00 as 15:00 horas, ou pelo site
www.vendanova.es.gov.br.

Alexandra de Oliveira Vinco
Pregoeira oficial
Protocolo 1484197

Camaras
Guacui

Inexigibilidade de Licitagao

AVISO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
N° 001/2025

CIDADES/TCE-ES: 2025.027L.0200001.10.0001
ID CONTRATACAQO PNCP:
31726375000167-1-000001/2025

A Camara Municipal de Guagui-ES,{pei.
Agente de Contratagao, torna publico de ac
as disposicdes da Lei n® 14.133/202%.2
inciso III, alinea “f”, a Inexigibilidade &g
em favor da empresa.

FUNDACAO ESPIRITO-SANTENSE DE TECNOLOGIA -
FEST, inscrita no CNPJ sob o n® 02.980.103/0001-90,
no valor de R$ 7.359,00 (sete mil, trezentos
e cinquenta e nove reais), conforme processo
administrativo n© 004/2025.

OBJETO: CAPACITACAO DE SERVIDORES CURSOS:
05 E 06/02 - FOLHA DE PAGAMENTO, ESTRUTURA
PESSOAL E CONCESSAO DE BENEFICIOS: ENVIO AC
TCEES PELO SISTEMA CIDADES.

11 E 12/02 - ELABORAGAO LEGISLATIVA MUNICIPAL
ALIANDO A TECNICA LEGISLATIVA AS FERRAMENTAS
DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA GARANTIR
QUALIDADE E EFICIENCIA,

13 E 14/02 - PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS
A ENVIAR AO TCEES EM 2025: DIRETIZES E
PROCEDIMENTOS DO TCEES NA ANALISE DA PCA,
PROCEDIMENTOS PREVENTIVOS PARA  EVITAR
INCONSISTENCIAS, ENCERRAMENTO 2024,
INICIACAO 2025, CADASTROS DE RECEITAS E
DESPESAS, FONTE DE RECURSOS, ESTORNOS,
CONTAS INATIVAS.

13 E 14/02 - MUDANGAS NO PROCESSO DE COMPRAS
E CONTRATACOES DO LEGISLATIVO MUNICIPAL
COM A NOVA LEI DE LICITAGOES.

PRAZO: Durante a duragdo do curso.

Ratifico a inexigibilidade de licitagdo, conforme Lel
n° 14.133/2021, artigo 74, inciso III, alinea “r",
Inexigibilidade de Licitagdo em favor da empresa.

CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA :
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI
Protocolo 1484687

Entidades Municipais

Servico Autonomo de Agua e Esgoto de Alfredo

Chaves

Dispensa de Licitagao

SAAE- SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO DE ALFREDO CHAVES-ES

DISPENSA DE LICITACAO

TERMO DE DISPENSA - 002/2025

A Geréncia de Apoio Operacional do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE do Municipio
de Alfredo Chaves, com fulcro no art. 75, inciso
II,_da Lei n° 14.133/2021, bem como no parecer
juridico, conclui pela DISPENSA DE LICITACAO
para contratagdo da empresa POSTO BENINCA
LTDA, para fornecimento de combustiveis (Gasolina
Comum e Oleo Diesel S-10), no valor global de RS
49.580,00 (quarenta e nove mil quinhentos
e noventa reais), conforme: ID CidadgESs/
Contratacdo n® 2025.005E0100001.09.0002.
Alfredo Chaves/ES, em 3 de fevereiro de 2025.
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Guacui-ES, 10 de fevereiro de 2025.

DESPACHO

Encaminho o processo de licitagdo inexigibilidade n? 04/2025
processo n® 04/2025 para o setor juridico, para andlise e parecer,
adjudicagao e homologagao.

Atenciosamente,




