Carnara Municipal de Guagui
f:stado do Espirito Santo
Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar ~ Sentro - Guagui/ES -
Fone/Fax (C28) 3553- 1540/3653-1100

nitp3AAW.CM JUACUT 8.0V DI

CEP: 29560000 |

DISPENSA DE LICITAGAO - Processo Adm. N°

046/2023 FUNDAMENTO LLEGAL: ART. N° 24, INCISO li

da Lei 3.666/19

93

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1 Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para suprimir a necessidade do legislativo do

Municipio de Guagui/ES.

2. Legislacdo

2.1 Conforme disposigdes do inciso [l do artigo 24 da Lei 8.666/£3, a Camara Municipal de Guacui, faz

saber que estd em andamento um processo cle compra direta

por dispensa de licitagéo, conforme segue:
A 24, E dispensavel a licitagao:

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por

cento) do limite previsto na alinea “a’, do inci
anterior e para alienagdes,
desde que ndo se refiram a
compra ou alienagéo de maior vulto que pos

nos casos previstos ne
parcelas de um mesmo Servico,
sa ser realizada de

uma sd vez (Redacao dada pela Lein® 9648 de |

so Il do artigo
sta Lei,

998)

3. Justificativa:

3.10 A solicitaggo justifica-se em virtude da necessidade da AQUISICAO

que estes atendam as especificagdes descritas abaixo:

4. ba aquisigé@o dos produtos

DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE
E PAPELARIA, com vistas & atender as necessidades da Cémara Municipal

especificacdes do Termo de Referéncia. Assim, & de fundamental importancia a aquisicdo dos mesmos, €

de Guacui, conforme

item Descricdo | Und

[ _Qtd.

[Vir. Unit Média [Vir. Total Média |

01 Almofada para carmbo 1 Und
Especificagbes:
- Tipo do produto: Almofada parz

- Modelo: N° 3

. Tamanho aproximadc: 6.1 X 10.3 cm

. Tamanho aproximado da embalagem:
9,3x12,2¢cm

- Cor: Azul

Composicdo: Plastico, Amofada

| 01

l 8,34

8,34 “

02 Imofada para carimbo

Especificacbes: .
Tipo do produto: Alrofada pars: ‘

Carimbo

- Modelo: N° 3
Tamanho aproximado: 6,1 % 10,3 cm
Tamanho aproximado da embalagsm:

9,3x12,2cm

, |
Carimbo \
|

Und

01

8,34

8,34

| S—
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_Cor: Preto SRR
. Composigao: Plastico, Almofada

|

\ /
L/

03

Arquivo Morto
Especificagdes:
_ Tipo do produto: Caixa de Arguivo
Morto

Embalagem: pacotes c/ 10 unidades
Tamanho aproximade (LxAxC): 35 «
13,6 x25cm

- Cor: Azul

_ Composicdo: Polipropileno

04

Caixa

03

92,00 \ 276,00

orma retangular / com deposito /
esistente / corpo plastico

\Apontador " |Cxcom 24
F
I

05

unidades — Tipo: Pos-it

Especificacdes:

- Tipo de produto: Bloco adesivc

_ Embalagem: pacotes ¢/ 4 unidades
_ Tamanho aproximado: 3.8 X 6 °m

_ Quantidade de folhas: 50

. Cor: Neon ou tons pasteis

. Composigéo: Papel, Adesivo

und

01

5304 5304

Bloco adesivo 38x50 — 50 folhas — 4 “lPact.c/ 4

und.

20

4,41 \ 88,20

1

06

Bloco adesivo 76x76 — 90 folhas

Especificacbes:

- Tipo de produto: Bloco adesivo

- Embalagem: 1 unidace

_ Tamanho aproximado: 7.6 x 7,5 cm
- Quantidade de folhaz: 90

_ Cor: Neon ou tons pasteis

- Composicéo: Papel, Adesivo

und.

50

5,62 281,00 J

07

Caneta Azul

Especificacbes:

- Tipo do produto: Caneta

- Embalagem: 100 unicades

- Tamanho aproximado: 15 ¢cm

_ Tamanho aproximade de ermnbalagzm: 8
x 15 x 8 cm

- Ponta: 1,0 mm

- Cor: Azul

- Composigéo: Resing Termoplésticz,
Tinta, Solvente, Corante, Metal, Plastico

Caixa

02

87,67 175,34 4\

08

Caneta Preta
Especificagoes:
- Tipo do produto: Caneta

- Embalagem: 100 unicades

_ Tamanho aproximadc: 15 cm

_ Tamanho aproximado d& embalagzm: 8
x 15 x 8 cm

Ponta: 1,0 mm

Cor: Azul
_ Composic8o: Resina Termoplestics,

Caixa

02

87,67 175,34 4\
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Tinta, Solvente, Corante, Melal, Pléstco | [

09 |[Caneta Vermelha Caixa 01 87,67
Especificagbes:

- Tipo do produto: Caneta

- Embalagem: 100 unidades

- Tamanho aproximado: 15 cm

- Tamanho aproximado da ermbalagem: 8

x 15 x 8 cm

- Ponta: 1,0 mm

- Cor: Azul

- Composigéo: Resine Termoplzsticz,

Tinta, Solvente, Corante, Metal, Plastico |

10  |Caneta marca texto Caixa 01 27,20 27,20

Especificacbes:

- Tipo do produto: Caneta Marca Texto

- Embalagem: 12 unidades

- Tamanho aproximado: 14 cm

- Cor: Rosa

- Composigao: Polipropileno, Feltro,

Tinta, Agua, Pigmentcs

11 |Caneta marca texto Caixa 01 24 60 24,60

Especificagbes:

- Tipo do produto: Caneta Marca Texto

- Embalagem: 12 unidades

- Tamanho aproximadc: 14 cm

- Cor: Verde

- Composig&o: Polipropileno, Feltro,

Tinta, Agua, Pigmentos

12 (Clipes —4/0 - - Fabricado com arame de| Caixa 02 22,93 45 86

aco revestido resistente a oxidacao -

galvanizados — caixa com 7232 unidzdes.

87,67

73 [Clipes - 6/0 - — Fabricado com & amz de| Caixa 02 22,76 | 4552
aco revestido resistente a oxidacao -
galvanizados — caixa com 732 unidzdes.

14  [Clipes — 8/0 - Fabricado com arame de Caixa 02 21,93 43,86
aco revestido resistente a oxidagao —
galvanizados — caixa com 732 unidades.

B PN

15 |Cola bast&o 89 - Caixa c/ 02 15,68 31,16 ,
e tound. | - i
16 [Corretivo liquido a base de agua sem Caixa ¢/ 02 33,84 67,63
odor, nao toxico 18g caixe ¢/ 12 12 und.
unidades
17  |Estilete Largo . Und. 02 [ 13,30 26,60

O estilete largo com lamina € uma
ferramenta de corte essencial para quem
trabalha com artesanato, marcenarias,
construgao civil, entre outros. Com uma
lamina larga e resistente, este estilets e \

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Anc ar - Centro - Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (02€)
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>

/7 N

capaz de cortar materiais como papeléo,
couro, tecido, plastico, carpete € muito
mais. O design ergonomico e cenferiavel
do cabo do estilete parmite cue vocé
tenha um bom controle e precisio
durante o uso, evitando acidentes e
lesdes. Além disso, o estilete possui um
mecanismo de trava de seguranca que
mantém a lamina firmemente no lugar
quando ndo esta em uso, evitando
les®des acidentais, tornando-o uma
ferramenta indispensével para quaisquer
profissionais.

Especificagbes:

- Tipo de produto: Estlete Lerge

- Tamanho aproximado: 17 x 3,5 cm
- Cor: Laranja, Preto

- Composigao: Plastico, Ago

- Detalhes: Trava automatica.

18

Extrator para grampo 15CM ~ Und. 20 5,56
composigado: INOX

131,60

19

Fita adesiva 12x40 transparente ¢/ 03 Und. |06 pact. ¢/ 13,11
unidades 06 und.
Dimensdes: 9,6x9,6x7.2cm; 1/0(;

20

78,66

Fita adesiva 48x45 trensparente ¢/ 03 Und. |06 pact. ¢/ 39,90
unidades 06 und.
Dimensdes. 8x12x12 cm; 150g

239,40

21

Grampeador de mesa grande 26/6 metal| Und. 10 30,26
25 folhas

Especificagoes:

- Tipo do produto: Grernpeacio’
_ Tamanho aproximado (LxAxC): 3 %6 x
11 cm

- Cor: Preto

- N° de folhas: 25

_ Grampos compativeis: 24/6 e 25/6
- Composicéo: Metal, Plastico

302,60

22

Grampeador metal 100 folhas Und. 01 84,46

Especificacoes:

- Tipo do produto: Grempeacor

- Composigdo: Ago, Plastico AES
Tamanho Aprox. produto: 7 x “€,5 x ¢

CM
PESO: 600 G
Utiliza-se grampos: 23/6 23/8 25/13__

23

84,46

Grampo para grarr\peador 26/6 Caixa 10 10,49

Especificagbes
Indicado para grampear até 30 folhas
L Tratamento anti-ferrugem

104,90

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Ancar — Cartre - Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fex (028)
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- Qualidade superior
- Alta durabilidade
- Embalagem: Caixa com 5000 unidades

24

Grampo para grampeazdor 23/6, 23/3 ou
23/13

Especificactes

- Indicado para grampear até 100 folhas
- Tratamento anti-ferrugem

- Qualidade superior

- Alta durabilidade

- Embalagem: Caixa com 5000 unidzdes

25

Caixa

05

30,63

Marcador de pagina Aces vo de papel 76
MM X 15 MM - 180 FOLHAS
Cor: Tons pasteis

Und.

10

544

163,15

54,40

26

Pasta com trilho cartdo duplo 2C4c ¢/ 10
unidades, Pasta classificadora em
cartolina e lombo reguiavel.

gramatura 480g/m?. ideal para
classificar documentos. cor: cinza/azul,
espessura: 0,52, tamanho: 345 x 225,
peso: 0.088 kg

27

Und.

10
emabalag
ensc/ 10

47,80

478,00

em cartéo triplex (275g/m?) pintado
plastificado na cor. Tamanho cficio.
ideal para guardar documentos =
trabalhos escolares. Gramatura:
275g/m2, espessura: 0,37, dimensoes:
343 x 236 mm, peso: 0.057 kg

Pasta com trilho plastico - Pasta dobrada|

Und.

50

87,50

28

Pasta Sanfonada Aba Elastico Oficio 31
Divisoérias

Especificagbes:

- Tipo do produto: Pesta San‘onzda Aba
Elastico

- Tamanho aproximado: 25 x 38 cm

- Numero de Divisorias: 31

- Modelo: Oficio

- Fechamento: Elastico

- Cor: Transparente

- Peso: 275 ¢

- Composicdo: Plastico

Und.

01

76,02

76,02

29

Pasta suspensa plastica transpereniz
com vareta plastica

Especificacdes:
- Tipo do produto: Pasta Suspersa

- Embalagem: 10 unidades
Tamanho aproximado: 35,6 x 23 x 1,8
cm
Peso: 70 g
Cor: Cristal
Composicéo: Plastico

Und.

20

28,65

573,00
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- Detalhe: Acompanha visor e etiqueta,
grampo plastico e hastes plasticas
removiveis.

30

Pasta Suspensa Mamcrizacia Casanho com
Grampo plastico.

Especificagbes:

- Tipo do produto: Pasta Suspersa

- Embalagem: 10 unidades

- Tamanho aproximado: 36,1 x 24 cm
- Peso: 70 g

- Cor: Castanho

- Composigao: Papel Kraft

- Detalhe: Acompanha visor e etiquea,
grampo plastico e hastes plasticas
removiveis.

Und.

20

11,93

238,60

31

Perfurador Metal 2 Furos para 2 20 Folhas P
020

Especificacbes:

.02 Furos estrutura metalica
-Depdsito para residuos
-Dimensées: A-8CM / 10,5CM / C-
10,5CM

Und.

05

183,75

32

Pincel atdmico R1100

Especificagbes:

- Tipo do produto: Pincal Atomnco

- Tamanho aproximado: 12,5 x 2 x 2 &
cm

- Tamanho aprox. embalagem (I.xAxC):
6x8x12,5cm

- Peso: 250 g

- Cor: Azul

- Composigao: Plastico, Feltro, Alcozl,
Tinta

33

Pincel atémico R1100

Especificagbes:

- Tipo do produto: Pincel Atomlco

_ Tamanho aproximado: 12,5 x2x2 @
cm

- Tamanho aprox. embalagem (LxAxC):
6x8x12,5cm

- Peso: 250 g

- Cor: Preto

. Composicéo: Plastico, Feltro, Alcocl,
Tinta

34

Und.

4,37

21,85

Und. |

Pincel atémico R11 00

Especificagbes:

- Tipo do produto: Pincel Atomlco

_ Tamanho aproximado: 12,6 x2x2 @
cm

- Tamanho aprox. embalagem (L.XAXC): l

Und.

05

4,37

4,37

21,85

2185 |

Praca Jo#o Acacinho, 02, 1° Ancar - Gertro - Guagui/ES ~ CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3563- 1540/3553-1100

Wil s //AVVA.CIY g1acUi.es oV, or/
e-mzi: lictzcao@enmiguacti.es gov.br br




Carnara Municipal de Guagu’

Estadc co E'spirito Santo T
Praca Jo#o Acacinho, 02, 1° Ancar — Centro — Guagui/ES - CEP: 29560-00/(}"/ 3%
Fone/Fax (028) 3533- 1540/3553-1100 f ~arra-E0 \
hitps:/fwrwvw.cnmuacul.es.gov.br/ ’i:

smquacy’.es.qov.br

6x8x12,56cm

- Peso: 250 g

- Cor: Vermelho

- Composigéo: Plastico, Feltro, Alcool,
Tinta

35  Planer 2024 Und. | O1 39,29 196,45

Especificagbes:

FORMATO 17,7 X 24 CM, CAPA DURA,
EM ESPIRAL, 80 FOLHAS, ADESIVOS
E BOLSA EM PAPEL PARA GUARDAR
DOCUMENTOS. DETALHES BOLSA DE
PAPEL DECORADA CAPA: DURA
FOLHA DE ADESIVOS FOLHAS: PARA
ANOTACOES PARTE INTERNA DA
CAPA DECORADA PRODUTO
CERTIFICADO: FSC VISAO: ANUAL
MENSAL E SEMANAL FORMATO: | 1
177MM X 240MM GRAMATURA: 63
G/M2 NUMERO DE FOLHAS: 80
FOLHAS ATENCAOQ: CAFAS

SORTIDAS B ) |
36 |Porta Lapis/Clips/Lembrete - Cristal | Und. 05 12,17 60,85
37 |Registrador a/z oficio lombo largo Und. 75,76 227,28
plastificado 9010p 03
‘embalage |
_Embalagens com 4 unidades 1 nsc/ 04 ;
IR A und. . |
38 |Regua 30 cm — Aluminio Und. 10 5,16 61,60 1
39 [Resma de papel para de Oficio A4 255,35 6.383,75
BRANCO, gramatura de 750/m2, oX 25
medindo 210x297mm, na cor branca|
caixa ¢/ 10 unidades, cada unidade 500
folhas.
20 Tesouranox 25000144 4~ | Und. | 10 7,84 78,40
escolar/escritorio
41 [Tesourainox8” - Und. 03 1297 | 3891
42  [Tinta para Carimbo Und. 01 5,38 5,38
-Especificagoes:
- Tipo do produto: Tinta para carimbo
- Peso: 40 ml
- Cor: Azul
- Composig&o: Plastico, Feltro, Alcol,
Tinta ‘
_ I — g 1
r43 Cartolina Dupla Face 55x48 — Laranja \ Und. \ 600 \ 1,67 1.002,00 |

Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar — Certro - Suagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
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MEDIA TOTAL: 12.371,96

5. Critério de Julgamento:

5.1 — O critério de julgamento sara o de menor valor global, atendidas as especificagbes, constantes neste
termo de referéncia.

6. Da forma de entrega e do prazo:

6.1 Os produtos deverdo ser entregues na Camara Municipal de Guagui, Praga Jo&o Acacinho, 02, 1°
andar, Guacui- ES, no periodo de 08hrs 3s 11hrs, e de 13:00hrs as 17:00 hrs, de segunda a sexta-feira. A
entrega deve ser realizada conforme solicitagdo do Departamento de Compras ap6s emiss&o de ordem de
compra, em no maximo, 5 (cinco) dias uteis.

6.2 O recebimento dar-se-a, definitivamernte, apbs 2 aprovacdo dos produtos entregues, através de atestado
na(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is), uma vz tue verficando o atendimento integral da quanticade,
especificagéo técnica, funcionamento e instalagdo (quando for © cas0), firmado pelos técnicos, juntarmente
com 0s responsaveis acima.

6.3 Caso as condigdes de recebimenio nao sejam atendidas, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se
consignaréo as desconformidades, devendo o equipamento rejeitado ser substituido no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, quando serao realizadas novamente as verificagdes antes referidas e reiniciados 0s prazos para
recebimento definitivo.

7. Pagamento:

7.1 O pagamento sera efetuado até o 15° dia Util, & contar da cata de recebimento definitivo dos produtos e
aprovado os temo(s) da(s) Notz(s) Fiscal(is)/F atura(s).

7.2. Caso algum item nao corresponda ao solicitado ou apresente defeitos ou vicios, o pagarnento somente
sera liberado ap6s a substituiggo do mesiro.

7 3. A Contratada devera emitir Nota Fiscal em atengdo as normas pertinentes, indicando a instituicao
bancaria, numero da conta corrente e agéncia com a qual opera, € discriminando em seu bojo as
especificagdes do produto entregue para 2 Camara Municipal de Guagui.

7.4. O responsavel pelo recebimento da Nota Fiscal, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, conferira se a
descricao contida no documeanto corresponde s especificagdes solicitzdas, para aceité-lz ou rejeita-la.

7.4.1. Ser&o recusadas as Notzs Fiscais que relacionem especificagdes diferentes daquelas solicitadas e/ou
constantes da proposta ou do termo de homologagéo.

7.4.2. Na hipotese do subitem anterior, 2 contagem do prazo para pagamento somente comegara a fluir
apos a corregdo do documento fiscal.

7.6. Nenhum pagamento sera efetuado & Contratada enquanto pendente de liguidagéo qualquer obrigacao
financeira que |he for imposta ém virtude de genalidade ou inadimpléncia, = qual poders ser compensada

com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem qué isso gere direitc a acréscimos de qualquer natureza.

7.6. O pagamento ficara sempre vinculajo a apresentagéo das certiddes que comprovam a regularidacle
fiscal da Contratada perante aos orgaos federais, estaduais e municipais.

76.1. A Contratada devera manter a regularidade fiscal enquanto vigorar a relagéo contratual decorrente
deste processo licitatorio, sob pena de rescisio.

Praga Jodo Acacinho, 02, 1° Andar - Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100
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8. Fiscalizagéo contratual

8.1Cabem _apada Departamento/Setor discrirminado fiscalizar e acompanhar a execugéo contratual, sendo
que a Administragdo nomeia como gester contratual nesta ocasi&o, o Sr. Robson Dias, Controlador Interno.

9. Da pesquisa de precos

9.1 Para dar inicio ao presente processo admiristrativo, a Administraggo procedeu a cotagéo de pregos com
fornecedores do ramo obtendo valor médio para contratagao:

Valor médio: R$ 12.371,96 (doze mil trezentos e setenta e um reais e noventa e seis centavos).

10. Da dotagao orgamentaria

10.1 As despesas decorrentes dessa contratac2o correrdo por conta de dotagéo orgamentéria do exercicio
2024, conforme abaixo:

0100101.0103100012.001.0001 — Arcar com cespesas de manutengfo, coordenacio e fiscalizacao do
Poder Legistativo - Elemento de: despesa - 339030- Material de Consumo -- ficha 0085.

11. Da documentacio para assinatura de contraio

111 Para estar tecnicamente nabilitadc a empresa devera apresentar, cbrigatoriamente, os seguintes
documentos relativos a Habilitago:

. Inscric&o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

. Certidao negativa de débitos federais;

. Certid&o negativa de débitos esteduais

_ Certiddo negativa de débitos municipais;

_Certidao negativa de débitos junto g0 FGTS;

. Certid&o de regularidade perante a justca do trabalnho (certiddo negativa de dabitos trabalhistas),

. Certidéo negativa de faléncia e concordata expecida pelo distribuidor da sede do licitante;

" Contrato social ou certificado de microempraendedor individual;

Dados necessarios do responsavel pela assinatua do termo: nome completo, RG, CPF, enderego
residencial e empresarial, e-mail institucional, telefone.
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12. Sio obrigagdes da Contratante:
12.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia,

12 1.2 Verificar minuciosamente no prazo fixado, & conformiclzde dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagdes constantes do Termo ce Referércia e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento
definitivo;

12.1.3 Comunicar a Contratada, por esciito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

12.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada, através de comiss@o/servidor
especialmente designado;

12.1.5 Efetuar o pagamento & Contratadz no valor corresoondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referér cia,

12.1.6 A Administragdo ndo raspondere por guaisguer compromissos assuridos peia Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucio do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de sto da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
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13. Obrigag6es da contrada:

13.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagtes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucéo do objeto e, ainda:

13.1.2 Efetuar a entrega do objeto ern perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acormpanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as
indicagtes referentes a: marce, fabricante, maodelo. procedéncia @ prazo de garantia ou validade,

13.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumider (Lei n° 8.078, de 1990);

17.1.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, 0
objeto com avarias ou defeitos;

13.1.5 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao,

13.1.6 Manter, durante toda @ execug&o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitaco e qualificaciid exigidas na Dispensa de Licitacao;

13.1.7 Indicar preposto para representa-ie durante execucao do contrato.
14. DA VIGENCIA CONTRATUAL

14.1. Contados a partir da emissdo da Autorizagéd de compra, tendo o prazo de 30 dias para realizar a
entrega.

14.2. O Prazo de Vigéncia esta atrelaco ao consumo dos créditos orgamentarios.

Guacui-ES, 37 de dezembro de 2023.

Valmir Santiago
Presidente da Cadmara
Municipal de Guagui
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