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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de emissao de certificados
digitais, com emissdo de certificado digital do tipo A3, e-CNPJ, padrdao ICP-Brasil, sem
fornecimento de Token criptografico, com validade de 36 meses.

2.Legislacao
2.1 Conforme disposi¢cdes do inciso Il do artigo 24 da Lei 8.666/93, a Camara Municipal de

Guacui, faz saber que esta em andamento um processo de compra direta por dispensa de
licitagéo, conformesegue:

Art. 24. E dispensavel a licitagao:

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por
cento) do limite previsto na alinea “a’, do inciso Il do artigo
anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei,
desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo Servico,

compra ou alienagéo de maior vulto que possa ser realizada de
uma so vez,
3. Justificativa:

O Certificado digital € uma assinatura eletrénica que utiliza chaves criptograficas para confirmar a
identidade de uma pessoa fisica (e-CPF) ou pessoa juridica (e-CNPJ). O certificado digital pode
ser armazenado em um dispositivo do tipo Token. Os Tokens e certificados digitais sé@o utilizados
por servidores da Camara Municipal de Guacui para reforgar a seguranca da informagao e
garantir um acesso mais seguro a diversos sistemas estruturantes da administragdo publica
federal, tais como: Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP); Sistema Integrado de
Administracdo de Pessoal (SIAPE); Sistema de Gestao de Pessoas (SIGEPE), Sistema Integrado
de Administragao Financeira (SIAFI), , Receita Federal, entre outros.

Da aquisigao do servigo

Item Descrigao Und Qtd. Vir. Total Média

1 Certificado digital Pessoa Juridica
com validade de 3 anos. E-CNPJ
3

Und 01

4. Critério de Julgamento:

41 — O critério de julgamento serd o de menor prego global, atendidas as especificagdes,
constantes neste termo de referéncia.

5. FORMA, PRAZO E LOGCAL:

5.1. A prestagao dos servicos se dara de forma automatica, a partir da emissao da Autorizagdo de
Fornecimento e pagamento do boleto bancario, em conformidade com a proposta apresentada
pela empresa a ser contratada;

5.2. Para liquidagdo e pagamento das verbas indenizatorias referente a sinistros, a Camara

Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 Fone/Fax (028)
3553- 1540/3553-1100
https://www.cmguacui.es.gov.br/
e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br




Céamara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo , (T i
Praga Jo&o Acacinho, 02, 1° Andar — Centro — Guagui/ES — CEP: 29560-000 \ Pl
Fone/Fax (028) 3553- 1540/3553-1100 N\ g )
https://mww.cmguacui.es.qov.br/ g
e-mail: licitacao@cmguacui.es.gov.br

concedera a empresa a ser contratada o prazo maximo de 07 (dias) dias corridos, contados da

e_ntre_ga dos documentos exigidos pela contratada, os quais deverdo estar expressamente
discriminados nas apdlices ou documentos a estas vinculados.

5.3. No caso de rescisao contratual, a empresa a ser contratada devolvera 8 Camara o valor do
premio proporcionalmente ao restante da vigéncia do seguro, na forma estabelecida pela
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

5.4. Na ocorréncia de qualquer sinistro coberto pelo seguro a ser contratado, a seguradora sera

acionada para as providéncias necessdrias ao cumprimento dos servicos contratados, com
assisténcia 24 horas em todo territério nacional.

5.5. Os servigos seréo prestados dentro do melhor padrao de qualidade e confiabilidade, por meio
de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a eles pertinentes.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

6.2. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacgdes;

6.3. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

6.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados
pela agao ou omissado de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa
ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

6.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

6.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacgtes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias
e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a
responsabilidade a Administracao.

6.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracgao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

6.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos
Servicos; :

6.9. Nao permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIII da Constituicdo Federal;

6.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagcao exigidas na licitagcéo;

6.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que estd obrigada, exceto nas
condigbes autorizadas no Termo de Referéncia;
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6.12. Forngcer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para contato
do ge§tor/f|scal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do horario normal de
expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

7.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos contratada
em relag&o ao objeto do Contrato:

7.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, 0 que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

7.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do contrato;

7.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugédo do contrato, se néo
abordadas no Termo de Referéncia:

7.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condigées de habilitacdo e qualificagao
exigidas na licitagdo;

7.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais € regulamentares cabiveis.

8 - PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado a vista, apés a apresentacdo do competente boleto bancario e
dos demais documentos exigidos.

8.2 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacéo financeira que lhe for impesta, em virtude de penalidade ou inadimpléencia.

8.3 Identificadas pela contratante quaisquer divergéncias entre o boleto bancario e a proposta,
aquele sera devolvido a contratada para que sejam feitas as devidas corregées, sendo que o
prazo estipulado no item acima somente passara a ser contado a partir da reapresentacio dos
documentos, desde que devidamente sanados os vicios.
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8.4 E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes docBntrato.

9. Fiscalizagio Contratual

9.1 Cabem a cada Departamento/Setor discriminado fiscalizar e acompanhar a execugso

contratual, sendo que a Administracdo nomeia como gestor contratual nesta ocasido, a Sra.
Karina Andrade Suhett, .

10. Da documentagio para assinatura de contrato

10.1 Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente, os
seguintes documentos relativos a Habilitacao:

Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Certiddo negativa de débitosfederais:

Certidao negativa de débitosestaduais;

Certiddo negativa de débitosmunicipais;

Certiddo negativa de débitos junto ao FGTS;

Certid&o de regularidade perante a justica do trabalho (certiddo negativa de débitos
trabalhistas):

Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede dolicitante;
Contrato social ou certificado de micro empreendedor individual;

Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo, RG,
CPF,enderego residencial e empresarial, e-mail institucional, telefone.
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11. DISPOSIGOES GERAIS
11.1. E vedada a subcontratagéo parcial ou total do objeto deste Termo de Referéncia.
12. DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. Contados a partir da emiss3o da Autorizagao de Fornecimento, até o vencimento do
certificado.

12.2. O Prazo de Vigéncia esta atrelado ao consumo dos créditos orcamentarios.

Guagui-ES, 05 de junho de 2023.

Valmir Santiago
Presidente da Camara
Municipal de Guagui
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